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Anexa la Decizia IES-DEC nr. 96/17.09.2026

Fisa postului | Expert (programare film), grad profesional |

Atributii:

1. Contribuie la definirea si implementarea strategiei de programare a cinematografelor,
asigurand selectia si organizarea de proiectii si programe tematice din domeniul filmului
care sa contribuie la oferta culturala, educativa si de divertisment destinata locuitorilor
orasului sau turistilor si sa valorifice cat mai bine potentialul spatiilor;

2. Contribuie la stabilirea calendarului de activitati pentru a asigura continuitatea si
complementaritatea in programarea cinematografelor, din punct de vedere calitativ si
cantitativ si al adaptabilitatii la cerintele comunitatii;

3. Identifica si contacteaza distribuitori de film nationali sau internationali si/sau
organizatii sau persoane care desfasoara activitati in domeniul cinematografic (festivaluri,
case de productie, regizori, actori, etc), pentru colaborari in scopul realizarii unui program
de filme de arta cat mai divers, calitativ si inedit in cadrul cinematografelor;

4. Asigura solicitarea, receptionarea si transmiterea catre fiecare cinematograf a tuturor
materialelor destinate proiectiilor de film (fisiere video, sunet, imagini fixe, subtitrari), in
contact direct cu organizatorii festivalurilor, evenimentelor si distribuitorii de film;

5. Verifica activitatea proiectionistilor angajati si/sau colaboratori pentru realizarea
programului cinematografelor si monitorizeaza permanent situatia livrarii si testarii
filmelor in fiecare locatie, centralizeaza eventualele probleme si contacteaza distribuitorii
sau organizatorii evenimentelor pentru rezolvarea lor, la nevoie;

6. Coordoneaza receptia materialelor promotionale digitale sau print (trailere, digipostere,
afise) si repartizarea lor catre fiecare cinematograf, cu indicatii de afisare;

7. Asigura, la nevoie, corectarea subtitrarilor filmelor sau, in cazul unor interventii mai
consistente, transmiterea, receptionarea si testarea subtitrarilor realizate de prestatori de
servicii specializati;

8. Elaboreaza si/sau verifica si trimite rapoartele saptamanale distribuitorilor de film si
organizatorilor de evenimente, Tn colaborare cu casierul, si deconturile lunare, in
colaborare cu Compartimentul Contabilitate si sub coordonarea sefului de serviciu;

9. Contribuie la scrierea textelor de prezentare si la compilarea informatiilor despre
proiectiile de film si evenimentele din program, in legatura directa cu distribuitorii de film
si/sau organizatorii evenimentelor;

10. Transmite programul saptamanal al cinematografelor catre platforma de ticketing si
verifica corectitudinea lui Tnainte de publicare;

11. Coordoneaza anumite programe cadrul cinematografelor si face propuneri pentru filme
si evenimente, cét si pentru parteneriate si strategii de promovare;

12. Prezintd, introduce si/sau modereaza discutii cu invitati inainte sau dupa anumite
proiectii si evenimente din programul cinematografelor, in functie de nevoi;
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13. Participa la efortul de promovare si diseminare a programului cinematografelor in
randul presei locale si publicului in scopul atragerii unui numar cat mai mare de
participanti;

14. Participa, urmareste sau negociaza, dupa caz, contractele de exploatare a filmelor
cinematografice, sub coordonarea sefului de serviciu;

15. Contribuie la realizarea rapoartelor anuale catre institutiile specifice din domeniul
cinematografiei, cat si a altor rapoarte si statistici cu privire la activitatea cinematografica;
16. Asigura, punctual si la nevoie, alte activitati de asistenta tehnica (ingestare, arhivare,
testare fisiere film in cinema, proiectie filme);

17. Participa la colocvii, ateliere, festivaluri, formari specifice activitatii serviciului;

18. Elaboreaza instrumente specifice activitatii proprii;

19. indeplineste orice alte atributii de serviciu, dispuse de conducerea Centrului sau
rezultate din actele normative in vigoare.
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