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Anexa la Decizia IES-DEC nr. 96/17.09.2026

Fisa postului | Expert (coordonare activititi soft - amenajare Centru

pentru arta, tehnologie si experiment), grad profesional |

Atributii:

Parte integranta din echipa mixta de implementare a proiectului, Primaria Municipiului
Timisoara (PMT) si Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara (CDP) si de raportare
trimestriala interna a proiectului, conform HG nr.1009/2025;

2. Asigura relatia generala cu echipa PMT, de la alinierea tuturor activitatilor soft la
obiectivele si indicatorii proiectului, pana la gestionarea bugetului alocat pentru
aceasta componenta si contribuie la raportarea generala asupra fazelor de
implementare ale acestuia. Este persoana implicata in permanenta in intalnirile de lucru
ale echipei in faza de implementare a finantarii;

3. Coordoneaza echipa responsabila cu implementarea activitatilor soft (NEB,
cultural-artistice dedicate interactiunilor sociale, educationale si culturale), conform
calendarului de activitati, graficului GANTT si a indicatorilor de etapa prevazuti in
cererea de finantare;

4. Coordoneaza si monitorizeaza respectarea activitatilor previzionate, Graficul GANTT in
raport cu Graficul cererilor de rambursare/platé/prefinantare, in baza
responsabilitatilor stabilite Centrului de Proiecte prin Acordul de parteneriat in
conditiile stipulate Tnh contractul de finantare, inclusiv anexele sale, semnat cu
finantatorul;

5. Coordoneaza pregatirea documentatiilor de atribuire necesare lansarii achizitiilor
publice (servicii), inclusiv pe cele directe, dupa caz, cu respectarea prevederilor Legii
nr.98/2016, principiilor DNSH, Ordinului nr.1946/2024- achizitiile verzi, dupa caz;

6. Realizeaza diligentele necesare remedierii oricaror neconcordante de natura a afecta
graficul cererilor de prefinantare/rambursare/plata prevazut in anexa la contractul de
finantare, a oricaror aspecte care pot afecta si/sau intérzia implementarea
masurilor/investitiilor si nerespectarea angajamentelor cuprinse in planul de actiune;

7. Participa la asigurarea managementului financiar al proiectului, Coordonatorul
activitatilor soft, alaturi de responsabilul financiar, acorda o atentie deosebita:

« eligibilitatii cheltuielilor efectuate si incadrarea acestora in bugetul
aprobat al proiectului;

« pastrarii unei evidente clare a cheltuielilor efectuate, inclusiv a
documentelor suport ce tin de acestea, folosind conturi contabile
analitice distincte pentru proiect sau sa aiba o evidenta contabila
distincta;

8. Supervizeaza activitatea de incheiere a contractelor de achizitii cu respectarea

legislatiei in vigoare in colaborare cu responsabilul juridic si cu responsabilul cu

achizitiile publice n ceea ce priveste respectarea calendarului de activitati si planul de
achizitii ale proiectului;

Pagina 1din 3


https://centruldeproiecte.ro
mailto:contact@centruldeproiecte.ro

Centrul de Proiecte Timisoara
Str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7 | CIF 44202834

centruldeproiecte.ro
contact@centruldeproiecte.ro
+40787.287.100

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Initiaza contractele de prestari servicii necesare realizarii activitatilor soft pe perioada
de implementare a proiectului, conform prevederilor din ghid (NEB, cultural-artistice si
artistice dedicate interactiunilor sociale, educationale si culturale);

Supervizeaza si participa alaturi de ceilalti membrii ai echipei mixte de implementare a
proiectului la procesul de organizare a activitatilor legate de realizarea activitatilor soft
din Planul de activitati, conferintei de presa si a vizitelor efectuate la locatia de
implementare a proiectului;

Colaboreaza cu personalul-suport care deserveste in comun echipa de management
si structura de implementare a obiectivului de investitie, pentru aspectele ce vizeaza
domeniul financiar, juridic, achizitii publice si campanie de promovare a proiectului;
Contribuie la raportarea interna periodica pentru diferite stadii de evolutie referitoare
atat la progresul tehnic, cét si la progresul financiar al activitatilor ce cad in sarcina
Centrului de Proiecte in vederea atingerii indicatorilor de etapa prevazuti in planul de
monitorizare al proiectului;

Se asigura de initierea demersurilor necesare realizarii activitatilor de intretinere si
mentenanta a proiectului. in acest sens, initiaz& din timp toate demersurile necesare
asigurarii intretinerii si mentenantei proiectului pe toata perioada de durabilitate a
proiectului raportate la contractele pe care le are institutia ihcheiate cu tertii in vederea
raportarii catre finantator;

Asigura comunicarea cu terte parti si in cadrul echipei de proiect din partea Centrului
de Proiecte si al celorlalti stakeholderi implicati in implementarea proiectului;

Asigura raportarea catre managerul de proiect si conducerea institutiei (Primarul
Municipiului Timisoara sau Viceprimarul Municipiului Timisoara) in vederea evaluarii
progresului fizic si financiar ale proiectului;

Propune modificarea justificata a componentei echipei de proiect in vederea atingerii
rezultatelor proiectului.

Coordoneaza activitatea de raspuns clarificari catre finantator si pe care acesta le
solicita pe perioada de implementare si monitorizare a proiectului in colaborare cu
ceilalti membrii ai echipei de proiect constituitd in baza Legii nr. 153/2017, pentru
responsabilitati ce cad in sarcina Centrului de Proiecte;

Colaboreaza cu managerul de proiect si managerul tehnic PMT pentru orice decizie
care are legatura cu aspectele tehnice si financiare si care pot afecta termenele de
organizare a activitatilor soft.

Informeaza structura de implementare a obiectivului de investitie asupra obligativitatii
Municipiul Timisoara, in calitate de beneficiar al finantarii, ca toate tranzactiile (facturi,
OP- uri, situatii financiar-contabile) in legatura cu implementarea proiectului efectuate
dupa semnarea contractului de finantare, respecta obligatia tinerii unei evidente
contabile separate sau detinerea unui sistem de codificare adecvat, prin inscrierea
obligatorie a codului SMIS alaturi de celelalte elemente obligatorii;

Coordoneaza activitatea de transmitere a cererilor de rambursare/plata/prefinantare
catre finantator pentru platile care urmeaza a fi efectuate pentru demararea si
finantarea activitatilor proiectului in conditiile si pe baza documentatiei justificative in
colaborare cu ceilalti membrii ai echipei mixte de implementare a proiectului;
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Semneaza/contrasemneaza olograf si/sau electronic documentele intocmite ce cad in
domeniul sau de activitate, in vederea transmiterii prin intermediul aplicatiei
electronice, conform metodologiei de lucru interne specifica proiectului;

Participa la evenimentele de promovare din cadrul proiectului;

Se asigura de pastrarea in bune conditii a tuturor documentelor aferente proiectului in
original, inclusiv copii ale documentelor partenerilor, daca este cazul, privind
activitatile si cheltuielile eligibile in vederea asigurarii unei piste de audit adecvate, Tn
conditiile prevazute la art. 31 alin (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
133/2021. in situatia arhivarii electronice potrivit prevederilor Legii nr. 135/2007 privind
arhivarea documentelor in forma electronica, republicata, organizarea electronica a
arhivei se va realiza la nivel de proiect sau pe categorii de documente, in functie de
specificul proiectelor, cu conditia ca documentele arhivate sa fie usor identificabile de
catre partile interesate, inclusiv pentru organizarea misiunilor de
audit/verificare/control;

Se asigura de pastrarea tuturor documentelor pana la inchiderea oficiala a
programului sau pana la expirarea perioadei pentru care trebuie asigurat caracterul
durabil, respectiv a perioadei de sustenabilitate/durabilitate a proiectului, dupa caz,
oricare intervine ultima.

Pe durata de implementare a proiectului intocmeste la sfarsitul fiecarei luni de
implementare raportul de activitate pe care il transmite spre avizare conducatorului
institutiei din care face parte, dupa caz.

Asigura pastrarea confidentialitatii informatiilor si documentelor realizate in cadrul
proiectului, conform reglementarilor legale in vigoare.

Are obligatia de a prioritiza activitatile si ritmul de lucru in cadrul proiectului aprobat
spre finantare din fonduri europene nerambursabile deoarece acestea au drept scop
rezolvarea problemelor si nevoilor comunitatii locale concomitent cu degrevarea
bugetului local ca urmare a atragerii de fondurilor europene nerambursabile;

Isi desfasoard activitatea in cadrul echipei conform metodologiei de lucru specifica

echipei de proiect stabilita de managerul de proiect, completata de procedurile
operationale si de sistema de la nivel institutional pentru compartimentul de
specialitate specific (atributii si responsabilitati), conform Regulamentului de
Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al primarului.

Participa la conferinte, ateliere, formari specifice activitatii proiectului;
Elaboreaza instrumente specifice activitatii proprii;

Indeplineste orice alte atributii de serviciu, dispuse de conducerea Centrului sau

rezultate din actele normative in vigoare.
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