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Anexa nr. 17 la HCLMT nr. 384/04.08.2026

Ghid de raportare si decontare a cheltuielilor

Programul prioritar de finantare nerambursabila cu caracter multianual

Scoli creative, derulat de Centrul de Proiecte in parteneriat cu

Administratia pentru Sanatate si Educatie a Municipiului Timisoara in

perioada 2026-2027

Cuprins:
Capitolul 1. Cadru legal
Capitolul 2. Conditii generale de acordare a finantarilor nerambursabile
2.1. Regula generala privind eligibilitatea cheltuielilor
2.2. Categorii de cheltuieli eligibile
2.3. Realocari de buget intre categoriile de cheltuieli
Capitolul 3. Conditii de efectuare a platilor transelor de finantare
Capitolul 4. Elaborare dosar decont
4. Reguli generale privind documentele justificative
4.2. Continutul si depunerea dosarului de decont
4.3. Procedura de verificare a dosarului de decont:

Capitolul 5. Documentele justificative necesare pentru decontare, pe categorii de cheltuieli

5.1. Categorie bugetara 1. Onorarii
5.2. Categorie bugetara 2. Cheltuieli de realizarea a proiectului cultural

- Linie bugetara 2.1. Cheltuieli materiale directe

- Linie bugetara 2.2. Cheltuieli cu studii si cercetari

- Linie bugetara 2.3. Inchirieri de spatii, echipamente si altele asemenea

- Linie bugetara 2.4. Cheltuieli de protocol

- Linie bugetara 2.5 Cheltuieli cu transportul de bunuri

- Linie bugetara 2.6 Cheltuieli pentru consultanta de specialitate

- Linie bugetara 2.7 Cheltuieli pentru organizarea de evenimente

- Linie bugetara 2.8 Cheltuieli de comunicare, promovare si mediere culturala
- Linie bugetara 2.9 Cheltuieli pentru realizare de tiparituri

- Linie bugetara 2.10 Cheltuieli cu lucrari care nu necesita autorizatie de construire

- Linie bugetara 2.11 Alte cheltuieli cu servicii executate de terti
5.3. Categorie bugetara 3. Cheltuieli pentru cazarea, masa, transportul intern

- Linie bugetara 3.1 Cazare
- Linie bugetara 3.2 Diurna/Mese
- Linie bugetara 3.3 Transport intern si/sau international

5.4. Categorie bugetara 4. Cheltuieli de personal

5.5. Categorie bugetara 5. Cheltuieli indirecte

5.6. Categorie bugetara 6. Cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe

5.7. Categorie bugetara 7. Alte cheltuieli specifice proiectului cultural
Capitolul 6. Baza legislativa
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Capitolul 1. Cadru legal

1.1. Avand in vedere prevederile HCLMT nr. 384/04.08.2026 privind aprobarea programului de
finantare nerambursabila cu caracter multianual Scoli creative, derulat de Centrul de
Proiecte al Municipiului Timisoara in perioada 2026-2027, din sume de la bugetul local al
Municipiului Timisoara, se elaboreaza prezentul ghid de raportare si decontare a
cheltuielilor efectuate de beneficiarii de finantari nerambursabile.

1.2. Termenii generali de referinta ai prezentului Ghid sunt cei definiti h Ghidul Solicitantului
(Anexa 2 la HCLMT nr. 384/04.08.2026).

Capitolul 2. Conditii generale de acordare a finantarilor
nerambursabile

2.1. Regula generala privind eligibilitatea cheltuielilor

a) Pentru finantarea nerambursabila: Sunt eligibile doar cheltuielile direct legate de
activitatile proiectului si prevazute in bugetul de venituri si cheltuieli efectuate intre data
semnarii contractului subsecvent de finantare nerambursabild cu autoritatea finantatoare
aferent fiecarui an de proiect si data finalizarii ultimei activitati specifice a proiectului
cultural, odata cu depunerea decontului.

b) Pentru surse complementare de finantare: Sunt eligibile cheltuielile efectuate pe intreaga
perioada de derulare a proiectului (conform calendarului aprobat), chiar daca acestea au
fost realizate inainte de semnarea contractului de finantare, cu conditia sa fie direct legate
de activitatile proiectului, sa se regaseasca in bugetul de venituri si cheltuieli si sa fie
efectuate anterior depunerii decontului.

2.2. Categorii de cheltuieli eligibile’

2.21. Cheltuielile proiectului pentru care se solicita finantare se vor inregistra in evidenta
contabila separata, in intervalul cuprins intre data semnarii contractului de finantare
nerambursabila si data finalizarii ultimei activitati specifice a proiectului cultural.

2.2.2. Din finantarile nerambursabile se pot acoperi urmatoarele categorii de cheltuieli eligibile:

[.  Cheltuieli cu onorarii (drepturi de autor/drepturi conexe in temeiul Legii nr. 8/1996)
Il.  Cheltuieli de realizare a proiectului cultural, din care:
e Cheltuieli materiale directe, inclusiv, dar fara a se limita la acestea, cheltuieli cu

materiale consumabile, materiale auxiliare, materiale de natura obiectelor de inventar

e Cheltuieli cu studii si cercetari (doar in cazul proiectelor de cercetare in domeniul
culturii)

e inchirieri de spatii, materiale, echipamente si altele asemenea (standuri, vitrine,
simeze etc.)

" Conform prevederilor OG 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare nerambursabila a proiectelor
culturale.
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e Cheltuieli de protocol (cheltuieli cu mici cadouri, gustari sau mese pentru
invitati/participanti)

e Cheltuieli cu transportul de bunuri
e Cheltuieli pentru consultanta de specialitate
e Cheltuieli pentru organizarea de evenimente, astfel:

- cheltuieli de productie generala evenimente (servicii amenajare spatii /
perimetru eveniment, servicii montaj, servicii manipulare utilaje, servicii paza
si protectie, servicii sanatate si siguranta, servicii gestionare public, servicii
racordare la retele de utilitati si energie electrica, cheltuieli cu utilitatile directe
legate de desfasurarea evenimentului etc.);

- cheltuieli de productie tehnica evenimente (servicii deservire scenotehnica,
sunet, lumini, video etc.);

- alte cheltuieli pentru organizarea de evenimente.
Cheltuieli de comunicare, promovare si mediere culturala, astfel:

- cheltuieli cu servicii PR si relatii media;
- cheltuieli cu servicii de copywriting, traducere si editare;

- cheltuieli cu productia de materiale promotionale, informative (afise, banere,
mesh-uri, roll-up-uri, alte materiale promotionale);

- cheltuieli cu servicii de inregistrare, productie si difuzare audio-video pentru
informare, promovare si documentare;

- cheltuieli cu servicii de achizitii media (inclusiv retele de socializare si retele
video);

- cheltuieli cu bunuri si servicii necesare medierii culturale

Cheltuieli pentru realizarea de tiparituri

Cheltuieli cu lucrari care nu necesita autorizatie de construire (maximum 10% din
totalul finantarii nerambursabile)

e Alte cheltuieli cu servicii executate de terti

Il. Cheltuieli pentru cazarea, masa, transportul intern si international al personalului,
participantilor, invitatilor sau beneficiarilor proiectului

IV. Cheltuieli cu personalul angajat cu contract de munca, inclusiv contributiile sociale
obligatorii si impozitul pe venit aferente salariilor (maximum 20% din totalul finantarii
nerambursabile, cu exceptia cheltuielilor salariale ale beneficiarilor persoane juridice de
drept public, finantate integral sau partial de la bugetul de stat sau de la bugetele
autoritatilor publice locale)

V. Cheltuieli indirecte (maximum 5% din totalul finantarii nerambursabile)
- cheltuieli cu utilitati (energie electrica, apa curenta, gaze naturale etc) si
cheltuieli de intretinere;

- cheltuieli cu chiria pentru biroul implicat in organizarea proiectului cultural;

- cheltuieli comunicatii telefonice;

- cheltuieli pentru corespondenta si internet;

- alte cheltuieli cu materiale consumabile asociate cu managementul proiectului
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VI.

VII.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

(papetarie, toner, etc.).

Cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe (maximum 25% din totalul finantarii
nerambursabile)

Alte cheltuieli specifice proiectului cultural, astfel:
- cheltuieli cu premii;

- contracte de voluntariat;
- alte cheltuieli eligibile.

O persoana implicata in implementarea unui proiect cultural poate avea, in cadrul
aceluiasi proiect, cel mult doua functii sau roluri remunerate din fondurile
nerambursabile alocate, indiferent de forma contractuala (contract de munca, contract in
baza Legii nr. 8/1996, contract de prestari servicii fara caracter de continuitate etc.), iar
remuneratia cumulata pentru acestea nu poate depasi 20% din finantarea
nerambursabila acordata. Aceasta limitare se aplica inclusiv in situatia in care persoana
este implicata indirect, prin intermediul unei societati comerciale care are raporturi
contractuale/patrimoniale cu beneficiarul, indiferent daca persoana are calitatea de
angajat, colaborator, proprietar sau asociat/actionar al societatii comerciale. In cazul
nerespectarii acestor limite, beneficiarul este obligat sa aduca raporturile contractuale in
conformitate. Sumele care depasesc limitele stabilite sunt considerate neeligibile si vor fi
diminuate corespunzator la decontare.

Totalul fondurilor din finantarea nerambursabila destinate remunerarii echipei de
management al proiectului (manager/coordonator/asistent de proiect, manager financiar)
nu poate depasi 20% din finantarea nerambursabila acordata, indiferent de tipul
raportului contractual al membrilor acestuia cu beneficiarul finantarii (contract de munca,
contract de prestari servicii fara caracter de continuitate etc.). Aceasta limitare se aplica
inclusiv in situatia in care un membru al echipei de management este implicat ih mod
indirect in proiect, respectiv ca angajat sau colaborator al unei entitati cu personalitate
juridica care are raporturi contractuale in derulare cu beneficiarul finantarii
nerambursabile. Orice suma care depaseste acest plafon este considerata neeligibila si
va fi diminuata corespunzator la verificarea decontului.

In cazul in care mijloacele fixe achizitionate nu sunt utilizate exclusiv in scopul
implementarii proiectului, se va acoperi doar amortizarea acestora pentru perioada de
implementare a proiectului, fara a se depasi 25% din totalul finantarii nerambursabile
acordate.

Cel mult 5% din totalul finantarii nerambursabile se poate acorda ca suma forfetara
pentru cheltuieli indirecte eligibile cum sunt: chirii pentru spatiile in care isi desfasoara
activitatea beneficiarul, consumabile asociate cu managementul proiectului, costuri
pentru comunicatii telefonice sau internet, cheltuieli cu energia electrica, cheltuieli cu
energia termica, apa, canal, salubritate.

Solicitantul are obligatia de a preciza in cuprinsul cererii de finantare si de a justifica in
raportul final de activitate toate informatiile privind caracterul neeconomic sau, dupa
caz, economic al activitatilor din cadrul proiectului cultural, incadrarea finala constituind
clauza distincta in contractul de finantare, opozabila acestuia Tn situatia constatarii de
catre autoritatea finantatoare a intentiei frauduloase si care atrage rezilierea de drept a
contractului de finantare.
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2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

2.21.

2.3.
2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

Beneficiarul are obligatia cheltuirii veniturilor realizate in cadrul proiectului si
reflectarea acestora in documente contabile.

Cheltuielile care nu sunt insotite de toate documentele necesare pentru justificarea
angajarii (contracte, acorduri, comenzi ferme sau documente echivalente) si a platii
(ordine de plata, extrase de cont, chitante sau documente echivalente prevazute de
legislatia n vigoare etc.), nu sunt eligibile pentru decontare.

Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea urmatoarelor
categorii de cheltuieli, considerate neeligibile:

a) cheltuieli efectuate de solicitant anterior semnarii contractului de finantare;

b) cheltuieli pentru contractarea creditelor aferente surselor complementare de finantare,
cheltuielile bancare, comisioanele, diferentele de curs valutar;

c) taxa pe valoarea adaugata in cazul beneficiarilor platitori de TVA (neeligibila pentru
finantare si cofinantare), precum si orice alte taxe (inclusiv taxe SGR - contravaloare
ambalaje reciclabile), cu exceptia situatiei prevazute la alin. 2.2.1, lit. d);

d) dobanda si alte comisioane aferente creditelor;

e) achizitia de echipamente second-hand;

f) amenzi, penalitati si cheltuieli de judecata;

g) costurile pentru operarea investitiei;

h) sumele rezultate din diferentele de curs valutar;

i)  costuri de amortizare, cu exceptia situatiei prevazute la alin. 2.2.4;

j)  contributia in natura, cu exceptia voluntariatului - cuantificabil prin raportare la
valoarea salariului minim brut garantat in plata pentru fiecare contract de voluntariat;

k) cheltuieli de leasing.

Finantarile nerambursabile nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale beneficiarilor
sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare.

Realocari de buget intre categoriile de cheltuieli

Daca, din motive obiective, in perioada derularii proiectului sunt necesare modificariin
structura si valoarea unei cheltuieli sau intre diferite tipuri de cheltuieli bugetare, fara a
depasi procentele maximale impuse de prevederile legale (de consultat alin. 2.2.1- 2.2.6),
beneficiarul este obligat sa notifice autoritatea contractanta, cu cel tarziu 14 zile inainte
de data depunerii decontului, conform calendarului din Anunt.

Fiecare modificare in structura si valoarea unei cheltuieli sau intre diferitele tipuri de
cheltuieli bugetare va fi consemnata intr-un Formular de notificare pus la dispozitie de
autoritatea contractanta (Anexa 21), care se va transmite autoritatii finantatoare alaturi de
Bugetul de venituri si cheltuieli actualizat conform modificarilor propuse.

Beneficiarul poate aplica modificarile solicitate prin formularul de notificare si inainte de
aducerea la cunostinta a acestora catre autoritatea finantatoare, pe proprie raspundere.
Autoritatea finantatoare se va pronunta asupra modificarilor solicitate, pe care le poate
accepta in totalitate, partial sau pe care le poate respinge, dupa caz.

Pentru a evita situatiile in care anumite modificari propuse sunt respinse sau acceptate
partial, sumele asociate devenind neeligibile, acestea ar trebui realizate doar ih urma
solicitarii unui punct de vedere din partea coordonatorului programului de finantare, prin
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e-mail, si dupa acceptul acestuia, in termen de cel mult 5 zile lucratoare.

2.3.5. Notificarile si bugetul refacut, vor fi transmise pe adresele de e-mail ale responsabililor de
contract din partea Centrului de Proiecte, adrese prevazute in contractul de finantare.
Responsabilii de contract vor analiza necesitatea si oportunitatea solicitarii. Acordul scris
va fi transmis beneficiarului via e-mail.

Capitolul 3. Conditii de efectuare a platilor transelor de
finantare

3.1 Pentru a asigura transparenta utilizarii fondurilor publice si eligibilitatea cheltuielilor,
beneficiarul are urmatoarele obligatii:

e Beneficiarul trebuie sa utilizeze un cont bancar destinat exclusiv proiectului, prin care se
vor realiza toate incasarile si platile.

e in cazul beneficiarilor constituiti ca societati comerciale (SRL), acestia au obligatia de a
deschide/utiliza un cont la Trezoreria Municipiului Timisoara.

3.2. Poate fi utilizat un cont bancar (sau de Trezorerie) deja existent, cu conditia ca la data
semndrii contractului de finantare, soldul acestuia sd fie O (zero). Aceasta conditie este
esentiala pentru ca extrasele de cont sa reflecte cronologic si exclusiv doar sumele
incasate si platile efectuate in cadrul proiectului.

Atentie!

Utilizarea acestui cont se face, exclusiv, pentru tranzactiile asociate proiectului! Recomandam
ca toate platile din finantarea nerambursabila sa se faca prin virament bancar. Platile in numerar,
cu respectarea plafoanelor legale, trebuie sa fie inregistrate in Registrul de casa, in contul
contabil 531, precum si in Balanta analitica a proiectului.

3.3.  Finantarile nerambursabile se acorda in transe, prin virament bancar, din bugetul
autoritatii finantatoare in contul bancar al beneficiarului, dedicat exclusiv proiectului, pe
baza Cererii de plata (Anexa 25) emise pentru fiecare transa.

3.4. Cererea de plata poate fi transmisa in format electronic, pe adresele de e-mail ale
coordonatorului programului de finantare si responsabilului financiar, prevazute in
contractul de finantare, dacé beneficiarul are semnéatura electronica calificatd. in caz
contrar, cererea de plata poate fi intocmita pe suport de hartie, conform dispozitiilor
legale in vigoare, si transmisa prin posta sau fizic, la sediul Centrului de Proiecte (str.
Vasile Alecsandri nr. 1, SAD 7, etaj 1, cod postal 300078, Timisoara).

3.5. Cererea de plata pentru transa finald va fi emisa de catre beneficiar doar dupa primirea
Notificdrii de aprobare a decontului (Anexa 24) din partea Centrului de Proiecte al
Municipiului Timisoara.

3.6. Cuantumul si esalonarea transelor se stabilesc prin Contractul de finantare (Anexa 12 la
HCLMT nr. 384/04.08.2026_).

3.7 Prima transa se acorda in maximum 30 zile de la semnarea contractului de finantare de
catre ambele parti.
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3.8.  Ultima transa, care nu poate fi mai mica de 20% se acorda ulterior verificarii rapoartelor
(narativ si financiar), documentelor justificative, dosarului de presa si livrabilelor in format
electronic.

3.9.  Pentru acordarea ultimei transe, beneficiarii finantarii nerambursabile vor depune dosarul
de decont aferent intregii sume alocate, inclusiv sursele complementare de finantare.

3.10. Lajustificarea fiecarei transe acordate in baza unui contract de finantare nerambursabila,
cheltuielile eligibile prevazute la art. 2.2 trebuie sa corespunda, cumulativ, urmatoarelor
cerinte:

a) sa fie efectuate intre data semnarii contractului de finantare nerambursabila cu
autoritatea finantatoare si data finalizarii ultimei activitati specifice a proiectului
cultural;

b) sa fie necesare realizarii proiectului cultural;

c) sarespecte dispozitiile incidente din legislatia nationala si, dupa caz, a Uniunii
Europene, aplicabile in materie;

d) sa fie inregistrate in contabilitatea beneficiarului;
e) plata acestora sa fie efectuata pana la depunerea decontului final.

311.  Valoarea finantarii platite poate fi mai mica decat valoarea finantarii aprobate initial,
conform bugetului estimativ, in urmatoarele situatii:

a) cheltuielile efectuate au fost mai mici decat cele estimate, fara a influenta activitatile
proiectului;

b) anumite cheltuieli nu au mai fost efectuate, deoarece anumite activitati nu au mai fost
realizate, fara a influenta obiectivele si scopul proiectului;

c) 1nurma evaluarii raportului final si a documentelor justificative, unele cheltuieli
efectuate nu au fost considerate eligibile.

d) in cazul neindeplinirii totale sau partiale a obligatiilor asumate prin contractul de
finantare si a anexelor acestuia.

312. In situatia in care, Th urma verificarii documentelor justificative aferente decontului final,
se constatd existenta unor cheltuieli neeligibile, acestea nu vor fi decontate.

Capitolul 4. Elaborare dosar decont

4. Reguli generale privind documentele justificative

411. La decont, este obligatorie prezentarea unei Balante de verificare in care sa se
regaseasca toate cheltuielile proiectului, astfel incat acestea sa poata fi identificate clar si
separat de activitatea curenta a organizatiei.

Atentie!

Lipsa unei evidente analitice pentru proiect, va face obiectul solicitarii de informatii suplimentare
si duce la atragerea unei penalizari ih procent 0,1% din valoarea finantarii nerambursabile
stipulata in contractul de finantare!

41.2. Trebuie sa existe corespondenta intre sumele din Balanta contabild, sumele raportate in
Raportul financiar final (Anexa 20) si platile aferente. Orice neconcordanta intre aceste
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41.3.

41.4.

41.5.

documente poate conduce la respingerea sumelor respective la decontare.

Pentru a fi cheltuieli eligibile, documentele justificative prezentate in dosarul de decont
trebuie sa faca dovada legaturii directe dintre cheltuielile efectuate si activitatile
desfasurate in cadrul proiectului cultural.

Pentru efectuarea platilor in numerar se vor respecta limitele prevazute in Legea 70/2015
pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si plati in numerar si
pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 193/2002 privind
introducerea sistemelor moderne de plata. De asemenea, acceptarea cheltuielilor este
conditionata, in mod obligatoriu, de indeplinirea urmatoarelor cerinte:

a) documentele justificative sa fie emise de furnizorii de bunuri/servicii pe
numele/denumirea beneficiarului. Documentele justificative privind achizitii de
bunuri/prestari servicii acceptate sunt: facturi, facturi simplificate, avize, chitante,
bonuri fiscale (se deconteazd doar acele bonuri care contin obligatoriu codul fiscal al
beneficiarului, introdus electronic de furnizor, bonuri a caror valoare nu depaseste
echivalentul in lei a 100 euro, calculat la cursul BNR valabil la data platii), aferente
facturilor.

b) pentru operatiunile efectuate/decontate in valuta se va utiliza cursul BNR valabil in
ziua platii;

c) documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile necesare din
punct de vedere al formei, respectiv seria si numarul documentului, data emiterii si cea
a scadentei, emitentul documentului cu toate datele de identificare ale acestuia, codul
de inregistrare fiscala, conturile bancare si banca unde sunt deschise acestea si sa fie
semnate, dupa caz;

d) documentele justificative trebuie sa aiba inscrisa denumirea exacta si detaliata a
produselor sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor proiectului
cultural;

e) documentele justificative trebuie sa fie insotite de dovada platii, respectiv extras de
cont, chitanta, bonul fiscal, recipisa de plata cu cardul (conform prevederilor OUG nr.
193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata), registrul de casa aferent
platilor in numerar, documente legal aprobate emise in conditiile art. 319 alin.(10) lit.b)
din Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, fara nominalizarea cumparatorului (bilete
de calatorie, abonamente, bilete acces muzee, expozitii, spectacole etc);

f)  documentele privind livrarile de bunuri si prestarile de servicii, care prin natura lor nu
permit furnizorului/prestatorului identificarea beneficiarului, cum sunt: livrarile de
bunuri efectuate prin automatele comerciale, serviciile de parcari auto a caror
contravaloare se incaseaza prin automate, servicii de reincarcare electronica a
cartelelor telefonice preplatite;

g) documentele justificative emise de furnizorii bunurilor si serviciilor din afara granitelor
Romaniei, pe numele beneficiarului sau catre participantii la proiect, vor fi prezentate
in dosarul de decontimpreuna cu dovada platii lor, dar insotite de traducerea in
limba romana.

platile efectuate in strainatate vor fi insotite de documente justificative (factura, bon fiscal,
chitanta etc). in caz contrar, aceste cheltuieli vor fi considerate neeligibile. Documentele
vor fi traduse in limba roméana, de catre un traducator autorizat, semnate si stampilate de
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4.1.6.

41.7.

4.1.8.

41.9.

4.1.10.

411.

acesta, nefiind necesara legalizarea lor de catre un notar public. Sunt acceptate
contractele redactate bilingv, pe 2 coloane, care se pot urmari cu usurinta in paralel. In
cazul documentelor redactate in engleza vor fi acceptate traduceri care nu sunt realizate
de catre traducatori autorizati, dar care sunt asumate prin semnatura pe proprie
raspundere de catre coordonatorul proiectului. Pentru documentele care nu sunt
redactate in limba engleza se va apela la un traducator autorizat.

Achizitia produselor, serviciilor si lucrarilor necesare implementarii proiectelor de catre
beneficiari se realizeaza cu respectarea prevederilor Legii nhr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare, si a prevederilor HG nr. 395 din 2 iunie
2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice.

Nerespectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice va determina stabilirea
respectivei cheltuieli ca neeligibila.

Se pot achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea estimata a
achizitiei, fara TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucrari, ih cazul in care
valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 900.400 lei.

in cazul achizitiei directe, beneficiarul:

a) are dreptul de a plati direct, fara acceptarea prealabila a unei oferte, daca valoarea
estimata a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fara TVA;

b) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarea estimata a
achizitiei este mai mica sau egala cu 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii,
respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;

c) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a caror
valoare estimata este mai mare de 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii,
respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari, dar mai mica sau egala cu valoarea
mentionatd la 4.1.7. litera d). Daca in urma consultarii autoritatea contractanta primeste
doar o oferta valabila din punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi
realizata;

d) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a
publica un anunt intr-o sectiune dedicata a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de
descrierea produselor, serviciilor sau a lucrarilor care urmeaza a fi achizitionate,
pentru achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de 200.000 lei, fara TVA,
pentru produse si servicii, respectiv 560.000 lei, fara TVA, pentru lucrari.

Actul juridic/Angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiei
directe poate lua forma unui contract de achizitie publica sau al unei comenzi ori a altui tip
de document incheiat in conditiile legii, inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin intermediul
instrumentelor de plata ce permit posesorului sa le utilizeze in relatia cu comerciantii in
vederea efectuarii de plati, fara numerar, pentru achizitionarea de produse, servicii si/sau
lucrari prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fara a se limita la, cardurile de plata
si/sau portofele electronice.

in cazul achizitiei directe, unde este cazul, beneficiarul finantérii are obligatia s faca

dovada prospectarii pietei pentru bunul/serviciul/lucrarea achizitionata, in concordanta cu
principiul eficacitatii utilizarii fondurilor publice, anexand un proces verbal de

Pagina 9 din 25


https://centruldeproiecte.ro
mailto:contact@centruldeproiecte.ro
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/227145
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/222867

Centrul de Proiecte Timisoara
Str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7 | CIF 44202834 .

centruldeproiecte.ro
contact@centruldeproiecte.ro
+40787.287.100

selectie/evaluare a ofertei castigatoare. Dovada selectiei de oferte si a atribuirii contractului
de achizitie/comenzii se face prin anexarea, in spatele documentelor justificative, a cererii
de oferta transmise catre posibilii furnizori/prestatori, a ofertelor primite de la
furnizori/prestatori, a tabelului comparativ al ofertelor sau a procesului verbal de
selectie/atribuire, asumat de catre reprezentantul legal al beneficiarului sau un
responsabil/comisie numita de catre acesta.

4112. in cazul reducerii procentului surselor complementare asumat prin acordul-cadru de

finantare pana la nivelul minim prevazut prin Anunt, finantarea nerambursabila va fi
diminuata proportional, iar scaderea acestuia sub valoarea procentului minim prevazut
prin Anunt este motiv de reziliere a contractului si titlu executoriu pentru recuperarea
sumelor acordate.

4113. intermen de cel mult 20 de zile de la finalizarea ultimei activititi specifice cu public /

adresate publicului beneficiar final al proiectului, dar nu mai tarziu de data limita pentru
decont precizata in Anunt, beneficiarul este obligat sa depuna decontul proiectului cultural.

4.2. Continutul si depunerea dosarului de decont
4.21 Dosarul fizic de decont se depune la sediul autoritatii finantatoare sau la adresa indicata
de coordonatorul programului de finantare si cuprinde:

a) Adresa de inaintare a decontului (Anexa 18); adresa de inaintare se va inainta in
dublu exemplar, unul revenind beneficiarului dupa acordarea unui numar de
inregistrare de catre autoritatea finantatoare;

b) Raportul narativ (Anexa 19) si Raportul financiar (Anexa 20) semnate in original;

c) Documentele justificative aferente intregului buget executat, in copie xerox lizibil3,
semnate si stampilate ,conform cu originalul”, separate pe categorii de cheltuieli
eligibile/ linii bugetare (evidentiate cu separatoare, astfel incat procedura de evaluare
si verificare sa fie eficienta, iar timpii de raspuns sa fie optimi), respectand ordinea din
bugetul de venituri si cheltuieli;

d) Balanta de verificare ih care sa se regaseasca toate cheltuielile proiectului, astfel incat
acestea sa poata fi identificate clar, distinct de activitatea curenta a organizatiei. Toate
sumele inregistrate in Balanta de verificare pe proiect (Rulaj debitor clasa 6) trebuie sa
fie identice cu sumele raportate in coloana ,Total buget executat” din Raportul
financiar, excluzand valoarea totala a contractelor de voluntariat;

e) Extras al contului IBAN dedicat proiectului pentru toata perioada de implementare.

Atentie!

Dosarul fizic de decont va fi obligatoriu indosariat intr-unul sau mai muilte bibliorafturi, iar
documentele justificative vor fi ordonate si aranjate pe capitole si linii bugetare, separate prin
despartitoare, conform Anexei 6 - Bugetul de venituri si cheltuieli. Nerespectarea cerintelor de
mai sus atrage respingerea automata a dosarului de la inregistrare.

4.2.2 Dosarul electronic de decont se transmite prin transfer online catre coordonatorul

programului de finantare, la aceeasi data cu dosarul fizic si cuprinde:

a) Raportul narativ (Anexa 19) si Raportul financiar (Anexa 20) semnate si scanate in
format PDF, cét si in format editabil (Word/Excel);
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b) Dosarul de presa, care va cuprinde:

e Documentare foto/audio/video cu beneficiari/evenimente cu public, maximum 5
fotografii pentru fiecare activitate, selectate in functie de relevanta acestora pentru
demonstrarea indeplinirii indicatorilor de promovare si a indicatorilor asumati prin
cererea de finantare, structurate pe activitati;

e Liste nominale ale participantilor la activitatile/evenimentele cu inscriere prealabila,
asumate prin semnatura de coordonatorul proiectului;

e Monitorizarea presei - listd de link-uri cu preluarile mass-media si extrase de presa;
Materiale de promovare de tip pliante, brosuri etc. in format electronic;

Fotografii ale materialelor promotionale de mici dimensiuni (de ex.: pixuri, brelocuri,
sacose etc.);

e Fotografii ale materialelor promotionale mari, ca dovada a realizarii si expunerii
acestora;

e Capturi statistici media sociale, de ex. Facebook/Instagram Analytics, Google
Analytics etc.;

Comunicate de presa;
Newslettere si alte materiale de comunicare si promovare.

c) Livrabilele in format digital (ex. link-uri catre produse software — website-uri,
platforme, aplicatii, materiale audio si video etc.) se vor prezenta si in Raportul narativ
(Anexa 19), impreuna cu rezultatele monitorizarii interne care documenteaza realizarea
indicatorilor asumati prin proiect. Livrabilele in format fizic de mari dimensiuni vor fi
documentate prin fotografii, iar pentru materialele publicitare se vor prezenta dovezi
ale amplasarii sau distributiei (fotografii, liste de distributie, procese-verbale etc.).
Pentru spoturile publicitare (radio, TV, online) se vor indica timpii si intervalele de
difuzare si se va prezenta dovada difuzarii (confirmare radio/TV sau print screen-uri
online).

Atentie!

Netransmiterea dosarului electronic la data depunerii dosarului fizic atrage respingerea
automata a dosarului de la inregistrare. Dosarul de decont va fi considerat complet si va primi
numar de Tnregistrare doar dupa confirmarea primirii dosarului electronic de catre
coordonatorul de program.

4.3. Procedura de verificare a dosarului de decont:

4.31 Dosarele inaintate care nu respecta conditiile de organizare enumerate in prezentul ghid
vor fi returnate pe loc beneficiarului sau expeditorului (in cazul celor trimise prin delegat),
si prin posta cu plata la destinatie (in cazul celor trimise prin posta sau curier).

432 In situatia in care dosarele de decont au fost returnate, pentru nerespectarea modului de
ordonare a documentelor acestea vor primi numar de inregistrare doar in momentul
prezentarii dosarului de decont conform cerintelor;

4.3.3 Preluarea dosarului de decont se va face de catre responsabilii de contract din partea
autoritatii finantatoare sau de catre alti colaboratori desemnati de autoritatea finantatoare;
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4.3.4 Tn momentul depunerii dosarelor de decont complete, acestea vor primi un humar de
intrare din partea autoritatii finantatoare, aplicat pe Adresa de inaintare a decontului (Anexa
18), emisa de beneficiar in dublu exemplar;

4.3.5 1n cazul in care beneficiarilor li se solicitd clarificari/informatii suplimentare, acestea vor fi
transmise autoritatii finantatoare prin scrisoare de raspuns la solicitarea de clarificari,
indosariate si purtand aceleasi elemente de identificare ca si decontul initial, in maximum 3
zile lucratoare de la transmiterea solicitarii de catre autoritatea finantatoare. Orice raspuns
care depaseste acest termen, nu va fi luat in considerare, incheierea verificarii decontului
fiind facuta pe baza documentelor existente, si cu incadrarea cheltuielilor ca fiind

neeligibile, acolo unde este cazul.

4.3.6 La finalizarea verificarii dosarului de decont, beneficiarii vor fi notificati de rezultatul
acesteia, prin e-mail. Astfel, beneficiarii sunt rugati ca, in contractul de finantare, sa
comunice o adresa de e-mail valabild, ce va fi folosita pe tot parcursul procesului de

evaluare si decontare a finantarii nerambursabile.

Capitolul 5. Documentele justificative necesare pentru
decontare, pe categorii de cheltuieli

5.1. Categorie bugetara 1. Onorarii (drepturi de autor/drepturi conexe in temeiul Legii
nr. 8/1996 actualizata)
Tip .~ |Document de baza Povad.a\. - Document o ~
cheltuiala . indeplinirii s o . Documente dovada plata
" (tranzactie) " " justificativ
[/ Furnizor obiectului
» Contract drept de
autor/conexe (cu « Banca: Extras de cont
mentionarea duratei, « Proces verbal (pentru net si impozit)
Persoana |numele proiectului si al detaliat* de « Stat de plats ' .
fizica finantatorului) receptie a P * Numerar: Stat de plata
. operei semnat + Registru de
« Copie Cl sau Pasaport P cas3
(in cazul persoanelor
fizice straine)
* Proces verbal e Facturd RO e Banca: Extras de cont
Persoana |. Contract drept de detaliat* de e-Factura (format bancar
juridica autor/conexe receptie a PDF) saufacturd |\ merar: Dispozitie de
operel fiscala (nerezidenti) plata + Registru de casa

*Procesul verbal detaliat de receptie a operei trebuie sd cuprindd inclusiv numele operei, data executdrii
acesteia, suma si livrabilele aferente (dacd este cazul).

Atentie!

e Aceasta categorie de cheltuieli va cuprinde toate contractele incheiate cu persoane fizice
sau juridice, in baza Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe,
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republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

e in cadrul contractelor de drept de autor/drepturi conexe, se va mentiona durata, numele
proiectului cultural si al finantatorului.

¢ Nu se accepta plata cu dispozitie de plata prin casierie, fara stat de plata.

5.2. Categorie bugetara 2. Cheltuieli de realizarea a proiectului cultural

e Linie bugetara 2.1. Cheltuieli materiale directe (Consumabile, materiale auxiliare,
obiecte de inventar)

Ti o - _—
‘ . .. ,|Document de baza Dovada indeplinirii | Document < <
cheltuiala / . . . e e . Documente dovada plata
. (tranzactie) obiectului justificativ
Furnizor
» Contract / Comanda N L «
/ / « Nota de receptie si « Banca: Extras de cont
Documentul de constatare diferente e Factura RO |bancar
. |angajare a cheltuielii (NIR) ’ e-Factura
Persoana | (cu mentionarea f tpDF) |° Card entitate finantata:
juridica duratei, titlului » Bon de consum orma Extras de cont
angatorciu - dacs  |consumate) | ot |+ Numerar: Chitanga/ Bon
’ fiscal + Registru de casa
este cazul
Atentie!

Toate materialele vor fi achizitionate si consumate integral in perioada de desfasurare a
proiectului si in scopul exclusiv al acestuia.

e Linie bugetara 2.2. Cheltuieli cu studii si cercetari (Aplicabil doar in cazul proiectelor de
cercetare in domeniul culturii, in care realizarea de studii si cercetdri reprezinta
activitatea principald a proiectului)

Tip - A
cheltuiala | Document de baza (tranzactie) Doy C) |n'depI|n|r|| Poc-u.m e'?t Documente dovada plata
5 obiectului justificativ
[/ Furnizor
« Proces-verbal » Banca: Extras de cont
» Contract/Comanda/ detaliat* de bancar
Persoani Documegtul de angajare a receptie a studiului / e Factura RO « Card entitate finantata:
juridica cheltuielii (cu mentionarea cercetrii e-Factura Extras de cont .
duratei, titlului proiectului si al ) _ (format PDF)
finantatorului) - daca este cazul | ¢ Livrabilul « Numerar: Chitanta/ Bon
(studiul/cercetarea) fiscal + Registru de casa
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Tip - N~

cheltuiala | Document de baza (tranzactie) Doy ada |r!depI|n|r|| Poc'u.m eqt Documente dovada plata

. . obiectului justificativ

/ Furnizor
. Contract/Comandé/ » Proces verbal « Stat de
Docume_r}tul de angajare a detaliat* de plats semnat | * Banca: Extras de cont

Persoana Cheltu'.e“.' (cu.men";lonare'a . receptie a studiului |sau factura | (Pentru net siimpozit)

fizics duratei, titlului proiectului si al | cercetarii RO -

finantatorului) - daca este cazul . * Numerar: Chitanta +
« Livrabilul e-Factura Registru de casa

(format PDF)

« Copie Cl sau Pasaport (in

cazul persoanelor fizice straine)

(studiul/cercetarea)

*Procesul verbal detaliat de receptie a studiului/cercetdrii trebuie sd cuprindd numele studiului/cercetdrii,
perioada in care a fost realizat/a, data receptiei si suma aferentd.

e Linie bugetara 2.3. inchirieri de spatii, echipamente si altele asemenea (bunuri mobile,
echipamente, spatii pentru evenimente etc.)

Tip . Dovada
. .. |Document de baza N A Document < =
cheltuiala . indeplinirii s e . Documente dovada plata
. (tranzactie) . . justificativ
/ Furnizor obiectului
« Contract de inchiriere « Proces-verbal |[*Factura RO |« Banca: Extras de cont
Persoana |detaliat (cu mentionarea detaliat* de e-Factura bancar (net + impozit, daca
f'Z!C? /v obiectului/serviciului inchiriat, | predare - primire PDF pentru | este cazul)
juridica |3 perioadei, pretului, titlului | a bunurilor persoana « Numerar: Chitant / Bon
proiectului si a finantatorului) |inchiriate juridica fiscal + Registru de casa

*Procesul verbal detaliat de predare - primire a bunurilor inchiriate trebuie sd cuprindd perioada si
suma/sumele pldtite.

e Linie bugetara 2.4. Cheltuieli de protocol (cheltuieli cu gustari, mese sau cadouri
simbolice pentru invitati/participanti, in limita a 20 lei/persoana/zi)

Ti . o ..
P . .. | Document de baza Dovada indeplinirii | Document . .
cheltuiala . . . . .... .. |Documente dovada plata
. (tranzactie) obiectului justificativ
/ Furnizor ’
e Contract/ Comanda/ « Proces verbal e Factura <.
Documentul de angajare detaliat* de predare RO Banca: Extras de cont bancar
Persoana |@ cheltuielii (cu - primire / receptie e-Factura [e Card entitate finantata: Extras
juridica mentionarea duratei, ’ (format de cont
i i i isi o Lista persoanelor . . .
t!tIuIU| pr0|ec.tulu| 3! ‘:’” benefi P 5 PDF) e Numerar: Chitanta/ Bon fiscal
finantatorului) - daca este | beneficiare (asumata Bon fiscal | + Reqistru de casa
cazul de coordonator) * bontisca g

*Procesul verbal detaliat de predare-primire sau receptie a protocolului trebuie sd cuprindd numdrul si
numele produselor achizitionate, data achizitiei / receptiei / livrérii acestora si suma aferentd.

e Linie bugetara 2.5 Cheltuieli cu transportul de bunuri

Tip
titular

Document de baza
(tranzactie)

Dovada
indeplinirii
obiectului

Document
justificativ

Documente dovada plata
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» Contract/ Comanda/ Aviz de . « Banca: Extras de cont bancar
. |Pocumentul de angajare | * S 13 nSOlre @ |, Facturs RO « Card entitate finantata: Extras
Persoana |3 cheltuielii (cu marfii/CMR - e-Factura de cont e
Jurldlca mentionarea duratei, scrisoare de (format PDF)
titlului proiectului si al transport « Numerar: Chitanta/bon fiscal +
finantatorului) Registru de casa
e Linie bugetara 2.6 Cheltuieli pentru consultanta de specialitate
Ti Dovada <
. - o . N . Document Documente dovada
cheltuiala | Document de baza (tranzactie) indeplinirii ustificativ lats
/ Furnizor obiectului ] P
Proces-verbal » Banca: Extras de cont
« Contract / Comanda/ Documentul detaliat* d « Eacturs RO bancar
Persoana |de angajare al cheltuielii (cu ctaliat™ de « Card entitate finantata:
e s . P . receptie a e-Factura ard entitate rinantata:
juridica mentionarea duratei, titlului pH E d
L o . . serviciilor (format PDF) Xxtras de cont
proiectului si al finantatorului) orestate N Chitants/ B
e Numerar: Chitanta/ Bon|
fiscal + Registru de casa
« Contract/Comanda/ Documentul
de an_gajare a cheltl_Jie_Iii (cg * Raport de Stat d e Banca: Extras de cont
mentionarea duratei, titlului activitate * olat ae )
=« | proiectului si al finantatorului) ook platd semnat | Pancar (pentru net si
Persoana |P ' ’ detaliat™ de sau factura |impozit)
fizica . i i receptie a
Copie Cl sau Pagapgrt (in cazul PR RO e-Factura | o Numerar: Chitanta +
persoanelor fizice straine) serviciilor (format PDF) | Registru de casa
. . restate
e CV din care sa rezulte P
studiile/expertiza de specialitate

*Procesul verbal / raportul de activitate detaliat de receptie trebuie sd cuprindd serviciul/serviciile prestate,
perioada sau perioadele exacte de prestare si suma/sumele aferente per serviciu prestat.

e Linie bugetara 2.7 Cheltuieli pentru organizarea de evenimente
Ti . Dovada
‘ . .. |Document de baza N A Document < <
cheltuiala . indeplinirii s e . Documente dovada plata
. (tranzactie) . . justificativ
/ Furnizor obiectului
« Contract/ Comanda/ » Banca: Extras de cont bancar
§ DocumeptL’J'I de angajare |* ProFei—verbaI « Eacturs RO | * Card entitate finantaté: Extras
et [momonmen aurate,  [fmmotet" %% |e-Facure - |de con
titlului profectului sial | serviciilor prestate | 0™t PPF) | « Numerar: Chitanta/ Bon fiscal
finantatorului) + Registru de casa

*Procesul verbal detaliat de receptie trebuie sa cuprindd serviciul/serviciile prestate, perioada sau
perioadele exacte de prestare si suma/sumele aferente per serviciu prestat.
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e Linie bugetara 2.8 Cheltuieli de comunicare, promovare si mediere culturala

Tip . Dovada
. .. | Document de baza N s Document < <
cheltuiala . indeplinirii . ... .. |Documente dovada plata
. (tranzactie) . . justificativ
/ Furnizor obiectului
« Contract / Comanda/ « Proces-verbal | » Factura | ® Banca: Extras de cont bancar
« | Documentul de angajare al detaliat* de RO « Card entitate finantata: Extras
Persoana s ; ; e-Factura |d t '
juridics cheltuielii (cu mentionarea receptie a y : e con
. . . . . . . e orma . o .
gz;a;g{;:’tllﬁt%' proiectuluisial | serviciilor PDF)* « Numerar: Chitanta/ Bon fiscal
; prestate + Registru de cas3
» Contract/Comanda/
Documentul de angajare a
cheltuielii (cu mentionarea
](cn!uratteiJE titllljlg)i proiectului si al « Stat de
Inantatorului e Raport de 3 .
. ) activri)tate plata « Banca: Extras de cont bancar
. | » Copie Cl sau Pasaport (in . semnat (pentru net si impozit)
Persoana | cazul persoanelor fizice detaliat* de  [sau '
fizica straine) receptie a factura RO | | Numerar: Chitanta + Registru
serviciilor e-Factura | '3
«Certificat de rezidenta - daca | Prestate (format
este cazul PDF)
e CV din care sa rezulte
competentele/calificarea

*Procesul verbal / raportul de activitate detaliat de receptie trebuie sd cuprindd serviciul/serviciile prestate,
perioada sau perioadele exacte de prestare si suma/sumele aferente per serviciu prestat.

e Linie bugetara 2.9 Cheltuieli pentru realizare de tiparituri

Tip . Dovada
.. | Document de baza - s Document . =
cheltuiala . indeplinirii A Documente dovada plata
. (tranzactie) X . justificativ
/ Furnizor : obiectului
+ Contract/ Comanda/ | Nota de receptie .|+ Bancé: Extras de cont bancar
Documentul de angajare |sj constatare « Factura
Persoand | @ cheltuielii (cu diferente (NIR) RO » Card entitate finantata: Extras
uridics mentionarea duratei, ' e-Factura de cont
J titlului proiectului si al * Bon de consum | (format e )
finantatorului) - daca (pentru materiale | ppF) * Numerar: Chitanta/ Bon fiscal
este cazul consumate) + Registru de casa

e Linie bugetara 2.10 Cheltuieli cu lucrari care nu necesita autorizatie de construire
(maximum 10% din totalul finantarii nerambursabile)

Tip
cheltuiala
/ Furnizor

Document de baza
(tranzactie)

Dovada indeplinirii
obiectului

Document
justificativ

Documente dovada
plata
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« Contract / Comanda/ « Situatie de « Banci: Extras de
persoms | ot e gsae o |leri exectate | g o |comtbanca
L . . ; . . | » Proces-verbal de | e- . Chi 5
juridica duratei, titlului proiectului si |- tie | e-Factura (format |, Numerar: Chitanta/

fi i receptie ia PDF) Bon fiscal + Registru de
al finantatorului) )
’ terminarea casi
« Referat de necesitate lucrarilor

e Linie bugetara 2.11 Alte cheltuieli cu servicii executate de terti

Tip . Dovada
. .. |Document de baza N - Document < <
cheltuiala . indeplinirii A Documente dovada plata
. (tranzactie) . . justificativ

[/ Furnizor obiectului

» Contract prestari servicii

(cu mentionarea duratei,

titlului proiectului si al

finantatorului) « Raport de * Statde plata |, Banca: Extras de cont
Persoan& | Copie Cl sau Pasaport activitate detaliat* ?aecnt\:%t ;gu (pentru net si impozit)
fizica (pentru nerezidenti) pe peri??da e-Factura « Numerar: Chitanta +

«Certificat de rezidenta - prestatiel (format PDF) | Registru de casa

daca este cazul

e CV din care sa rezulte

competentele/calificarea

_ |+ Contract prestari servicii || p.5cas-verbal e Facturs RO |° Banca: Extras de cont

Persoana |(cu mentionarea duratei, ok bancar
juridica titlului proiectului si al detaliat™ de e-Factura . o

finantatorului) 7 receptie (format PDF) e Numerar: Chitanta +

’ Registru de casa

*Raportul de activitate sau Procesul verbal de receptie detaliat trebuie sd cuprindd serviciul/serviciile
prestate, perioada sau perioadele exacte de prestare si suma/sumele aferente per serviciu prestat.

Atentie!

e Contractul trebuie sa specifice obligatoriu denumirea proiectului, obiectul, durata si
modalitatea de plata. Lipsa oricaruia dintre aceste elemente atrage neeligibilitatea
cheltuielii.

5.3. Categorie bugetara 3. Cheltuieli pentru cazarea, masa, transportul intern
si/sau international al personalului, participantilor, invitatilor sau
beneficiarilor proiectului

e Linie bugetara 3.1 Cazare

Tip cheltuiala / | Document de baza | Dovada indeplinirii Document Documente dovada
Furnizor (tranzactie) obiectului justificativ plata

Pagina 17 din 25


https://centruldeproiecte.ro
mailto:contact@centruldeproiecte.ro

Centrul de Proiecte Timisoara
Str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7 | CIF 44202834

centruldeproiecte.ro
contact@centruldeproiecte.ro
+40787.287.100

Persoana fizica

« Ordin de deplasare semnat de persoanele indreptatite,

e Banca: Extras de
cont bancar

iel
?;‘zﬁ;‘fv pentru completat cu respectarea plafoanelor HG 714/2018 (265 lei/zi) sau | | Numerar: Dispozitie
angajatii HG 518/1995 (externe) de plata / Chitanta +

beneficiarului

Registru de casa

e Contract /
Comanda /
Documentul de

« Diagrama de cazare -

e Facturd RO
e-Factura (format

e Banca: Extras de
cont bancar

o Card entitate

Persoana ] . ° N B > )
juridica (Hotel / | @ngajare a cheltuielii | dacd este cazul PDF) cu detaliere: | finantats: Bon fiscal +
Agentie) (cu mentionarea s ek perlqada, nr. Extras de cont
’ duratei, titlului * Lista nominala nopti, nume N . Chitant3/
proiectului si al persoane * Numerar: thitania

finantatorului)

Bon fiscal + Registru
de casa

*|ista nominald a persoanelor cazate cu mentionarea numelui si prenumelui, calitdtii in proiect, a numdrului
de nopti de cazare, tarifului/noapte de cazare si valorii totale in lei, asumata de coordonatorul proiectului.

Atentie!

e Pentru deplasari interne:
Se pot deconta maxim 265 leif/zi/persoana pentru acoperirea cheltuielilor de cazare, conform
prevederilor HG nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare.

e Pentru deplasari externe:
Decontarea se va face cu respectarea prevederilor HG 518/1995 (categoria ).

e Linie bugetara 3.2 Diurna/Mese

. s " Dovada
ip cheltuiala ocument de baza . . ... | Documen < <
Tip cheltuiala |D tdeb D t
. . indeplinirii |, .. . Documente dovada plata
| Furnizor (tranzactie) obiectului justificativ
Diurna
Atentie! . R . e Banca: Extras de cont bancar
Exclusiv » Ordin de deplasare semnat de persoanele indreptatite . . .
t cu mentionarea orelor de plecare/intoarcere * Numerar: Dispozitie de plata /
pentru i Chitanta + Registru de cas3
angajatii
beneficiarului
» Contract/ Comanda/ «
2 Documentul de Facturd RO » Banca: Extras de cont bancar
Persoana ) | cheltuieli e-Factura (format
J(UrldlC.a / ?cnt??rjw?eﬁi?)n(;ree;we . . Lista PDF) detaliata « Card entitate finantata: Bon
catering ! .
restaurant) | duratei, titlului nominalg* |+ Plafon: 105 fiscal + Extras de cont
proiectului si al lei/zi/pers. * Numerar: Chitanta/ Bon fiscal
finantatorului) - daca exclusiv produse |+ Registru de casa
este cazul alimentare
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e Factura RO » Banca: Extras de cont bancar
ﬁg‘:'at”('f;;?ee « Referat / Not3 . Lists ng;)Ctura (format : Carld eEntittate ;inan'gatté: Bon
iustificativa s iscal + Extras de con
proprie) justificativa nominald™ | yetaliats/Bon o ,
fiscal » Numerar: Chitanta/ Bon fiscal
+ Registru de casa

*Lista nominald a persoanelor care au beneficiat de masd, cu mentionarea numelui, prenumelui si a calitdtii
in proiect, asumatd de coordonatorul proiectului.

Atentie!

e Singura forma legala de plata directa in bani este indemnizatia de delegare (diurna),
aplicabila exclusiv angaijatilor proprii, daca exista deplasare in interes profesional, astfel:

e La nivelul maxim de 23 lei / zi / persoana prevazut de HG 714/2018 pentru deplasarile
interne;

e La nivelul maxim prevazut de HG 518/1995 pentru deplasarile Th strainatate, sub forma
Indemnizatiei de deplasare, categoria I.

e Pentru aceeasi persoana si pentru aceeasi zi de deplasare nu se pot acorda cumulativ
indemnizatia de delegare (diurna) si decontarea cheltuielilor de masa.

e Plafonul de 105 lei/zi stabilit prin O.G. nr. 80/2001 este destinat exclusiv serviciilor de
protocol si asigurarii hranei. Aceasta suma reprezinta limita de decontare a unui serviciu /
achizitie de produse si nu poate fi achitata sub forma de numerar sau virament direct catre
persoana fizica (invitat sau salariat) ci doar organizatorului de proiect desemnat.

e ALCOOL SI TUTUN: Cheltuielile aferente achizitiei de bauturi alcoolice si produse din tutun
sunt considerate cheltuieli neeligibile si nu pot fi decontate din finantarea nerambursabila
sau din contributia proprie (cofinantare).

e Linie bugetara 3.3 Transport intern si/sau international

Ti < - A
chr:altuialé Document de baza |Dovada indeplinirii Document iustificativ Documente
i (tranzactie) obiectului ! dovada plata
 Contract /
Comanda « Exclusiv pegtru angajatii |, Factura RO ]
T " « Documentul de benef:c:aru{u:. Ordin de e-Factura (format e Banca: Extras
ransbort | angajare al deplasare si decontde ppE)_ gacs este de cont bancar
?gnan | cheltuielii (cu chgltu_|el| (pen:[!'uvdeplasarl N fcazul « Card entitate
ompanii | o tionarea tara si/sau strainatate) - daca ) . finantaty: Extras
/ Agentii) duratei, titlului este cazul * Bilet de avion de cont ’
proiectului §i.al « Alt document justificativ* | * Carte de imbarcare
finantatorului) -
daca este cazul
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Ti o N A
P . .. | Document de baza |Dovada indeplinirii . ... .. |Documente
cheltuiala . . . Document justificativ N .
. (tranzactie) obiectului dovada plata
/ Furnizor ’
« Contract “
inchiriere/ ) o « Banca: Extras
Comand3 » Exclusiv pentru angajatii de cont bancar
beneficiarului: Ordin de .
Transport R X .
Teresﬁ'u / Documentul de deplasare si decont de Facturd RO  Card entitate
angajare al heltuieli deblasariin |€-Factura (format finantata: Bon
(Tren falii cheltuieli (pentru deplasari in PDF) - dacd e cazul |fiscal + Extras de
/Autocar | Cheftuielii (cu tara si/sau strainatate) - daca cont
/Firme) mentionarea este cazul « Bilete de calatorie
duratei, titlului « Numerar: Bon
i i si « Alt document justificativ¥* )
proiectului si al J fiscal + Registru
flnarjjcatorulw) - de casa
daca este cazul
« Justificare distanta cu » Banca: Extras
« Exclusiv pentry | @lutorul unui calculator de de cont bancar
Auto angajatii rute (_de Aexempllu: distanta.ro) « Card entitate
propriu beneficiarului: mentionand calitatea « Bon fiscal finantata: Bon
(Angajat/ |Ordin de deplasare [Persoanetin proiect combustibil fiscal + Extras de
Invitat) « Contract comodat | Pentru invitati: document cont
- dacs este cazul justificativ (exemplu: foaie de « Numerar: Bon
parcurs, referat justificativ fiscal + Registru
etc.)* de casa
« Factura RO « Banca: Extras
« Documentul de | * Exclusiv pentru angajatii | e-Factura (format de cont bancar
Cheltuieli |2ngajare al beneficiarului: Ordin de PDF) / Bon fiscal taxa |« Card entitate
eltuiell i alii deplasare si decont de : 5.
conexe cheltuielii (cu chzltuieli (pentru deplasariin | * Tichete parcare finantata: Bon
(vize/ menpo_narea . - o > « | Ivignet fiscal + Extras de
duratei. titlului tara si/sau strainatate) - daca cont
taxe/ proiect’ului Sial este cazul « Copie Pasaport cu
asigurari) X viza - dac3 este cazul | * Numerar:

finantatorului) -
daca este cazul

« Alt document justificativ® -
daca este cazul

« Polita asigurare -
daca este cazul

Chitanta/ Bon
fiscal + Registru
de casa

*Se acceptd si documente centralizatoare asumate de coordonatorul de proiect care sd includd informatiile
relevante referitoare la rolul persoanelor implicate in proiect, justificarea participdrii, perioada si modul de

deplasare.

Atentie!

Decontarea transportului cu autoturismul se face exclusiv pe baza consumului de 7,5 litri
la 100 km, utilizdnd un calculator de rute (de exemplu: distanta.ro) si pretul carburantului de
pe bon.

Cheltuielile aferente transportului aerian nu pot fi decontate in lipsa cartilor de imbarcare
(in format original sau digital), intrucat factura sau biletul de avion atesta doar plata
serviciului, nu si efectuarea efectiva a calatoriei.

in cazul biletelor de avion achizitionate direct sau prin intermediari, in absenta unui contract
de prestari servicii sau a unei facturi standard, se accepta ca documente justificative:
itinerariul de zbor (e-ticket), dovada platii (receipt) sau confirmarea rezervarii (booking
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pretul.

reference), cu conditia ca acestea sa contina datele pasagerului, ruta, data calatoriei si

5.4. Categorie bugetara 4. Cheltuieli de personal, inclusiv taxe si contributii

aferente (maximum 20% din totalul finantarii nerambursabile, cu exceptia cheltuielilor
salariale ale beneficiarilor persoane juridice de drept public, finantate integral sau partial de
la bugetul de stat sau de la bugetele autoritatilor publice locale)

. s - Dovada .
Tip cheltuiala | Document de baza indeplinirii Document Documente dovada
| Furnizor (tranzactie) obie:tului justificativ plata

» Contractindividual de « Stat de plata « Banca: Extras de
munca + Act aditional - daca « Raport de lunar (detaliat: cont (pentru net,
Salariati este cazul activri)tate brut, deduceri, impozit si contributii)
éAng?a'jcu lui) ) Qeg:izie administrator . (aprobat de pontrlautll,t) e Numerar: Stat de
eneficiarului} | (privind alocarea pe proiect) |angajator) Istﬁw?\ze:t';:réprez plats semnat de
- daca este cazul legal/contabil : ang?jat + Registru de
« Fisa postului si CV casa

Atentie!

In cazul in care contractul de muncé nu este intocmit exclusiv pentru proiectul finantat este
obligatorie prezentarea unei decizii a administratorului sau a unui act aditional si a unei
fise de post din care sa rezulte alocarea de timp per proiect (numar de ore).

Statul de plata trebuie sa contina obligatoriu perioada de referinta si inscrierea clara a
sumelor brute, a deducerilor personale, a contributiilor obligatorii, a impozitului pe venit si a
sumei nete.

Nu se accepta plata salariului prin dispozitie de plata prin casierie fara existenta statului de

plata semnat de primire de catre titular.

5.5. Categorie bugetara 5. Cheltuieli indirecte (maximum 5% din totalul finantarii

nerambursabile)

curent, internet)

. - Document |Dovada
Tip cheltuiala / N . A PR < <
Furnizor de baza indeplinirii |Document justificativ Documente dovada plata
(tranzactie) | obiectului
. « Banca: Extras de cont bancar
Utilitati si » Factura RO e-Factura ) . .
Comunicatii Nue cazul | NU e cazul (format PDF / scan) . Card entitate finantata: Bon
(apa, gaz,' aferentd perioadei fiscal + Extras de cont

proiectului

* Numerar: Chitanta/ Bon fiscal +
Registru de casa
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s « Banca: Extras de cont bancar
Chirie birou » Factura RO e-Factura (net + impozit, daca este cazul)
(Proprietar Nu e cazul [Nue cazul [(format PDF) pentru '
persoana persoane juridice * Numerar: Chitanta+ Registru de
juridica [ fizica) casa
« Banca: Extras de cont bancar
Consurpabile » Factura RO e-Factura [, Card entitate finantat3: Bon
(Papetarie, Nu e cazul |Nue cazul [(formatPDF)/Bon fiscal |fiscal + Extras de cont
Toner) (cu CUIl) N .
« Numerar: Chitanta/ Bon fiscal +
Registru de casa
Atentie!

Cheltuielile indirecte decontate din finantarea nerambursabila trebuie sa fie efectuate intre
data semnarii contractului de finantare nerambursabila cu autoritatea finantatoare si data
finalizarii ultimei activitati specifice a proiectului cultural.

5.6. Categorie bugetara 6. Cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe (maximum 25%
din totalul finantarii nerambursabile)

A. Decontarea integrala a mijocului fix (doar pentru bunuri specifice, indispensabile
proiectului si utilizate exclusiv in scopul implementarii acestuia)

Tip . Dovada
.. | Document de baza N A . . .
cheltuiala (tranzactie) indeplinirii | Document justificativ | Documente dovada plata
[/ Furnizor ’ obiectului
+ Contract / Comanda/ « Factura RO « Banca: Extras de cont
Documentul de angajare al bancar
. ! e-Factura (format
cheltuielii (cu mentionarea « PV de PDF) .
Mijloace | duratei, titlului proiectului sial | receptie si « Card entitate
fixe finantatorului) - dac3 este punere in | * Fisa mijlocului fix (cu | finantata: Bon fiscal +
cazul functiune |durata de amortizare) |EXxtras de cont
« Declaratie de utilizare « Fotografie cu bunul | ® Numerar: Chitanta/ Bon
exclusiva (Anexa 22) marcat /etichetat fiscal + Registru de casa

B. Decontarea amortizarii liniare a mijlocului fix pentru lunile de implementare a
proiectului (pentru bunuri specifice, indispensabile proiectului, dar care nu sunt utilizate
exclusiv in scopul implementarii acestuia, precum bunuri de uz general - laptopuri,
imprimante etc.)

Ti Dovada
P . .. ,|Document de baza N . Document
cheltuiala / indeplinirii L
. . . justificativ
Furnizor obiectului

. Documente dovada plata
(tranzactie) P
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« Contract / Comanda/ » Facturd RO  Banca: Extras de cont
Documentul de angajare |, py de e-Factura (format bancar
Mijloace |2l cheltuieli (gu : receptie gi PDF) « Card entitate finantata:
fixe mentionarea duratei, punere in » Fisa mijlocului fix  [Bon fiscal + Extras de cont
titlului proiectului si al functiune (cu durata de
finantatorului)- daca ’ amortizare) » Numerar: Chitanta/ Bon
este cazul fiscal + Registru de casa
Atentie!

Valoarea mijloacelor fixe este stabilita prin HG nr. 276/2013 modificata prin OUG 8/2026 -
privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, iar incadrarea acestora este
reglementata de Hotararea nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea
si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe;

Exemplu calcul decontare amortizare liniard : Laptop 5.000 lei / 36 luni (durata fiscald) x
3 luni (durata proiect) = 416,66 lei eligibili.

5.7. Categorie bugetara 7. - Alte cheltuieli specifice proiectului cultural

max. 50% din
procentul minim

+ copie act de
identitate voluntar

« Fisa voluntariat

Tip cheltuiala / | Document de baza Dovada indeplinirii [ Document Documente dovada
Furnizor (tranzactie) obiectului justificativ plata
Premii « Requlament de « Raport de jurizare | * Sta'ade plata » Banca: Extras de cont
(Persoane acorgare i / PV de acordare a | Premii (cu calcul | pancar (net si impozit,
Fizice) P premiilor Impozit pt. sume | yac3 este cazul)

peste 600 lei)
Voluntariat « Raport prezent
(Cofinantare - | » Contract voluntariat (pontaj ore) Nu se fac plati. Se

inclusiv calculul
raportat la salariul

cuantifica doar ca aport
in cofinantare.

proiectului si al
finantatorului) - daca
este cazul

*NIR+BC- unde
este cazul

solicitat in minim brut
Anunt)
e Contract / Comanda Proces -verbal e Banca: Extras de cont.
o . Dogumentul de_ | detaliat* de « Facturi RO . Card evntitate.
Alte cheltuieli |angajare a cheltuielii receptie, unde este | e-Factura (format finantata: Bon fiscal +
(Specifice (cu mentionarea cazul ! PDF) / Bon fiscal Extras.
proiectului) duratei, titlului

cu CUI

e Numerar:
Chitanta/Bon + Registru
casa.

*Procesul verbal detaliat de receptie trebuie sa cuprindd serviciul/serviciile prestate, perioada sau
perioadele exacte de prestare si suma/sumele aferente per serviciu prestat.

Atentie!

Pentru premii:

e Premiile se acorda exclusiv persoanelor fizice. Nu este permisa premierea persoanelor
juridice (firme, ONG-uri).

e Pentru premiile ce depasesc 600 lei, beneficiarul are obligatia sa calculeze, sa retina si
sa vireze impozitul pe venit conform Codului Fiscal.
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Pentru voluntari (sursa complementara):

Contractele de voluntariat si toate documentele adiacente se vor intocmi in conformitate
cu prevederile legii privind activitatea de voluntariat in Romania, nr. 78/2014, actualizata.

Activitatile de voluntariat cuantificabile prin raportare la valoarea salariului de baza minim
brut garantat in plata pentru fiecare contract de voluntariat, pot fi considerate contributie
la cofinantare , cu conditia ca valoarea totala a acestora sa nu depaseasca 50% din
valoarea totald a cofinantarii.

Voluntariatul poate depasi 50% din totalul cofinantarii doar daca cel putin jumatate din
procentul minim de cofinantare obligatoriu (solicitat prin Anuntul de lansare a
programului de finantare) provine din surse proprii sau externe (ex. surse proprii,
contracte cu alte autoritati finantatoare, sponsorizari, donatii etc.)

Pentru alte cheltuieli:

Decontarea se face respectand regulile generale de la punctul 4.3. (facturi e-Factura
pentru persoane juridice din Romania, documente care sa ateste plata si realitatea
cheltuielii).

Capitolul 6. Baza legislativa

6.1.

6.2.

Finantarile pentru proiecte culturale se acorda in conformitate cu prevederile Ordonantei
Guvernului 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare nerambursabila a
proiectelor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare.

Complementar, legislatia transversala include:
a) Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicata;

b) Legea nr. 186/2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise, cu modificarile
si completarile ulterioare;

c) Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ - Partea
[;

d) Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;
e) Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

g) Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

h) Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

i) Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

j) Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate,
precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului;
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6.3.

k)

0)

Hotararea Guvernului nr. 518/1995 privind drepturi si obligatii deplasari in
strainatate, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 3654/2015 privind aprobarea procedurii
de eliberare a certificatului de atestare fiscald, a certificatului de obligatii bugetare,
precum si a modelului si continutului acestora;

Legea nr. 78 / 2014 privind reglementarea activitatii de voluntariat in Romania;

HCL 393/2021 privind interzicerea utilizarii obiectelor de unica folosinta
confectionate din plastic in cadrul evenimentelor pe care le avizeaza/organizeaza
Primaria Municipiului Timisoara, institutiile subordonate, precum si societatile aflate
in subordinea Consiliului Local al Municipiului Timisoara;

Legea nr. 70/2015 din 2 aprilie 2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind
operatiunile de incasari si plati in numerar si pentru modificarea si completarea
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor
moderne de plata;

OUG 120/2021, cu modificarile si completarile ulterioare, si ordinul de procedura
ANAF nr. 59/2026 (privind inregistrarea furnizorilor/prestatorilor care se identifica
fiscal prin cod numeric personal), referitoare la obligatia utilizarii sistemului RO
e-Factura de catre furnizorii/prestatorii care se identifica fiscal prin cod numeric
personal.

Actele normative mentionate se completeaza cu legislatia subsecventa care
reglementeaza aspecte juridice incidente in desfasurarea proiectelor culturale.
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