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Anexa la Decizia IES-DEC nr. 108/15.10.2025

Fisa postului | Inspector de specialitate (responsabil tehnic), grad
profesional |

Atributii:

1.

10.

.

Evalueaza si monitorizeaza starea tehnica a constructiilor, instalatiilor si
echipamentelor aflate in administrarea Centrului de Proiecte, pentru a asigura conditii
de functionare optima a acestora, si se deplaseaza in incinta lor ori de céte ori este
nevoie;

Analizeaz3 si cunoaste documentatia tehnica si legald aferenta fiecarui spatiu si
cinematograf din administrarea institutiei, echipamentele si instalatiile din dotarea
acestora (cu exceptia echipamentelor specifice pentru proiectia de film, sunet si
lumini din cinematografe), verifica periodic functionarea optima a acestora si
intervine pentru reglaje direct sau in colaborare cu prestatorii de servicii care asigura
mentenanta diferitelor sisteme;

Redacteaza specificatiile tehnice din caietele de sarcini si/sau solicitarile de oferta,
contribuie la identificarea furnizorilor specializati, in colaborare cu Responsabilul de
Achizitii Publice, si participa cu expertiza de specialitate la intocmirea contractelor
care acopera lucrarile de reparatii, furnizarea de utilitati si asigurarea mentenantelor
curente necesare pentru echipamentele si instalatiile aflate in administarea institutiei;
Face propuneri pentru lucrari de reparatii, constructii, intretinere instalatii si igienizare
cladiri, elaboreaza sau coordoneaza documentatia tehnica necesara pentru
elaborarea contractelor prestatorilor de servicii;

Coordoneaza interventiile echipelor de mentenanta si prestatorilor de servicii din
spatii si cinematografe si verifica buna executie a lucrarilor;

Asigura reglarea curenta a sistemelor de incalzire, racire, ventilatie, precum si a celor
de prevenire a efractiei sau incendiilor, si semnaleaza orice probleme de functionare
prestatorilor care asigura mentenanta;

Participa la elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului si a
documentatiei specifice pentru realizarea achizitiilor din domeniul administrarii
spatiilor;

Intervine in spatii Th functie de nevoile care apar, la solicitarea membrilor serviciului
Cinematografe, Compartimentului Spatii sau al conducerii institutiei;

Este responsabil de cunoasterea si respectarea cadrului juridic aferent lucrarilor, de
obtinerea avizelor, acordurilor si autorizatiilor necesare, urmarind respectarea
legislatiei in vigoare in stransa colaborare cu departamentul juridic al institutiei si cu
autoritatile locale competente;

la masuri cu privire la reabilitarea patrimoniului Centrului, facand propuneri de
reparatii curente necesare, si participa la receptii;

Analizeaza functionarea instalatiilor si consumul de utilitati in fiecare spatiu si face
propuneri pentru eficientizarea consumului si optimizarea costurilor;
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12.

13.

14.

15.
16.
17.

Gestioneaza reclamatiile punctuale facute in incinta spatiilor, inspectiile si alte
interventii ale institutilor abilitate din administratia locala (ISU, DSP, Garda de Mediu,
etc) pentru a verifica functionarea spatiilor in cadrul legal;

Asigura, in conformitate cu prevederile legale, pastrarea, integritatea, protejarea si
valorificarea patrimoniului public aflat in administrare, precum si utilizarea eficienta a
acestuia;

la toate masurile pentru prevenirea producerii de incendii, explozii sau alte
evenimente de natura sa creeze pagube materiale;

Elaboreaza instrumente specifice activitatii proprii;

Raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate;
indeplineste orice alte atributii de serviciu, dispuse de conducerea Centrului sau
rezultate din actele normative in vigoare.
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