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Anexa la Decizia IES-DEC nr. 114/23.10.2025

Fisa postului | Consilier juridic, grad profesional Il

Atributii:

1.

10.

.

12.

13.
14.
15.

16.

Acorda asistenta juridica interna personalului Centrului de Proiecte al Municipiului
Timisoara;

Asigura consultarea cronologica a publicarii noilor acte normative si informeaza
personalul asupra actelor normative de interes, a modificarilor si completarilor
ulterioare ale actelor normative aflate in vigoare;

Avizeaza d.p.d.v. juridic deciziile emise de directorul Centrului;

Redacteaza raspunsurile la memoriile si petitiile transmise Centrului in legatura cu
respectarea legalitatii;

Analizeaza si avizeaza din punct de vedere al legalitatii proiectele de contracte care
au ca obiect achizitii publice, acorduri de parteneriat, alte tipuri de contracte care
privesc activitatile curente, de functionare precum si cele aferente cheltuielilor de
dezvoltare efectuate de entitatea publica, transmise de catre compartimentele de
specialitate;

Analizeaza si avizeaza din punct de vedere al legalitatii proiectele de contracte care
au ca obiect achizitii publice, acorduri de parteneriat, alte tipuri de contracte care
privesc activitatile curente, de functionare, precum si cele aferente cheltuielilor de
dezvoltare efectuate de entitatea publica, transmise de catre alte persoane juridice;

Avizeaza proiectele oricaror acte cu caracter sau efect juridic intocmite in legatura cu
activitatea Centrului;

Contribuie la elaborarea regulamentelor, notelor si instructiunilor, precum si oricaror
alte acte cu caracter normativ, care sunt in legatura cu atributiile si activitatea
Centrului;

La sesizarea contabilului-sef, participa la stabilirea, impreuna cu conducerea
Centrului, a modului de recuperare a debitelor si propune masuri necesare pentru
recuperarea acestora;

Exprima puncte de vedere privind interpretarea actelor normative la cererea
compartimentelor/birourilor/serviciilor si acorda asistenta de specialitate acestora;

Contribuie la formularea punctelor de vedere cu privire la proiectele de acte
normative prezentate de alte institutii spre consultare care privesc activitatea
Centrului;

Tine evidenta tematica a actelor normative si intocmeste lista cu actele normative
aplicabile;

Arhiveaza documentele specifice compartimentului;
Raspunde de calitatea, corectitudinea si exactitatea lucrarilor efectuate;

Solutioneaza orice alte lucrari avand caracter juridic, incredintate de sefii ierarhici,
raportat la pregatirea profesionala si la specializarea efectuata la locul de munca, in
urma desfasurarii unor activitati specifice.

indeplineste orice atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din actele
normative in vigoare.
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