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Capitolul 1. Dispozitii generale

Art. 1

(1)

Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara, numit ih continuare Centrul, este o institutie
publica de cultura de interes local, care functioneaza sub autoritatea Consiliului Local al
Municipiului Timisoara.

Centrul este infiintat prin Hotararea Consiliului Local al Municipiului Timisoara nr.
270/2020, modificatad si completata prin HCL 84/2021, HCL 153/2021, HCL 187/2022 si

HCL 8/2024, este organizat si functioneaza in baza prezentului Regulament de organizare
si functionare, avand in considerare, in principal, prevederile:

a) 0.G. 21/2007 privind institutiile si companiile de spectacole sau concerte, precum si
desfasurarea activitatii de impresariat artistic, cu modificarile si completarile
ulterioare;

b) O.G. nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor,
proiectelor si actiunilor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare;

c) O.G. nr. 39/2005 privind cinematografia, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art. 2

Sediul institutiei este in Municipiul Timisoara, str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7, judetul Timis.

Capitolul 2. Scop, obiect de activitate si atributii

Art. 3

(1

(2)

Scopul Centrului este de a contribui la cresterea vitalitatii culturale a orasului si la afirmarea
culturii ca vector de dezvoltare a comunitatii locale, prin acordarea de finantari,
valorificarea infrastructurii culturale si organizarea de proiecte si evenimente care sustin
creatia artistica, cresc capacitatile sectorului cultural si faciliteaza accesul si participarea la
cultura.

Obiectul activitatii Centrului il constituie, in principal:
a) Sustinerea vietii culturale a orasului prin acordarea de finantari nerambursabile;

b) Integrarea in circuitul cultural al orasului si valorificarea potentialului cinematografelor
redeschise si a spatiilor pentru comunitate gestionate, prin organizarea unui program
cinematografic si cultural relevant si atractiv pentru publicul larg;

c) Profilarea Timisoarei ca oras creativ, prin organizarea de proiecte si evenimente care
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Art. 4

sa contribuie la dezvoltarea unei oferte culturale diverse si la profesionalizarea
sectorului cultural;

(1) Pentru indeplinirea obiectivelor sale, Centrul are urmatoarele atributii:

a)

b)

j)

Acorda finantari nerambursabile in domeniul cultural si asigura in acest sens
organizarea intregului proces de desfasurare a programelor de finantare: comunicarea
pe tot parcursul derularii, intocmirea documentatiilor de finantare, respectiv asigurarea
cadrului de consultare a acestora, gestionarea inscrierilor, evaluarea si semnarea
contractelor, monitorizarea implementarii, raportare si decontare a cheltuielilor,
evaluarea impactului finantarilor nerambursabile acordate etc;

Pune in valoare, faciliteaza accesul si sustine utilizarea spatiilor primite in administrare
/ folosinta gratuita, prin elaborarea de strategii, programe si reqgulamente, inh scopul
desfasurarii de activitati in domeniul cultural, artistic, cat si in alte domenii de interes
local, in regim propriu sau in parteneriat;

Elaboreaza si implementeaza o strategie unitard de activare a cinematografelor
redeschise aflate in proprietatea Municipiului Timisoara si primite in administrare, prin
dezvoltarea unei identitati proprii si a unui program distinct pentru fiecare dintre ele;

Organizeaza si desfasoara, in cadrul cinematografelor redeschise, un program de
filme divers si de calitate, racordat la industria cinematografica nationala si
internationald, la circuitul festivalier si care pune in valoare in special cinematografia
europeana si cea romaneasca, si atrage un public cat mai larg;

Include in oferta cinematografelor, in completarea programului desfasurat de Serviciul
Cinematografe, evenimente si activitati din domeniul cultural, dar si din alte domenii de
interes local, propuse de operatori culturali locali sau nationali, pentru a asigura
pluralitatea perspectivelor curatoriale si calitatea ofertei culturale promovate;

Sprijina in mod special profesionistii si operatorii culturali locali activi Th sectorul
audiovizual pentru dezvoltarea proiectelor si consolidarea capacitatilor;

Contribuie la consolidarea mostenirii Programului cultural national ,Timisoara -
Capitala Europeana a Culturii in anul 2023", prin valorificarea rezultatelor acestuia,
continuarea dezvoltarii componentei Power Station, organizarii de evenimente
platforma si activarii de spatii;

Contribuie la intocmirea, actualizarea si punerea in aplicare a planului de activare a
centrului pentru arta, tehnologie si experiment , MultipleXity”;

Organizeaza si promoveaza proiecte si evenimente care sustin creatia artistica, cresc
capacitatile sectorului cultural, faciliteaza accesul si participarea la cultura si pun in
evidenta rolul social, comunitar, educational si formativ al culturii: spectacole,
concerte, festivaluri, concursuri, targuri, ateliere, burse, mobilitati, rezidente,
schimburi de experiente etc;

Dezvolta platforme digitale si baze de date accesibile si interconectabile care sa
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permitad inventarierea si accesul la resursele comune ale orasului, gestionarea
finantarilor nerambursabile, calendarul de evenimente, promovarea evenimentelor
finantate, dezvoltarea de parteneriate si retele, conexiuni internationale etc;

k) Elaboreaza rapoarte de impact, bilanturi si statistici la nivelul programelor de finantare
si al proiectelor si evenimentelor;

[) Realizeaza studii, cercetari si analize privind perceptii, tendinte si evolutii in domeniul
cultural, la nivel de oras si regiune;

m) Organizeaza actiuni pentru promovarea activitatilor Centrului ih mass-media local3,
nationala si internationala si incheierea de parteneriate media in vederea prezentarii si
promovarii acestora;

n) Contribuie la identificarea, dezvoltarea si fidelizarea unui public cat mai numeros si
divers pentru proiectele si evenimentele culturale desfasurate ih Timisoara;

o) Contribuie la formularea si implementarea strategiilor si politicilor publice locale ale
Municipiului Timisoara Th domeniul culturii si la promovarea rolului culturii in
guvernarea publica;

p) Contribuie la dezvoltarea si promovarea Timisoarei ca destinatie europeana la nivel
cultural, in regiune, in tara si in strainatate, prin activarea in parteneriate si retele,
initierea unor proiecte si evenimente strategice etc;

q) Administreaza si asigura conditiile tehnice si logistice optime de functionare la nivelul
tuturor spatiilor aflate Th administrare / folosinta gratuita;

r) Organizeaza orice alte actiuni compatibile cu obiectul sau de activitate.

Capitolul 3. Patrimoniu

Art. 5

(1
(2)

(3)

(4)

(5)
(6)

Centrul are sediul social siisi desfasoara activitatea in spatii atribuite conform legii.

Patrimoniul Centrului este format din drepturi si obligatii asupra unor bunuri aflate in
proprietate publica si/sau privata, pe care le gestioneaza in conditiile legii.

Patrimoniul Centrului poate fi imbogatit si completat prin achizitii, donatii, precum si prin
preluarea n regim de comodat sau prin transfer, cu acordul partilor, de bunuri din partea

unor entitati ale administratiei publice centrale sau locale, a unor persoane juridice de drept
public si/sau privat, a unor persoane fizice din tara sau strainatate, in conditiile legii.

Bunurile mobile si imobile aflate Th administrare/folosinta gratuita se gestioneaza potrivit
dispozitiilor legale in vigoare, conducerea Centrului fiind obligata sa aplice masurile
prevazute de lege in vederea protejarii acestora.

Centrul tine distinct evidenta contabila a patrimoniului public si privat gestionat.

Centrului ii revine responsabilitatea inventarierii obligatorii anuale a patrimoniului mobil si
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imobil si a transmiterii inventarului catre compartimentul de specialitate din cadrul
aparatului propriu al Primarului Municipiului Timisoara, spre luare la cunostinta, introducere
in baza de date a acestuia si pentru realizarea inventarului Municipiului Timisoara.

Capitolul 4. Structura organizatorica

Art. 6

(1) Structura organizatorica cuprinde functii de conducere si structuri de executie, este
reprezentata prin Organigrama si Stat de functii, fiind elaborata de Centru si aprobata prin
hotarare de catre Consiliul Local al Municipiului Timisoara, la propunerea Primarului,
cuprinzand urmatoarele structuri functionale:

a) Compartiment Spatii,

b) Serviciul Cinematografe,

c) Serviciul Finantari,

d) Compartiment Proiecte si Evenimente,

e) Compartiment Comunicare,

f) Compartiment Juridic, Achizitii si Resurse Umane,
g) Compartiment Audit Public Intern,

h) Compartiment Financiar - Contabilitate.

(2) La nivelul Centrului sunt organizate si functioneaza, in relatie de directa colaborare cu
directorul institutiei:

a) Consiliul Administrativ, organism cu rol deliberativ,

b) Consiliul Artistic, organism cu rol consultativ.

Art. 7

(1) Functionarea Centrului se asigura prin activitatea personalului salariat, in baza contractelor
individuale de muncad, precum si prin activitatea unor terti, persoane fizice sau juridice care
contribuie la realizarea obiectului de activitate a Centrului, in baza unor contracte sau
acorduri, incheiate potrivit legislatiei ih vigoare.

(2) Ocuparea functiilor sau a posturilor vacante se realizeaza pe baza de concurs, examen,
transfer si/sau in mod direct, cu acordul partilor, in conditiile legii.

Art. 8

(1) Personalul de specialitate realizeaza activitatile specifice conform naturii posturilor
ocupate — de conducere sau de executie, in cadrul structurilor functionale ale Centrului. In
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cadrul structurii organizatorice se stabilesc relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de
cooperare, de reprezentare si de control.

(2) in afara activitatilor principale inscrise in cadrul sectiunilor aferente fiecarei structuri
functionale in cadrul art. 19, pot fi indeplinite si alte activitati stabilite prin lege sau prin alte
acte normative, precum si cele care deriva din actele administrative emise de director
si/sau autoritatile administratiei publice locale.

Art. 9

Conducerea Centrului este asigurata de catre director, incredintata in baza unui concurs de
proiecte de management, organizat in conditiile OUG 189/2008 privind managementul
institutiilor publice de cultura, care are responsabilitatea de a duce la indeplinire atributiile
stabilite prin prezentul Regulament de organizare si functionare, in scopul realizarii obiectului
de activitate.

Art.10

(1) Directorul Centrului isi desfasoara activitatea in baza unui contract de management
incheiat cu ordonatorul principal de credite, ih conditiile legii.

(2) Directorul Centrului indeplineste functia de ordonator tertiar de credite si are calitatea de
angajator pentru personalul Centrului. in vederea indeplinirii scopului postului, directorul
organizeaza si exercita efectiv managementul general al intregii activitati si asigura
fundamentarea, elaborarea si aplicarea politicilor si procedurilor in domeniile specifice
activitatii structurilor functionale aflate in coordonarea acestuia, conform competentelor
legale.

Art. 1

Directorul reprezinta si angajeaza Centrul in raporturile cu persoane fizice si juridice de drept
public sau de drept privat, din tara si din strainatate, precum si in fata justitiei, in limitele
contractului de management si a competentelor aprobate de Consiliul Local al Municipiului
Timisoara prin act administrativ.

Art. 12
Principalele atributii ale Directorului sunt:

a) Asigura cadrul de elaborare si aplicare a strategiilor specifice obiectului de activitate al
Centrului, in masura sa asigure desfasurarea in conditii de performanta a activitatii
curente si de perspectiva;

b) Aproba documentatiile de acordare a finantarilor nerambursabile, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare si ale prezentului regulament;

c) Aproba procedura de desemnare a membrilor comisiilor de evaluare si selectie si ai
comisiilor de solutionare a contestatiilor, aferente programelor de finantare;
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j)

P)

Desemneaza, prin decizie, componenta comisiilor mentionate la alin. (3), precum si a
membrilor comisiilor de concurs / de solutionare a contestatiilor in cadrul derularii
procedurilor pentru ocuparea posturilor vacante / temporar vacante;

Coordoneaza si supervizeaza activitatile personalului Centrului pentru asigurarea bunei
functionari a institutiei;

Stabileste, in conditiile legii, cuantumul indemnizatiei de care pot beneficia membrii
comisiilor mentionate la alin. (3) si alin. (4), in limita prevederilor bugetare;

incheie contractele de finantare cu beneficiarii finantarilor nerambursabile si asigura
verificarea modului de derulare a acestora;

Urmareste calitatea si impactul actiunilor, proiectelor si programelor finantate, precum si
a proiectelor si a evenimentelor, derulate in regim propriu sau in parteneriat;

Aproba, in limitele prevazute de bugetul de venituri si cheltuieli aprobat al Centrului,
devizele de cheltuieli pentru proiectele angajate;

Aproba incheierea de acte juridice / angajamente legale pentru contractarea
colaboratorilor externi ai Centrului;

Asigura, in conditiile legii, gestionarea, administrarea si integritatea elementelor de natura
activelor, care formeaza patrimoniul Centrului;

accepta donatiile si legatele de bunuri mobile a caror valoare de piata este mai mica sau
egala cu 500.000 lei, asigura indeplinirea formalitatilor si semneaza contractul de
donatie, in conditiile legii;

Raspunde pentru daunele produse Centrului prin orice act al sau contrar intereselor
acestuia, prin acte de gestiune imprudenta, prin utilizarea neglijenta sau abuziva a
fondurilor Centrului;

Raspunde de organizarea controlului financiar preventiv si a controlului intern cu privire la
activitatile coordonate;

Asigura efectuarea anuala a inventarierii bunurilor aflate in proprietatea Centrului si a
celor primite in administrare/folosinta gratuitd si numeste, prin decizie, membrii comisiilor
de receptie, inventariere si casare;

Coordoneaza si participa la procesul de elaborare a proiectului bugetului de venituri si
cheltuieli al Centrului, pe care il inainteaza spre aprobare Consiliului Local al Municipiului
Timisoara;

Adopta masuri in vederea indeplinirii prevederilor bugetului anual de venituri si cheltuieli
al Centrului, pentru dezvoltarea si diversificarea surselor de venituri, in conditiile
reglementarilor legale in vigoare;

Asigura respectarea destinatiilor alocatiilor bugetare aprobate de ordonatorul principal de
credite;

Urmareste si asigura buna executie a bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;

Se preocupa de atragerea unor surse de venituri extrabugetare pentru desfasurarea si
largirea activitatii specifice a Centrului;
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V)

w)

z)

aa)

bb)

cc)

dd)

ee)

ff)

ag)

hh)
i)
)
kk)

1)

Aproba prin decizie tarifele practicate pentru accesul la proiectii de film si evenimente, si
pentru furnizarea altor servicii, inclusiv exploatarea spatiilor aflate in administrare /
folosinta gratuita / proprietate si prestarea de activitati specifice, desfasurate in
conformitate cu prevederile legii si ale prezentului regulament;

Incheie contracte de inchiriere/acorduri pentru ocuparea temporara de cétre terti, in
vederea desfasurarii de activitati in domeniul cultural si in alte domenii de interes local in
spatiile aflate in folosinta;

Aproba Regulamentul intern si urmareste modul de aplicare si respectare a dispozitiilor
prevazute in acesta;

Fundamenteaza si propune proiectul de organigrama, numarul de personal, stat de
functii, nivelul salariilor de baza si Regulamentul de organizare si functionare al Centrului,
si le inainteaza spre aprobare conform reglementarilor legale;

Selecteaza, angajeaza, premiaza, sanctioneaza sau concediaza personalul din subordine,
cu respectarea dispozitiilor legale;

Negociaza clauzele contractelor de munca, in conditiile legii;

Negociaza si semneaza contractul colectiv de munca, la nivelul Centrului, cu partenerii
sociali, in conditiile legii;

Negociaza clauzele contractelor incheiate conform prevederilor codului civil, sau, dupa
caz, conform legilor speciale;

la masurile organizatorice, administrative sau disciplinare in vederea desfasurarii
activitatii in cadrul structurilor functionale ale Centrului, Th conditii de eficienta si
eficacitate;

Organizeaza si urmareste modul in care masurile si deciziile privind organizarea si
functionarea Centrului sunt aduse la cunostinta salariatilor;

Asigura evaluarea periodica a performantelor profesionale a personalului si aproba planul
de perfectionare profesionala a salariatilor Centrului, in conditiile legii;

Aproba detasarea, delegarea, transferul sau trecerea temporara in alta functie, potrivit
legii;

Aproba deplasarea in tara si strainatate a personalului angajat al Centrului, precum si a
colaboratorilor externi implicati in proiectele proprii ale Centrului;

Aproba, la finalul fiecarui an, pentru anul urmator, programarea concediilor de odihna;

Contrasemneaza [ avizeaza, dupa caz, fisele de post ale angajatilor Centrului;

Asigura, prin personalul de specialitate, inregistrarea, repartizarea si transmiterea spre
solutionare / solutionarea corespondentei Centrului, prin intermediul compartimentelor de
specialitate sau persoanelor autorizate, dupa caz;

Analizeaza, avizeaza sau aproba, dupa caz, cererile formulate de catre angajatii
Centrului;

Se auto-sesizeaza cu privire la disfunctionalitatile aparute in activitatea Centrului si
solicita, in acest sens, note explicative sefilor/coordonatorilor structurilor funcionale si
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persoanelor direct implicate;

mm)Asigura respectarea prevederilor legale referitoare la stabilirea raspunderii disciplinare,
administrative, civile si/sau penale si dispune in consecinta, ori de céate ori este cazul;

nn) la masuri pentru asigurarea pazei imobilelor aflate in proprietatea / administrarea /
folosinta gratuita a Centrului, precum si a apararii impotriva incendiilor;

00) Asigura respectarea prevederilor legale in domeniul sanatatii si securitatii in munca, al
prevenirii si stingerii incendiilor, respectiv medicina muncii si dispune masuri ori de cate
ori este cazul;

pp) Participa la evenimente din tara si strainatate, in interesul Centrului;
qq) Asigura pastrarea in bune conditii a documentelor Centrului si arhivarea acestora;

rr) Asigura implementarea prevederilor legale privitoare la protectia datelor cu caracter
personal si pastrarea secretului de serviciu, secretul datelor si a informatiilor cu caracter
confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu,
la nivelul Centrului;

ss) Raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor,
informatiilor, masurilor inscrise in documentele elaborate in cadrul Centrului;

tt) Asigura efectuarea inventarierii anuale sau ori de cate ori este nevoie a tuturor
elementelor de activ si pasiv care constituie patrimoniul Centrului, inclusiv a celor primite
in administrare / folosinta gratuita aflate in proprietatea Municipiului Timisoara si sau
Statul Roman, si valorificarea corespunzatoare a rezultatelor acestora;

uu) Asigura respectarea si aplicarea prevederilor legale in vigoare referitoare la controlul
intern managerial si a celor referitoare la promovarea integritatii organizationale,
prevenirea si combaterea coruptiei;

vv) indeplineste, in conditiile legii, si alte atributii de serviciu, stabilite prin hot&rari ale
Consiliului Local al Municipiului Timisoara sau dispozitii ale Primarului Municipiului
Timisoara.

Art. 13

(1) in exercitarea atributiilor ce fi revin, directorul il informeaza pe Primarul Municipiului
Timisoara, anual si ori de céte ori este necesar, cu privire la activitatea Centrului; totodata
raspunde la interpelarile din Consiliul Local al Municipiului Timisoara.

(2) 1n realizarea obligatiilor ce ii revin, directorul elaboreaz si prezinta autoritatii locale, anual,
un raport de activitate, in conditiile legii si ale contractului de management.

Art. 14

in exercitarea atributiilor sale, directorul Centrului emite decizii, avize, instructiuni si note de
serviciu privind buna organizare si desfasurare a activitatii Centrului.
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Art. 15
(1) Performantele profesionale individuale ale directorului sunt evaluate anual, conform legii.

(2) Evaluarea activitatii directorului este realizata in conformitate cu O.U.G. nr. 189/2008,
privind managementul institutiilor publice de cultura, actualizata.

Art. 16

Cand directorul absenteaza, inclusiv pe perioada concediului sdu de odihna, atributiile acestuia
sunt preluate de o alta persoana desemnata de acesta, cu instiintarea prealabila a Primarului
Municipiului Timisoara.

Art. 17

in caz de vacantare a postului de director, Primarul Municipiului Timisoara va numi, prin
dispozitie, 0 persoana care sa exercite cu caracter temporar aceasta functie, pana la ocuparea
sa prin concurs.

Art. 18

(1) Directorul coordoneaza activitatea desfasurata in cadrul structurilor functionale ale
Centrului, conform Organigramei, precum si alte activitati privind exercitarea controlului
financiar preventiv propriu, implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie, a Sistemului
de Control Intern Managerial, disciplina muncii, alte activitati de planificare si organizare
etc.

(2) Coordonarea activitatilor desfasurate in cadrul structurilor functionale poate fi exercitata de
catre persoanele care ocupa functii de conducere si/sau de executie in cadrul Centrului, in
conformitate cu prevederile Organigramei, respectiv in baza deciziei directorului, in
conformitate cu prevederile privitoare la relatiile de subordonare si colaborare cuprinse in
organigrama si statul de functii al entitatii publice aprobate de Consiliul Local al
Municipiului Timisoara si a prevederilor inscrise in fisele de post.

Art. 19

in vederea indeplinirii scopului si obiectivelor sale, structurile functionale desfasoara, in
principal, urmatoarele activitati:
(1) Serviciu Cinematografe:
a) Selecteaza, organizeaza si programeaza filme cinematografice, focusuri tematice,
serii recurente de film si alte activitati si evenimente culturale, artistice, de

diverstisment, cultural-educationale sau de interes local, in incinta cinematografelor
reabilitate de Municipiul Timisoara aflate in administrarea Centrului;

b) Asigura continuitatea programarii cinematografelor aflate in administrare din punct de
vedere calitativ si cantitativ, respecténd identitatea specifica fiecarui cinematograf,
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j)

k)

criteriile de apartenenta la reteaua Europa Cinemas in cazul cinematografelor membre,
si urmarind adaptarea programelor la nevoile si interesele comunitatii locale;

Negociaza si propune incheierea contractelor cu firme de distributie a filmelor si
asigura proiectia acestora in spatiile dotate si destinate exploatarii cinematografice,
raporteaza rezultatele si imparte Thcasarile cu distribuitorii si institutiile de gestiune
colectiva a drepturilor, conform legii;

Identifica, negociaza si propune incheierea de parteneriate sau contracte de prestari
servicii, la solicitarea organizatorilor sau din initiativa proprie, pentru derularea de
activitati din domeniul cultural, precum si din alte domenii de interes local, propuse de
terti, destinate publicului larg sau cu caracter privat;

Sustinere dezvoltarea, consolidarea si vizibilitatea industriei cinematografice locale si
a profesionistilor din domeniul audiovizual, prin strategii si instrumente specifice,
inclusiv prin facilitarea accesului la echipamente tehnice si la infrastructura
cinematografelor;

Asigura sincronizarea calendarului evenimentelor din fiecare cinematograf, distribuirea
resurselor de personal necesare fiecarui eveniment si pregatirea spatiilor sub aspectul
organizarii in timp pentru probe tehnice, repetitii, montare si demontare decoruri etc;

Asigura intocmirea, comunicarea si promovarea programului catre public, prin
platforme specifice destinate fiecarui cinematograf;

Asigura vanzarea biletelor pentru proiectiile de film si evenimentele din cinematografe,
online siin locatie, propune si asigura respectarea procedurilor de acces in
cinematograf si de plasare a spectatorilor;

Verifica si monitorizeaza permanent activitatile desfasurate in cadrul cinematografelor;

Elaboreaza, propune si implementeaza strategii si instrumente de analiza, diversificare
si crestere a publicului spectator din cinematografe, inclusiv a publicului tanar, a
minoritatilor sau a publicului din categorii vulnerabile, cu acces limitat la cultura,
contribuind la consolidarea unei comunitati cinefile incluzive;

Propune grilele tarifare pentru fiecare cinematograf, avand in vedere pastrarea unui
nivel accesibil pentru toate categoriile de spectatori;

Dezvolta si implementeaza strategii de crestere a veniturilor proprii obtinute din
incasarile din bilete, din prestarile de servicii pentru organizatorii de evenimente care
desfasoara activitati in incinta cinematografelor si din alte surse de venit, urmarind
atingerea obiectivelor bugetare anuale asumate;

Participa la elaborarea documentatiilor programelor de finantare specifice sau altor
apeluri de activitati din domeniul cinematografic, la evaluarea aplicatiilor si asista
organizatorii selectati in implementarea activitatilor in cinematografele administrate;

Proceseaza si raspunde la solicitarile de organizare de evenimente in cinematografe,
precum si la cererile de informatii, sugestiile sau sesizarile spectatorilor care participa
la evenimentele din cinematografe;

Elaboreaza rapoarte, bilanturi si statistici cu privire la activitatea din cadrul
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P)

a)

s)

cinematografelor, inclusiv pentru institutii nationale si internationale;

Elaboreaza necesarul de materiale si consumabile si face propuneri pentru prevederile
bugetare anuale necesare pentru programarea si functionarea cinematografelor si
imbunatatirea conditiilor oferite;

Sesizeaza eventualele disfunctii si defectiuni survenite in incinta cinematografelor si le
comunica responsabililor din compartimentul tehnic si administrativ pentru a fi
solutionate;

Asigura verificarea, calibrarea si mentenanta echipamentelor tehnice de proiectie,
sunet, lumini, etc. din incinta cinematografelor, identifica eventualele degradari si le
remediaza, face propuneri pentru inlocuirea sau suplimentarea lor, solicita si
analizeaza ofertele si devizele aferente achizitiilor, pentru a asigura cele mai bune
conditii tehnice de desfasurare a evenimentelor;

Realizeaza si gestioneaza activitatile aferente programarii si administrarii
cinematografelor inclusiv prin intermediul unor prestatori specializatj, in conditiile legii,
monitorizati si controlati de catre personalul angajat al Centrului;

Participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;

Urmareste, dupa aprobarea bugetului, incadrarea cheltuielilor in limitele si pentru
activitatile specifice prevazute, cu respectarea cadrului legal;

Gestioneaza relatia cu furnizorii de servicii din sfera activitatii proprii.

(2) Serviciu Finantari:

a)

b)

e)

Informeaza si consiliaza publicul cu privire la oportunitatile de finantare din fonduri
publice nerambursabile de la bugetul local al Municipiului Timisoara;

intocmeste documentatiile programelor de finantare si organizeaza cadrul de
consultare publica a acestora;

Organizeaza procesul de inscriere a documentatiei aferente cererilor de finantare
depuse de catre solicitantii de finantari nerambursabile;

Verifica indeplinirea conditiilor de participare la selectie si organizeaza cadrul de
evaluare si selectie a proiectelor depuse spre finantare: distribuirea proiectelor catre
evaluatori, oferirea de asistenta evaluatorilor, centralizarea punctajelor, centralizarea
listelor cu proiectele aprobate spre finantare, asigurarea publicarii acestora pe site-ul
Centrului si prin alte surse de informare etc;

Organizeaza activitatea de selectie a specialistilor in vederea constituirii comisiilor de
evaluare si selectie, precum si a comisiilor de solutionare a contestatiilor si transmite
propunerile in acest sens directorului Centrului;

Asigura semnarea, nregistrarea si urmarirea contractelor de finantare intre Centru si
beneficiari;

Analizeaza solicitarile, acorda sprijin si asistenta beneficiarilor proiectelor aprobate
spre finantare, pe parcursul implementarii acestora;
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P)

Asigura monitorizarea modului in care sunt indeplinite activitatile si indicatorii
proiectelor finantate, precum si eficienta cheltuirii fondurilor publice;

Asigura verificarea din punct de vedere legal si financiar a deconturilor si
documentelor justificative depuse de beneficiari in vederea rambursarii cheltuielilor
eligibile efectuate in conformitate cu documentatia specifica;

Elaboreaza rapoarte de impact, bilanturi si statistici la nivelul programelor de finantare;

Contribuie la dezvoltarea de platforme digitale si baze de date accesibile si
interconectabile care sa permita gestionarea finantarilor nerambursabile, promovarea
proiectelor finantate, calendarul de evenimente etc.;

Contribuie la / realizeaza / coordoneaza elaborarea de, dupa caz, studii, cercetari si
analize privind perceptii, tendinte si evolutii in domeniul cultural;

Contribuie la formularea si implementarea strategiilor si politicilor publice locale ale
Municipiului Timisoara ih domeniul culturii si la promovarea rolului culturii in
guvernarea publica;

Participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;

Urmareste, dupa aprobarea bugetului, incadrarea cheltuielilor in limitele si pentru
activitatile specifice prevazute, cu respectarea legislatiei in vigoare;

Gestioneaza relatia cu furnizorii de servicii din sfera activitatii proprii.

(3) Compartiment Spatii

A.

a)

b)

e)

f)

Programare Spatii

Organizeaza, selecteaza si programeaza activitati din domeniul cultural, in principal,
dar si din alte domenii de interes local, pentru valorificarea spatiilor gestionate de
Centru, derulate in regim propriu sau in parteneriat.

Organizeaza apeluri publice pentru activarea spatiilor pentru comunitate, in regim de
parteneriat, asigura procesul de evaluare si selectie al activitatilor propuse, acorda
asistenta pentru realizarea si promovarea acestora, monitorizeaza desfasurarea si
evalueaza impactul acestora;

Elaboreaza, sincronizeaza si actualizeaza calendarul de evenimente din cadrul
spatiilor pentru comunitate, pentru a asigura un grad cat mai mare de continuitate,
calitate si complementaritate in programarea acestora;

Contribuie la promovarea evenimentelor din spatii, in colaborare cu Compartimentul
Comunicare, prin colectarea elementelor relevante de la organizatori, elaborarea de
texte de prezentare si promovare, solicitarea realizarii de materiale grafice sau
foto-video, si prin actualizarea calendarului evenimentelor pe site-ul Centrului;

intocmeste si actualizeaza regulamente si alte documente necesare pentru accesul si
folosirea spatiilor de catre terti si asigura respectarea prevederilor acestora;

Proceseaza si elaboreaza raspunsuri la solicitarile de informatii, propunerile de
organizare de evenimente si la sesizarile persoanelor fizice si/sau juridice;
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j)

b)

i)

Elaboreaza rapoarte si statistici cu privire la activitatile din cadrul spatiilor gestionate;

Contribuie la elaborarea politicilor si strategiilor, normelor si requlamentelor locale cu
privire la administrarea, gestionarea si exploatarea domeniului public si privat;

Elaboreaza necesarul de materiale si consumabile si face propuneri pentru prevederile
bugetare anuale necesare pentru programarea si functionarea spatiilor si
imbunatatirea conditiilor oferite;

Sesizeaza si centralizeaza eventualele disfunctii si stricaciuni survenite in incinta
cinematografelor si le comunica responsabililor din compartimentul tehnic si
administrativ pentru a fi solutionate;

Participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului; Urmareste, dupa
aprobarea bugetului, incadrarea cheltuielilor Tn limitele si pentru activitatile specifice
prevazute, cu respectarea legislatiei in vigoare; Gestioneaza relatia cu furnizorii de
servicii din sfera activitatii proprii.

Administrare Spatii

Asigura conditiile satisfacatoare de functionare a spatiilor si echipamentelor aflate in
administrarea Centrului, cu exceptia echipamentelor de scenotehnica, inclusiv
curatenie, igienizare, utilitati, mentenanta, interventii in caz de avarii;

Asigura verificarea tehnica a bunurilor mobile si imobile din cadrul spatiilor aflate in
proprietatea Centrului si/sau in administrarea/folosinta gratuita, identificarea
eventualelor degradari si remedierea operativa a acestora, in scopul evitarii si/sau
limitarii deteriorarii patrimoniului si refacerea eventualelor zone afectate;

Se autosesizeaza si/sau raspunde la sesizarile care semnaleaza orice disfunctii si
stricaciuni si asigura, dupa caz, reparatiile curente necesare pentru functionarea
optima a spatiilor, mobilierului, instalatiilor si aparaturii;

Solicita, verifica si raporteaza asupra ofertelor si devizelor de
lucrari/echipamente/consumabile intocmite de diversi prestatori pentru amenajarea,
igienizarea sau repararea cladirilor si echipamentelor, cu exceptia echipamentelor de
proiectie si scenotehnica;

Negociaza si propune spre incheiere contractele de mentenanta, utilitati si servicii
necesare bunei functionari si administrari a tuturor spatiilor gestionate de Centru;

Urmareste derularea contractelor specifice activitatii tehnico-administrative a
Centrului, respectiv care au ca obiect prestari servicii tehnico-administrative, furnizare
de materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe, echipamente, asigurarea utilitatilor
necesare pentru desfasurarea activitatii si altele asemenea.

Contribuie la inventarierea bunurilor aflate in administrarea Centrului si la evidentierea
stocurilor faptic si scriptic;

Urmareste si raporteaza consumul lunar de apa, gaz, electricitate si orice alte utilitati
si mentenanta curente, centralizeaza facturile si le Thainteaza compartimentului
financiar-contabil;

Inainteaza propuneri pentru prevederile bugetare anuale necesare pentru

Pagina 14 din 29


https://centruldeproiecte.ro
mailto:contact@centruldeproiecte.ro

Centrul de Proiecte Timisoara
Str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7 | CIF 44202834 .

centruldeproiecte.ro
contact@centruldeproiecte.ro
+40787.287.100

administrarea spatiilor si elaboreaza planul centralizat de aprovizionare cu materiale
necesare bunei desfasurari a activitatii, In colaborare cu coordonatorii
compartimentelor si serviciilor, si documentatia necesara achizitiilor.

MultipleXity

Contribuie la implementarea conceptului MultipleXity, tindnd cont de planul de
mostenire a Programului cultural national ,Timisoara - Capitala Europeana a Culturii”;

Propune si testeaza modele de functionare, consultand in acest sens principalii
stakeholderi;

Contribuie la implementarea planului de activitati, in parteneriat cu entitati de profil;
Participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;

Urmareste, dupa aprobarea bugetului, incadrarea cheltuielilor in limitele si pentru
activitatile specifice prevazute, cu respectarea legislatiei in vigoare;

Gestioneaza relatia cu furnizorii de servicii din sfera activitatii proprii.

(4) Compartiment Proiecte si Evenimente:

a)

b)

Asigura coordonarea, planificarea si implementarea proiectelor si evenimentelor parte
din mostenirea Programului cultural national ,Timisoara — Capitala Europeana a Culturii
in anul 2023", precum programul Power Station, intr-un mod coerent si integrator;

Propune, alege si adapteaza metodologia dupa care se va derula implementarea
proiectelor si evenimentelor, pentru a asigura transparenta, coerenta si corelarea
activitatilor;

Identifica si gestioneaza riscurile legate de implementarea proiectelor si
evenimentelor, in mod formal, si se asigura ca acestea sunt bine comunicate tuturor
partilor responsabile de implementare;

Defineste si planifica livrabilele proiectelor si evenimentelor si urmareste executia
acestora;

Raspunde de organizarea si buna desfasurare a evenimentelor, proiectelor si
actiunilor, prin asigurarea permiselor si autorizatiilor necesare in vederea desfasurarii
corespunzatoare a acestora;

Contribuie la intocmirea solicitarilor de oferte / caietelor de sarcini pentru realizarea de
achizitii publice in vederea implementarii proiectelor si evenimentelor, in baza
necesarului identificat, in colaborare cu structurile functionale ale Centrului;

Stabileste si mentine relatii cu toti partenerii implicati direct in propunerea si realizarea
proiectelor si evenimentelor;

Contribuie cu informatii pentru realizarea oricaror materiale de comunicare, promovare si
atragere de sponsorizari pentru proiectele si evenimentele derulate;

Initiaza demersurile pentru contractele intocmite in baza Legii nr. 8/1996, precum si pentru
contractele de publicitate si sponsorizari;
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j)  Contribuie la consolidarea relatiilor internationale pentru proiectele si evenimentele
derulate, in relatie cu Programul Timisoara 2023, orase infratite, retele de profil etc;

k) Elaboreaza si contribuie la formularea si implementarea strategiilor si politicilor publice locale
ale Municipiului Timisoara in domeniul culturii si la promovarea rolului culturii in guvernarea
publica;

[) Realizeaza activitati de cercetare in vederea identificarii nevoilor artistice si culturale la
nivelul publicului si al comunitatii creative, inclusiv studii, analize, intalniri, grupuri de lucru
s.a. in domeniul de activitate;

m) Participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;

n) Urmareste, dupa aprobarea bugetului, incadrarea cheltuielilor in limitele si pentru
activitatile specifice prevazute, cu respectarea legislatiei in vigoare;

o) Gestioneaza relatia cu furnizorii de servicii din sfera activitatii proprii.

(5) Compartiment Comunicare:
a) Elaboreaza strategia de comunicare a Centrului;

b) Elaboreaza strategia de marketing, cautand si promovand mijloacele optime (tehnice,
financiare, organizationale) de realizare a acesteia;

c) Raspunde de relatia cu mass-media, institutiile de profil din tara si strainatate,
reprezentanti ai organizatiilor non-guvernamentale, sponsori si alte entitati;

d) Redacteaza si transmite informatii vizand publicul larg, operatorii culturali, mass-media
etc, cu scopul de a promova activitatea Centrului;

e) Contribuie la elaborarea si editarea de brosuri, pliante, afise si alte materiale
publicitare si de comunicare;

f) Contribuie la realizarea de studii de caz, statistici, sondaje si altele asemenea;
g) Contribuie la corelarea si sincronizarea calendarului de evenimente;

h) Comunica permanent cu conducerea Centrului si cu celelalte structuri functionale, in
toate problemele care tin de activitatea si de imaginea Centrului;

i) Supervizeaza, din partea Centrului, orice initiativa de promovare a imaginii Centrului,
inclusiv in cadrul unor parteneriate, colaborari cu alte institutii, organizatii, firme etc;

j)  Asigura realizarea designului grafic pentru diverse materiale de comunicare si
promovare a activitatii generale a Centrului, in concordanta cu identitatea vizuala a
acestuia (excluzand designul grafic pentru cinematografele gestionate de Centru);

k) Urmareste modul de aplicare a identitatii vizuale a Centrului de catre beneficiarii de
finantari nerambursabile si alti parteneri;

[) Asigura documentarea foto/video a proiectelor si evenimentelor Centrului;

m) Contribuie la producerea de continut foto/video si/sau prelucrarea/editarea acestuia in
vederea realizarii de materiale de comunicare/promovare;

n) Contribuie la administrarea, completarea si actualizarea paginii web si a altor platforme
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online gestionate de Centru;
o) Contribuie la monitorizarea actiunilor, proiectelor si programelor finantate si proprii;

p) Se informeaza despre evenimente externe, pe plan local, national si international,
altele decat cele finantate si proprii, pentru a oferi informatii ce pot contribui la
strategia de comunicare a Centrului;

q) Asigura accesul la informatiile de interes public, din oficiu sau la cerere, administreaza
solicitarile de acces la informatii de interes public, intocmeste raportul anual privind
accesul la informatii de interes public, pe care il inainteaza directorului Centrului si il da
publicitatii si furnizeaza informatii de interes public catre mass-media cu privire la
activitatea Centrului, in conditiile legii;

r) Organizeaza conferintele de presa ale Centrului, precum si alte tipuri de activitati
specifice practicii de presa si relatii publice, inclusiv intalniri cu organizatii si parti
interesate, sau cu alte organizatii abilitate pentru acordarea de subventii sau finantari
din tara sau strainatate, in vederea promovarii activitatii Centrului;

s) Participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;
t) Urmareste, dupa aprobarea bugetului, incadrarea cheltuielilor in limitele si pentru
activitatile specifice prevazute, cu respectarea legislatiei in vigoare;

u) Gestioneaza relatia cu furnizorii de servicii din sfera activitatii proprii.

(6) Compartiment Financiar-Contabilitate:

a) Intocmeste documentele de plat4 si asigura plata cheltuielilor bugetare, in limita
creditelor deschise si a disponibilitatilor aflate Th cont; verifica conditiile de acceptare
a documentelor de plata, concordanta intre ordinele de plata emise si extrasele de
cont eliberate de Trezoreria Municipiului Timisoara, banci comerciale, s.a.m.d;

b) Planifica, coordoneaza, organizeaza si controleaza evidenta contabila bugetara;

c) Intocmeste fisa mijloacelor fixe, evidentiaza si inregistreaza in evidenta contabil3
imobilizarile din patrimoniul Centrului, calculeaza si inregistreaza amortizarea
mijloacelor fixe aflate in proprietatea privata a Centrului;

d) intocmeste raportérile lunare, trimestriale si anuale conform prevederilor Normelor
metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare trimestriale ale
institutiilor publice;

e) Intocmeste si transmite bilanturile contabile si anexele aferente catre compartimentul
specializat al Primariei Municipiului Timisoara, in vederea intocmirii situatiilor
financiare centralizate ale UAT;

f) intocmeste si transmite declaratiile privind obligatiile fiscale ale entitatii, conform
legislatiei in vigoare;

g) Intocmeste, semneaz si remite spre decontare Trezoreriei Municipiului Timisoara
ordinele de plata in vederea restituirii eventualelor sume incasate necuvenit, a celor
pentru regularizarea sumelor calculate eronat sau virate in plus;
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h)
i)
j)
k)

intocmeste registrele contabile prevazute de legislatia in vigoare;
Evidentiaza si urmareste avansurile platite si decontarea lor;
Coordoneaza si controleazd modul de derulare a activitatilor de casierie a entitatii;

Tine evidenta veniturilor rezultate din incheierea contractelor de concesiune,
inchiriere, asociere, prestari servicii, vanzarea biletelor de valoare si a bunurilor aflate
in administrare / folosinta gratuita, dupa caz, precum si urmarirea achitarii in termen a
acestora, in conditiile legii;

Elaboreaza fisele obiectivelor de investitii aflate in derulare, respectiv tine la zi
evidenta garantjilor de buna executie retinute, respectiv restituie garantiile in baza
referatelor intocmite de structurile functionale;

Asigura efectuarea la timp a inregistrarilor in contabilitate, cronologic si sistematic,
potrivit planurilor de conturi si normelor legale, pe baza documentelor justificative ale
tuturor operatiunilor patrimoniale, precum si corectitudinea inregistrarilor contabile;

Asigura arhivarea documentelor justificative si a registrelor contabile, in conformitate
cu legislatia in vigoare;

Elaboreaza si prezinta spre aprobare proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al
Centrului, inclusiv anexele aferente, pentru anul bugetar urmator si estimarile pe
urmatorii 3 ani, repartizand pe trimestre bugetul aprobat in functie de posibilitatile
reale de incasare a veniturilor si prioritatile de cheltuieli. Acesta se fundamenteaza pe
referatele de necesitate intocmite de structurile functionale, pentru a asigura
finantarea activitatii Centrului.

Organizeaza evidenta creditelor bugetare aprobate pentru fiecare subdiviziune a
clasificatiei bugetare, precum si a modificarilor intervenite pe parcursul anului, ca
urmare a rectificarilor bugetare;

Stabileste, inregistreaza, urmareste si recupereaza, atat pe cale amiabila, cat si ca
urmare a derularii unor actiuni in instanta, toate creantele bugetare aferente bugetului
de venituri si cheltuieli al Centrului;

Participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;

Urmareste, dupa aprobarea bugetului, incadrarea cheltuielilor in limitele si pentru
activitatile specifice prevazute, cu respectarea legislatiei in vigoare;

Gestioneaza relatia cu furnizorii de servicii din sfera activitatii proprii.

(7) Compartiment Juridic, Achizitii si Resurse Umane

A.
a)
b)

Juridic

Acorda asistentd juridica internd personalului Centrului;

Elaboreaza, cu aprobarea directorului, actiuni in justitie, pe care le ihainteaza
instantelor judecatoresti competente; formuleaza aparari, redacteaza caile de atac si a

oricaror alte acte necesare solutionarii definitive a actiunilor, asigurand reprezentarea
Centrului in instanta;
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c) Asigura reprezentarea Centrului in fata altor organe de jurisdictie, in fata organelor de
cercetare penala, a notarilor publici, a oricarui organ al administratiei de stat, pe baza
de mandat acordat de conducerea Centrului, pentru actele contencioase si
necontencioase;

d) Asigura consultarea cronologica a publicarii noilor acte normative si informarea
personalului asupra actelor normative de interes, a modificarilor si completarilor
ulterioare ale actelor normative aflate in vigoare;

e) Avizeaza din punct de vedere juridic deciziile emise de directorul Centrului;

f) Redacteaza raspunsurile la memoriile si petitiile transmise Centrului in legatura cu
respectarea legalitatii;

g) Analizeaza si avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, toate contractele;

h) Avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, proiectele oricaror acte cu caracter sau
efect juridic intocmite in legatura cu activitatea Centrului;

i) Intocmeste regulamente, note si instructiuni, contracte, precum si orice alte acte cu
caracter normativ, care sunt in legatura cu atributiile si activitatea Centrului;

j) Stabileste, impreuna cu conducerea Centrului, modul de recuperare a debitelor si
propune masurile necesare pentru recuperarea acestora;

k) Exprima puncte de vedere privind interpretarea actelor normative la cererea
structurilor functionale ale Centrului si acorda asistenta de specialitate acestora;

[) Formuleaza puncte de vedere cu privire la proiectele de acte normative prezentate de
alte institutii spre consultare, care privesc activitatea Centrului;

m) Tine evidenta tematica a actelor normative si intocmeste lista cu actele normative
aplicabile;

n) Participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;

o) Urmareste, dupa aprobarea bugetului, incadrarea cheltuielilor in limitele si pentru
activitatile specifice prevazute, cu respectarea legislatiei in vigoare;

p) Gestioneaza relatia cu furnizorii de servicii din sfera activitatii proprii.
B. Achizitii

a) Centralizeaza propunerile privind achizitiile de produse, materiale, obiecte de inventar,
mijloace fixe, echipamente, servicii si lucrari intocmite de personalul angajat al
Centrului;

b) Contribuie la elaborarea Proiectului Programului Anual al Achizitiilor Publice si a
Strategiei Anuale a Achizitiilor Publice, dupa caz, spre a fi supuse spre avizare de
catre persoanele competente si spre aprobare directorului Centrului;

c) Intocmeste documentatia specifica pentru demararea si derularea procedurilor legale
de achizitie publica cuprinse in Planul Anual de Achizitii Publice aprobat al Centrului;

d) Primeste si proceseaza referatele de necesitate, caietele de sarcini, temele de
proiectare, listele cu cantitati de materiale si lucrari;
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j)

k)

b)

Asigura estimarea valorii contractelor de achizitie publica, in baza solicitarilor
comunicate de celelalte structuri functionale si a studiilor de piata efectuate;

Stabileste procedurile de atribuire aferente fiecarui contract de achizitie publica

Deruleaza procedurile de achizitii publice prin Sistemul Electronic de Achizitii Publice,
in conditiile prevazute de lege;

Stabileste perioadele minime intre data transmiterii spre publicare a anunturilor de
participare si/sau data transmiterii invitatiilor de participare si data limita pentru
depunerea ofertelor in functie de complexitatea contractului;

Propune cuantumul garantiilor de participare si de buna executie, in corelatie cu
valoarea contractului de achizitie publica, conform prevederilor legale, precum si
forma de constituire a acestora;

indeplineste toate formalitétile de publicitate/comunicare pentru procedurile
organizate, in conformitate cu prevederile legale;

Asigura comunicarea cu operatorii economici in toate fazele de desfasurare a
procedurii de atribuire;

Participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;

Urmareste, dupa aprobarea bugetului, incadrarea cheltuielilor in limitele si pentru
activitatile specifice prevazute, cu respectarea legislatiei in vigoare;

Gestioneaza relatia cu furnizorii de servicii din sfera activitatii proprii.
Resurse umane

Intocmeste contractele individuale de munca si actele aditionale la acestea, pentru
salariatii Centrului, conform legii;

Intocmeste documentatia privind recrutarea, incadrarea, promovarea, suspendarea,
modificarea si incetarea contractelor individuale de munca ale personalului Centrului,
precum si transmiterea acestora in Registrul General de Evidenta a Salariatilor in mod
corect siin termenul legal;

Elaboreaza proiectul pentru modificarea Organigramei, Statului de functii, nivelului de
salarizare, precum si a Regulamentului de organizare si functionare;

intocmeste lunar statul de personal, in conformitate cu structura organizatorica
aprobata si statele de functii;

Organizeaza concursuri pentru ocuparea posturilor vacante si examene pentru
promovare, Th conformitate cu legislatia in vigoare si asigura secretariatul comisiilor de
examinare, nominalizate de conducerea Centrului prin decizie;

Asigura gestiunea curenta, actualizarea si pastrarea in bune conditii a dosarelor de
personal, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

Intocmeste si actualizeaza Registrul de evidenta al salariatilor, conform legislatiei in
vigoare;

Avizeaza deciziile privind problemele de personal (organizare concursuri, incadrari in
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j)

k)
1)

munca, incetarea contractelor de munca, aplicarea de sanctiuni disciplinare etc);

Gestioneaza activitatile privind intocmirea tuturor fiselor de post si evaluarii posturilor
din statul de functii aprobat, precum si pentru evaluarea performantelor profesionale
individuale ale salariatilor;

Elibereaza adeverinte care atesta vechimea in munca, calitatea de angajat cu contract
individual de munca, drepturile salariale si alte drepturi ale angajatilor, pentru diferite
scopuri, conform legii, la solicitarea acestora;

Intocmeste raportari statistice privind personalul;

Programeaza si urmareste efectuarea concediilor de odihna ale salariatilor;

m) Intocmeste regulamente, note si instructiuni, precum si orice alte acte cu caracter

n)

s)

t)

normativ, care sunt in legatura cu legislatia muncii;

Participa, impreuna cu serviciile de specialitate, la determinarea si elaborarea
necesarului de personal pe structura, functii si specializari, grade si trepte
profesionale, in limita numarului de personal si a creditelor aprobate;

Asigura accesul la informatiile de interes public, conform legii;

Asigura implementarea Standardului General de Publicare a informatiilor de interes
public, conform legii;

Fundamenteaza fondul de salarizare din cadrul bugetului de venituri si cheltuieli al
Centrului;

Stabileste drepturile salariale si toate celelalte drepturi pentru persoanele angajate,
precum si actualizarea lor cu modificarile produse in legislatie (indexari, majorari,
promovari, atunci cand este cazul) si consemnarea in contractul individual de munca
sau acte aditionale, dupa caz;

Intocmeste statele de plat4 ale drepturilor salariale si transmiterea lor citre
Compartimentul Financiar-Contabilitate pentru efectuarea platii si virarea obligatiilor
de plata a contributiilor si impozitelor asociate drepturilor salariale;

Intocmeste lunar, trimestrial, semestrial si anual, dupa caz, declaratiile privind
obligatiile de plata a contributiilor sociale, a impozitului pe venit si evidenta nominala a
persoanelor asigurate, a statisticilor privind numarul personalului si veniturilor salariale
si asigura depunerea acestora, la termenele stabilite, la organele abilitate;

Asigura si monitorizeaza aplicarea masurilor privind protectia muncii, precum si a
masurilor privind securitatea si sanatatea in munca;

Participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;

Urmareste, dupa aprobarea bugetului, incadrarea cheltuielilor in limitele si pentru
activitatile specifice prevazute, cu respectarea legislatiei in vigoare;

Gestioneaza relatia cu furnizorii de servicii din sfera activitatii proprii.

(8) Compartiment Audit Public Intern
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a) Elaboreaza norme metodologice proprii privind exercitarea auditului intern in institutie;
b) Elaboreaza planul de audit intern multianual pe baza identificarii activitatilor auditabile
in institutie;

c) Efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale institutiei sunt transparente si sunt conforme cu
normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

d) Informeaza compartimentul de specialitate din cadrul Primariei Municipiului Timisoara
despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul institutiei, precum si despre
consecintele neimplementarii acestora;

e) Raporteaza periodic la compartimentul de specialitate din cadrul Primariei Municipiului
Timisoara, la solicitarea acestuia, rapoarte periodice privind constatarile, concluziile si
recomandarile rezultate din activitatea de audit;

f) Elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

g) Raporteaza imediat conducatorului institutiei si structurii de control abilitate
iregulatiratile sau posibilele prejudicii identificare in realizarea misiunilor de audit
public intern;

h) Asigura examinarea legalitatii, regularitatii si conformitatii operatiunilor
financiar-contabile, identifica erorile, gestiunile defectuoase si propune masuri si
solutii;

i) Supravegheaza regularitatea sistemelor de fundamentare a deciziilor, de planificare,
programare, organizare, coordonare, urmarire si control al indeplinirii deciziilor;

j)  Evalueaza economicitatea, eficacitatea si eficienta cu care sistemele de conducere si
executie existente Th cadrul institutiei utilizeaza resursele financiare, umane si
materiale pentru indeplinirea obiectivelor;

k) ldentifica slabiciunile sistemelor de conducere si control, precum si riscurile asociate
unor astfel de sisteme, programe, proiecte sau operatiuni si propune masuri pentru
corectarea acestora si pentru diminuarea riscurilor, dupa caz;

[) Exercita orice alte atributii care decurg din aplicarea legislatiei in vigoare referitoare la
auditul public intern, precum si a celorlalte acte normative in materie.

Art. 20

(1) Consiliul Administrativ (CAd) este un organism cu rol deliberativ, infiintat prin decizie a
directorului Centrului, care functioneaza in directa colaborare cu Directorul, fiind format
din:

a) presedinte - directorul Centrului;
b) memobri:
e sefii/coordonatorii structurilor functionale;

e consilierul juridic;
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e reprezentantul salariatilor sau, dupa caz, delegatul sindicatului reprezentativ,
propus de acesta;

e reprezentantul Consiliului Local al Municipiului Timisoara si, dupa caz,
reprezentantul Primarului Municipiului Timisoara.

(2) CAd se stabileste prin decizia directorului Centrului.
(3) CAd are urmatoarele atributii:
a) Aproba directiile strategice de activitate, la propunerea directorului Centrului;
b) Formuleaza propuneri pentru imbunatatirea activitatii, pe care le prezinta directorului;

c) Inainteazd directorului Centrului propuneri privitoare la Regulamentul de Ordine
Interioara al institutiei;

d) Formuleaza propuneri privind modificarea Regulamentului de Organizare si
Functionare;

e) Participa la intalniri publice de prezentare a progresului privind dezvoltarea si
implementarea a strategiilor si prioritatilor Centrului;

f) Contribuie la promovarea activitatii institutiei;

g) Indeplineste alte atributii stabilite de lege.

Art. 21

(1) Functionarea CAd se face cu respectarea prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 21/2007
privind institutiile si companiile de spectacole sau concerte, precum si desfasurarea
activitatii de impresariat artistic, cu modificarile si completarile ulterioare si a altor dispozitii
legale in vigoare.

(2) CAd se intruneste cel putin o data pe an sau ori de céate ori este nevoie, la convocarea
presedintelui sau a 1/3 din numarul membrilor sai.

(3) Presedintele stabileste datele de sedinta si asigura pregatirea proiectelor de hotarari,
organizarea si derularea sedintelor.

(4) CAd se intruneste in mod valabil in prezenta a cel putin 2/3 din numarul total al membrilor
si adoptd hotarari cu votul majoritatii celor prezenti.

(5) Prima sedinta a unui nou Consiliu este convocata de catre directorul Centrului.

(6) Fiecare membru are dreptul la un singur vot.

(7) Dreptul la vot nu poate fi delegat.

(8) Orice conventie privind exercitarea dreptului la vot altfel decat in mod direct este nula.

(9) Dezbaterile CAd au loc potrivit ordinii de zi si sunt consemnate, alaturi de hotararile luate,
in procesul-verbal de sedinta, semnat de toti membrii prezenti la sedinta si pastrat in
registrul de sedinte CAd al Centrului.

(10) La sedintele Consiliului administrativ pot participa, in calitate de invitati, personalitati
culturale, specialisti, reprezentanti ai societatii civile etc, in functie de specificul si
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importanta problemelor care sunt dezbatute.
(11) CAd verifica modul de aducere la indeplinire a hotararilor adoptate.
(12) Secretariatul CAd este asigurat de personalul desemnat din cadrul Centrului.

(13) Lucrarile CAd sunt confidentiale. Nu pot fi comunicate public pozitiile, comentariile si/sau
aprecierile celor prezenti. Dezvaluirile, fara drept, a unor informatii in legatura cu activitatea
CAdi poate duce, dupa caz, la revocarea calitatii de membru.

(14) Membrii CAd sunt numiti pe o perioada de 2 ani.

(15) Membrii CAd nu sunt remunerati pentru activitatea depusa in cadrul acestuia.

Art. 22

(1) incetarea calittii de membru CAd se face prin decizie a directorului si are loc in
urmatoarele situatii:

a) revocarea mandatului, ca urmare a 3 absente nemotivate consecutive de la sedintele
CAd;

b) demisie;
c) alte situatii prevazute de lege.

(2) Tin situatia in care un loc din CAd devine vacant, va fi desemnat prin decizia Directorului un
nou membru pentru o perioada egala cu perioada ramasa din mandatul devenit vacant.

Art. 23

Personalul Centrului, precum si persoanele care fac parte din CAd sunt obligate sa cunoasca si
sa respecte prevederile Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in institutiile publice.

Art. 24

(1) Consiliul Artistic este un organism cu rol consultativ, infiintat prin decizie a directorului
Centrului, care functioneaza in directa colaborare cu Directorul, fiind format din cel putin 3
membri, personalitati culturale din institutie si din afara acesteia.

(2) Componenta Consiliului Artistic (CAr) se stabileste prin decizia directorului Centrului.

(3) CAr are urmatoarele atributii:
a) Formuleaza propuneri privind strategia culturala a institutiei;
b) Acorda, la solicitare, asistenta de specialitate In domeniul de activitate al institutiei;
c) Contribuie la dezvoltarea proiectelor si evenimentelor cultural-artistice ale institutiei;

d) Contribuie la dezvoltarea si consolidarea de parteneriate si faciliteaza conectarea si
activarea Centrului in retele, pe plan local, national si international;

e) Contribuie la promovarea activitatii institutiei;
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f) indeplineste alte atributii stabilite de conducerea institutiei.

Art. 25

(1) Functionarea CAr se face cu respectarea prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 21/2007
privind institutiile si companiile de spectacole sau concerte, precum si desfasurarea
activitatii de impresariat artistic, cu modificarile si completarile ulterioare si a altor dispozitji
legale in vigoare.

(2) CAr seintruneste cel putin o data pe an sau ori de cate ori este nevoie, la convocarea
directorului institutiei.

(3) Secretariatul CAr este asigurat de personalul desemnat din cadrul Centrului.

(4) Lucrarile CAr sunt confidentiale. Nu pot fi comunicate public pozitiile, comentariile si/sau
aprecierile celor prezenti. Dezvaluirile, fara drept, a unor informatii Tn legatura cu activitatea
CAr poate duce, dupa caz, la revocarea calitatii de membru.

(5) Membrii CAr sunt numiti pe o perioada de 2 ani.

(6) Membrii CAr nu sunt remunerati pentru activitatea depusa in cadrul acestuia.

Art. 26

(1) Tncetarea calititii de membru CAr se face prin decizie a directorului si are loc in
urmatoarele situatii:

a) revocarea mandatului, ca urmare a 3 absente nemotivate consecutive de la sedintele
CAr;

b) demisie;
c) alte situatii prevazute de lege.

(2) in situatia in care un loc din CAr devine vacant, va fi desemnat prin decizia Directorului un
nou membru pentru o perioada egala cu perioada ramasa din mandatul devenit vacant.

Capitolul 5. Bugetul de venituri si cheltuieli. Surse de finantare

Art. 27

(1) Centrul este finantat din subventii de la bugetul local al Municipiului Timisoara si din
venituri proprii, precum si din alte surse, in conditiile legii.

(2) Veniturile proprii ale Centrului pot proveni din:

a) taxe de participare la ateliere sau alte forme de instruire sau formare profesionala,
organizate si autorizate in conditiile legii;

b) Tinchirieri de spatii / ocuparea temporara a domeniului public, respectiv a bunurilor
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mobile si imobile din patrimoniul propriu / primite in administrare, in conditiile legii;

c) biletele de valoare puse in vanzare pentru accesul la spectacolele / proiectiile
cinematografice / evenimentele culturale / alte evenimente care se desfasoara in
spatiile gestionate si/sau sunt organizate de Centru;

d) onorarii si comisioane provenite din participari la festivaluri, schimburi culturale si
parteneriate cu alte institutii de gen;

e) asocierea, colaborarea si orice alte activitati comerciale realizate in legatura directa cu
scopul si obiectul de activitate al Centrului;

f) valorificarea drepturilor de autor in raport cu alte persoane fizice sau juridice, cu
respectarea Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu
modificarile si completarile ulterioare;

g) Tincasarirealizate din védnzarea de produse si alte materiale promotionale pe care
institutia le produce (carti, albume, reviste, brosuri, afise, cataloage, tricouri, sacose
etc);

h) subventii, sponsorizari si/sau donatii de la persoane fizice si juridice;
i) venituri obtinute din reclama si publicitate;

j) alte venituri din prestari de servicii, manifestari culturale, concursuri, publicatii,
prestatii editoriale, studii, proiecte, valorificari de produse din activitati proprii sau
anexe, si altele, conform legii.

(3) 1n vederea realizarii scopului principal, Centrul poate desfisura activitati economice dintre
cele cu caracter accesoriu.

(4) Finantare cheltuielilor necesare functionarii institutiei se realizeaza in conformitate cu
prevederile articolului 21 din Ordonanta Guvernului nr. 21/2007, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si in conformitate cu clauzele cuprinse in contractul de
management.

Art. 28

Bugetul Centrului se centralizeaza in bugetul general al unitatii administrativ-teritoriale a
Municipiului Timisoara si se aproba prin Hotarare a Consiliului Local al Municipiului Timisoara,
la propunerea primarului, in baza notelor de fundamentare si a proiectului de buget elaborat si
inaintat de catre directorul Centrului.

Capitolul 6. Dispozitii finale si tranzitorii

Art. 29

(1) Centrul are capacitate juridica deplina.
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(3)

(4)

(6)

Centrul este subiect juridic de drept fiscal, titular al codului de inregistrare fiscala si ale
conturilor deschise la unitatile teritoriale de trezorerie, precum si la unitatile bancare.

Centrul este titular al drepturilor si obligatiilor ce decurg din contractele incheiate, precum
si din raporturile cu alte persoane fizice sau juridice, in conditiile legii.

Centrul organizeaza si conduce contabilitatea propriilor operatiuni financiare, conform
reglementarilor legale.

Centrul dispune de stampila proprie.

Centrul poate utiliza posta electronica drept instrument de comunicare oficiala in relatiile
cu alte autoritati si institutii publice, persoane fizice sau persoane juridice.

Art. 30

Centrul poate recurge la externalizarea, in conditiile legii, a unor servicii, inclusiv a celor
tehnice, administrative si de productie, necesare realizarii obiectivelor sale.

Art.

31

Litigiile de orice fel in care este implicat Centrul sunt de competenta instantelor judecatoresti,
potrivit legii, in cazul in care nu au putut fi solutionate pe cale amiabila.

Art.

(1

(2)

(3)

Art.

(1

(2)

32

Personalul contractual are obligatia respectarii codului de conduita prevazut in O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul administrativ.

Persoana imputernicita sa primeasca sesizarile privind cazurile de incalcare a normelor de
conduita profesionala va fi desemnata prin decizie de catre directorul Centrului.

Personalul Centrului poate sesiza persoana competenta cu privire la incalcarea normelor
de conduita profesionalad, constrangerea sau amenintarea exercitata asupra unui angajat
contractual pentru a-I determina sa incalce dispozitiile legale in vigoare ori sa le aplice
necorespunzator.

33

Modificarile si completarile prezentului regulament se elaboreaza de catre Centrul de
Proiecte al Municipiului Timisoara si se aproba prin Hotarare a Consiliului Local al
Municipiului Timisoara, la propunerea Primarului Municipiului Timisoara;

In cazul in care, dupa adoptarea prezentului regulament, vor intra in vigoare dispozitii

legale cu relevanta pentru activitatea Centrului, regulamentul va fi pus in acord cu acele
dispozitii.
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Art. 34

(1) Prevederile prezentului regulament de organizare si functionare se completeaza cu
prevederile legale aplicabile in materie:

a) Constitutia Romaniei din 21 noiembrie 1991 (*republicata*);

b) 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

c) 0.U.G.189/2008 privind privind managementul institutiilor publice de cultura;
d) Legea nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale;
e) Legea 500 /2002 privind finantele publice, actualizata;

f)  Legea cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

g) Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii (republicat si actualizat);
h) Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

i) INSTRUCTIUNE nr. 1din 8 ianuarie 2021 privind modificarea contractului de achizitie
publica/contractului de achizitie sectoriala/acordului-cadru;

i) H.G.nr. 395/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica / acordului-cadru, cu
modificarile si completarile ulterioare;

k) Legea nr. 287/2009 privind Codul civil;

I) Legea nr.134/2010 privind Codul de procedura civila;

m) Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal;

n) Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala;

0) Legea nr. 60/1991 privind organizarea si desfasurarea adunarilor publice;

p) Legea 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incalcare a unor norme de convietuire
sociala, a ordinii si linistii publice, actualizata;

q) Legea nr.233/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
actualizata;

r) Legea nr. 544/2001 privind liberul arbitru acces la informatiile de interes public;

s) H.G.nr.123 /2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

t)  H.G.nr.1.269 / 2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a
documentelor aferente acesteia;

u) Ordinul 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice;

v) Legea nr. 109 / 2007 privind reutilizarea informatiilor din institutiile publice
(actualizata);
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w) Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica;

Xx) Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, actualizata;

y) HG nr. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de
audit public intern;

z) OMFP nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita etica a auditorului
intern;

aa) Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date;

bb) Legea nr. 190 / 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

cc) H.Gnr. 714 / 2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutjilor
publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii
in interesul serviciului;

dd) Legea nr. 361/ 2022 privind protectia avertizorilor in interes public;

ee) 0O.G. nr. 80 /2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile
administratiei publice si institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

ff) Legea nr. 247 [/ 2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 80/2001 privind
stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si institutiile publice;

gg) Legea nr. 307 / 2006 privind apararea impotriva incendiilor;

hh) Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea, cu modificarile si completarile ulterioare;

ii)

),

Legea nr. 202 / 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata;

Legea nr. 167 / 2020 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr.
137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, precum
si pentru completarea art. 6 din Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati;

(2) Actele normative mentionate se completeaza cu actele normative care reglementeaza
aspecte juridice incidente.

Director,

Semnat
digital de
Alexandra-
Maria
Rigler
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