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Ghid decont | Anexa 10

pentru gestionarea deconturilor de cheltuieli ale beneficiarilor de finantari
nerambursabile obtinute in cadrul programului Impuls in comunitate, derulat in anul
2024 de Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara
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1. Cadru legal

Avand in vedere prevederile Deciziei IES-DEC nr. 70 / 10.05.2024 a directorului Centrului
de Proiecte al Municipiului Timisoara privind aprobarea Anuntului de lansare, Ghidului
solicitantului si Listei de anexe pentru programul de finantare nerambursabild Impuls in
comunitate, se elaboreaza prezentul ghid de lucru pentru gestionarea deconturilor de
cheltuieli ale beneficiarilor de finantari nerambursabile.

2. Conditii generale de acordare a finantarilor nerambursabile

2.1. Categorii de cheltuieli eligibile

21
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Potrivit Ghidului solicitantului de finantare nerambursabild in cadrul
programului Impuls in comunitate, din finantarile nerambursabile se pot
acoperi urmatoarele categorii de cheltuieli eligibile:

a)

d)

cheltuielile materiale directe, inclusiv, dar fara a se limita la acestea,
cheltuieli cu materiale consumabile, materiale auxiliare, materiale de
natura obiectelor de inventar;

cheltuieli cu servicii executate de terti, inclusiv, dar fara a se limita la
acestea, cheltuieli cu inchirieri de spatii pentru desfasurarea activitatilor,
cheltuieli cu inchirieri de echipamente, cheltuieli cu studii si cercetari,
cheltuieli cu pregatirea personalului, cheltuieli de protocol, comunicare si
promovare, cheltuieli cu transportul de bunuri si personal si asigurarile
aferente, cheltuieli pentru consultanta de specialitate, cheltuieli pentru
realizarea de tiparituri, cheltuieli pentru organizarea de evenimente,
cheltuieli privind onorarii si drepturi de autor, inclusiv cu evaluarea
bunurilor, cheltuieli pentru prestari de servicii fara caracter de
continuitate;

cheltuieli cu personalul, inclusiv contributiile sociale obligatorii si
impozitul pe venit aferente salariilor, in limita unui procent de cel mult
20% din totalul finantarii nerambursabile acordate, cu exceptia
cheltuielilor salariale ale beneficiarilor persoane juridice de drept public,
finantate integral sau partial de la bugetul de stat sau de la bugetele
autoritatilor publice locale;

cheltuieli pentru cazarea, masa, transportul intern si international al
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personalului, participantilor, invitatilor sau beneficiarilor proiectului’, sub
forma de sume forfetare al caror cuantum se aproba prin programul de
finantare, inclusiv taxele aferente cazarii si/sau transportului, cu
incadrarea in limita maxima aprobata, potrivit prevederilor legale
aplicabile, pentru invitatii secretarilor generali ai ministerelor;

e) cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe? necesare implementarii
proiectului, in procent de cel mult 25% din totalul finantarii
nerambursabile acordate, a caror durata de amortizare poate depasi
durata proiectului, cu respectarea conditiilor/masurilor asiguratorii
prevazute in contractul de finantare;

f) cheltuieli cu premii;

g) cheltuieli cu lucrari care nu necesitd autorizatie de construire, in procent
de cel mult 10% din totalul finantarii nerambursabile acordate.

21.2. In cazul in care mijloacele fixe achizitionate nu sunt utilizate exclusiv in scopul
implementarii proiectului, se va acoperi doar amortizarea acestora pentru
perioada de implementare a proiectului, fara a se depasi 25% din totalul
finantarii nerambursabile acordate.

2.1.3. Cel mult 5% din totalul finantarii nerambursabile se poate acorda ca suma
forfetara pentru cheltuieli indirecte eligibile cum sunt: chirii pentru spatiile in
care Tsi desfasoara activitatea beneficiarul, consumabile asociate cu
managementul proiectului, costuri pentru comunicatii telefonice sau internet,
cheltuieli cu energia electrica, cheltuieli cu energia termica, apa, canal,
salubritate.

2.1.4. Solicitantul are obligatia de a preciza in cuprinsul cererii de finantare si de a
justifica in raportul final de activitate toate informatiile privind caracterul
neeconomic sau, dupa caz, economic al activitatilor din cadrul proiectului,
incadrarea finala constituind clauza distincta in contractul de finantare,
opozabild acestuia in situatia constatarii de catre autoritatea finantatoare a
intentiei frauduloase si care atrage rezilierea de drept a contractului de
finantare.

21.5. Pentruincadrarea unei activitati in categoria economica sau neeconomica
beneficiarul are obligatia de a tine evidente contabile, pe tipuri de activitati,

' conform prevederilor HG 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in
strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar

sau conform prevederilor HG 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum siin cazul deplasarii in
interesul serviciului

2 conform prevederilor HG 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe
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2..6.

21.7.

2.1.8.

2.1.9.

caracterul neeconomic fiind pastrat si in cazul in care infrastructura este
utilizata atat pentru activitati economice, cat si neeconomice, daca utilizarea
economica ramane auxiliara celei neeconomice, direct legata de
exploatarea infrastructurii si necesara pentru aceasta sau intrinsec legata de
utilizarea principala neeconomica si nu depaseste 20% din total activitate;

Solicitantul are obligatia de a preciza in cuprinsul cererii de finantare si de a
justifica in raportul final de activitate toate informatiile privind caracterul
neeconomic sau, dupd caz, economic al activitatilor din cadrul proiectului,
incadrarea finala constituind clauza distincta in contractul de finantare,
opozabild acestuia in situatia constatarii de catre autoritatea finantatoare a
intentiei frauduloase si care atrage rezilierea de drept a contractului de
finantare.

Contributia proprie sau atrasa poate depasi 20%, atata timp céat procentul
provenind din venituri generate in proiect nu trece de limita de 20% din total
finantare.

Beneficiarul are obligatia cheltuirii veniturilor realizate in cadrul proiectului
si reflectarea acestora in documente contabile.

Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea
urmatoarelor categorii de cheltuieli, considerate neeligibile:

a) cheltuieli efectuate de solicitant anterior semnarii contractului de
finantare;

b) cheltuieli pentru contractarea creditelor aferente surselor complementare
de finantare, cheltuielile bancare, comisioanele, diferentele de curs
valutar;

c) taxa pe valoarea adaugata in cazul beneficiarilor platitori de TVA, precum
si orice alte taxe, cu exceptia situatiei prevazute la alin. 2.1.1, lit. d);

d) dobanda si alte comisioane aferente creditelor;

e) achizitia de echipamente second-hand;

f) amenzi, penalitati si cheltuieli de judecats;

g) costurile pentru operarea investitiei;

h) sumele rezultate din diferentele de curs valutar;

i) costuri de amortizare, cu exceptia situatiei prevazute la alin. 2.1.2;

j) contributia in natura, cu exceptia voluntariatului - cuantificabil prin
raportare la valoarea salariului minim brut garantat in plata pentru fiecare
contract de voluntariat;
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k) cheltuieli de leasing.

2.1.10. Finantarile nerambursabile nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale

beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept
public beneficiare.

2.2. Realocari de bugetintre categoriile de cheltuieli

2.2

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

Daca, din motive obiective, in perioada derularii proiectului sunt necesare
modificari in structura si valoarea unei cheltuieli sau intre diferite tipuri de
cheltuieli bugetare, fara a depasi procentele maximale impuse de
prevederile legale (de consultat alin. 2.1.1 - 2.1.5 ), beneficiarul este obligat
sa notifice autoritatea contractanta, cu cel tarziu doua saptamani inainte
de data depunerii decontului.

Fiecare modificare in structura si valoarea unei cheltuieli sau intre diferitele
tipuri de cheltuieli bugetare va fi consemnata intr-un formular de notificare
pus la dispozitie de autoritatea contractantad (Anexa 13), care se va
transmite autoritatii finantatoare alaturi de bugetul de venituri si cheltuieli si
nota de fundamentare actualizate conform modificarilor propuse.

Beneficiarul poate aplica modificarile solicitate prin formularul de notificare
si Tnainte de aducerea la cunostinta a acestora catre autoritatea
finantatoare, pe proprie raspundere. Autoritatea finantatoare se va pronunta
asupra modificarilor solicitate, pe care le poate accepta in totalitate, partial
sau pe care le poate respinge, dupa caz. Pentru a evita situatiile in care
anumite modificari propuse sunt acceptate partial sau respinse,
cheltuielile asociate acestor modificari ar trebui realizate doar dupa
acceptul autoritatii finantatoare.

Notificarile, precum si bugetul si nota de fundamentare refacute, vor fi
transmise pe adresele de e-mail a responsabililor de contract din partea
Centrului de Proiecte, adrese prevazute in contractul de finantare.
Responsabilii de contract vor analiza necesitatea si oportunitatea solicitarii.
Acordul scris va fi transmis beneficiarului via e-mail.
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3. Conditii de efectuare a platilor transelor de finantare

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Finantarile nerambursabile se acorda in transe, prin virament bancar, din bugetul
autoritatii finantatoare in contul beneficiarului, pe baza cererii de plata sau, dupa
caz, a facturii emise pentru fiecare transa.

Factura va fi intocmita conform prevederilor legale in vigoare si va contine
urmatoarele informatii:

e seria si numarul facturii;
e data emiterii;
e datele de identificare ale beneficiarului;

e datele de identificare ale autoritatii finantatoare, respectiv: Centrul de
Proiecte al Municipiului Timisoara, CIF 44202834, RO08 TREZ 24A6 7500
0203 030X, deschis la Trezoreria Timisoara;

e denumirea serviciului: ex. Transa 1 reprezentand finantare nerambursabild
pentru proiectul ___(denumirea proiectului)__, acordata conform contract
IES-CFNnr. _ /_____ .

Factura emisa de beneficiarul finantarii poate fi transmisa in format electronic pe
adresa de e-mail a Centrului de Proiecte al Municipiului Timisoara
(legal-financiar@centruldeproiecte.ro), ori, dupa caz, poate fi intocmita pe
suport de hartie, conform dispozitiilor legale in vigoare.

Factura pentru transa finala va fi emisa de catre beneficiar doar dupa primirea
notificarii de verificare si acceptare a cheltuielilor aferente decontului final din
partea Centrului de Proiecte al Municipiului Timisoara.

Cuantumul si esalonarea transelor se fac in baza unui grafic de finantare, in
functie de etapele de realizare ale proiectului, raportate la costurile
organizatorice si/sau durata si evolutia in timp a activitatilor cuprinse in proiectul
evaluat. Graficul de finantare constituie anexa si parte integranta din contractul
de finantare nerambursabila.

Prima transa se acorda in maximum 30 zile de la semnarea contractului de
finantare de catre ambele parti.

Ultima transa, care nu poate fi mai mica de 15%, se acorda ulterior verificarii
rapoartelor (narativ si financiar), documentelor justificative si dosarului de presa.
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3.8.  Pentru acordarea ultimei transe, beneficiarii finantarii nerambursabile vor
depune dosarul de decont aferent intregii sume alocate, inclusiv sursele
complementare de finantare, cele din urma intr-un dosar separat.

3.9. Lajustificarea justificarea fiecarei transe acordate in baza unui contract de
finantare nerambursabild, cheltuielile eligibile prevazute la art. 5.10 trebuie sa
corespunda, cumulativ, urmatoarelor cerinte:

a) sa fie efectuate Intre data semnarii contractului de finantare nerambursabild
cu autoritatea finantatoare si data finalizarii ultimei activitati specifice din
perioada de implementare a proiectului;

b) sa fie necesare realizarii proiectului;

c) sarespecte dispozitiile incidente din legislatia nationald si, dupa caz, a
Uniunii Europene, aplicabile in materie;

d) sa fie inregistrate in contabilitatea beneficiarului.

3.10. Valoarea finantarii platite poate fi mai mica decat valoarea finantarii aprobate
initial, conform bugetului estimativ, in urmatoarele situatii:

a) cheltuielile efectuate au fost mai mici decéat cele estimate, fara a
influenta activitatile proiectului;

b) anumite cheltuieli nu au mai fost efectuate, deoarece anumite activitati
nu au mai fost realizate, fara a influenta obiectivele si scopul proiectului;

¢) 1in urma evaluarii raportului final si a documentelor justificative, unele
cheltuieli efectuate nu au fost considerate eligibile;

d) neasigurarea nivelului minim al surselor complementare de finantare de
catre beneficiar, conform procentelor prevazute in Anunt, atrage
diminuarea finantarii cheltuielilor totale eligibile pana ce acest procent
va fi atins la finalul proiectului.

311.  In situatia in care, in urma verific&rii documentelor justificative aferente
decontului final, se constata existenta unor cheltuieli neeligibile, acestea nu vor
fi decontate.

4. Elaborare dosar decont

4.1. Reguli generale privind documentele justificative

411. Pentru a fi cheltuieli eligibile, documentele justificative prezentate in dosarul
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41.2.

41.3.
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de decont trebuie sa faca dovada legaturii directe dintre cheltuielile efectuate
si activitatile desfasurate in cadrul proiectului.

Pentru efectuarea platilor in numerar se vor respecta limitele prevazute in
Legea 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de
incasari si plati Tn numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne
de plata.

De asemenea, acceptarea cheltuielilor este conditionata, in mod obligatoriu,
de indeplinirea urmatoarelor cerinte:

a)

d)

evidenta contabila a operatiunilor aferente implementarii proiectului, pe
toata durata de derulare a contractului de finantare nerambursabild, sa
fie organizata pe conturi analitice dedicate proiectului cu titlu sau pe
centre de cost deschise pentru proiectul respectiv;

documentele justificative sa fie emise de furnizorii de bunuri/servicii pe
numele/denumirea beneficiarului. Documentele justificative privind
achizitii de bunuri/prestari servicii acceptate sunt: facturi, facturi
simplificate, avize, chitante, bonuri fiscale (se deconteazd doar acele
bonuri care contin obligatoriu codul fiscal al beneficiarului, introdus
electronic de furnizor, bonuri a cdror valoare nu depdseste echivalentul in
lei a 100 euro, calculat la cursul BNR valabil la data platii);

pentru operatiunile efectuate/decontate in valuta se va utiliza cursul BNR
din ziua platii;

documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile
necesare din punct de vedere al formei, respectiv seria si numarul
documentului, data emiterii si cea a scadentei, emitentul documentului cu
toate datele de identificare ale acestuia, codul de inregistrare fiscal3,
conturile bancare si banca unde sunt deschise acestea si sa fie semnate,
dupa caz;

documentele justificative trebuie s& aiba inscrisd denumirea exacta si
detaliata a produselor sau serviciilor achizitionate in vederea
implementarii activitatilor proiectului;

documentele justificative trebuie sa fie Thsotite de dovada platii,
respectiv extras de cont, chitanta, bonul fiscal, recipisa de plata cu
cardul (conform prevederilor OUG nr. 193/2002 privind introducerea
sistemelor moderne de plata), registrul de casa aferent platilor in
numerar, documente legal aprobate emise in conditiile art. 319 alin.(10)
lit.b) din Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, fara nominalizarea
cumparatorului (bilete de calatorie, abonamente, bilete acces muzee,
expozitii, spectacole etc);
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g) documentele privind livrarile de bunuri si prestarile de servicii, care prin
natura lor nu permit furnizorului/prestatorului identificarea beneficiarului,
cum sunt: livrarile de bunuri efectuate prin automatele comerciale,
serviciile de parcari auto a caror contravaloare se incaseaza prin
automate, servicii de reincarcare electronicd a cartelelor telefonice
preplatite;

h) documentele justificative emise de furnizorii bunurilor si serviciilor din
afara granitelor Romaniei, pe numele beneficiarului sau catre
participantii la proiect, vor fi prezentate in dosarul de decont impreuna
cu dovada platii lor, dar insotite de traducerea in limba romana.

Platile efectuate in strainatate vor fi insotite de documente justificative
(factura, bon fiscal, chitanta etc). In caz contrar, aceste cheltuieli vor fi
considerate neeligibile. Documentele vor fi traduse in limba romana, de
catre un traducator autorizat, semnate si stampilate de acesta, nefiind
necesara legalizarea lor de catre un notar public. Sunt acceptate
contractele redactate bilingv, pe 2 coloane, care se pot urmari cu
usurinta in paralel. in cazul documentelor redactate in engleza vor fi
acceptate traduceri care nu sunt realizate de catre traducatori
autorizati, dar care sunt asumate prin semnatura pe proprie
raspundere de catre coordonatorul proiectului. Pentru documentele
care nu sunt redactate in limba engleza se va apela la un traducator
autorizat.

41.4. Achizitia produselor, serviciilor si lucrarilor necesare implementarii
proiectelor de catre beneficiari se realizeaza cu respectarea prevederilor Legii
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare, si a prevederilor HG nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicad/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.

41.5. Nerespectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice va determina
stabilirea respectivei cheltuieli ca neeligibila.

41.6. Se pot achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea
estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv
lucrari, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica
de 900.400 lei.

41.7. In cazul achizitiei directe, beneficiarul:

a) are dreptul de a plati direct, fara acceptarea prealabila a unei oferte,
daca valoarea estimata a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fara TVA;,

Pagina 10 din 31


https://centruldeproiecte.ro
mailto:contact@centruldeproiecte.ro
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/227145
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/222867

Centrul de Proiecte Timisoara
Str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7 | CIF 44202834 .

centruldeproiecte.ro
contact@centruldeproiecte.ro

+40787.287.100

4.1.8.

4.1.9.

41.10.

b) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarea
estimata a achizitiei este mai mica sau egala cu 140.000 lei, fara TVA,
pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru
lucrari;

c) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru
achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de 140.000 lei, fara
TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru
lucrari, dar mai mica sau egala cu valoarea mentionata la 4.1.7. litera d).
Daca in urma consultarii autoritatea contractanta primeste doar o oferta
valabild din punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi
realizat3;

d) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP
sau de a publica un anunt intr-o sectiune dedicata a website-ului propriu
sau al SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau a lucrarilor
care urmeaza a fi achizitionate, pentru achizitiile a caror valoare estimata
este mai mare de 200.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii,
respectiv 560.000 lei, fara TVA, pentru lucrari.

Actul juridic prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiei directe
poate lua forma unui contract de achizitie publica sau al unei comenzi ori a
altui tip de document incheiat in conditiile legii, inclusiv in cazul achizitiilor
initiate prin intermediul instrumentelor de plata ce permit posesorului sa le
utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectuarii de plati, fara numerar,
pentru achizitionarea de produse, servicii si/sau lucrari prin intermediul unui
terminal, cum ar fi, dar fara a se limita la, cardurile de plata si/sau portofele
electronice.

In cazul achizitiei directe, unde este cazul, beneficiarul finantérii are obligatia
sa faca dovada prospectarii pietei pentru bunul/serviciul/lucrarea
achizitionata, in concordanta cu principiul eficacitatii utilizarii fondurilor
publice, anexand un proces verbal de selectie/evaluare a ofertei castigatoare.
Dovada selectiei de oferte si a atribuirii contractului de achizitie/comenzii se
face prin anexarea, in spatele documentelor justificative, a cererii de oferta
transmise catre posibilii furnizori/prestatori, a ofertelor primite de la
furnizori/prestatori, a tabelului comparativ al ofertelor sau a procesului verbal
de selectie/atribuire, asumat de catre reprezentantul legal al beneficiarului
sau un responsabil/comisie numita de catre acesta.

Beneficiarul are obligatia depunerii documentelor justificative privind
atragerea surselor complementare de finantare la termenele, in forma si in
limita prevazuta in contractul de finantare nerambursabild, constatarea de
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catre autoritatea finantatoare a nerespectarii obligatiei fiind motiv de reziliere
a contractului si titlu executoriu pentru recuperarea sumelor acordate.

4111. Procedura prezentarii dosarelor de decontare de catre beneficiarii
finantarilor nerambursabile:

a.

b.
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In termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea perioadei de
implementare a proiectului, beneficiarul este obligat sa depuna la sediul
autoritatii finantatoare documentele justificative pentru ultima transa,
precum si raportul final de activitate.

in vederea justificarii cheltuielilor aferente activitatilor derulate in cadrul
proiectelor finantate in cadrul programului /Impuls in comunitate, derulat
in 2024 de Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara, cu sume de la
bugetul de la bugetul local al Municipiului Timisoara, beneficiarii vor
depune toate documentele justificative, indosariate intr-unul sau mai
multe bibliorafturi, in ordinea stabilita in formularul privind bugetul de
venituri si cheltuieli.

Documentele justificative se vor depune in copie xerox lizibila, semnate si
stampilate ,conform cu originalul”, intocmite potrivit legislatiei in vigoare.
In ziua depunerii dosarului de decont, beneficiarul va transmite autoritatii
finantatoare raportul financiar in format editabil, precum si raportul
narativ pe e-mail, prin transfer online.

in momentul depunerii dosarelor de decont, acestea vor primi un numar
de intrare din partea autoritatii finantatoare, aplicat pe adresa de
fnaintare a documentatiei (Anexa 10.1), emisa de beneficiar in dublu
exemplar.

Preluarea dosarului de decont se va face de catre responsabilii de
contract din partea autoritatii finantatoare. Dosarul de decont trebuie sa
respecte modul de ordonare si aranjare a documentelor, prezentate in
prezentul Ghid.

Dosarele de decont vor contine, Tn mod obligatoriu, elementele de
identificare ale proiectului, respectiv denumirea beneficiarului, denumirea
(titlul) proiectului, numarul contractului de finantare.

In cuprinsul documentatiei de decont se vor regési si dosarul de presa si
livrabilele proiectului. Acestea se vor transmite catre autoritatea
finantatoare astfel:

e Dosarul de presa (fotografii, link-uri catre/sau materiale video, alte
tiparituri in format digital relevante vor fi transmise catre
responsabilul de monitorizare din partea autoritatii finantatoare, pe
adresa de e-mail comunicata in contractul de finantare, prin transfer
online.
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J.

e Pentru comunicarea publica a proiectului, beneficiarul va transmite
catre Compartimentul Comunicare si Relatii Publice al Centrului de
Proiecte un pachet de 10 fotografii, in format digital, care sunt
relevante pentru proiect la adresa de e-mail
comunicare@centruldeproiecte.ro. Acesta va purta numele
proiectului.

e Livrabilele in format digital (ex. link-uri catre produse de software -
site, platforme, aplicatii; materiale audio si video; fotografii, afise etc)
se vor prezenta in Raportul narativ (Anexa 11), iar livrabilele in format
fizic (afise, pliante, totemuri, bannere etc) vor fi fotografiate ca
dovada a realizarii si expunerii. Toate cele enumerate ca livrabile vor
fi transmise autoritatii finantatoare.

Dosarele de decont depuse in vederea evaluarii, care nu respecta
conditiile de organizare enumerate in prezentul ghid, vor fi returnate pe
loc beneficiarului sau expeditorului (in cazul celor trimise prin delegat), si
prin posta cu plata la destinatie (in cazul celor trimise prin posta sau
curier).

In situatia in care dosarele de decont au fost returnate, pentru
nerespectarea modului de ordonare specificat la capitolul 4, punctul 4.2
din prezentul ghid, acestea vor primi numar de inregistrare Th momentul
prezentdrii dosarului de decont conform cerintelor.

In cazul in care beneficiarilor li se solicité clarificri/informatii
suplimentare, acestea vor fi transmise autoritatii finantatoare prin
scrisoare de raspuns la solicitarea de completari, indosariate si purtand
aceleasi elemente de identificare ca si decontul initial, in maximum 5 zile
lucratoare de la primire.

La finalizarea verificarii dosarului de decont, beneficiarii vor fi notificati
de rezultatul acesteia, prin e-mail. Astfel, beneficiarii sunt rugati ca, in
contractul de finantare, sa comunice o adresa de e-mail valabila, ce va fi
folosita pe tot parcursul procesului de evaluare si decontare a finantarii
nerambursabile.

4.2. Modul de ordonare si aranjare a documentelor in dosarul de decont

4.21. Dosarul de decont cuprinde:

1.
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Adresa de fnaintare a decontului intermediar / final (Anexa 10.1); adresa de
inaintare se va inainta in dublu exemplar, unul revenind beneficiarului dupa
acordarea unui numdr de inregistrare de cdtre autoritatea finantatoare;

Copie dupa contractul de finantare;

Cererile de plata / facturile decontate anterior (copie conform cu originalul);
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4. Lista documentelor privind modificarea bugetului solicitata/aprobata intre
momentul acordarii transei anterioare si momentul depunerii dosarului de
decont: de tip ,declaratie”, ,nota justificativa”, ,notificare”, "Act aditional”
raspunsurile pentru notificarile trimise pe e-mail si altele similare, care sa

vina Tn sprijinul justificarii activitatii desfasurate, dupd caz;

5. Raportul narativ (Anexa 11) si Raportul financiar (Anexa 12);

6. Documentele justificative privind utilizarea transelor anterioare, in copie
xerox lizibila, semnate si stampilate ,conform cu originalul”, separate pe
categorii de cheltuieli eligibile/ linii bugetare (evidentiata cu separatoare,
astfel incat procedura de evaluare si verificare sa fie eficienta, iar timpii de

raspuns sa fie optimi), respectand ordinea din bugetul de venituri si
cheltuieli.

4.2.2. Documentele justificative se vor ordona si aranja separat in documente aferente
finantarii nerambursabile si documente aferente surselor complementare de
finantare.

4.3. Lista documentelor justificative care vor fi anexate in dosarul de
decont, pe categorii de cheltuieli

4.3.1. Onorarii
(drepturi de autor/drepturi conexe in temeiul Legii nr. 8/1996 actualizata)

Obiectul dreptului de autor reprezinta suma platita in cadrul unui contract de
drepturi de autor/drepturi conexe dreptului de autor.

Aceasta categorie de cheltuieli va cuprinde toate contractele incheiate cu
persoane fizice sau juridice, in baza Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si
drepturile conexe, republicats, cu modificérile si completarile ulterioare. in cadrul
contractelor de drept de autor/drepturi conexe, se va mentiona titlul proiectului.

A. 1ncazulin care titularul dreptului de autor este persoani fizica:

e Documentul care std la baza tranzactiei: contractul de drept
autor/drepturi conexe, insotit de copia dupa actul de identitate al
persoanei respective;

e Documentul care atesta indeplinirea obiectului contractului: proces
verbal de receptie sau NIR, dupa caz;

e Documentul justificativ: statul de plata a onorariilor si/sau lista de avans,
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dupa caz, cuinscrierea clara a sumelor brute, a cotei forfetare, a
impozitului pe venit si a sumei nete care urmeaza a fi incasatd de titularul
dreptului de autor/conex. Se va specifica perioada pentru care se
efectueaza plata, iar documentul va fi semnat de catre conducatorul
compartimentului financiar-contabil/reprezentantul legal;

. L s of it

e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar aferent platii sumei
nete, impozitului si contributiilor (unde e cazul);

e in cazul platii in numerar?: statul de platd (semnat de catre titularul
dreptului de autor/conex pentru primirea sumei nete in numerar si
mentiunea ,achitat” ihscrisa de catre casier/responsabilul financiar al
beneficiarului) si registrul de casa;

Atentie! Nu se acceptd plata cu dispozitie de platd prin casierie, férd stat
de plata.

B. in cazulin care titularul dreptului de autor este persoani juridica:

Documentul care std la baza tranzactiei: contractul de drepturi de
autor/drepturi conexe;

Documentul care atesta indeplinirea obiectului contractului: proces
verbal de receptie sau NIR, dupa caz;

Documentul justificativ: factura fiscala - in cuantumul sumei totale
alocate Tn bugetul proiectului, cu referire la contractul in baza céreia a
fost emisa si perioada pentru care se efectueaza plata;

Documente care atestd efectuarea platii:

e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e 1n cazul platii in numerar: chitanta de incasare a onorariului, registrul
de casa;

4.3.2. Cheltuieli de realizarea a proiectului

4.3.2.1. Cheltuieli materiale directe (inclusiv, dar fara a se limita la acestea,

3 Legea nr. 70 din 2 aprilie 2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si
plati Tn numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentad a Guvernului nr. 193/2002
privind introducerea sistemelor moderne de plata.
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cheltuieli cu materiale consumabile, materiale auxiliare, materiale de
natura obiectelor de inventar)

e Documente justificative:

e contract/comanda;
e Bon fiscal/factura;
e notd interna de receptie;

e bon de consum pentru materialele achizitionate si consumate,
bon de predare/transfer/restituire, liste de distributie, dupa caz;

e aviz de insotire a marfii, factura fiscala (cu detalierea bunurilor
achizitionate, unitate de masura, cantitate, pret etc), bon fiscal,
proces-verbal de predare-primire, alte documente nenominale,
dupa caz;

Atentie! Toate materialele vor fi achizitionate si consumate (folosite)
in timpul proiectului si in scopul exclusiv al acestuia;

o L 5 of tii:
e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e in cazul platii cu cardul entitatii finantate: bon fiscal si extras de
cont bancar;

e in cazul platii in numerar: chitanta/bon fiscal/dispozitie de plata,
registru de casa.

4.3.2.2. Realizarea de studii si cercetari

Doar in cazul proiectelor de cercetare, in care realizarea de studii si
cercetari reprezinta activitatea principala a proiectului.

e Documente justificative:
e contract persoana fizica/juridica;

e stat de plata/factura, proces-verbal de receptie;

e Documente care atestd efectuarea platii:
e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e in cazul platii in numerar: chitanta/bon fiscal/dispozitie de plata,
registru de casa.
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4.3.2.3. inchirieri de spatii, echipamente si altele asemenea

e Documente justificative:
e contract de inchiriere;

e proces verbal de predare-primire a bunurilor inchiriate;

e factura fiscald emisa de detinatorul bunurilor inchiriate;

e Documen I 3 ef I [atii:
e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e 1n cazul platii in numerar: chitantd/bon fiscal/dispozitie de plata,
registru de casa.

4.3.2.4. Cheltuieli de protocol

e Documente justificative:
e comanda/contract;

e aviz de insotire a marfii sau proces-verbal de predare-primire,
dupa caz;

e facturd fiscald, alte documente nenominale eliberate la livrarea
bunurilor/prestarea serviciilor, inclusiv cele privind avansurile
facturate;

e Documente care atestd efectuarea platii:
e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e Tn cazul platii cu cardul entitatii finantate: bon fiscal si extras de
cont bancar;

e in cazul platii in numerar: chitanta/bon fiscal/dispozitie de plata,
registru de casa.

4.3.2.5. Cheltuieli cu transportul de bunuri

e Documente justificative:

e contract de prestari servicii; copia documentului de atestare, in
cazul PFA-urilor prestatoare de servicii;

e aviz de Insotire a marfii sau proces-verbal de predare-primire a
bunurilor transportate;

e factura fiscald, alte documente nenominale eliberate la livrarea
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bunurilor/prestarea serviciilor, inclusiv cele privind avansurile
facturate.

e Documente care atestd efectuarea platii:

e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e 1n cazul platii in numerar: chitantd/bon fiscal/dispozitie de plata,
registru de casa.

4.3.2.6. Cheltuieli pentru consultanta de specialitate si alte servicii executate
de terti

A. Pentru servicii executate de persoane juridice
e Documente justificative:
e comanda / contract de prestari servicii;

e copia documentului de atestare, in cazul PFA-urilor prestatoare
de servicii;

e nota interna de receptie (NIR), daca e cazul;
e bonul de consum pentru materialele achizitionate si consumate;

e procesul verbal de receptie a serviciilor prestate/lucrarilor
executate;

e factura fiscal3, alte documente nenominale eliberate la
prestarea serviciilor, inclusiv cele privind avansurile facturate.

e Documente care atesta efectuarea platii:
e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e in cazul platii in numerar: chitanta/bon fiscal/dispozitie de plata,
registru de casa.

B. Pentru servicii executate de persoane fizice

e Documente justificative:

e contractul de prestari servicii incheiat in baza codului civil, cu
respectarea prevederilor legale, in care se mentioneaza clar
obiectul contractului, durata determinata a contractului
(maximum 1 lund), modalitatea de platd, termenul de livrare;

e copie act identitate tert;
e CV;

e stat de plata cu evidentierea sumei brute, a retinerilor la surs3 si
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a sumei nete;
e raport de activitate cu detalierea serviciilor prestate;

e proces verbal de receptie cu detalierea serviciilor prestate.

e Documente care atesta efectuarea platii:

e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e in cazul platii in numerar: chitantd/bon fiscal/dispozitie de plata,
registru de casa.

4.3.2.7. Cheltuieli pentru organizarea de evenimente

e Documente justificative:

e comanda / contract de prestari servicii;
e proces verbal de receptie cu detalierea serviciilor prestate;

e factura fiscald, alte documente nenominale eliberate la livrarea
bunurilor/prestarea serviciilor, inclusiv cele privind avansurile
facturate.

e Documente care atesta efectuarea platii:

e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e in cazul platii cu cardul entitatii finantate: bon fiscal si extras de
cont bancar;

e in cazul platii in numerar: chitanta/bon fiscal/dispozitie de plata,
registru de casa.

4.3.2.8. Cheltuieli de comunicare, promovare si mediere

e Documente justificative:
e comanda / contract de prestari servicii;

e proces verbal de receptie cu detalierea serviciilor prestate;

e facturd fiscala, alte documente nenominale eliberate la livrarea
bunurilor/prestarea serviciilor, inclusiv cele privind avansurile
facturate;

e dovada aplasarii/distributiei materialelor publicitare (fotografii
amplasare, liste de distributie, procese verbale etc).

in cazul contractelor de promovare prin spoturi publicitare (radio, tv,
online) se vor preciza timpii de difuzare / intervalul orar pe zile si se
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va prezenta dovada acestora de la televiziune / postul radio care
le-a difuzat / print screen-uri pentru promovarea online. Toate
materialele de comunicare vor fi prezentate ca parte a decontului
de presa, in format electronic.

e Documente care atestd efectuarea platii:
e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e in cazul platii in numerar: chitantd/bon fiscal/dispozitie de plata,
registru de casa.

4.3.2.9. Cheltuieli pentru realizare de tiparituri

(brosuri, carti, albume, cataloage si altele asemenea; altele decét cele de
la punctul 5.3.2.8)

e Documente justificative:
e comanda sau contract de prestari servicii, dupa caz;

e aviz de insotire a marfii sau proces-verbal de predare-primire,
dupa caz;

e facturd, cu detalierea serviciilor prestate;

e note intrare-receptie (NIR);

e bon consum, pentru materiale achizitionate si consumate;
e 1 exemplar din fiecare material tiparit;

e liste distributie, daca exista.

e Documente care atestd efectuarea platii:

e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e Tn cazul platii cu cardul entitatii finantate: bon fiscal si extras de
cont bancar;

e in cazul platii in numerar: chitanta/bon fiscal/dispozitie de plata,
registru de casa.

4.3.2.10. Cheltuieli cu lucrari care nu necesita autorizatie de construire

(nu vor depasi 10% din totalul finantarii solicitate)

e Documente justificative:
e comanda / contract de prestari servicii;

e factura si situatie de lucrari executate emisa de
furnizor/prestator;
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e proces verbal de receptie la terminarea lucrarilor.

e Documente care atestd efectuarea platii:
e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e 1n cazul platii in numerar: chitantd/bon fiscal/dispozitie de plata,
registru de casa.

4.3.3. Cheltuieli pentru cazarea, masa, transportul intern si/sau international al
personalului, participantilor, invitatilor sau beneficiarilor proiectului

4.3.31. Cazare

A. Pentru deplasari externe:

Decontarea se va face cu respectarea prevederilor HG 518/1995
(categoria 1), suma forfetara.

B. Pentru deplasariinterne:

Decontarea se va face cu respectarea prevederilor HG nr. 714/2018
privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor
publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si
in cazul deplasarii in interesul serviciului, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Se pot deconta 265 lei/zi/persoana pentru acoperirea cheltuielilor
de cazare.

e Documente justificative si care atesta livrarea serviciului:

e pentru angajatii beneficiarului pentru care s-a emis ordin de
deplasare: ordinul de deplasare confirmat la destinatie;

e pentru echipa de proiect, invitati si participanti: lista
nominald a persoanelor cazate (cu mentionarea numelui si
prenumelui, calitatii in proiect, a numarului de nopti de
cazare, tarifului/noapte de cazare si valorii totale in lei),
semnata de coordonatorul proiectului si de catre unitatea
prestatoare de servicii;

e factura cu detalierea serviciilor prestate; daca pe factura nu
sunt specificate persoanele cazate, se va solicita diagrama
de cazare.
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e Documente care atesta efectuarea platii:
e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e in cazul platii cu cardul entitatii finantate: bon fiscal si
extras de cont bancar;

e 1n cazul platii in numerar: chitantd/bon fiscal, dispozitie de
plata, registru de casa.

4.3.3.2. Diurna/Mese

A. Pentrudiurna

Diurna se acorda in conditiile legii, pentru toate persoanele
participante la proiect, cu prezentarea listei nominale a beneficiarilor
de diurna, stat de plata a diurnei cu semnaturile beneficiarilor (daca
diurna se plateste Th numerar) intocmit de organizatia care
implementeaza proiectul pentru care a obtinut finantare.

e la nivelul maxim de 23 lei / zi / persoana prevazut de HG
714/2018 pentru deplasarile interne;

e la nivelul maxim prevazut de HG 518/1995 pentru deplasarile in
strainatate, sub forma Indemnizatiei de deplasare, categoria I.

e Documente justificative:

e ordinul de deplasare completat in conformitate cu
prevederile in vigoare;

e decont de cheltuieli completat in conformitate cu
prevederile in vigoare;

e pentru calculul diurnei externe: bilete de tren, avion
(inclusiv cartea de imbarcare), autocar.

e Documentele care atestad efectuarea platii:
e borderou virare in cont de card/chitanta/dispozitie de plata;

e extras de cont bancar si/sau registru de casa.

B. Pentru masa

Daca nu se acorda diurna se pot efectua cheltuieli de masa pentru
participantii la proiect, cheltuieli care nu pot depasi 105 lei / zi /
persoana suma forfetara, in conformitate cu prevederile O.G. nr.
80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru
autoritatile administratiei publice si institutiile publice. Se vor intocmi
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liste cu toate persoanele care beneficiaza de masa (cu mentionarea
numelui si prenumelui, calitatii in proiect), asumate prin semnatura
de coordonatorul proiectului;

Daca masa este asigurata de un prestator de astfel de servicii,
sunt necesare urmatoarele documente:

e Document justificativ:

e factura (din tard sau strainatate), reprezentand
contravaloarea mesei servite, cu detalierea produselor
consumate;

e Documentele care atestd efectuarea platii:
e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e in cazul platii cu cardul entitatii finantate: bon fiscal, extras
de cont bancar;

e in cazul platii in numerar: chitanta/bon fiscal continand
CIF/CUI beneficiar, dispozitie de plata, registru de casa.

Atentie! Nu pot fi acordate in acelasi timp si pentru aceleasi persoane,
atat diurna, cét si cheltuieli de masa.

Atentie! Nu se deconteaza alcool si/sau tutun.

4.3.3.3. Transport intern si/sau international

Decontarea cheltuielilor de transport se face cu respectarea
HG714/2018, cu modificarile si completarile ulterioare, Anexa - art. 6 si 7,
aplicabile institutiilor publice.

A. Transport aerian

e Documente justificative:

e bilet de avion, carte de imbarcare;
e copie act de identitate/pasaport;

e contract de prestari servicii cu furnizorul si factura - daca
biletele de avion sunt achizitionate printr-un tert.

e Documentele care atestd efectuarea platii:
e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e in cazul platii cu cardul entitatii finantate: bon fiscal si
extras de cont bancar;

e 1n cazul platii in numerar: chitantd/bon fiscal continand
CIF/CUI beneficiar, dispozitie de plata, registru de casa.
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B. Transport terestru

e Documente justificative:

e Dbilet de tren, microbuz, autobuz, foaie de parcurs;

e decontarea transportului efectuat cu mijloace auto proprii
se face pe baza consumului de combustibil de 7,5 litri
pentru 100 km; Numarul de km aferenti distantei parcurse
se poate stabili utilizand site-ul Distante rutiere
(distanta.ro). Acesti km rezultati se vor Tnmulti cu pretul
carburantului de pe bonul de carburant pentru a se
determina suma decontata.

e contract de inchiriere/prestari servicii/comodat, daca este
cazul, ordin de deplasare (semnat de manager/coordonator
proiect);

e factura emisa de prestator, daca este cazul, cu mentionarea
rutei, numarul de kilometri parcursi si numarului de
persoane transportate - daca aceste detalii nu sunt
mentionate in contract.

e Documentele care atestd efectuarea platii:
e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e 1n cazul platii cu cardul entitatii finantate: bon fiscal si
extras de cont bancar;

e in cazul platii in numerar: chitanta/bon fiscal continand
CIF/CUI beneficiar, dispozitie de plata, registru de casa.

Atentie! In conditiile in care transportul terestru extern se face
cu mijloace proprii si nu rezultd din nici un document data
trecerii frontierei, beneficiarul va intocmi o declaratie pe proprie
rdspundere privind activitatea desfasurata, numdérul de
persoane care au fdcut deplasarea, traseul parcurs cu
mentionarea punctelor importante, numdarul de zile petrecute in
strdindtate pentru desfasurarea proiectului.

C. Cheltuieli conexe transportului international de persoane

Cheltuieli cu vize, asigurari de sadnatate, taxe de drum si taxe de
parcare.

e Documente justificative:
e document intern al beneficiarului finantarii

(decizie/hotarare/ordin) prin care se aproba efectuarea
acestor cheltuieli din finantarea primita, cu nominalizarea
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persoanelor care vor efectua deplasarea;
copie Cl/pasaport, cu viza de intrare/iesire, daca este cazul;

factura (interna sau externad) cu descrierea explicita a
cheltuielii efectuate;

polita de asigurare de sanatate sau asigurarea obligatorie
cu cartea verde inclusa (in copie).

Documente care atesta plata:

chitante/bonuri fiscale/tichete/bonuri/vouchere pentru
taxele de drum/autostrada, vignete, taloane de parcare;

extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de
casa daca plata s-a facut prin casierie;

in cazul platii cu cardul entitatii finantate: bon fiscal si
extras de cont bancar;.

4.3.4. Cheltuieli personal, inclusiv taxe si contributii aferente

(nu vor depasi 20% din totalul finantarii solicitate, cu exceptia cheltuielilor salariale

ale persoanelor juridice de drept public beneficiare)

A. Pentru salariati

Salariul reprezinta retributia platita in cadrul unui contract de munca incheiat
conform prevederilor Legii 53/2003 privind Codul muncii. Contractele de
munca se vor incheia pe o perioada determinata (perioada desfasurarii
proiectului), avdnd mentionatd norma de ore zilnice si nivelul salariului brut

lunar.

e Documentul care std la baza tranzactiei: contractul de munca, insotit de

copia dupa actul de identitate al persoanei respective, fisa postului si
CV-ul salariatului.

e Documentul care atesta indeplinirea obiectului contractului: raport de
activitate intocmit de salariat si aprobat/avizat de angajator;

e Documentul justificativ: statul de plata lunara a salariilor, cu inscrierea

clara a sumelor brute, a deducerilor personale, a contributiilor obligatorii,
a impozitului pe venit si a sumei nete care urmeazd a fi incasata de
titularul contractului. Se va specifica perioada pentru care se efectueaza
plata, iar documentul va fi semnat de catre conducatorul
compartimentului financiar-contabil/reprezentantul legal;
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e Documente care atesta efectuarea platii:

in cazul platii prin banca: extras de cont bancar aferent platii sumei
nete, impozitului si contributiilor;

in cazul platii Tn numerar: statul de platad (semnat de catre titularul
contractului pentru primirea sumei nete Th numerar si mentiunea
»achitat” inscrisa de catre casier/responsabilul financiar al
beneficiarului), registru de casa;

Atentie! Nu se acceptd plata cu dispozitie de platd prin casierie, fard stat
de plata.

B. Pentru zilieri

Pentru activitati necalificate, cu caracter ocazional, care se subscriu
prevederilor Legii nr. 52/2011 privind exercitarea unor activitati cu caracter
ocazional desfasurate de zilieri.

. L stificative:

acord/intelegere/alta forma scrisa de raport juridic;
copie dupa actul de identitate al persoanei;

registrul de evidenta a zilierilor, completat zilnic, pe toatd perioada
desfasurarii activitatii;

dovada depunerii la Inspectoratul Teritorial de Munca a extrasului
Registrului de evidenta a zilierilor;

statul de plata cu inscrierea clara a sumei brute, a impozitului pe
venit, a contributiei de asigurari sociale si a sumei nete care urmeaza
a fi incasata de zilier. Se va specifica perioada pentru care se
efectueaza plata, iar documentul va fi semnat de catre conducatorul
compartimentului financiar-contabil/reprezentantul legal;

. I s of

in cazul platii prin banca: extras de cont bancar aferent platii sumei
nete, impozitului si contributiei de asigurari sociale;

in cazul platii in numerar: statul de plata (semnat de catre zilier
pentru primirea sumei nete ih numerar si mentiunea ,achitat” inscrisa
de catre casier/responsabilul financiar al beneficiarului), registru de

casa.

C. Pentru voluntari

Voluntari
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veniturile din activitati de voluntariat fiind cuantificabile prin raportare la
valoarea salariului de baza minim brut garantat in plata pentru fiecare
contract de voluntariat.

Contractele de voluntariat si toate documentele adiacente se vor intocmi in
conformitate cu prevederile legii privind activitatea de voluntariat in Romania,
nr. 78/2014, actualizata.

in executarea contractului de voluntariat, voluntarul se subordoneaz3
coordonatorului voluntarilor, conform reglementarilor legii privind activitatea
de voluntariat in Romania, nr. 78/2014, actualizata.

e Documente justificative:

e contractul de voluntariat;
e copie dupa actul de identitate al voluntarului;

e fisa de voluntariat - care va contine descrierea Tn detaliu a tipurilor
de activitati pe care organizatia-gazda si voluntarul au convenit ca
acesta din urma le va desfasura pe parcursul contractului de
voluntariat;

o fisa de protectie a voluntarului - care va contine instructiuni cu
privire la desfdsurarea activitatii acestuia, cu respectarea
prevederilor legale Th domeniul securitatii si sanatatii in munca.

Atentie! Pentru activitati ce ies din domeniul de acoperire al fisei de
protectie a voluntarului, organizatorii activitatii vor apela la inspectoratele
teritoriale de muncd ce vor pune la dispozitia acestora instructiuni de
securitate a muncii specifice activitatii respective.

Atentie! Este interzis, sub sanctiunea anulabilitatii, sa se incheie contract
de voluntariat in scopul de a evita incheierea unui contract individual de
muncad sau, dupd caz, a unui contract civil de prestari de servicii ori a
altui contract civil cu titlu oneros pentru efectuarea prestatiilor
respective.

4.3.5. Cheltuieli indirecte

(nu vor depasi 5% din totalul finantarii solicitate)

Cheltuieli cu utilitati (apa curenta, gaze naturale, energie electrica etc) si
cheltuieli de intretinere;

Cheltuieli cu chiria pentru biroul implicat Th organizarea proiectului;
Cheltuieli pentru convorbiri telefonice;

Cheltuieli pentru corespondentd si internet;

Pagina 27 din 31


https://centruldeproiecte.ro
mailto:contact@centruldeproiecte.ro

Centrul de Proiecte Timisoara
Str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7 | CIF 44202834

centruldeproiecte.ro
contact@centruldeproiecte.ro
+40787.287.100

e Alte cheltuieli cu materiale consumabile asociate managementului proiectului
(papetarie, toner etc).

4.3.6. Cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe

(nu vor depasi 25% din totalul finantarii solicitate)

Din finantarea nerambursabild acordata de Centrul de Proiecte al Municipiului
Timisoara se pot achizitiona mijloace fixe necesare derularii/implementarii
proiectului.

Echipamentele si obiectele cu o valoare de peste 2500 lei, softurile informatice
indiferent de valoare, sunt considerate mijloace fixe.

Valoarea mijloacelor fixe este stabilita prin HG nr. 276/2013.

Pentru mijloacele fixe achizitionate din finantarea nerambursabild, beneficiarul va
respecta urmatoarele conditii/masuri asiguratorii: i) nu instrdineaza bunul pe
perioada amortizarii, ii) instiinteaza autoritatea finantatoare cu privire la orice
manifestare a starii bunului Th perioada amortizarii, iii) instiinteaza autoritatea
finantatoare cu privire la incheierea perioadei de amortizare, iv) permite autoritatii
finantatoare s& verifice starea bunului, pe perioada amortizarii. In cazul
neindeplinirii acestor conditii, autoritatea finantatoare are dreptul s& solicite
restituirea sumei reprezentand contravaloarea bunului/bunurilor achizitionate, la
care se adauga dobénda legald de 0,02% si penalitati de intarziere de 0,01%
pentru fiecare zi de intarziere (practicate pentru creantele bugetare accesorii
conform Legii 207/2015 privind codul de procedura fiscald), in raport cu suma si
data decontarii acesteia.

e Documente justificative:
e contract / comanda de achizitie;

e fisa mijlocului fix din care sa reiasa perioada de amortizare;
e proces verbal de receptie a mijlocului fix;

e factura cu detalierea bunurilor achizitionate (unitate de masura, cantitate,
pret).

e Documente care atestd efectuarea platii:

e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar;

e in cazul platii cu cardul entitatii finantate: bon fiscal si extras de cont
bancar;.

e in cazul platii in numerar: chitantd/dispozitie de plata/bon fiscal, registru
de casa.
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4.3.7. Alte cheltuieli specifice proiectului

A. Cheltuieli cu premii

Premiul reprezinta o recompensa oferita unei persoane fizice care exceleaza
in domeniul sau.

Atentie! Nu se acorda premii persoanelor juridice.

Premiul se acorda conform prevederilor unui regulament asumat de catre o
comisie de jurizare/juriu, constituitd in baza unei hotaréri/decizii etc;

Pentru premiile acordate se calculeaz3 si se retine impozit pentru sume ce
depasesc nivelul de 600 lei, conform Codului Fiscal in vigoare.

o [ iustificative:
e Regulament de acordare a premiilor;

e Raport de jurizare/proces verbal de acordare a premiilor, semnat de
toti membrii comisiei de jurizare.

e Documente care atestd efectuarea platii:

e in cazul platii prin banca: extras de cont bancar aferent platii sumei
nete si impozitului (daca este cazul);

e in cazul platii in numerar: statul de plata (semnat de catre titularul
premiului pentru primirea sumei nete in numerar si mentiunea
Lachitat” inscrisa de catre casier/responsabilul financiar al
beneficiarului), registru de casa.

B. Alte cheltuieli

in functie de tipul cheltuielii se vor avea in vedere cele detaliate mai sus, la
5.3. Lista documentelor justificative care vor fi anexate in dosarul de decont.

5. Baza Legislativa

5.1. Finantarea nerambursabild a proiectelor din cadrul programului de finantare
Impuls in comunitate in conformitate cu prevederile:

a) Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si
completarile ulterioare;
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b)

c)

e)

Ordonanta Guvernului nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de
finantare nerambursabild a proiectelor culturale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 286/2022 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
83/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 51/1998
privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor, proiectelor si
actiunilor culturale, precum si pentru modificarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 42/2019 privind stabilirea unor masuri financiare pentru
sustinerea desfasurarii Programului cultural national "Timisoara - Capitala
Europeana a Culturii in anul 2023",

Legea nr. 196/2023 privind aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 10/2023
pentru modificarea art. 21 alin. (1) lit. h) din Ordonanta Guvernului nr. 51/1998
privind imbunatatirea sistemului de finantare nerambursabila a proiectelor
culturale,

Ordonanta Guvernului nr. 20/.2024 pentru modificarea Ordonantei Guvernului
nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare nerambursabila a
proiectelor culturale.

5.2. Complementar, legislatia transversala include:

a)

b)

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe dreptului de
autor, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ -
Partea lll;

Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul
financiar preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile
personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si
detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul
serviciului;
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i)

m)

n)

0)

Hotararea Guvernului nr. 518/1995 privind drepturi si obligatii deplasari in
strainatate, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 3654/2015 privind aprobarea
procedurii de eliberare a certificatului de atestare fiscala, a certificatului de
obligatii bugetare, precum si a modelului si continutului acestora;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 78/2014 privind reglementarea activitatii de voluntariat in
Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

HCL 393/2021 privind interzicerea utilizarii obiectelor de unica folosinta
confectionate din plastic in cadrul evenimentelor pe care le
avizeaza/organizeaza Primaria Municipiului Timisoara, institutiile
subordonate, precum si societatile aflate in subordinea Consiliului Local al
Municipiului Timisoara.
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