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Capitolul 1

Dispozitii generale

Art.1

(1) Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara, numit in continuare Centrul, este o
institutie publica de cultura de interes local, care functioneaza sub autoritatea
Consiliului Local al Municipiului Timisoara, fiind finantata din subventii de la bugetul
local al Municipiului Timisoara si din venituri proprii, precum si din sponsorizari sau
donatii, in conditiile legii.

(2) Centrul este infiintat prin Hotararea Consiliului Local al Municipiului Timisoara nr.
270/2020, modificata si completata prin HCL 84/2021, HCL 153/2021 si HCL 187/2022,
este organizat si functioneaza in baza prevederilor prezentului Regulament de
organizare si functionare, avand in considerare prevederile:

e 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e 0.G.nr. 51/1998 privind imbunétatirea sistemului de finantare a programelor,
proiectelor si actiunilor culturale, cu modificarile si completéarile ulterioare;

e legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Legeanr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e 0.G. nr. 39/2005 privind cinematografia, cu modificarile si completéarile
ulterioare.

Art. 2

Sediul institutiei este in Municipiul Timisoara, str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7, judetul
Timis.

Capitolul 2

Scopul si obiectul de activitate

Art.3

(1) Scopul Centrului este de a contribui la dezvoltarea unei comunitéti timisorene dinamice,
creative si incluzive.
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(2) Obiectul principal de activitate al Centrului l reprezinta desfasurarea de activitati in
domeniul culturii, dar si in alte domenii conexe de interes local precum educatie, tineret,
sport, implicare civicd si sociald, mediu etc, prin:

a)

b)

c)

d)

e)

h)
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contributia la implementarea programului cultural prioritar ,Timisoara — Capitala
Europeana a Culturii in 2023",

valorificarea si consolidarea mostenirii programului cultural prioritar ,Timisoara -
Capitald Europeana a Culturii in 2023";

acordarea de finantari nerambursabile pentru realizarea de actiuni, proiecte si
programe in domeniul culturii si alte domenii de interes local;

contributia la valorificarea culturald a spatiilor disponibile aflate in proprietatea
Municipiului Timisoara, prin elaborarea de strategii, programe si regulamente in
scopul valorificarii acestora;

reintegrarea in circuitul cultural al orasului a fostelor cinematografe aflate in
proprietatea Municipiului Timisoara, primite in administrare, prin organizarea si
desfasurarea unui program cinematografic si de evenimente si activitati in
domenii de interes local, pentru publicul larg;

organizarea, promovarea si desfasurarea de manifestari culturale, artistice,
cultural-educative, cultural-sportive, socio-culturale, de divertisment si alte
activitati de interes local, in regim propriu sau in coproductie cu alte institutii de
profil, publice sau private, din municipiul Timigoara, din tard sau din strainatate,
in tara i peste hotare, precum: festivaluri, concursuri, ateliere, spectacole,
concerte, targuri etc;

initierea, organizarea, derularea si promovarea unor actiuni, proiecte si programe
proprii, precum formare, cercetare, documentare, burse, mobilitati, rezidente,
schimburi de experiente si alte activitati de interes, in domeniul culturii si alte
domenii de interes local;

realizarea de parteneriate cu organizatii de profil, precum si cu institutii publice
sau private din Timisoara, tard sau strainatate, in vederea derularii unor
programe, proiecte si actiuni in domeniul culturii si alte domenii de interes local;

realizarea de studii, cercetari si analize privind perceptii, tendinte si evolutii in
domeniile de interes local in domeniul culturii si alte domenii de interes local;

contributia la implementarea strategiilor si politicilor publice locale ale
Municipiului Timisoara Tn in domeniul culturii si alte domenii de interes local
finantate;

realizarea sau participarea la programe si proiecte care urméresc promovarea
principiilor multiculturale si antidiscriminatorii, in scopul cultivarii diversitatii
culturale locale;

activarea in retele europene si internationale de profil, din tara si din strainatate
si colaborarea cu orase infrétite ale Municipiului Timisoara si alte orase,
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m)

n)

Art. 4

organizatii si organisme din tara si strainatate Tn domeniul culturii si alte domenii
de interes local;

desfasurarea de activitati de impresariat artistic;

contributie la promovarea Timisoarei in regiune, in tard si in stréinatate.

(1) Pentruindeplinirea obiectivelor sale, Centrul are urmatoarele atributii:

a)

b)

c)

€)

f)

h)
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organizeaza si desfasoara anual, in limita subventiilor din bugetul local al
Municipiului Timisoara alocate cu acest scop, sesiuni de selectie de programe,
proiecte si activitati in domeniul culturii, dar si in alte domenii conexe de interes
local precum educatie, tineret, sport, implicare civica si sociald, mediu;

comunicd despre procedurile si sesiunile de selectie de proiecte, in conditii de
transparenta, acces egal si competitivitate;

ofera asistenta tehnica si sprijin de specialitate in elaborarea si dezvoltarea de
idei, activitati, proiecte si programe;

ofer3d asistentd in etapele de implementare, raportare, decontare si sintetizare a
rezultatelor pentru programele, proiectele si actiunile finantate;

urmareste realizarea obiectivelor propuse de catre solicitanti prin cererile de
finantare si asumate prin contractele de finantare;

monitorizeaza si evalueaza impactul finantarilor nerambursabile acordate;

pune n aplicare cadrul de finantare nerambursabild de la bugetul local a
Programului cultural national ,Timisoara ~ Capitald Europeand a Culturii in anul
2023” si a mostenirii acestuia;

gazduieste Echipa Curatoriald Timisoara 2023, responsabiléd de asigurarea
coerentei artistice si coordonarea strategica a implementarii Programului cultural
national ,Timisoara — Capitald Europeana a Culturii in anul 2023";

coordoneaza elaborarea si implementarea programului transversal Power Station
din cadrul Programului cultural national ,Timisoara — Capitald Europeand a
Culturii in anul 2023”, cu scopul de a consolida capacitatea organizatiilor active
Tn domeniul culturii, dar si in alte domenii conexe de interes local;

contribuie la organizarea si derularea Programului cultural national ,Timisoara —
Capitala Europeand a Culturii in anul 2023",

elaboreaza si implementeaza planul de monitorizare si evaluare a impactului
titlului de Capitald Europeana a Culturii asupra orasului;

contribuie la implementarea altor componente transversale Programului cultural
national ,Timisoara — Capitald Europeana a Culturii in anul 2023", precum
comunicare si marketing, productie, incluziune sociala, voluntariat, fundraisj
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m) dezvoltd platforme digitale si baze de date accesibile si interconectabile care sa
permita inventarierea si accesul la resursele comune ale oragului, gestionarea
finantarilor nerambursabile, calendarul de evenimente, promovarea
evenimentelor finantate, dezvoltarea de parteneriate si retele, conexiuni
internationale, etc;

n) deruleaza programe si proiecte proprii, in limita bugetului aprobat cu aceasta
destinatie, precum programe si proiecte de formare, cercetare, documentare,
burse, mobilitati, rezidente, schimburi de experienta si alte activitati de interes in
domenii de interes local;

o) faciliteaza incheierea parteneriatelor cu organizatii si institutii publice sau private
din Timisoara, din tar3 sau din strdindtate, atat in sprijinul actiunilor, proiectelor si
programelor finantate, cat si pentru programele si activitatile proprii ori in
interesul Municipiului Timisoara;

p) pune in valoare, faciliteaz accesul si sustine utilizarea spatiilor primite in
administrare/folosinta gratuita, aflate in proprietatea Municipiului Timisoara, in
scopul desfasurarii de activitati si evenimente in domenii de interes local, in
conditiile legii;

q) organizeaza siimplementeaza un program cinematografic si de evenimente si
activitati in domenii de interes local, pentru publicul larg, in spatiile fostelor
cinematografe RADEF primite in administrare de la Municipiul Timigoara;

r) organizeaza evenimente de promovare, de atragere a unor parteneriate gi de
dezvoltare a domeniilor finantate, in regim propriu sau in coproductie, cu alte
entitati publice sau private din Municipiul Timisoara, din tara sau din strainatate;

s) organizeaz3, promoveaza si desfdsoard manifestdri culturale, artistice,
cultural-educative, cultural-sportive, socio-culturale, de divertisment si alte
activitati de interes local, fn regim propriu sau in coproductie cu alte institutii de
profil, publice sau private, din municipiul Timigoara, din tara sau din strainatate,
in tara si peste hotare, precum: festivaluri, concursuri, ateliere, spectacole,
concerte, targuri etc;

t) desfasoara activitadti de impresariat artistic;

u) realizeaz3 activitati dedicate diplomatiei culturale, inclusiv in relatie cu orase
infratite si retele europene si internationale de profil;

v) initiaza si implementeaza proiecte cu finantare nationala si internationala pentru
dezvoltarea domeniilor de interes local;

w) concepe, redacteaz3, editeaza si difuzeaza carti si publicatii, precum si
materiale promotionale, pe orice tip de suport;

x) elaboreaza rapoarte de impact, atat la nivel de progam si proiect finantate, cé
la nivel de domenii si arii tematice de finantare;
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y) realizeaza studii, cercetdri si analize privind perceptii, tendinte si evolutii in
domeniile finantate, la nivel de oras si regiune;

Z) organizeaza orice alte actiuni compatibile cu obiectul sdu de activitate.

(2) Potrivit obiectului de activitate, Centrul are urmatoarele atributii functionale:

a) Intocmeste proiectul bugetului anual de venituri si cheltuieli, iar dupa aprobarea
acestuia conform legii asigurad executia lui prin folosirea eficienta si eficace a
fondurilor alocate, precum si a celor provenite din venituri extrabugetare, pentru
realizarea obiectului de activitate;

b) face propuneri pentru lucrari de investitii, reparatii curente, dotari specifice, pe
care le include in bugetul de venituri si cheltuieli propus, iar dupa aprobarea
acestuia asigura conditiile pentru realizarea achizitiilor respective, realizarea
lucrarilor si punerea in exploatare a dotarilor pentru bunurile proprii/primite in
administrare/folosinta gratuité;

¢) intocmeste bilantul financiar-contabil, pe care 1l prezintd compartimentului de
specialitate din aparatul propriu al Primarului Municipiului Timisoara;

d) asigura executia si raportarea trimestriald a bugetului de venituri si cheltuieli;

e} asigurd intocmirea si raportarea corectd a evidentelor financiar-contabile,
precum si stricta respectare a disciplinei financiar-contabile;

f) asigura respectarea dispozitiilor legale privind angajarea, salarizarea,
promovarea si concedierea personaiului;

g) asigura, in conformitate cu prevederile legale, pastrarea, integritatea, protejarea
si valorificarea patrimoniului public aflat in administrare/folosinta gratuita,
precum si utilizarea eficient a acestuia;

h) asigurd buna administrare si gospodarire a spatiilor aflate in
administrare/folosinta gratuita;

i) asigurad conservarea si utilizarea eficientad a bazei materiale;

j) transmite compartimentelor de specialitate din aparatul propriu al Primarului
Municipiului Timisoara la cerere sau in termenele prevazute de lege, date
operative, rapoarte, indicatori specifici de activitate si prezintd, spre aprobare
sau avizare, diverse documente potrivit reglementarilor legale;

k) efectueazad demersurile necesare si incheie contracte, inclusiv contracte de
inchiriere pentru valorificarea spatiilor detinute in administrare, in conditiile legii;

I) organizeaza orice alte actiuni /desfdsoard orice alte activitati compatibile cu
obiectul sdu de activitate, stabilite in conformitate cu prevederile legale in
vigoare si cu actele administrative emise de directorul entitatii publice, de
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Primarul Municipiului Timisoara si/sau adoptate de Consiliul Local al Municipiului
Timisoara.

Capitolul 3

Patrimoniu

Art.5

(1) Centrul are sediul social si Tsi desfasoara activitatea in spatii aflate in proprietatea
publicd a Municipiului Timisoara, atribuite in administrare conform legii.

(2) Patrimoniul Centrului este format din drepturi si obligatii asupra unor bunuri aflate in
proprietatea publicd a Municipiului Timisoara, pe care le administreaza in conditiile legii,
sau aflate in proprietatea privatd a Centrului.

(3) Patrimoniul Centrului poate fi imbogatit si completat prin achizitii, donatii, precum si prin
preluarea in regim de comodat sau prin transfer, cu acordul partilor, de bunuri din partea
unor entitati ale administratiei publice centrale sau locale, a unor persoane juridice de
drept public si/sau privat, a unor persoane fizice din tara sau straindtate, in conditiile
legii.

(4) Bunurile mobile si imobile aflate in administrarea/folosinta gratuita a Centrului se
gestioneaz3 potrivit dispozitiilor legale in vigoare, conducerea Centrului fiind obligata sa
aplice masurile prevazute de lege In vederea protejarii acestora.

(5) Centrul tine distinct evidenta contabild a patrimoniului public si privat aflat in
administrarea sa.

(8) Centruluiii revine responsabilitatea inventarierii obligatorii anuale a patrimoniului mobil
si imobil si a transmiterii inventarului catre compartimentul de specialitate din cadrul
aparatului propriu al Primarului Municipiului Timisoara, spre luare la cunostinta,
introducere in baza de date a acestuia si pentru realizarea inventarului Municipiului
Timisoara.

Capitolul 4

Structura organizatorica

Art.6

Structura organizatorica, reprezentatd prin Organigrama si Stat de functii, este elaborata
de Centru si se aproba prin hotarare de cétre Consiliul Local al Municipiului Timisoara, la
propunerea Primarului.

Art.7
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(1) Personalul de specialitate este Tncadrat in baza contractului individual de munca si
realizeaza activitatile specifice conform naturii posturilor ocupate — de conducere sau
de executie, in cadrul compartimentelor functionale ale Centrului. In cadrul structurii
organizatorice se stabilesc relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de
reprezentare si de control.

(2) Structura organizatorica a Centrului cuprinde functii de conducere si structuri de
executie, In conformitate cu Organigrama si Statul de Functii aprobate de catre
autoritatea deliberativa competenta.

(3) La nivelul Centrului este organizat si functioneaza, in relatie de directa colaborare cu
directorul institutiei, Consiliul de Coordonare.

Art. 8

Functionarea Centrului se asigura prin activitatea personalului salariat, precum si prin
activitatea unor terti, persoane fizice sau juridice care contribuie la realizarea obiectivelor
Centrului, in baza unor contracte sau acorduri, incheiate potrivit legislatiei in vigoare.
Ocuparea functiilor sau a posturilor vacante se realizeazé pe baza de concurs, examen
si/sau transfer, in conditiile legil.

Art.9

Conducerea Centrului este asigurata de catre director, numit in conditiile legii, care are
responsabilitatea de a duce la indeplinire atributiile stabilite prin prezentul Regulament de
organizare si functionare, in scopul realizarii obiectului de activitate.

Art.10

(1) Directorul Centrului este angajat prin incheierea unui contract individual de munca pe
pericada nedeterminatd, in urma unui concurs sau examen, organizat si promovat in
conditiile legil.

(2) Directorul Centrului indeplineste functia de ordonator tertiar de credite si are calitatea
de angajator pentru personalul Centrului. in vederea indeplinirii scopului postului,
directorul organizeaza si exercitd efectiv managementul general al intregii activitati si
asigura fundamentarea, elaborarea si aplicarea politicilor si procedurilor in domeniile
specifice activitatii structurilor aflate in coordonarea acestuia, conform competentelor
legale.

Art. 1

Directorui reprezintd si angajeaza Centrul in raporturile cu persoane fizice si juridice de
drept public sau de drept privat, din tara si din strdinatate, precum si in fata justitiei, in
limitele competentelor aprobate de Consiliul Local al Municipiului Timisoara prin act
administrativ.
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Art. 12
Principalele atributii ale Directorului sunt urmatoarele:

(1) Asigurd cadrul de elaborare si aplicare a strategiilor specifice obiectului de activitate al
Centrului, in m3sur3 sa asigure desfasurarea in conditii de performantd a activitatii
curente si de perspectiva;

(2) Aprob3 regulamentele de acordare a finantarilor nerambursabile in domeniile finantate,
cu respectarea prevederilor legale in vigoare si ale prezentului regulament;

(3) Aproba procedura de desemnare a membrilor comisiilor de evaluare si selectie si ai
comisiilor de solutionare a contestatiilor, aferenta sesiunilor de selectie de proiecte
pentru acordarea de finantari nerambursabile;

(4) Desemneaz3, prin decizie, componenta comisiilor mentionate la alin. (3), precum si a
membrilor comisiilor de concurs / de solutionare a contestatiilor in cadrul derularii
procedurilor pentru ocuparea posturilor vacante / temporar vacante;

(5) Coordoneazi si supervizeaza activitatile personalului Centrului pentru asigurarea bunei
aplicari a regulamentelor de acordare a finantarilor nerambursabile si a activitatilor
complementare lor;

(6) Stabileste, in conditiile legii, cuantumul indemnizatiei de care pot beneficia membrii
comisiilor mentionate la alin. (3) si alin. (4), in limita prevederilor bugetare;

(7) Tncheie contractele de finantare cu beneficiarii finantarilor nerambursabile si asigura
verificarea modului de derulare a acestora;

(8) Urmareste calitatea si impactul actiunilor, proiectelor si programelor finantate, precum si
a proiectelor si a evenimentelor proprii;

(9) Aproba, in limitele previzute de bugetul de venituri si cheltuieli aprobat al Centrului,
devizele de cheltuieli pentru proiectele angajate;

(10) Aproba incheierea de acte juridice / angajamente legale pentru contractarea
colaboratorilor externi ai Centrului;

(11) Asigur3, in conditiile legii, gestionarea, administrarea si integritatea elementelor de
natura activelor, care formeaz3 patrimoniul Centrului;

(12) Raspunde pentru daunele produse Centrului prin orice act al sau contrar intereselor
acestuia, prin acte de gestiune imprudenta, prin utilizarea neglijentd sau abuziva a
fondurilor Centrului;

(13) Raspunde de organizarea controlului financiar preventiv $i a controlului intern cu privire
la activitatile coordonate;
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(14) Asigura efectuarea anuala a inventarierii bunurilor aflate in proprietatea Centrului si a
celor primite in administrare/folosinta gratuita si numeste, prin decizie, membrii
comisiilor de receptie, inventariere si casare;

(15) Coordoneaza si participa la procesul de elaborare a proiectului bugetului de venituri si
cheltuieli al Centrului, pe care 1l ihainteaza spre aprobare Consiliului Local al Municipiului
Timisoara;

(16) Adoptad masuri in vederea indeplinirii prevederilor bugetului anual de venituri si cheltuieli
al Centrului, pentru dezvoltarea si diversificarea surselor de venituri, in conditiile
reglementarilor legale in vigoare;

(17) Asigura respectarea destinatiilor alocatiilor bugetare aprobate de ordonatorul principal
de credite;

(18) Urmareste si asigura buna executie a bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;

(19) Se preocupa de atragerea unor surse de venituri extrabugetare pentru desfasurarea si
largirea activitatii specifice a Centrului;

(20) Aproba prin decizie tarifele practicate pentru furnizarea serviciilor de interes local,
inclusiv exploatarea spatiilor aflate in administrare [ proprietate si prestarea de activitati
specifice, desfasurate In conformitate cu prevederile legii si ale prezentului regulament;

(21) Incheie contracte de inchiriere/acorduri pentru ocuparea temporaré de cétre terti, in
vederea desfasurarii de activitati in domeniul cultural si in alte domenii de interes local
in spatiile aflate in administrare, cu respectarea tarifelor de inchiriere/pentru ocuparea
domeniului public, stabilite si aprobate de catre Consiliul Local Timisoara prin act
administrativ. Sumele astfel obtinute se fac venit la bugetul Centrului, care asigura si
incasarea acestora;

(22) Aproba Regulamentul intern si urmareste modul de aplicare si respectare a dispozitiilor
prevazute in acesta;

(23) Fundamenteaza si propune proiectul de organigrama, numarul de personal, stat de
functii, nivelul salariilor de baza si Regulamentul de organizare si functionare al
Centrului, supunandu-le spre aprobare conform reglementarilor legale;

(24) Selecteaza, angajeaza, premiaza, sanctioneaza sau concediaza personalul din
subordine, cu respectarea dispozitiilor legale;

(25) Negociaza si semneaza contractul colectiv de munca, la nivelul Centrului, cu partenerii
sociali, In conditiile legii;

(26) la masurile organizatorice, administrative sau disciplinare in vederea desfasurarii
activitatii in cadrul structurilor functionale ale Centrului, in conditii de eficienta si
eficacitate;

(27) Organizeaza si urmareste modul in care mésurile si deciziile privind organizarea si
functionarea Centrului sunt aduse la cunostinta salariatilor;
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(28) Asigura evaluarea periodicad a performantelor profesionale a personalului si aproba
planul de perfectionare profesionald a salariatilor Centrului, in conditiile legii;

(29) Aproba detasarea, delegarea, transferul sau trecerea temporara in alta functie, potrivit
leqii;

(30) Aprob3 deplasarea in tar3 si strdinatate a personalului angajat al Centrului, precum si a
colaboratorilor externi implicati in proiectele proprii ale Centrului; -

(31) Aproba, la finalul fiecarui an, pentru anul urmator, programarea concediilor de odihng;

(32) Contrasemneaza / avizeaza, dupa caz, fisele de post ale angajatilor Centrului;

(33) Asigur3, prin personalul de specialitate, inregistrarea, repartizarea si transmiterea spre
solutionare / solutionarea corespondentei Centrului, prin intermediul compartimentelor
de specialitate sau persoanelor autorizate, dupa caz,

(34) Analizeaz3, avizeaza sau aproba, dupa caz, cererile formulate de catre angajatii
Centrului;

(35) Se auto-sesizeaz3 cu privire la disfunctionalitatile aparute in activitatea Centrului si
solicita, in acest sens, note explicative sefilor de compartimente si persoanelor direct
implicate;

(36) Asigura respectarea prevederilor legale referitoare la stabilirea raspunderii disciplinare,
administrative, civile si/sau penale si dispune Tn consecinta, ori de cate ori este cazul;

(37) la masuri pentru asigurarea pazei imobilelor aflate in proprietatea / administrarea /
folosinta gratuita a Centrului, precum si a apardrii impotriva incendiilor;

(38) Asigura respectarea prevederilor legale in domeniul sanatatii si securitatii in munca, al
prevenirii si stingerii incendiilor, respectiv medicina muncii $i dispune masuri ori de cate
ori este cazul;

(39) Participa la evenimente din tard si strainatate, in interesul Centrului;
(40) Asigura pastrarea in bune conditii a documentelor Centrului si arhivarea acestora;

(41) Asigura implementarea prevederilor legale privitoare la protectia datelor cu caracter
personal si pastrarea secretului de serviciu, secretul datelor si a informatiilor cu caracter
confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de serviciu,
la nivelul Centrului;

(42) Raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor,
informatjilor, masurilor inscrise in documentele elaborate in cadrul Centrului;

(43) Asigur3 respectarea si aplicarea prevederilor legale in vigoare referitoare la controlul
intern managerial si a celor referitoare la promovarea integritatii organizationale,
prevenirea si combaterea coruptiei;
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(44) Indeplineste, in conditiile legii, si alte atributii de serviciu, stabilite prin hot&réri ale
Consiliului Local al Municipiului Timisoara sau dispozitii ale Primarului Municipiului
Timisoara.

Art.13

(1) n exercitarea atributiilor ce fi revin, directorul 1l informeaza pe Primarul Municipiului
Timisoara, anual si ori de cate ori este necesar, cu privire la activitatea Centrului,
organizarea si desfasurarea de proiecte si programe stabilite de autoritatile
administratiei publice si, de asemenea, despre organizarea si desfasurarea propriilor
proiecte si programe; totodata raspunde la interpeldrile din Consiliul Local al
Municipiului Timisoara.

(2) in realizarea obligatiilor ce ii revin, directorul prezinta Primarului Municipiului Timisoara si
Consiliului Local al Municipiului Timisoara, anual, un raport de activitate.

Art. 14

in exercitarea atributiilor sale, directorul Centrului emite decizii, avize, instructiuni si note
de serviciu privind buna organizare si desfasurare a activitatii Centrului.

Art. 15

(1) Performantele profesionale individuale ale directorului sunt evaluate anual, conform
legii.

(2) Evaluarea activitatii directorului este realizata de catre Primarul Municipiului Timisoara,
in baza criteriilor de evaluare pentru functiile de conducere, astfel cum sunt acestea
prevazute in legislatia incidenta in vigoare.

Art. 16

Cand directorul absenteaza, inclusiv pe perioada concediului sdu de odihng, atributiile
acestuia sunt preluate de o altd persoand desemnata de acesta, cu instiintarea prealabild a
Primarului Municipiului Timisoara.

Art. 17

in caz de vacantare a postului de director, Primarul Municipiului Timisoara va numi, prin
dispozitie, o persoana care sa exercite cu caracter temporar aceasta functie, pana la
ocuparea sa prin concurs.

Art. 18
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(1) Directorul coordoneaza activitatea desfasurata in cadrul structurilor functionale ale
Centrului, activitatile fiind structurate in functie de natura acestora:

a) Contabilitate;

b) Buget-financiar;

c) Achizitii publice;

d) Programare si Administrare Spatii;
e) Programe si Proiecte;

f) Comunicare si Relatii Publice;

g) Juridic si Resurse Umane;

h) Alte activitati - asigurarea control financiar preventiv propriu, implementarea
Strategiei Nationale Anticoruptie, a Sistemului de Control Intern Managerial,
disciplina muncii, alte activitati de planificare si organizare etc.

(2) Coordonarea activitatilor desfasurate In cadrul structurilor functionale poate fi
exercitatd de catre persoanele care ocupa functii de conducere si/sau de executie in
cadrul Centrului, In baza deciziei directorului, in conformitate cu prevederile privitoare la
relatiile de subordonare si colaborare cuprinse in organigrama si statul de functii al
entitatii publice aprobate de Consiliul Local al Municipiului Timigoara si a prevederilor
inscrise in fisele de post.

Art. 19

in vederea Indeplinirii scopului si obiectivelor sale, Centrul desfasoara, in principal,
urmatoarele activitati:

Contabilitate:

(1) Intocmeste documentele de plat3 si asigura plata cheltuielilor bugetare, in limita
creditelor deschise si a disponibilitatilor aflate in cont; verificd conditjiile de acceptare a
documentelor de plat3, concordanta intre ordinele de plata emise si extrasele de cont
eliberate de trezorerie, banci, s.a.m.d;

(2) Planific3, coordoneaz3, organizeaza si controleaza evidenta contabila bugetara;

(3) intocmeste fisa mijloacelor fixe, evidentieaza si inregistreaza in contabilitate
imobilizarile din patrimoniul Centrului, calculeaza si inregistreaza amortizarea mijloacelor
fixe aflate in proprietatea privata a Centrului;

(4) intocmeste balantele lunare, darile de seama contabile trimestriale si anuale si oricare
alte situatii financiare cerute de Administratia Judeteana a Finantelor Publice Timis,
Trezoreria Municipiului Timisoara sau de cétre alte autoritati/institutii abilitate;

(5) Intocmeste si transmite bilanturile contabile si anexele aferente cétre compartimentul
specializat al Primariei Municipiului Timisoara, in vederea intocmirii situatiilor financiare
centralizate ale UAT;
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(6) Intocmeste declaratiile privind obligatiile fiscale ale entitatii si le transmite citre A.J.F.P.
Timisoara;

(7) inregistreaza in contabilitate veniturile, pe baza situatiilor primite de la Primaria
Municipiului TImisoara si A.J.F.P. Timisoara - Trezorerie;

(8) intocmeste, semneaza si remite spre decontare Trezoreriei Timisoara ordinele de plat3
n vederea restituirii eventualelor sume incasate necuvenit, a celor pentru regularizarea
sumelor calculate eronat sau virate in plus;

(9) inregistreaza in contabilitate - in ordine cronologica si in mod sistematic - toate
operatiunile, in baza documentelor justificative;

(10) Intocmeste registrele contabile prevazute de legislatia in vigoare - registrul jurnal,
registrul inventar, registrul cartea mare;

(11) Evidentieaza si urmareste avansurile platite si decontarea lor;

(12) Coordoneaza si controleazd modului de derulare a activitatilor de casierie a entitatii
publice;

(13) Intocmeste fisa debitorilor si creditorilor;

(14) Tine evidenta incasarilor rezultate din incheierea contractelor de concesiune, inchiriere,
asociere, vanzarea biletelor de valoare si a bunurilor aflate in proprietatea privata /

publica a Centrului si / sau a Municipiului Timisoara, dupa caz, precum si urmarirea
achitarii in termen a acestora, in conditiile legii;

(15) Tine evidenta documentelor cu regim special si a altor valori;

(16) Asigura efectuarea inventarierii anuale sau ori de cate ori este nevoie a tuturor
elementelor de activ si pasiv care constituie patrimoniul Centrului, inclusiv a celor
primite in administrare / folosinta gratuitd aflate in proprietatea Municipiului Timisoara si
valorificarea corespunzatoare a rezultatelor acestora;

(17) Notifica / raporteaza catre Consiliul Concurentei orice intentii de a acorda un ajutor de
stat, ori de a modifica un ajutor de stat existent, conform Regulamentului privind forma,
continutul si alte detalii ale notificarii unui ajutor de stat;

(18) Elaboreaza fisele obiectivelor de investitii aflate in derulare, respectiv tine la zi evidenta
garantjilor de buna executie retinute, respectiv restituie garantiile in baza referatelor
Tntocmite de compartimentele de specialitate;

(19) Asigurd efectuarea la timp a inregistrarilor in contabilitate, cronologic si sistematic,
potrivit planurilor de conturi si normelor legale, pe baza documentelor justificative ale
tuturor operatiunilor patrimoniale, precum si corectitudinea inregistrarilor contabile;

(20) Asigura arhivarea documentelor justificative si a registrelor contabile, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

Buget-financiar:

(1) Tntocmeste si prezint3 spre aprobare buget de venituri si cheltuieli a Centrului;
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(2) Elaboreazi proiectele bugetului de venituri si cheltuieli, cu anexele aferente, pentru anul
bugetar urmator, precum si estimarile pentru urmatorii 3 ani;

(3) Repartizeazi pe trimestre bugetul aprobat, in functie de posibilitatile reale de incasare a
veniturilor si de prioritatile stabilite in efectuarea cheltuielilor;

(4) Organizeazi si tine evidenta angajamentelor legale si a angajamentelor bugetare pentru
fiecare subdiviziune a clasificatiei bugetare;

(5) Organizeaza evidenta creditelor bugetare aprobate pentru fiecare subdiviziune a
clasificatiei bugetare, precum si a modificarilor intervenite pe parcursul anului, ca
urmare a rectificarilor de buget;

(6) Organizeaza evidenta angajamentelor bugetare si compara datele angajamenteior
bugetare aprobate si a celor angajate pentru a putea determina creditele bugetare
disponibile care pot fi angajate;

(7) Reevalueazi, la finele fiecarei luni, angajamentele legale exprimate in alte monede decat
moneda national3;

(8) Angajeazi si ordonanteazé cheltuielile doar dupé verificarea documentelor justificative;

(9) Efectueaza deschiderile de credite (finantari) pentru conturile proprii, urmare a verificarii
incadrarii acestora n planurile aprobate;

(10) intocmeste si prezinta spre aprobare Consiliului Local al Municipiului Timigoara, pané la
data de 31 mai a fiecarui exercitiu financiar, conturile anuale de executie ale bugetului
de venituri si cheltuieli, ale Tmprumuturilor interne si externe pentru anul bugetar
anterior, dupa caz;

(11) intocmeste si prezinta spre aprobare Consiliului Local al Municipiului Timisoara conturile
de executie ale BVC, in luna aprilie pentru primul trimestru, respectiv lunile iulie,
octombrie si decembrie pentru celelalte trimestre ale anului bugetar in curs de executie;

(12) Urmareste, respecta si pune in aplicare hotdrérile consiliului local privind alocarea unor
sume pe diferitele destinatii;

(13) Confrunta nivelul deschiderilor de credite din evidentele bugetare proprii cu cel din
contul de executie emis de trezorerie;

(14) Verifica periodic evolutia incasérilor pe fiecare categorie de venituri, intocmeste situatii
comparative cu aceleasi perioade ale anilor precedentj;

(15) intocmeste raportérile lunare conform prevederilor Normelor metodologice privind
intocmirea si depunerea situatjilor financiare trimestriale ale institutjilor publice;

(16) Stabileste, inregistreaza, urmareste si recupereaza, atat pe cale amiabild, cat si ca
urmare a derularii unor actiuni in instanta, toate creantele bugetare aferente bugetului
de venituri si cheltuieli al Centrului;

(17) intocmeste bugetele proiectelor, programelor si activitatilor desfasurate de Centru;

activitate.
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Achizitii publice:
(1) Contribuie la elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al Centruluj;

(2} Centralizeazd propunerile privind achizitiile de produse, materiale, obiecte de inventar,
mijloace fixe, echipamente, servicii si lucrari Tntocmite de personalul angajat al
Centrului;

(3) Intocmeste documentatiei specifice pentru demararea si derularea procedurilor legale
de achizitie publica cuprinse in planul anual de achizitii aprobat al Centrului;

(4) Primeste si proceseaza referatele de necesitate, caietele de sarcini, temele de
proiectare, istele cu cantitati de materiale si lucrari;

(5) Verifica existenta fondurilor alocate din buget pentru fiecare achizitie in parte;

(6) Contribuie la elaborarea Proiectului Programului Anual al Achizitiilor publice si a
Strategiei Anuale a Achizitiilor publice, spre a fi supuse spre avizare de catre persoanele
competente si spre aprobare directorului Centrului;

(7) Desfasoara activitatea specifica cu utilizarea vocabularului comun al achizitiilor publice
- CPV - pentru clasificarea statistica a produsetlor, serviciilor si lucréarilor;

(8) Deruleaza procedurile de achizitjii publice prin Sistemul Electronic de Achizitji Publice, in
conditiile prevazute de lege;

(9) Verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte;

(10) Asigura estimarea valorii contractelor de achizitie publica, Th baza solicitarilor
comunicate de celelalte structuri functionale si a studiilor de piata efectuate si
intocmeste nota privind determinarea valorii estimate;

(11) Stabileste procedurile de atribuire aferente fiecérui contract de achizitie publica si
intocmeste notele justificative privind alegerea procedurii de atribuire;

(12) Stabileste perioadele minime intre data transmiterii spre publicare a anunturilor de
participare si/sau data transmiterii invitatiilor de participare si data limita pentru
depunerea ofertelor in funciie de complexitatea contractului;

(13) Intocmeste notele justificative cu privire la impunerea unor cerinte minime de calificare
referitoare la situatia economica si financiara ori la capacitatea tehnica gi profesionala a
operatorilor economici;

(14) Propune cuantumul garantjilor de participare i de buna executie, in corelatie cu
valoarea contractului de achizitie publica, conform prevederilor legale, precum si forma
de constituire a acestora;

(15) indeplineste toate formalitatile de publicitate/comunicare pentru procedurile organizate,
in conformitate cu prevederile legale;

(16) Asigura comunicarea cu operatorii economici in toate fazele de desfasurare a procedurii
de atribuire;

(17) Asigura primirea, nregistrarea si pastrarea ofertelor pentru procedurile organizate;
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(18) Urmareste derularea contractelor specifice activitatii tehnico-administrative a Centrului,
respectiv care au ca obiect prestari servicii tehnico-administrative, furnizare de
materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe, echipamente, asigurarea utilitatilor
necesare pentru desfasurarea activitatii si altele asemenea.

Programare si Administrare Spatii:

(1) Organizeaza, selecteazd si programeaza activitéti,'proiecte si programe culturale,
artistice, comunitare, educationale, de divertisment si alte activitati de interes local in
incinta spatiilor aflate in administrarea/folosinta gratuita/proprietatea Centrului;

(2) Asigura continuitatea programarii spatiilor aflate in administrare din punct de vedere
calitativ si cantitativ, si adaptarea programelor la nevoile si interesele comunitatii locale;

(3) Incheie contracte cu firme de distributie a filmelor si asigura proiectia acestora in
spatiile dotate si destinate exploatéarii cinematografice, raporteaza rezultatele
distribuitorilor si institutiilor de gestiune colectiva a drepturilor, conform legii;

(4) incheie parteneriate sau contracte de prestari servicii, la solicitarea organizatorilor sau
din initiativa proprie, pentru derularea de activitati cu specific cultural, educativ sau de
interes local propuse de terti, persoane fizice sau juridice, destinate publicului larg si
incluse in programul public, sau cu caracter privat;

(5) Realizeazi si gestioneaza activitatile aferente programarii $i administrarii spatiilor
inclusiv prin intermediul unor prestatori specializati, atestati si autorizati in conditiile
legii, care sunt monitorizati si controlati de cétre personalul angajat al Centrului;

(6) Asigura comunicarea programului catre public prin platforme destinate fiecarui spatiu si
vanzarea biletelor pentru evenimente;
(7) Asigura sincronizarea calendarului evenimentelor din fiecare spatiu si pregatirea

spatiilor sub aspectul organizérii in timp pentru repetitii, montare si demontare decoruri,
probe tehnice pentru spectacole si alte manifestari;

(8) Proceseazi si elaboreaza raspunsuri la solicitarile de organizare de evenimente si la
sesizarile persoanelor fizice sifsau juridice;
(9) Verifica si monitorizeaza permanent activitatile desfasurate de terti in cadrul spatiilor;

(10) Exploateaza si asigura punerea in valoare a bunurilor din domeniul public si privat aflate
in administrare/folosinta gratuitad/proprietate;

(11) Deruleaza procedurile pentru exploatarea spatiilor aflate in administrare, respectiv
inchirierea si incheierea acordurilor de ocupare temporard a domeniului public, in
conditiile legii;

(12) Contribuie la elaborarea politicilor si strategiilor, normelor si regulamentelor locale cu
privire la administrarea, gestionarea si exploatarea domeniului public si privat;

(13) Asigura verificarea tehnica a bunurilor mobile si imobile aflate in proprietatea Centrului
si/sau Tn administrarea/folosinta gratuitd, identificarea eventualelor degradari si
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remedierea operativa a acestora, in scopul evitdrii si/sau limitarii deteriorarii
patrimoniului si refacerea eventualelor zone afectate;

(14) Asigura conditiile satisfacatoare de functionare a spatiilor si echipamentelor aflate in
administrarea/folosinta gratuitd a Centrului, inclusiv curatenie, igienizare, utilitatj,
interventii in caz de avarii;

(15) Analizeaza, verifica si raporteaza asupra ofertelor si devizelor-ofertd/de lucrari
intocmite de diverse societati pentru amenajarea, igienizarea cladirilor, pentru lucrari de
reparatii, constructii si instalatii etc.;

(16) Inventariaza si tine evidenta distinctd a bunurilor proprietate publica si privata primite in
administrare/folosinta gratuita;

(17) Inainteaza propuneri pentru prevederile bugetare anuale necesare pentru administrarea
si programarea spatiilor;

(18) Tnainteaza propuneri pentru grilele tarifare practicate in fiecare spatiu, cat si pentru
imbunatatirea serviciilor oferite;

(19) Implementeaza toate masurile pentru prevenirea producerii de incendii, explozii sau alte
evenimente de natura sa creeze pagube materiale;

(20) Contribuie la inventarierea bunurilor aflate in administrarea/folosinta gratuita a Centrului
si la evidenta stocurilor faptic si scriptic;

(21) Elaboreaza planul centralizat de aprovizionare cu materiale necesare bunei desfasurari
a activitatii;

(22) Executa activitati privind gestiunea si contabilitatea de gestiune: intocmirea receptiilor,
eliberdri din magazia Centrului si Tnregistrarea consumurilor si transferurilor.

Programe si proiecte:

(1) Informeaza si consiliazd cu privire la oportunitatile de finantare din fonduri publice
nerambursabile de la bugetui local al Municipiului Timisoara;

(2) Organizeaza procesul de inregistrare si completare a documentatiei aferente cereriior
de finantare depuse de catre solicitantii de finantari nerambursabile;

(3) Verifica eligibilitatea administrativa, precum si modul de completare si inregistrare a
cererilor de finantare;

(4) Organizeaza activitatea de selectie a expertilor independenti in vederea constituirii
comisiilor de evaluare si selectie, precum si a comisiilor de solutionare a contestatiilor si
transmite propunerile n acest sens directorului Centrului;

(5) Organizeaza cadrul de evaluare si selectie a proiectelor depuse spre finantare:
distribuirea proiectelor catre evaluatori, oferirea de asistenta evaluatorilor, centralizarea
punctajelor, centralizarea listelor cu proiectele aprobate spre finantare, asigurarea
publicarii acestora pe site-ul Centrului si prin alte surse de informare;
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(6) Acorda asistentd pentru beneficiarii proiectelor aprobate spre finantare, in vederea
stabilirii conditiilor de acordare a transelor;

(7) Asigurd semnarea si inregistrarea contractelor de finantare intre Centru si beneficiari;

(8) Acorda, la cerere, sprijin si asistenta pentru beneficiarii proiectelor aprobate spre
finantare pe parcursul implementarii acestora;

(9) Asigurd monitorizarea modului in care sunt indeplinite obiectivele planificate in cadrul -
proiectelor finantate, precum si eficienta cheltuirii fondurilor publice;

(10) Analizeaz3 solicitarile privind acordarea, prin atribuire directa, de finantari
nerambursabile destinate satisfacerii unor nevoi culturale prioritare sau de urgentd, in
acord cu regulamentele adoptate, si formuleaza propuneri in acest sens, inaintate
directorului Centrului;

(11) Publica rapoarte cu privire la finantérile nerambursabile acordate, bazate pe rezultatele
acestora;

(12) Urmareste derularea contractelor de finantare;

(13) Contribuie la organizarea, derularea si gestionarea mostenirii Programului cultural
national ,Timisoara — Capitald Europeana a Culturii in anul 2023";

(14) Coordoneaza dezvoltarea si contribuie la implementarea programuiui transversal Power
Station din cadrul Programului cultural national ,Timisoara — Capitala Europeana a
Culturii in anul 2023”, cu scopul de a consolida capacitatea operatorilor culturali;

(15) Elaboreaza si implementeaza planul de monitorizare si evaluare a impactului titiului de
Capitald Europeand a Culturii asupra orasului;

(16) Organizeaza, promoveaza si desfasoard manifestari culturale, artistice,
cultural-educative, cultural-sportive, socio-culturale, de divertisment si alte activitati de
interes local, Tn regim propriu sau in coproductie cu alte institutii de profil, publice sau
private, din municipiul Timisoara, din tara sau din stréinatate, in tara si peste hotare,
precum: festivaluri, concursuri, ateliere, spectacole, concerte, targuri etc;

(17) Initeaza, organizeaza, deruleaza si promoveaza activitati, proiecte si programe proprii,
precum formare, cercetare, documentare, burse, mobilitéti, rezidente, schimburi de
experienta etc, in domeniul culturii si alte domenii de interes local.

Comunicare si relatii publice:
(1) Elaboreaza strategia Centrului in domeniul activitatii cu publicul;

(2) Elaboreazi strategia de marketing, cautand si promovand mijloacele optime (tehnice,
financiare, organizationale) de realizare a acestora;

(3) Raspunde de relatia cu mass-media, institutiile de profil din tara si strainatate,
reprezentanti ai organizatiilor non-guvernamentale, sponsori $i alte entitati;
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(5) Contribuie la elaborarea si editarea de brosuri, pliante, afise si alte materiale publicitare
si de comunicare;

{(6) Contribuie la realizarea de studii de caz, statistici, sondaje si altele asemenea;

(7) Asigura evidenta tuturor activitatilor, proiectelor si programelor finantate si proprii si
contribuie la corelarea si sincronizarea agendei de evenimente;

(8) Verifica si contribuie la actualizarea periodicéd a platformei de evenimente a orasului;

(9) Administreaza, gestioneaza si coordoneaza exploatarea, completarea si actualizarea
paginii web a Centrului;

(10) Comunica permanent cu conducerea Centrului si cu celelalte compartimente in toate
problemele care tin de activitatea si de imaginea Centrului;

(11) Stabileste si aplica strategia si modalitatile concrete de promovare a activitéatilor,
proiectelor si programelor proprii si finantate;

(12) Supervizeaza, din partea Centrului, orice initiativd de promovare a imaginii Centrului,
inclusiv in cadrul unor parteneriate, colaborari cu alte institutii, organizatii, firme etc;

{(13) Se informeaza despre evenimente externe, pe plan local, national si international, altele
decét cele finantate si proprii, pentru a oferi informatii ce pot contribui la strategia
Centruiui;

(14) Raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate;
(15) Elaboreaza instrumente specifice activitatii de comunicare si relatii publice;

(16) Asigura accesul la informatiile de interes public, din oficiu sau la cerere, administreaza
solicitarile de acces la informatii de interes public, intocmeste raportul anual privind
accesul la informatii de interes public, pe care 1l inainteaza directorului Centrului si il da
publicitatii si furnizeaza informatii de interes public catre mass-media cu privire la
activitatea Centrului, in conditiile legii;

(17) Asigura asistenta de specialitate conducerii Centrului, in domeniul comunicarii;

(18) Organizeaza conferintele de presa ale conducerii Centrului, precum si alte tipuri de
activitati specifice practicii de presa si relatii publice, inclusiv intalniri cu organizatii i
parti interesate, sau cu alte organizatii abilitate pentru acordarea de subventii sau
finantari din tara sau straindtate, in vederea promovarii activitatii Centrului;

(19) Initiaza si organizeaza colocvii, dezbateri, simpozioane, mese rotunde, precum si
activitati pe teme privind domeniile specifice de activitate;

(20) Face propuneri pentru necesarul de cheltuieli privind activitatea de comunicare si relatii
publice;

(21) Indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din actele
normative in vigoare.

Juridic:

(1) Acorda asistenta juridica interna personalului Centrului;
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(2) Elaboreazi, cu aprobarea directorului, actiuni in justitie, pe care le Tnainteaza instantelor
judecatoresti competente; formuleaza aparari, redacteaza caile de atac si a oricaror alte
acte necesare solutionarii definitive a actiunilor, asigurand reprezentarea Centrului in
instanta;

(3) Asigura reprezentarea Centrului in fata altor organe de jurisdictie, in fata organelor de
cercetare penal3, a notarilor publici, a oricdrui organ al administratiei de stat, pe baza de
mandat acordat de conducerea Centrului, pentru actele contencioase i
necontencioase;

(4) Asigura consultarea cronologica a publicérii noilor acte normative gi informarea
personalului asupra actelor normative de interes, a modificarilor si completarilor
ulterioare ale actelor normative aflate in vigoare;

(5) Avizeaza din punct de vedere juridic deciziile emise de directorul Centrului;

(6) Redacteaza raspunsurile la memoriile si petitiile transmise Centrului in legétura cu
respectarea legalitatii;

(7) Avizeazi, din punct de vedere al legalitatii, toate contractele;

(8) Analizeaza si avizeaz3, din punct de vedere al legalitatii, proiectele de contracte
transmise de cétre compartimentele de specialitate;

(9) Analizeaza si avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, proiectele de contracte
transmise de catre alte persoane juridice;

(10) Avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, proiectele oricaror acte cu caracter sau efect
juridic intocmite Tn leg&tura cu activitatea Centrului;

(1) Tntocme$te regulamente, note gi instructiuni, contracte, precum si orice alte acte cu
caracter normativ, care sunt in legatura cu atributiile si activitatea Centrului;

(12) Stabileste, impreuna cu conducerea Centrului, modul de recuperare a debitelor si
propune masurile necesare pentru recuperarea acestora;

(13) Exprima puncte de vedere privind interpretarea actelor normative la cererea
compartimentelor si acordarea de asistentd de specialitate acestora;

(14) Formuleaza puncte de vedere cu privire la proiectele de acte normative prezentate de
alte institutii spre consultare care privesc activitatea Centruiui;

(15) Tine evidenta tematica a actelor normative si intocmeste lista cu actele normative
aplicabile;

(16) Indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din actele
normative in vigoare.

Resurse umane:

(1) Tntocmeste contractele individuale de munca si actele aditionale la acestea, pentru
salariatii Centrului, conform legii;
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(2) Tntocme$te documentatia privind recrutarea, incadrarea, promovarea, suspendarea,
modificarea si incetarea contractelor individuale de munca ale personalului Centrului,
precum si transmiterea acestora in Revisal in mod corect si in termenul legal;

(3) Elaboreaza proiectul pentru modificarea Organigramei, Statului de functii, nivelului de
salarizare, precum si a Regulamentuiui de organizare si functionare;

(4) Tntocmeste lunar statul de personal, in conformitate cu structura organizatorica
aprobata si statele de functji;

(5) Organizeaza concursuri pentru ocuparea posturilor vacante si examene pentru
promovare, in conformitate cu legislatia Tn vigoare si asigura secretariatul comisiilor de
examinare, nominalizate de conducerea Centrului prin decizie;

(6) Asigura gestiunea curenta, actualizarea si pastrarea in bune conditii a dosarelor de
personal, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

(7) Intocmeste si actualizeaza Registrul de evident al salariatilor, conform legii;

(8) Tntocme$te si avizeaza deciziile privind problemele de personal (organizare concursuri,
incadréri in munca, incetarea contractelor de munc3, aplicarea de sanctiuni disciplinare
etc);

(9) Gestioneaza activitatile privind Intocmirea tuturor fiselor de post si evaludrii posturilor
din statul de functii aprobat, precum si pentru evaluarea performantelor profesionale
individuale ale salariatilor;

(10) Elibereaza adeverinte care atestad vechimea in muncé, calitatea de angajat cu contract
individual de munca, drepturile salariale si alte drepturi ale angajatilor, pentru diferite
scopuri, conform legii, la solicitarea acestora;

(11) Intocmeste raportari statistice privind personalul;
(12) Programeaza si urmareste efectuarea concediilor de odihna ale salariatilor,;

(13) Intocmeste regulamente, note si instructiuni, precum si orice alte acte cu caracter
normativ, care sunt in legatura cu legislatia muncii;

(14) Participa, Impreuna cu serviciile de specialitate, la determinarea si elaborarea
necesarului de personal pe structurd, functii si specializéri, grade si trepte profesionale,
in limita numarului de personal si a creditelor aprobate;

(15) Asigura accesul la informatiile de interes public, conform legii;

(16) Asigura implementarea Standardului General de Publicare a informatiilor de interes
public, conform leqii;

(17) Fundamenteazéa fondul de salarizare din cadrul bugetului;

(18) Stabileste drepturile salariale si toate celelalte drepturi pentru persoanele angajate,
precum si actualizarea lor cu modificarile produse Tn legislatie (indexari, majorari,

promovdri, atunci cand este cazul) si consemnarea in contractul individual de mun 2
sau acte aditionale, dupad caz; )
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(19) Intocmeste statele de plata ale drepturilor salariale si transmiterea lor catre
Compartimentul Financiar-Contabilitate pentru efectuarea platii si virarea obligatiilor de
platd a contributiilor siimpozitelor asociate drepturilor salariale;

(20) Intocmeste lunar, trimestrial, semestrial si anual, dupa caz, declaratiile privind obligatiile
de platd a contributiilor sociale, a impozitului pe venit si evidenta nominala a
persoanelor asigurate, a statisticilor privind numarul personalului gi veniturilor salariale
si asigurd depunerea acestora, la termenele stabilite, la organele abilitate;

(21) Asigura si monitorizeaza aplicarea masurilor privind protectia muncii, precum si a
masurilor privind securitatea si sdnatatea in munca;

Alte activitati specifice si necesare elaborarii documentelor / procedurilor / strategiilor la
nivelul entitatii in scopul implementdriifactualizarii permanente a Sistemului de Control
Intern Managerial si a aplicarii legislatiei specifice, inclusiv in domeniul disciplinei i
securitatii In muncd, protectiei datelor cu caracter personal, exercitarea activitatii de
control financiar preventiv propriu asupra veniturilor / cheltuielilor, conform limitelor
cuprinse in actele administrative emise de cétre directorul Centrului etc.

Art. 20

(1) Consiliul de coordonare, denumit Tn continuare Consiliul, este in directa colaborare cu
Directorul si este format dintr-un numar impar de membri, dupa cum urmeaza:

a) reprezentanti ai Centrului;

b) specialisti cu o experientd de minim 5 ani in domeniile aprobate prin decizia
directorului Centrului, in functie de specificul mandatului;

(2) Specialistii prevazuti la alin. (1) lit. b) nu pot face parte din categoria personalului
angajat prin contract individual de munca incheiat cu autoritatea finantatoare, iar
numarul acestora trebuie s fie mai mare sau cel putin egal cu 2/3 din totalul membrilor;

(3) Numirea in functia de membru al Consiliului se face prin decizie a directorului Centrului;
(4) Consiliul are urmatoarele atributii:

a) coordoneaz elaborarea si/sau aplicarea, dupa caz, a strategiilor si prioritatilor
specifice obiectului de activitate al Centrului;

b) contribuie la implementarea strategiilor si politicilor publice locale ale
Municipiului Timisoara;

c) participa la sedinte siintalniri de lucru comune, Tn baza unui calendar convenit
de comun acord intre membrii Consiliului si reprezentanti ai Centrului;

d) colaboreaz cu entitati din sectorul public si privat, structuri de stat si
independente, implicate in procesul de implementare a strategiilor si prioritatilor
Centrului;
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e} participa la intalniri publice de prezentare a progresului privind dezvoltarea si
implementarea a strategiiior si prioritatilor Centrului;

f) concepe publicatii si rapoarte privind activitatea Consiliului.

Art. 21

(1) Membrii Consiliului sunt numiti pe o peribadé de pana la 2 ani, prin decizie a directorului
Centrului;

(2) Incetarea calitatii de membru al Consiliului se face prin decizie a directorului si are loc in
urmatoarele situatii:

a) revocarea mandatului, ca urmare a 3 absente nemotivate consecutive de la
sedintele Consiliului;

b) demisie;

c) sdvérsirea de fapte care determind incompatibilitatea cu calitatea de membru al
Consiliului;

d) alte situatii prevazute de lege.

(3) In situatia in care un loc din Consiliu devine vacant, va fi desemnat prin decizia
Directorului un nou membru pentru o perioada egald cu perioada ramasa din mandatul
devenit vacant.

Art. 22

(1) Un membru al Consiliului nu poate fi remunerat in cadrul programelor, proiectelor si
actiunilor finantate de Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara, nu poate solicita
acordarea de finantari nerambursabile in calitate de aplicant sau partener, ori beneficia
de finantari nerambursabile acordate de Centru;

(2) Nu pot solicita finantare de la Centru organizatiile din care face parte un membru al
Consiliului, care are functie de conducere sau care face parte din organele de
conducere ale organizatiei, pe durata mandatului de membru in Consiliu;

(3) inainte de inceperea activititii, membrii Consiliului semneaza o declaratie de interese,
sub sanctiunea prevederilor legale referitoare la falsul in declaratii. Constatarea starii de
incompatibilitate de catre directorului Centrului are ca efect revocarea persoanei
respective.

Art. 23

(1) Consiliul se intruneste in intalniri de lucru comune, precum si in sedinte ordinare si
extraordinare;
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(2) Sedintele sunt conduse de un presedinte ales dintre membrii Consiliului prin vot
deschis, in cadrul primei Intalniri de lucru;

(3) Convocarea sedintelor Consiliului se face de cétre presedinte. Prima intéInire a unui nou
Consiliu este convocat3 de catre directorul Centrului;

(4) Consiliul hotaraste prin votul majoritatii simple din totalul membrilor sai;

(5) Fiecare membru are dreptul la un singur vot.

(6) Dreptul la vot nu poate fi delegat.

(7) Orice conventie privind exercitarea dreptului la vot altfel decat in mod direct este nula;

(8) Lucrarile Consiliului sunt confidentiale. Nu pot fi comunicate public pozitiile, comentariile
sifsau aprecierile celor prezenti. Dezvaluirile, fara drept, a unor informatii in legatura cu
activitatea Consiliului poate, dupa caz, revocarea calitatii de membru;

(9) Secretariatul Consiliului este asigurat de personalul desemnat din cadrul Centrului;

(10) Directorul Centrului de proiecte participa la sedintele Consiliului, fara drept de vot.

Art. 24

(1) Pentru activitatea depusa, membrii Consiliului care nu fac parte din categoria
personalului angajat prin contract individual de munca incheiat cu Centrul de Proiecte al
Municipiului Timisoara sunt remunerati pentru activitatea depusd, pe baza de contract
incheiat in conditiile legii;

(2) Cuantumul remuneratiei este stabilit prin decizia Directorului;

(3) Tn cazulin care domiciliaza in afara Timisoarei, membrilor Consiliului li se pot deconta
cheltuielile de deplasare, in conditiile stabilite pentru salariatii institutiilor publice,
potrivit legislatiei In vigoare.

Art. 25

(1) Tncetarea calitatii de membru al Consiliului se face prin decizie a directorului si are loc n
urmatoarele situatii:

a) revocarea mandatului, ca urmare a 3 absente nemotivate consecutive de la
sedintele Consiliului;

b) demisie;

c) savérsirea de fapte care determind incompatibilitatea cu calitatea de membru al
Consiliului;a

d) alte situatii prevazute de lege.
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(2) in situatia in care un loc din Consiliu devine vacant, va fi desemnat prin decizia
Directorului un nou membru pentru o perioada egald cu perioada rdmasa din mandatul
devenit vacant.

Art. 26

Personalul Centrului, precum si persoanele care fac parte din Consiliu sunt obligate sa
cunoasca si sa respecte prevederile Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in
institutiile publice.

Capitolul 5

Bugetul de venituri si cheltuieli. Surse de finantare

Art. 27

(1) Centrul este o institutie publica de interes local al Municipiului Timisoara, cu
personalitate juridica, finantata din subventii acordate de la bugetul local, precum i din
venituri proprii, legal constituite.

(2) Veniturile proprii ale Centrului pot proveni din:

a) taxe de participare la ateliere de lucru, workshop-uri sau alte forme de instruire
sau formare profesionald, organizate si autorizate in conditiile legii;

b) 1inchirieri de spatii / ocuparea temporard a domeniului public, respectiv a
bunurilor mobile si imobile din patrimoniul propriu / primite Tn administrare, in
conditiile legii;

c) biletele de valoare puse in vanzare pentru accesul la spectacolele / proiectiile
cinematografice / evenimentele culturale / alte evenimente care se desfasoard in
spatiile administrate si/sau organizate de Centru

d) onorarii si comisioane provenite din participari la festivaluri, schimburi culturale
si parteneriate cu alte institutii de gen;

e) asocierea, colaborarea si orice alte activitati comerciale realizate in legatura
directd cu scopul si obiectul de activitate al Centrului;

f) valorificarea drepturilor de autor in raport cu alte persoane fizice sau juridice, cu
respectarea Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

g) incasarirealizate din vanzarea de produse si alte materiale promotionale pe care
institutia le produce (carti, albume, reviste, brosuri, afise, cataloage, tricouri,
sacose eftc);

h) subventii, sponsorizari si/sau donatii de la persoane fizice si juridice;
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i) venituri obtinute din reclama si publicitate;

j) alte venituri din prestari de servicii, manifestari culturale, concursuri, publicatii,
prestatii editoriale, studii, proiecte, valorificdri de produse din activitati proprii
sau anexe, si altele, conform legii.

(3) in vederea realizarii scopului principal, Centrul poate desfasura activitati economice
dintre cele cu caracter accesoriu. -

Art. 28

Bugetul Centrului se centralizeaza In bugetul general al unitatii administrativ-teritoriale a
Municipiului Timisoara si se aproba prin Hotérére a Consiliului Local al Municipiului
Timisoara, la propunerea primarului, in baza notelor de fundamentare si a proiectului de
buget elaborat si Tnaintat de cétre directorul Centrului.

Art. 29

{(1) Centrul poate primi finant&ri pentru programe de interes local, national si international,
donatii si sponsorizari, in conditiile legii;

(2) Centrul poate folosi pentru desfasurarea activitatii bunuri materiale si fonduri banesti,
primite de la persoane juridice si/sau fizice sub forma de donatii si sponsorizari, cu
respectarea dispozitiilor legale;

(3) Cu fondurile b&nesti acordate de persoanele juridice si/sau fizice in conditjile alin. (2), se
majoreaza bugetul de venituri si cheltuieli al Centrului. Centrul are obligatia de a
prezenta, in anexa la contul de executie bugetar, situatia privind sumele primite si
utilizate din donatii si sponsorizari gi cu care a fost majorat bugetul de venituri gi
cheltuieli.

Capitolul 6

Dispozitii finale si tranzitorii

Art. 30
(1) Centrul are capacitate juridicd deplind si patrimoniu propriu;

(2) Centrul este subiect juridic de drept fiscal, titular al codului de inregistrare fiscala si ale
conturilor deschise la unitatile teritoriale de trezorerie, precum si la unitatile bancare;

(3) Centrul este titular al drepturilor si obligatiilor ce decurg din contractele incheiate,
precum si din raporturile cu alte persoane fizice sau juridice, in conditjile legii;
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(4) Centrul organizeaza si conduce contabilitatea proprie;
(5) Centrul dispune de stampila proprie;

(6) Centrul poate utiliza posta electronica, ca instrument de comunicare oficiala in relatiile
cu alte autoritati si institutii publice, persoane fizice sau persoane juridice;

(7) Centrul are arhiva proprie in care se pastreaza, conform prevederilor legale si
nomenclatorului arhivistic urmatoarele documente:

a) actul normativ de infiintare;

b) documentele financiar-contabile insotite de documentele justificative,
declaratiile privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului pe venit
si evidenta nominala a persoanelor asigurate;

c) dosarele de achizitii publice;
d) deciziile emise de directorul Centrului si registrul de inregistrare a acestora;

e) rezultatele selectiilor de proiecte realizate de comisiile de evaluare si selectie si
comisiile de solutionare a contestatiilor;

f) cererile de finantare depuse de catre solicitantii de finantari nerambursabile si
contractele de finantare incheiate intre Centru si solicitantii selectati;

g) situatii statistice;
h) corespondenta;

i) alte documente, potrivit legii.

Art. 31

Centrul poate recurge la externalizarea, in conditiile legii, a unor servicii, inclusiv a celor
tehnice, administrative si de productie, necesare realizarii obiectivelor sale.

Art. 32

Activitatea de audit public intern va fi asigurata de structura specializata din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului municipiului Timisoara.

Art. 33
Litigiile de orice fel in care este implicat Centrul sunt de competenta instantelor

judecatoresti, potrivit legii, in cazul in care nu au putut fi solutionate pe cale amiabila.

Art. 34

nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
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(2) Persoana imputernicitd sa primeasca sesizérile privind cazurile de incélcare a normelor
de conduit3 profesional3, va fi desemnata prin decizie de cétre directorul Centrului.

(3) Personalul Centrului poate sesiza persoana competenta cu privire la incalcarea normelor
de conduit3 profesionald, constrangerea sau amenintarea exercitata asupra unui angajat
contractual pentru a-l determina sa incalce dispozitiile legale Tn vigoare ori sa le aplice
necorespunzator. = .

Art. 35

(1) Modificarile si completarile prezentului regulament se elaboreaza de catre Centrul de
Proiecte al Municipiului Timisoara si se aproba prin Hotarare a Consiliului Local al
Municipiului Timisoara, la propunerea Primarului Municipiului Timigoara;

(2) Tn cazul in care, dupa adoptarea prezentului regulament, vor intra in vigoare dispozitii
legale cu relevantd pentru activitatea Centrului, regulamentul va fi pus in acord cu acele
dispozitii.

Art. 36

(1) Prevederile prezentului regulament de organizare si functionare se completeaza cu
prevederile legale aplicabile in materie:

a) Constitutia Romaniei din 21 noiembrie 1991 (*republicatad*);

b) Hotararea Guvernului nr. 442/22.07.1994, privind infiintarea institutiilor publice de
cultura si arta de importanta judeteand, ale municipiului Bucuresti si locale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

c) 0.G.nr. 21/2007 privind institutiile si companiile de spectacole sau concerte,
precum si desfasurarea activitatii de impresariat artistic, cu modificarile i
completdrile ulterioare;

d) Legea nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale;
e) Legea 500 /2002 privind finantele publice, actualizata;

f) Legea cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice;

g) Ordinul 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice si Codul din 20 aprilie 2018 controlului intern
managerial al entitatilor publice;

h) Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii (republicat si actualizat);

i) Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

i) INSTRUCTIUNE nr. 1 din 8 ianuarie 2021 privind modificarea contractului de
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k) H.G.nr. 395/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica /
acordului-cadru, cu modificarile si completarile ulterioare;

I)  Codul civil si Codul de procedurd civild, Codul Fiscal, Codul de procedura fiscala;

m) Legea 69/2000 a educatiei fizice si a sportului, cu modificarile si completarile
ulterioare;

n) Legea nr. 60/1991 privind organizarea si desfdsurarea adunarilor publice;

0) Legea 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incélcare a unor norme de
convietuire sociald, a ordinii si linistii publice, actualizata;

p) Legea nr. 233/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
actualizatg;

q) Legea nr. 544/2001 privind liberul arbitru acces la informatiile de interes public;

r)  H.G.nr.123 /2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

s) H.G.nr. 1.269 / 2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie
2021-2025 si a documentelor aferente acesteia;a

t) Legea nr. 109 / 2007 (*actualizata*) privind reutilizarea informatiilor din institutiile
publice (actualizata la data de 6 decembrie 2015%);

u) Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald n administratia publica;
v) Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, actualizata;

w) Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind
protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date;

x) Legea nr. 190 / 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

y) H.Gnr. 714 [ 2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor i
institutiilor publice pe perioada delegéarii si detasarii in alta localitate, precum si in
cazul deplasarii in interesul serviciului;

z) Legea nr. 361/ 2022 privind protectia avertizorilor in interes public;

aa) Legea nr. 247 / 2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 80/2001 privind
stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si institutiile publice;

bb) Legea nr. 307 / 2006 privind apdrarea impotriva incendiilor;
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dd) Legea nr. 202 / 2002 (**republicatd**) privind egalitatea de sanse i de tratament

ee)

ff)

g9)

hh)

ii)

i

kk)

intre femei si barbati;

Legea nr. 167 / 2020 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr.
137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
precum si pentru completarea art. 6 din Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de
sanse si de tratament intre femei si barbati;

0.G. nr. 80 / 2001 -privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile
administratiei publice si institutiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

0.U.G. nr. 118/2006 privind infiintarea, organizarea si desfasurarea activitatii
asezamintelor culturale, cu modificérile si completarile ulterioare;

QUG 42/2019 privind stabilirea unor masuri financiare pentru sustinerea
desfasurarii Programului cultural national "Timigoara - Capitala Europeana a
Culturii in anul 2023", cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 286/2022 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
83/2022 pentru modificarea i completarea Ordonantei Guvernului nr. 51/1998
privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor, proiectelor gi
actiunilor culturale, precum si pentru modificarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 42/2019 privind stabilirea unor masuri financiare pentru sustinerea
desfisurarii Programului cultural national "Timigoara - Capitala Europeana a
Culturii in anul 2023";

Legea nr. 196 din 4 iulie 2023 privind aprobarea Ordonantei Guvernului nr.
10/2023 pentru modificarea art. 21 alin. (1) lit. h) din Ordonanta Guvernului nr.
51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare nerambursabila a proiectelor
culturale;

OMC 3560/15.12.2022 privind aprobarea actualizarii dosarului de candidatura
pentru programul national ,Timisoara - Capitald Europeana a Culturii in anul 2023

OMC 3637/07.12.2023 privind modificarea Ordinului ministrului culturii nr. OMC
3560/15.12.2022 privind aprobarea actualizarii dosarului de candidatura pentru
programul national ,Timisoara - Capitald Europeand a Culturii in anul 2023", cu

modificarile si completérile ulterioare.

(2) Actele normative mentionate se completeaza cu actele normative care reglementeaza
aspecte juridice incidente.
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