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Anexa 1 la Referat IES�REF nr. 60/23.02.2024

Fișa postului
Referent tehnic
grad profesional I
în cadrul Serviciului Programare și Administrare Spații, perioadă nedeterminată, normă
întreagă �40 ore/săptămână)

Atribuţii:
1. Asigură funcționarea optimă și mentenanța spațiilor, mobilierului, instalațiilor,

dotărilor și aparaturii din incinta Cinema Timiș și Cinema Victoria (cu excepția
aparaturii tehnice specifice de proiecție, sunet și lumini), precum și din
celelalte spații gestionate de Centrul de Proiecte;

2. Constată, semnalează superiorului direct orice disfuncționalitate și asigură,
după caz, reparațiile curente necesare pentru funcționarea optimă a spațiilor,
mobilierului, instalațiilor și aparaturii;

3. Identifică soluții și face recomandări pentru îmbunătățirea funcționării
sistemelor din dotarea spațiilor;

4. Asigură reglarea curentă a sistemelor de încălzire, răcire, ventilație, precum și
a celor de prevenire a efracției sau incendiilor, și semnalează orice probleme
de funcționare prestatorilor care asigură mentenanța;

5. Manipulează elemente mobile (mobilier, consumabile, elemente de
scenotehnică etc) din spațiile gestionate de Centrul de Proiecte;

6. Oferă asistență proiecționiștilor și responsabililor de locație, la cerere, în cadrul
evenimentelor cu o complexitate mare;

7. Asigură, în conformitate cu prevederile legale, păstrarea, integritatea,
protejarea și valorificarea patrimoniului public aflat în administrare, precum și
utilizarea eficientă a acestuia;

8. Identifică nevoile de mentenanță și reparații ale patrimoniului mobil și imobil și
face propuneri privind achiziția de servicii/lucrări/produse, pe care le comunică
șefului de serviciu;

9. Ia toate măsurile pentru prevenirea producerii de incendii, explozii sau alte
evenimente de natură să creeze pagube materiale;

10. Intervine în spații în funcție de nevoile care apar, conform sesizărilor membrilor
Serviciului Programare și Administrare Spații;

11. Îndeplinește orice alte atribuții de serviciu, dispuse de conducerea Centrului
sau rezultate din actele normative în vigoare.
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