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+40787.287.100

Anexa 1 la Referat IES-REF nr. 59/23.02.2024

Fisa postului

Inspector de specialitate responsabil locatie

———

grad profesional ll

in cadrul Serviciului Programare si Administrare Spatii, perioada nedeterminata, norma
intreaga (40 ore/sdptdmana)

Atributii:

1. Asigura si participa direct la buna desfasurare a evenimentelor programate in
spatiu din punct de vedere logistic, cu precadere la Cinema Timis: accesul si
informarea publicului, coordonarea personalului (casiera, plasatori, voluntari),
accesul si gestionarea invitatilor, evacuarea publicului si securizarea cladirii;

2. Asigura suportul tehnic pentru evenimentele de complexitate tehnica mai
redusd, desfasurate cu precddere in spatiile adiacente salilor de cinema
(foaier, salile de la demisolul Cinema Timis, alte spatii administrate de Centrul
de Proiecte), precum conferinte, dezbateri, spectacole diverse, expozitii, sau
alte activitati;

3. Asigurd pregdtirea evenimentelor desfasurate de catre terti in spatiile
administrate: vizitarea prealabild a spatiilor, informarea organizatorilor asupra
conditiilor de folosire, a dotarilor si functionalitatii aparaturii, accesul si
supervizarea pe durata repetitiilor etc.;

4. Ofera asistenta proiectionistilor, la cerere, in cadrul evenimentelor cu o complexitate
tehnica mare si in intretinerea si exploatarea corecta a tuturor instalatiilor si
echipamentelor din dotare;

5. Tine legatura cu furnizorii de servicii de mentenanta si utilitati din spatiile
administrate;

6. Contribuie la aprovizionarea si realizarea stocurilor pentru buna functionare a
spatiilor, semnaleaza nevoile superiorului direct si intocmeste documentatia
necesara pentru achizitionarea lor;

7. Este prezentin spatiu pe durata evenimentelor, conform programului stabilit
pentru fiecare locatie in cadrul Serviciului Programare si Administrare Spatii;

8. Participa la montarea si demontarea elementelor ce tin de evenimentele si
spectacolele desfasurate in spatiile administrate, in conformitate cu cerintele
evenimentelor si cu conditiile negociate contractual cu organizatorii acestora;
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9. Asigura, in conformitate cu prevederile legale, pastrarea, integritatea,
protejarea si valorificarea patrimoniului public aflat in administrare, precum si
utilizarea eficienta a acestuia;

10. Identifica nevoile de mentenanta, reparatii ale patrimoniului mobil si imobil si
achizitiile de echipament specific si le comunica sefului de serviciu;

11. la toate masurile pentru prevenirea producerii de incendii, explozii sau alte
evenimente de natura sa creeze pagube materiale;

12. Elaboreaza instrumente specifice activitatii proprii;

13. Indeplineste orice alte atributii de serviciu, dispuse de conducerea Centrului
sau rezultate din actele normative in vigoare.
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