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Anexa 1 la Referat IES-REF nr. 58/23.02.2024

Fisa postului

Expert management programare spatii
grad profesional IA

in cadrul Serviciului Programare si Administrare Spatii, perioadd nedeterminata, norm3a
intreaga (40 ore/sdptdmana)

Atributii:

1.

10.
1.

12.

Coordoneaza implementarea strategiei de programare a spatiilor gestionate de
Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara (excepténd cinematografele, care nu
intra in atributiile acestui post) si rdspunde de ea in fata conducerii;

Coordoneaza monitorizarea si evaluarea partenerilor si a evenimentelor co-organizate
cu acestia in spatiile gestionate de Centru;

Contribuie la intocmirea regulamentelor pentru ocuparea spatiilor si a apelurilor
publice pentru proiecte desfasurate in parteneriat

Coordoneaza elaborarea si armonizarea calendarului de evenimente, pentru a asigura
continuitate si complementaritate Th programarea spatiilor;

Contribuie la stabilirea strategiei de comunicare a evenimentelor din programul
spatiilor, determina prioritatile Th materie de comunicare si le transmite
Compartimentului Comunicare si Relatii Publice pentru implementare;

Contribuie la realizarea evenimentelor proprii ale Centrului, in spatiile gestionate, din
punct de vedere al continutului si a logisticii pe care acestea le implica;

Coordoneaza buna desfasurare a activitatii Centrului pe zona de administrare a
spatiilor gestionate si radspunde de ea in fata sefului de serviciu;

Asigura asistenta partenerilor care organizeaza evenimente in spatiile gestionate de
Centrul de Proiecte oferind informatii si solutii logistice in limita disponibilitatii si
dotarilor spatiilor;

Participa la lansarea evenimentelor desfasurate in spatii si se deplaseaza in incinta
spatiilor cand este necesar;

Elaboreaza rapoarte si statistici cu privire la activitatea spatiilor;

Verifica reclamatiile si sesizarile privind domeniul de competenta si se ingrijeste de
solutionarea acestora in termen legal;

Participd la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;
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13. Raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate;
14. ldentifica si aplica instrumente specifice activitatii proprii;

15. Tndeplineste orice alte atributii de serviciu, dispuse de conducerea Centrului sau
rezultate din actele normative in vigoare.
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