Centrul de Proiecte Timisoara
Str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7 | CIF 44202834 .

centruldeproiecte.ro

contact@centruldeproiecte.ro
+40787.287.100

Aprobat,

Director

Alexandra-Maria Rigler

Anexa 1 la Decizia IES-DEC 23/ 29.04.2025

in conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016, potrivit cdrora atunci cand atribuie
contracte de achizitie publicd/acorduri-cadru care privesc achizitii publice ce au ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice a cdror valoare estimatd este mai micd ori mai
mare sau egald decat pragul corespunzdtor prevdzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege,
autoritdtile contractante pot organiza propriile proceduri de atribuire, se elaboreazd
prezenta

Norma interna privind procedura proprie de atribuire aplicata
pentru achizitiile publice de servicii sociale si alte servicii
specifice prevazute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice

1. Scopul procedurii proprii

11.  Prezenta procedura proprie are drept scop stabilirea principiilor, cadrului
general si a procedurilor pentru atribuirea contractelor de
achizitie/acordurilor-cadru ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, denumita in continuare Lege.

1.2. Prezenta procedura proprie a fost intocmita cu respectarea dispozitiilor
legale aplicabile, cuprinse in legislatia comuna si conexa si in stransa
legatura cu Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de
Proiecte al Municipiului Timisoara (aprobat prin actele normative valabile, in
functie de eventualele modificari administrative).
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2. Domeniul de aplicare a procedurii proprii

2.1,

2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

Procedura proprie este, in cazul contractelor de achizitie publica /
acorduri-cadru care privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii sociale
si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 a caror valoare estimata
este egala sau mai mare decat pragul corespunzator prevazut la art. 7 alin.
(1) lit. d) din Lege, procedura de atribuire reglementata de art. 68 alin. (1), lit.
h) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acorduri-cadru care
privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice din Anexa nr. 2 a Legii, pot fi aplicate proceduri speciale, asa cum
sunt reglementate in prezenta procedura proprie,

Prin exceptie de la prevederile alin. (1)-(2) ca o masura strict necesara,
atunci cand perioada de aplicare a procedurii proprii nu poate fi respectata
din motive de extrema urgenta, determinate de evenimente care nu pot fi
prevézute de autoritatea contractanta si care nu se datoreaza sub nicio
forma unei actiuni sau inactiuni a autoritatii contractante, se poate aplica
procedura speciala de negociere fara publicare prealabild pentru atribuirea
contractelor de servicii din Anexa nr. 2.

Pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acorduri-cadru care
privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice din Anexa nr. 2 a Legii, poate fi aplicata procedura speciala de
negociere fara publicare prealabild in conditiile in care in cadrul procedurii
proprii nu a fost depusa nicio oferta.

Incadrarea in pragul valoric de 3.701.850 lei (care se poate modifica in
functie de modificarea pragurilor conform Regulamentului european) se
face prin raportare la valoarea estimata a achizitiei/necesitatii si nu la
valoarea estimata a contractului, procedura care urmeaza a fi aleasa fiind
stabilita in functie de valoarea globala a contractelor similare succesive
atribuite in cursul unui an bugetar. in cazul acordurilor-cadru cu durata mai
mare de 12 luni va fi avut in vedere0 valoarea aferenta perioadei de
valabilitate a acordului-cadru.

Autoritatea contractanta alege modalitatea de achizitie/procedura aleasa -

conform alin. (2.5), in functie de urmétoarele aspecte:

a) valoarea estimata a tuturor achizitiilor cu acelasi obiect sau destinate
utilizarii identice ori similare, si care se adreseaza operatorilor
economici ce desfagoara constant activitati intr-o piata de profil
relevantd, pe care autoritatea contractanta intentioneaza s le atribuie
in cursul unui an bugetar;

b) complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit;

c) indeplinirea conditiilor specifice de aplicare a anumitor modalitati de
atribuire.
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2.7

Nota: Indiferent dacd pe parcursul unui an calendaristic se vor atribui mai
multe contracte diferite dar pentru servicii similare, raportarea la
prevederile art. 6.1. sau art. 6.2, se va face prin luarea in considerare a
valorii ce rezultd din insumarea tuturor valerilor achizitiilor in cauzd,
respectiv in functie de valoarea estimatd a achizitiei, nu prin raportare la
fiecare contract in parte.

in aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractant va asigura
cu prioritate respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor
de achizitie publicd/acord-cadru, prevazute la art. 2 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice si anume:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

c) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

3. Documente de referinta

3.1

3.2.

3.3.
3.4.
3.5.

3.6.

3.7

3.8.

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare (denumita in continuare, generic, "Lege”).

Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 101/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.
Alte acte normative specifice (a se vedea anap.gov.ro/web).

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Ordonantei Guvernului nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de
finantare a programelor, proiectelor si actiunilor culturale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Legislatie auxiliara ce vizeaza sursele de finantare, programe derulate si
orice alte texte si/sau acte normative cu impact direct sau indirect si/sau
legatura directd/indirecta cu obiectul contractelor/acordurilor-cadru atribuite
in baza prezentei proceduri proprii.
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4. Definitii: In sensul prezentei proceduri proprii, termenii si expresiile de mai jos au
urmatoarele semnificatii:

410,

41.2.

41.3.

41.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.
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Abatere profesionala: Orice comportament culpabil care afecteaza
credibilitatea profesionala a operatorului economic in cauza, cum ar fi
incalcari ale drepturilor de proprietate intelectuala, savarsite cu intentie
sau din culpa grava, inclusiv incalcari ale normelor de deontologie in
sensul strict al profesiei careia fii apartine acest operator.

Achizitie sau achizitie publica: Achizitia de lucrari, de produse sau de
servicii, prin intermediul unui contract de achizitie publica, de catre una
ori mai multe autoritati contractante, de la operatori economici,
desemnati de catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau
serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public.

Autoritate contractanta:

a) autoritatile si institutiile publice centrale sau locale, precum si
structurile din componenta acestora care au delegata calitatea de
ordonator de credite i care au stabilite competente in domeniul
achizitiilor publice;

b) Oorganismele de drept public;

c) asocierile care cuprind, cel putin, o autoritate contractanta, dintre
cele prevazute la lit. a) sau b).

Contract de achizitie publica: Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit
legii, actului administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi
operatori economici gi una ori mai multe autoritati contractante, care are
ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii.

Contract de achizitie publica de servicii: Contractul de achizitie publica
care are ca obiect prestarea de servicii.

Acord-cadru: Acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe

autoritati contractante si unul ori mai multi operatori economici care are
ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care guverneaza contractele
de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumita perioada, in
special in ceea ce priveste pretul si dupa caz cantitatile avute in vedere.

Contractant: Orice operator economic care este parte la un contract de
achizitie publica.

CPV: Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat
prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 a1 Parlamentului European si al
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4.1.9.

4.1.10.

411

4112,
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Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun a1 achizitiilor
publice (CPV).

Document al achizitiei: Anuntul de participare, documentatia de
atribuire, precum si orice document suplimentar emis de autoritatea
contractanta sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili
elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire

Documentatia de atribuire: Documentul achizitiei care cuprinde
cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru a asigura
operatorilor economici o informare completa, corecta si explicita cu
privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si
modul de desfasurarea a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile ori
documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de
prezentare a documentelor de catre ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile.

Negociere fara publicare a unui anunt de participare: procedura
speciala de atribuire a unui contract de achizitie publica care se subscrie
cadrului reglementat prin procedura proprie, dar care are la baza sau
este in relatie directa cu dreptul de autor sau alte drepturi conexe
acestuia.

Obiect al dreptului de autor: constituie obiect al dreptului de autor
operele originale de creatie intelectuald in domeniul literar, artistic sau
stiintific, oricare ar fi modalitatea de creatie, modul sau forma de
exprimare si independent de valoarea si destinatia lor, cum sunt:

a) scrierile literare si publicistice, conferintele, predicile, pledoariile,
prelegerile si orice alte opere scrise sau orale, precum si
programele pentru calculator;

b) operele stiintifice, scrise sau orale, cum ar fi: comunicarile, studiile,
cursurile universitare, manualele gcolare, proiectele si
documentatiile stiintifice;

c) compozitile muzicale cu sau fara text;

d) operele dramatice, dramatico-muzicale, operele coregrafice si
pantomimele;

e) operele cinematografice, precum si orice alte opere audiovizuale;

f) operele fotografice, fotogramele peliculelor cinematografice,
precum i orice alte opere exprimate printr-un procedeu analog
fotografiei;

g) operele de arta grafica sau plastica, cum ar fi: operele de sculptur3,
pictura, gravura, litografie, arta monumentala, scenografie,
tapiserie, ceramica, plastica sticlei si a metalului, desene, design,
precum i alte opere de arta aplicata produselor destinate unei
utilizari practice;

h) operele de arhitectura, inclusiv plansele, machetele si lucrarile
grafice ce formeaza proiectele de arhitectura;
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413.

4.1.4.

4.1.15.

4.1.76.

4117

41.8.

4179,

4.1.20.

41.21.

41.22.
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i) lucrarile plastice, hartile si desenele din domeniul topografiei,
geografiei si stiintei in general.

Ofertant: Orice operator economic care a depus o oferta, in cadrul unei
proceduri de atribuire (inclusiv in cazul procesului de realizare a unei
achizitii directe).

Oferta: Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de
a se angaja, din punct de vedere juridic, intr-un contract de achizitie
publica. Oferta cuprinde: propunerea financiara, propunerea tehnica,
precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire,

Oferta alternativa: Oferta care respecta cerinfele minime si eventualele
cerinte specifice, prevazute in documentele achizitiei, dar care propune
o solutie diferita, intr-o masura mai mare sau mai mica.

Operator economic: Orice persoana fizica sau juridica, de drept public
ori de drept privat sau grup ori asociere de astfel de persoane care ofera,
in mod licit, pe piata, executarea de lucrari si/sau a unei constructii,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere
temporara, formata intre doua ori mai multe dintre aceste entitati.

Specificatii tehnice: Cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica,
ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris in mod
obiectiv, intr-o maniera corespunzatoare indeplinirii necesitatii autoritatii
contractante.

Persoane cu functii de decizie: Conducatorul autoritatii contractante,
membrii organelor decizionale ale autoritatii contractante ce au legatura
cu procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul
autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei
si/sau desfasurarea procedurii de atribuire.

Procedura simplificata: procedura standard aplicata de Autoritatea
contractanta ori de cate necesitatea acesteia se regaseste in Anexa 2.

Procedura speciald: Negocierea fara publicare a unui anunt si Concursul
de solutii.

Subcontractant: Orice operator economic care nu este parte a unui
contract de achizitie publica si care executa si/sau furnizeaza anumite
parti ori elemente ale lucrarilor sau ale constructiei ori indeplinesc
activitati care fac parte din obiectul contractului de achizitie publica,
raspunzand in fata contractantului de organizarea si derularea tuturor
etapelor necesare in acest scop.

Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres, ca
sunt zile lucratoare.
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5. Abrevieri

AC - Autoritate contractanta.

CPV - Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin
Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5
noiembrie 2002 - Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV).

DA - Documentatia de atribuire.

Centrul - Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara.

Lege - Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

HG - Hotéarérea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

PAAP - Programul anual al achizitiilor publice.
ANAP - Agentia Nationald pentru Achizitii Publice.

C.N.S.C. - Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor.

Descrierea procedurii simplificate

6.1.

Etapele procedurii proprii aferenta contractelor/acordurilor-cadru a caror
valoare estimata este mai mica decat pragul corespunzator prevazut la art. 7
alin. (1) lit. d) din Lege, stabilite prin prezentele norme, sunt:

6.1.1. Identificarea necesitatii si elaborarea referatului de necesitate de catre
i r ali licit3 i hizitiei

Nota: Referatul de necesitate va cuprinde cel putin informatii legate de:

a) descrierea necesitatii de servicii/obiectul achizitiei si fundamentarea
acesteia;

b) descrierea cerintelor/caracteristicilor solicitate pentru serviciile ce
vor face obiectul achizitiei, inclusiv competente necesare pentru
realizarea cu succes a setviciilor (ex. cerinte pentru personalul care
va duce la indeplinire activitatile contractului, acolo unde este
necesar);

c) valoarea estimata a serviciilor si modul in care a fost determinata;

d) cerinte de participare propuse specifice obiectului achizitiei, daca
este cazul;

e) criteriul de adjudecare/atribuire propus;
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6.1.2.
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f) clauze contractuale particulare, daca este cazul;
g) sursa de finantare si pozitia din buget.

Elat I iei d hiziti I inf il imite |
niv r iden i

Nota 1: Documentatia de achizitie cuprinde cerintele, criteriile, regulile si
alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o
informare completa, corecta si explicita cu privire la cerinte sau elemente
ale achizifiei, obiectul contractului, conditiile de participare, specificatiile
tehnice, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a
documentelor de catre ofertanti, informatiile privind obligatiile generale
aplicabile.

Conditiile de participare trebuie sa contina obligatoriu cerinte privind
neincadrarea in prevederile art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016.

Nota 2: In ceea ce priveste prezentarea certificatelor fiscale privind lipsa
datoriilor restante cu privire la plata impozitelor, taxelor sau a
contributiilor la bugetul general consolidate (buget local, buget de stat,
etc), acestea trebuie sa fie valabile la momentul prezentarii.

Operatorul economic prezinta pentru sediul principal documente din care
sa reiasa neincadrarea in prevederile art. 165 alin. (1), iar pentru sediile
secundare/punctele de lucru, o declaratie pe propria raspundere privind
indeplinirea obligatiilor de plata a impozitelor, taxelor sau contributiilor la
bugetul general consolidat datorate.

in cazul ofertantilor ce sunt persoane juridice striine se vor prezenta
certificate echivalente care sa fie valabile la momentul prezentarii.

Nota 3: Ofertantul poate sa depuna documentele doveditoare privind
neincadrarea in prevederile art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016,
odata cu depunerea ofertei sau in mod obligatoriu la solicitarea autoritatii
contractante dupa clasarea acestuia pe primul loc, cu sanctiunea
respingerii ofertei ca inacceptabild in cazul neprezentarii acestora in
termenul stabilit de autoritate.

Nota 4: Nu este obligatorie solicitarea depunerii/constituirii garantiei de
participare si/sau a garantiei de buna executie. in cazul in care
autoritatea contractanta doreste sa solicite constituirea unei sau a
ambelor garantii, va trebui s& mentioneze expres acest lucru in
documentatia de achizitie.

Nota 5: In cazul contractelor/acordurilor-cadru a ciror valoare estimati
este mai mare decat pragul prevazut de legislatie pentru achizitia directa,
se va elabora o strategie de contractare. Prin intermediul strategiei de
contractare se documenteaza deciziile din etapa de planificare/pregétire
a achizitiei in legatura cu:

a) relatia dintre obiectul, constrangerile asociate si complexitatea
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b)

d)

e)

f)

a)

contractului, pe de o parte, si resursele disponibile |la nivel de
autoritate contractanta pentru derularea activitatilor din etapele
procesului de achizitie publica, pe de alta parte;

procedura de atribuire aleasd, precum gl modalitatea speciald de
atribuire: acordul-cadru, dacé este cazul;

modalitatea de implementare a contractului/acordului-cadru;
mecanismele de plata si stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea
sau indeplinirea defectuoasa a obligatiilor contractuale;

justificarile privind determinarea valorii estimate a
contractului/acordului-cadru;

justificarile privind alegerea procedurii, criteriile de calificare privind
capacitatea (daca se cer) si criteriul de atribuire/de adjudecare si
factorii de evaluare utilizati (daca este cazul);

obiectivul din strategia locala/regionald/nationald de dezvoltare la a

carui realizare contribuie contractul/acordul-cadru respectiv, daca
este cazul.

613. Ef blicititi url

6.1.3.1 Pentru valori estimate ale achizitiei mai mici decat 270.120 lei
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realizarea achizitiei se poate face direct din SEAP, prin
intermediul catalogului electronic sau prin publicarea unui anunt
intr-o sectiune dedicata a web-site-ului propriu al autoritatii
contractante/ANAP sau SEAP, insotit de descrierea serviciilor
care urmeaza a fi achizitionate.

6.1.3.2 Prin exceptie de la prevederile paragrafului anterior, in cazul in

care valoarea estimata este:

a) mai mare de 200.000 lei fara TVA, autoritatea contractant3
are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la
dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o
sectiune dedicata a website-ului propriu sau al SEAP, insotit
de descrierea serviciilor;

b) mai mare de 140.000 de lei dar mai mica sau egala cu
valoarea mentionata la lit. a) , autoritatea contractanta are
obligatia de a consulta minimum trei operatori economici.
Daca in urma consultarii autoritatea contractanta primeste
doar o oferta valabila din punctul de vedere al cerintelor
solicitate, achizitia poate fi realizat;

c) mai mica sau egala cu 140.000 lei, autoritatea contractanta
are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte;

d) mai mica de 9.000 lei, autoritatea contractanta are dreptul
de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara
acceptarea prealabila a unei oferte.
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6.1.3.3

6.1.3.4

Angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente
achizitiei directe poate lua forma unui contract de achizitie
publica sau al unei comenzi ori a altui tip de document incheiat
in conditiile legii, inclusiv in cazul achizitjilor initiate prin
intermediul instrumentelor de plata ce permit posesorului sa le
utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectuarii de platj,
fara numerar, pentru achizitionarea de produse, servicii si/sau
lucrari prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fara a se
limita la, cardurile de plata si/sau portofele electronice.

Nota 1: Pot fi folosite si regulile de publicitate mentionate la pct.

(4).

Pentru valori estimate ale achizitiei cuprinse intre 270.120 lei
(inclusiv) dar mai mici decéat 3.701.850 lei realizarea achizitiei se
poate face prin una sau mai multe din modalitatile:

A. Publicarea pe www.e-licitatie.ro - Publicitate-Anunturi,
modulul de transparenta voluntara la nivelul caruia, la
momentul actual, se poate completa in format electronic un
anunt de publicitate care contine informatii legate de:

a) tip contract,

b) denumire achizitie,

c) CPy,

d) descriere contract,

e) conditii contract,

f) conditii de participare,

g) criterii de atribuire/adjudecare (!!! nu este obligatorie
utilizarea criteriului cel mai bun raport calitate-pret sau
calitate-cost),

h) termen limita primire oferte,

i) informatii suplimentare (cum ar fi termen de valabilitate
oferta, solicitarea garantiei de buna executie, daca este
cazul).

Autoritatea contractantd va mentiona daca oferta se va
depune offline sau online direct in catalogul electronic pus la
dispozitie de SEAP,

Nota 2: Pentru offline, se va mentiona expres faptul ca
ofertele depuse/inscrise dupa termenul limita nu vor fi luate
in considerare.

B. Publicarea pe site-ul propriu al autoritatii contractante a
anuntului de publicitate privind organizarea procedurii pentru
achizitia publica de servicii sociale si alte servicii specifice si
dupa caz, publicarea pe site-ul propriu a documentatiei de
achizitie, sau mentionarea la nivelul anunfului de publicitate a
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faptului ca@ documentatia poate fi pusa la dispozitia celor
interesati printr-o cerere adresata autoritatii contractante.

Anuntul de publicitate trebuie sa cuprinda cel putin
informatiile de la pct. A, precum si adresa la care se va
trimite oferta.

Note general valabile pentru oricare din variantele de
publicitate de la pct. A sau B:

Perioada pentru depunerea ofertelor se va stabili in functie
de complexitatea contractului i dupa caz de situatiile de
urgenta (care nu sunt determinate de actiunea sau
inactiunea autoritatii contractante) cu respectarea
prevederilor art. 2 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice si nu poate fi mai mica de 3 zile in cazul in care
valoarea achizitiei este egala sau mai mare decat 270.120 lei
dar mai mica de 3.701.850 lei.

Procedura poate fi organizata si cu etapa de negociere, daca
se specificad acest lucru in anunful de
publicitate/documentatia de achizitie, urmand a fi invitati la
negocieri operatorii care indeplinesc cerintele de participare
si putand fi negociate aspecte ce tin de propunerea
financiara si de propunerea tehnica, fara a conduce la
modificarea substantiala a conditiilor initiale. Procedura
proprie poate imbraca si forma unui concurs de solutii, dupa
caz.

6.1.4. Intocmirea si transmiterea rispunsurilor la intrebarile formulate de catre

cuprinse in documentatia de achizitie sau transmiterea din oficiu de

6.1.4.1 Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita

6.1.5.
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6.1.4.2

clarificari privind documentatia de achizitie/anuntul de
publicitate.

Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde in mod clar,
complet si fara ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice
clarificare solicitata, astfel incat raspunsul sa ajunga la
ofertant/sa fie publicat inainte de termenul limita de depunere a
ofertelor. Daca intrebarea este adresata cu 1 zi sau mai putin
inainte de termenul limitd de depunere a ofertelor, autoritatea
contractanta nu este obligata sa raspunda la solicitarea de
clarificari.

Primirea ofertelor

6.1.5.1.

Ofertele vor fi depuse online in catalogul electronic sau offline
la sediul autoritatii contractante, in functie de modalitatea
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6.1.6.
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6.1.5.2.

aleasa si comunicata tuturor potentialilor ofertanti la nivelul
anuntului, cu respectarea termenului limitd comunicat.

Oferta depusa la o altd adresa decéat cea stabilitd sau dupa
expirarea datei limitd pentru depunere, se respinge.

D isiei d I

6.1.6.1.

6.1.6.2.

6.1.6.3.

6.1.6.4.

6.1.6.5.

6.1.6.6.

6.1.6.7.

6.1.6.8.

Odata cu initierea aplicarii procedurii proprii de atribuire a
contractului de servicii (prin publicarea anuntului de publicitate),
sau inca de la momentul primirii referatului de necesitate, se va
constitui o comisie de evaluare formata din cel putin 3 membri,
din care 1 este presedinte si 1 membru de rezerva.

Daca situatia o impune, din cadrul comisiei pot face parte si
experti cooptati, dar fara drept de vot. Din cei trei membri unul
va fi din cadrul compartimentului care a elaborat specificatiile
tehnice si cel de-al doilea din cadrul compartimentului de
achizitii.

Comisia de evaluare este formata din persoane cu atributii in
realizarea achizitiilor publice si persoane din cadrul structurilor
Centrului numiti prin decizia directorului, in functie de obiectul
achizitiei.

in orice situatie, in componenta comisiei de evaluare pot fi
nominalizati membri de rezerva, in cazul in care persoana care
urmeaza sa fie inlocuitd nu are posibilitatea, din motive
obiective, de a-si indeplini atributiile, membrul de rezerva
nominalizat urmand a-si exercita atributiile pana la finalizarea
achizitiei.

Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun
acord intre membrii acesteia (individual/in sedinfe comune), in
functie de obiectul si complexitatea achizitiei. Presedintele
comisiei se desemneaza dintre membrii acesteia.

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile
de evitare a conflictului de interese prevazute in cap. |l
sectiunea a-4-a din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Membrii comisiei de evaluare semneaza o declaratie de
confidentialitate si impartialitate pe propria raspundere prin care
se angajeaza sa pastreze confidentialitatea asupra continutului
ofertelor/oricaror alte informatii prezentate de catre ofertanti in
procedura de atribuire si prin care confirma ca nu se afla intr-o
situatie care implica existenta unui conflict de interese.

Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnata
de membrii comisiei de evaluare inainte de inceperea sedintei
de deschidere si va contine urmatoarele date de identificare:
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a) numele si prenumele;
b) data si locul nasterii;

¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.

6.1.6.9. In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de
evaluare constata ca se afla intr-o situatie de conflict de
interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata
inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alta
persoana.

6.1.6.10. Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii
contractante si de catre terti.

6.1.6.11. Tn cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea
contractanta are obligatia de a verifica cele semnalate si, daca
este cazul, de a adopta masurile necesare pentru
evitarea/remedierea oricaror aspecte care pot determina
aparitia unui conflict de interese.

6.1.6.12. In Instructiunile cétre ofertanti, se va preciza numele

persoanelor cu functii de decizie din cadrul Centrului, implicate
in procesul de realizare a achizitiei.

6.1.6.13. Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

a) verificarea indeplinirii de catre ofertanti a
cerintelor/conditiilor de participare;

b) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din
punctul de vedere al modului in care acestea corespund
cerintelor minime/specificatiilor tehnice solicitate;

c) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti,
din punctul de vedere al incadrarii in fondurile care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie
publica;

d) stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi
respinse;

e) stabilirea ofertelor admisibile;

f) aplicarea criteriului de adjudecare, astfel cum a fost
prevazut in documentatia de achizitie/anunt de publicitate
si stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare - in cazul
acordurilor-cadru);

g) in cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a
procedurii de atribuire conform prezentelor norme;

h) elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum
este acesta prevazut in prezentele norme.

6.1.6.14. Atunci cand este nevoie, pot fi cooptati experti externi care nu
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6.1.7.
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6.1.6.15.

6.1.6.16.

6.1.6.17.

6.1.6.18.

au drept de vot in cadrul comisiei dar care elaboreaza un raport
de specialitate destinat facilitarii luarii deciziilor de catre comisia
de evaluare.

Deciziile in cadrul comisiilor de evaluare pot fi luate cu
majoritate simpla, iar membrul comisiei care nu este de acord
cu decizia majoritatii si/sau cu raportul de specialitate al
expertului cooptat va face o nota individuala la nivelul careia isi
justifica decizia.

Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri, membrii
comisiei/expertii cooptati au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si
asupra oricaror alte informatii prezentate de catre ofertanti, a
caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de
a-si proteja secretele comerciale.

Membrii comisiei de evaluare/expertii cooptati au obligatia de a
semna pe proprie raspundere o Declaratie de confidentialitate si
impartialitate, care trebuie semnata inainte de preluarea
atributiilor specifice, dupa termenul limita de depunere a
ofertelor.

in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de
evaluare sifsau negociere constata ca se afla in una sau mai
multe din situatiile de conflict de interese reglementate de
legislatie, atunci acesta are obligatia de a solicita inlocuirea sa
din componenta comisiei respective.

Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in
"““'"‘"‘*“““I la d hizitle si stabil 3ctiga ui/castiatorilor i

cazul acordurilor-cadru incheiate cu mai multi operatori economici

6.1.7.1.

6.1.7.2.

6.1.7.3.

La sedintele comisiei de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a
ofertelor depuse, au dreptul de a participa numai membrii
acesteia si, dupa caz, expertii cooptati.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica
fiecare oferta atat din punct de vedere al indeplinirii conditiilor
de participare, daca acestea sunt indeplinite se verifica si din
punct de vedere al elementelor tehnice propuse, daca acestea
sunt indeplinite se verifica si din si al aspectelor financiare pe
care le implica.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt
clarificarile si completarile formale sau de confirmare, necesare
pentru evaluarea fiecarei oferte, precum si perioada de timp
acordata pentru transmiterea acestora, termenul-limita
neputand fi stabilit decat la nivel de zile lucratoare (in functie de
complexitate poate fi acordat si termen de 1 zi lucratoare), fara a
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6.1.7.4.

6.1.7.5.

fi precizata o ora anume in cadrul acestuia.

in cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le
prezinta comisiei de evaluare, ca urmare a solicitarii de
clarificari, continutul propunerii tehnice sau propunerii
financiare, oferta sa va fi consideratd neconforma.

Prin exceptie, oferta nu va fi considerata neconformain
masura in care modificari operate de ofertant in legatura cu:

A. Propunerea sa tehnica - se incadreaza in una din categoriile
de mai jos:

a)
b)

pot fi incadrate in categoria viciilor de forma; sau

reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore, iar o
eventuala modificare a pretului total al ofertei, indusa de
aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea
clasamentului ofertantilor participanti la procedura de
atribuire.

O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerata o
abatere tehnica minora a ofertei initiale in urmatoarele
situatii

a)

b)

c)

d)

e)

cuantificarea teoretica in valoare monetara a respectivei
abateri/omisiuni depaseste 1% din pretul total al ofertei;

cuantificarea teoretica in valoare monetara a respectivei
abateri/omisiuni conduce la eludarea aplicarii acelor
prevederi ale legii care instituie obligatii ale autoritatii
contractante in raport cu anumite praguri valorice;

in urma corectarii respectivei abateri/omisiuni, se
constata ca s-ar schimba clasamentul ofertantilor;

modificarea ar presupune o diminuare calitativa in
comparatie cu oferta initiala;

modificarea vizeaza o parte din ofertad pentru care
documentatia de atribuire a exclus in mod clar
posibilitatea ca ofertantii sa se abata de la cerintele
exacte ale respectivei documentatji, iar oferta initiala nu
a fost in conformitate cu aceste cerinte.

B. Propunerea sa financiara - reprezinta erori aritmetice,
respectiv aspecte care pot fi clarificate cu ajutorul principiilor
prevazute la art. 2 alin. (2) din Lege, elementele propunerii
financiare urmand a fi corectate, implicit alaturi de pretul
total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente (pe baza
datelor/informatiilor care sunt cunoscute de catre totj
participantji, deoarece sunt prevazute in legislatia aplicabil3,
documentatia de achizitie, si/sau in alte documente
prezentate de ofertant).
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Nota: indreptarea viciilor de forma si/sau a erorilor aritmetice
se va face doar cu acordul ofertantului, in caz contrar oferta
se respinge ca neconforma.

6.1.76. Modificare (cu exceptia celor de mai sus)/retragere/prelungire
oferta:

a)

b)

c)

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage
oferta numai inainte de termenul limita stabilit pentru
depunerea ofertei.

Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica (cu
exceptia situatiei in care autoritatea prevede expres
posibilitatea negocierilor) oferta dupa expirarea termenului
limita pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii
acestuia de la procedura.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe
toata perioada de valabilitate stabilita de autoritatea
contractanta. Autoritatea contractanta va solicita
ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte de
expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea
acestei perioade. Ofertantul are obligatia de a comunica
autoritatii contractante daca este de acord sau nu cu
prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei. in cazul in
care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei
de valabilitate a ofertei, se considera ca si-a retras oferta.

Castigatorul/castigatorii pot fi stabiliti doar daca au prezentat
oferte admisibile.

6.1.7.7. 0O oferta este inadmisibila si se respinge atunci cand:

a)

b)

c)

d)

e)

ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare informatjile
si/sau documentele solicitate sau acestea nu justifica in
mod corespunzator nivelul scdzut al pretului sau al
costurilor propuse;

in cazul in care s-a solicitat garantie de participare si
aceasta nu a indeplinit conditiile de forma, cuantum,
valabilitate, urmare a solicitarii obligatorii de clarificari din
partea autoritatii contractante, ofertantul nu
corecteaza/clarifica aspectele solicitate in termenul dat;

ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de
evaluare clarificarile/completarile solicitate sau
clarificarile/completarile transmise nu sunt concludente;

ofertantul nu indeplinegte una sau mai multe dintre criteriile
de participare/cerintele stabilite in documentatia de
achizitie;

ofertantul prezinta o oferta care constituie o alternativa la
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f)

g)

h)

k)

prevederile documentatiei de achizitie;

ofertantul nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii
referitoare la conditiile specifice de munca si de protectie a
muncii, atunci cand aceasta cerinta este solicitata;

pretul, fard TVA, inclus in propunerea financiara depaseste
valoarea fondurilor care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie respectiv;

ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a
ofertei si a garantiei de participare

in cazul in care unei oferte ii lipseste una din cele doua
componente, propunerea financiara sau propunerea
tehnica, cerute in mod expres prin documentatia de
atribuire;

ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta
comisiei de evaluare, ca urmare a solicitarii de clarificari,
continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, cu
exceptia incadrarii in abateri tehnice minore, vicii de forma3,
erori aritmetice, conform celor de mai sus;

contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe
care le-a stabilit autoritatea contractanta in cadrul
documentatiei de achizitie, care sunt in mod evident
dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar ofertantul,
desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu
accepta renuntarea la clauzele respective;

in cadrul unei proceduri pentru care s-a prevazut
defalcarea pe loturi, oferta este prezentata fara a se realiza
distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind
imposibila aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot
in parte.

6.1.8. Evaluarea raportului procedurii/anularea procedurii

Raportul procedurii de atribuire se elaboreaza inainte de
incheierea contractului de servicii si cuprinde urmatoarele
elemente:
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6.1.8.1.

a)
b)
c)
d)

e)

denumirea achizitiei si codul CPV;

obiectul contractului de servicii;

denumirea/numele ofertantilor participanti la procedura;
denumirea/numele ofertantilor respinsi s imotivele care au
stat la baza acestei decizii;

denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor
stabilite de prezenta procedura proprie.
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6.1.9.

6.1.10,

6.1.8.2.

6.1.8.3.

Comuni

Raportul procedurii se semneaza de catre tofi membrii comisiei
de evaluare si se aproba de catre conducatorul autoritatii
contractante.

Autoritatea contractanta are obligatia de a anula aplicarea
procedurii pentru atribuirea contractului de servicii in
urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio oferta;

b) daca toate ofertele depuse au fost respinse;

c) daca constata, dupa expirarea termenului limita de
depunere a ofertelor, ca documentatia care a stat la baza
ofertarii contine erori,omisiuni;

d) daca este imposibila incheierea contractului de servicii.

4 i ii | lui proc r

tulul da achisitio bublic3

6.1.9.1.

6.1.9.2.

In masura in care autoritatea contractantd nu organizeaza prin
intermediul catalogului electronic achizitia, autoritatea va
transmite rezultatul procedurii/selectiei ofertelor prin invocarea
motivelor care au stat la baza respingerii ofertelor, respectiv
prin invocarea numelui ofertantului castigator doar catre
ofertantii care au depus oferte admisibile dar care nu au fost
castigatori prin aplicarea criteriului de adjudecare.

Comunicarea rezultatului procedurii, in cazul in care autoritatea
contractantd nu organizeaza prin intermediul catalogului
electronic achizitia, se poate face prin fax/e-mail, autoritatea
contractanta avand obligatia de a mentiona expres faptul ca
operatorll trebule s& mentioneze adresa de fax/adresa de e-malil
la care vor primi informari/solicitari din partea autoritatii
contractante.

"l l . i ! I . I Io -!c Ilc -

Incheierea contractului de achizitie publica se face cu respectarea
prevederilor prevazute de art. 59 legate de termenul de asteptare din
Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale sia
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum
si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor.

6.2. Etapele procedurii proprii aferenta contractelor/acordurilor-cadru a caror
valoare estimata este mai mare sau egala cu pragul corespunzator prevazut la
art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege, stabilite prin prezentele norme, sunt:

Identifi itatii si elal feratului d ; e c

6.2.1.
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6.2.2.
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compartimen specialitate care solicita realizarea achizitiei

Nota: Referatul de necesitate va cuprinde cel putin informatii legate de:

a) descrierea necesitatii de servicii/obiectul achizitiei si
fundamentarea acesteia;

b) descrierea cerintelor/caracteristicilor solicitate pentru serviciile ce
vor face obiectul achizitiei, inclusiv competente necesare pentru
realizarea cu succes a serviciilor (ex. cerinte pentru personalul care
va duce la indeplinire activitatile contractului, acolo unde este
necesar);

c) valoarea estimata a serviciilor si modul in care a fost determinata;

d) cerinte de participare propuse specifice obiectului achizitiei, daca
este cazul;

e) criteriul de adjudecare/atribuire propus;
f) clauze contractuale particulare, daca este cazul;
g) sursa de finantare si pozitia din buget.

Elal - it aiailioe Bk

nivelul referatului de

Nota 1: Documentatia de achizitie cuprinde cerintele, criteriile, regulile si
alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o
informare completa, corecta si explicita cu privire la cerinte sau elemente
ale achizitiei, obiectul contractului, conditiile de participare, specificatiile
tehnice, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a
documentelor de catre ofertanti, informatiile privind obligatiile generale
aplicabile.

Conditiile de participare trebuie sa contina obligatoriu cerinte privind
neincadrarea in prevederile art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016.
Nota 2: In ceea ce priveste prezentarea certificatelor fiscale privind lipsa
datoriilor restante cu privire la plata impozitelor, taxelor sau a
contributiilor la bugetul general consolidate (buget local, buget de stat,
etc), acestea trebuie sa fie valabile la momentul prezentarii,

Operatorul economic prezinta pentru sediul principal documente din care
sa reiasa neincadrarea in prevederile art. 165 alin. (1), iar pentru sediile
secundare/punctele de lucru, o declaratie pe propria raspundere privind
indeplinirea obligatiilor de platd a impozitelor, taxelor sau contributiilor la
bugetul general consolidat datorate.

In cazul ofertantilor ce sunt persoane juridice striine se vor prezenta
certificate echivalente care sa fie valabile la momentul prezentarii.

Nota 3: Nu este obligatorie solicitarea depunerii/constituirii garantiei de
participare si/sau a garantiei de buna executie. in cazul in care
autoritatea contractanta doreste sa solicite constituirea unei sau a
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ambelor garantii, va trebui sa mentioneze expres acest lucru in
documentatia de achizitie.

Nota 4: Ofertantul poate sa depuna documentele doveditoare privind
neincadrarea in prevederile art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016,
odata cu depunerea ofertei sau in mod obligatoriu la solicitarea autoritatii
contractante dupa clasarea acestuia pe primul loc, cu sanctiunea
respingerii ofertei ca inacceptabild in cazul neprezentarii acestora in
termenul stabilit de autoritate.

Nota 5: in cazul contractelor/acordurilor-cadru a ciror valoare estimati
este mai mare decat pragul prevazut de legislatie pentru achizitia directs,
se va elabora o strategie de contractare. Prin intermediul strategiei de
contractare se documenteaza deciziile din etapa de planificare/pregatire
a achizitiei in legatura cu:

a) relatia dintre obiectul, constrangerile asociate si complexitatea
contractului, pe de o parte, gi resursele disponibile la nivel de
autoritate contractanta pentru derularea activitatilor din etapele
procesului de achizitie publica, pe de alta parte;

b) procedura de atribuire aleasa, precum si modalitatea speciala de
atribuire: acordul-cadru, daca este cazul;

c) modalitatea de implementare a contractuluifacordului-cadru;

d) mecanismele de plata si stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea
sau indeplinirea defectuoasa a obligatiilor contractuale;

e) justificarile privind determinarea valorii estimate a
contractului/acordului-cadru;

f) justificarile privind alegerea procedurii, criteriile de calificare privind
capacitatea (daca se cer) si criteriul de atribuire/de adjudecare si
factorii de evaluare utilizati (daca este cazul);

g) obiectivul din strategia locald/regionald/nationala de dezvoltare la a
carui realizare contribuie contractul/acordul-cadru respectiv, daca
este cazul.

6.2.3. Elaborarea publicitatii procedurii
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6.2.3.1. Publicarea unui anunt de participare/de publicitate prin toate
cele 3 modalitati de mai jos:

A. Publicarea unui anunt de participare in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene (denumit in continuare JOUE)

Nota: Anunturile se publica in JOUE cu respectarea
formularului standard stabilit de Comisia Europeana in
temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a
Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie
2014 privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei
2004/18/CE si contin informatiile prevazute in anexa V,
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respectiv in partea H, | sau J din respectiva directiva.
si

Publicarea pe www.e-licitatie.ro - Publicitate-Anunturi,
modulul de transparenta voluntara la nivelul caruia, la

momentul actual, se poate completa in format electronic un
anunt de publicitate care contine informatii legate de:

a) tip contract,

b) denumire achizitie,

c) CPYV,

d) descriere contract,

e) conditii contract,

f) conditii de participare,

g) criterii de atribuire/adjudecare,

h) termen limita primire oferte,

i) informatii suplimentare (cum ar fi termen de valabilitate
oferta, solicitarea garantiei de buna executie, daca
este cazul).

Nota: Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru avand
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute
in anexa nr. 2 din Lege, si a caror valoare estimata este
egala sau mai mare decat pragul valoric prevazut la art. 7
alin. (1) lit. d) din Lege sunt cel mai bun raport calitate-pret
sau cel mai bun raport calitate-cost, prevazute la art. 187
alin. (3) lit. c) si d) din Lege, tinandu-se seama de criteriile
de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

Autoritatea contractanta va mentiona daca oferta se va
depune offline sau online direct in catalogul electronic pus
la dispozitie de SEAP.

Recomandare: pentru offline, se va mentiona expres faptul
ca ofertele depuse/inscrise dupa termenul limita nu vor fi
luate in considerare.

si

Publicarea pe site-ul propriu al autoritatii contractante a
anuntului de publicitate privind organizarea procedurii
pentru achizitia publica de servicii sociale si alte servicii
specifice si publicarea pe site-ul propriu a documentatiei
de achizitie.

Note:

Anuntul de participare nu poate fi publicat la nivel national
inainte de data publicarii acestuia in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene.
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Anuntul de participare publicat la nivel national
(transparenta voluntara SEAP si pe site-ul autoritatii
contractante) nu trebuie sa contina alte informatii fata de
cele existente in anuntul publicat in JOUE.

I1! Perioada stabilitd pentru depunerea ofertelor nu poate
fi mai mica de 4 zile lucratoare, cu exceptia situatiilor:
cand este aplicabila procedura speciala de negociere fara
publicarea prealabild, respectiv in cazurile prevazute in
prezentele norme, cand perioada stabilita pentru
depunerea ofertelor nu poate fi mai mica de 3 zile
lucratoare de la data transmiterii invitatiei de participare la
negociere.

Procedura poate fi organizata si cu etapa de negociere,
daca se specifica acest lucru in anuntul de
publicitate/documentatia de achizitie, urmand a fi invitati la
negocieri operatorii care indeplinesc cerintele de
participare si puténd fi negociate aspecte ce tin de
propunerea financiara si de propunerea tehnica, fara a
conduce la modificarea substantiala a conditiilor initiale.

6.2.4. Intocmirea si transmiterea raspunsurilor |a intrebarile formulate de catre
= R e [ \arificarii | I
ri il i izi u transmiter in ofici
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6.2.4.1.

6.2.4.2.

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita
clarificari privind documentatia de achizitie/anuntul de
publicitate,

Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde in mod clar,
complet si fara ambiguitafi cat mai repede posibil, la orice
clarificare solicitata, astfel incat raspunsul sa ajunga la
ofertant/sa fie publicat pe site-ul propriu nainte cu cel putin 5
zile de termenul limitd de depunere a ofertelor. Daca intrebarea
este adresata dupa termenul stabilit de autoritatea contractanta
pentru publicarea/transmiterea raspunsului consolidat la
clarificari, autoritatea contractantad nu este obligata sa raspunda
la solicitarea de clarificari.

Nota: Autoritatea contractantd, in functie de numarul de zile pe
care il va stabili pentru depunerea ofertelor va stabili i termenul
de raspuns la solicitarile de clarificari (care nu poate fi mai
tarziu de 5 zile inainte de data limita stabilitd pentru depunerea
ofertelor), precum si termenul pana la care operatorii economici
pot solicita clarificari in legatura cu documentatia de
achizitie/anuntul de publicitate.
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6.2.5. Primirea ofertelor

6.2.5.1.

0.2.9.2.

Ofertele vor fi depuse pe mail sau offline la sediul autoritatii
contractante, in functie de modalitatea aleasa si comunicata
tuturor potentialilor ofertanti la nivelul anuntului, cu respectarea
termenului limita comunicat.

Oferta depusa la o alta adresa decat cea stabilita sau dupa
expirarea datei limitd pentru depunere, se respinge.

6.2.6. Desemnarea comisiei de evaluare

6.2.6.1.

6.2.6.2.

6.2.6.3.

6.2.6.4.

6.2.6.5.

6.2.6.6.

6.2.6.7.
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QOdata cu initierea aplicarii procedurii proprii de atribuire a
contractului de servicii (prin publicarea anuntului de publicitate),
sau inca de la momentul primirii referatului de necesitate, se va
constitui o comisie de evaluare formata din cel putin 2 membri
si 1 membru de rezerva. Din cei doi membri unul va fi din cadrul
compartimentului care a elaborat specificatiile tehnice si cel
de-al doilea din cadrul compartimentului de achizitii.

Comisia de evaluare este formata din persoane cu atributii in
realizarea achizitiilor si persoane din cadrul structurilor
Centrului numiti prin decizia directorului, in functie de obiectul
achizitiei.

in orice situatie, in componenta comisiei de evaluare pot fi
nominalizati membri de rezerva, in cazul in care persoana care
urmeaza sa fie inlocuita nu are posibilitatea, din motive
obiective, de a-si indeplini atributiile, membrul de rezerva
nominalizat urmand a-si exercita atributiile pana la finalizarea
achizitiel.

Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun
acord intre membrii acesteia (individual/in sedinte comune), in
functie de obiectul si complexitatea achizitiei. Presedintele
comisiei se desemneaza dintre membrii acesteia.

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile
de evitare a conflictului de interese prevazute in cap. Il
sectiunea a-4-a din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.
Membrii comisiei de evaluare semneaza o declaratie de
confidentialitate si impartialitate pe propria raspundere prin care
se angajeaza sa pastreze confidentialitatea asupra continutului
ofertelor/oricaror alte informatii prezentate de cétre ofertanti in
procedura de atribuire si prin care confirma ca nu se afla intr-o
situatie care implica existenta unui conflict de interese.

Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnata
de membrii comisiei de evaluare inainte de inceperea sedintei
de deschidere si va contine urmatoarele date de identificare:
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6.2.6.8.

6.2.6.9.

6.2.6.10.

6.2.6.11.

6.2.6.12.

a) numele si prenumele;
b) data si locul nasterii;

c) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.

in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de
evaluare constata ca se afla intr-o situatie de conflict de
interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata
inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alta
persoana.

Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii
contractante si de catre terti.

in cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea
contractanta are obligatia de a verifica cele semnalate si, daca
este cazul, de a adopta masurile necesare pentru
evitarea/remedierea oricaror aspecte care pot determina
aparitia unui conflict de interese.

In Instructiunile cétre ofertanti, se va preciza numele
persoanelor cu functii de decizie din cadrul Centrului, implicate
n procesul de realizare a achizitiei.

Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

a) verificarea indeplinirii de catre ofertanti a
cerintelor/conditiilor de participare;

b) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din
punctul de vedere al modului in care acestea corespund
cerintelor minime/specificatiilor tehnice solicitate;

c) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti,
din punctul de vedere al incadrarii in fondurile care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie
publica;

d) stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi
respinse;

e) stabilirea ofertelor admisibile;

f) aplicarea criteriului de adjudecare, astfel cum a fost
prevazut in documentatia de achizitie/anunt de publicitate
si stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare - in cazul
acordurilor-cadru);

g) 1n cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a
procedurii de atribuire conform prezentelor norme;

h) elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum
este acesta prevazut in prezentele norme.

6.2.6.13. Atunci cand este nevoie, pot fi cooptati experti externi care nu

au drept de vot in cadrul comisiei dar care elaboreaza un raport
de specialitate destinat facilitarii luarii deciziilor de catre comisia
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6.2.7.
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6.2.6.14.

6.2.6.15.

6.2.6.16.

6.2.6.17.

de evaluare.

Deciziile in cadrul comisiilor de evaluare pot fi luate cu
majoritate simpla, iar membrul comisiei care nu este de acord
cu decizia majoritatii si/sau cu raportul de specialitate al
expertului cooptat va face o nota individuala la nivelul careia isi
justifica decizia.

Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri, membirii
comisiei/expertii cooptati au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si
asupra oricaror alte informatii prezentate de catre ofertanti, a
caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de
a-gi proteja secretele comerciale.

Membrii comisiei de evaluare/expertii cooptati au obligatia de a
semna pe proprie raspundere o Declaratie de confidentialitate si
impartialitate, care trebuie semnata inainte de preluarea
atributiilor specifice, dupa termenul limitd de depunere a
ofertelor.

In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de
evaluare si/sau negociere constata ca se afla in una sau mai
multe din situatiile de conflict de interese reglementate de
legislatie, atunci acesta are obligatia de a solicita inlocuirea sa
din componenta comisiei respective.

cazul acordurilor-cadru incheiate cu mai multi operatori economici

6.2.7.1.

6.2.7.2.

6.2.7.3.

6.2.7.4.

La sedintele comisie de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a
ofertelor depuse, au dreptul de a participa numai membrii
acesteia si dupa caz, expertii cooptati.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica
fiecare oferta atat din punct de vedere al indeplinirii conditiilor
de participare, daca acestea sunt indeplinite se verifica si din
punct de vedere al elementelor tehnice propuse, daca acestea
sunt indeplinite se verifica si din si al aspectelor financiare pe
care le implica.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt
clarificarile si completarile formale sau de confirmare, necesare
pentru evaluarea fiecarei oferte, precum si perioada de timp
acordata pentru transmiterea acestora, termenul-limita
neputand fi stabilit decat la nivel de zile lucratoare (in functie de
complexitate poate fi acordat si termen de 1 zi lucratoare), fara a
fi precizata o ord anume in cadrul acestuia.

in cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le
prezintd comisiei de evaluare, ca urmare a solicitarii de
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6.2.7.5.

clarificari, continutul propunerii tehnice sau propunerii
financiare, oferta sa va fi considerata neconforma.
Prin exceptie, oferta nu va fi considerata neconformain

maésura in care modificarl operate de ofertant in legatura cu:

A. Propunerea sa tehnica - se incadreaza in una din

categoriile de mai jos:

a) pot fiincadrate in categoria viciilor de forma; sau

b) reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore, iar
o eventuala modificare a pretului total al ofertei, indusa
de aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea
clasamentului ofertantilor participanti la procedura de
atribuire.

O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerata o
abatere tehnica minora a ofertei initiale in urmatoarele
situatii:

a) cuantificarea teoretica in valoare monetara a
respectivei abateri/omisiuni depaseste 1% din pretul
total al ofertei;

b) cuantificarea teoretica in valoare monetara a
respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea
aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii
ale autoritatii contractante in raport cu anumite praguri
valorice;

c) Tnurma corectarii respectivei abateri/omisiuni, se
constata ca s-ar schimba clasamentul ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativa in
comparatie cu oferta initiala;

e) modificarea vizeaza o parte din ofertd pentru care
documentatia de atribuire a exclus in mod clar
posibilitatea ca ofertantii sa se abata de la cerintele
exacte ale respectivei documentatji, iar oferta initiala
nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

B. Propunerea sa sa financiara - reprezinta erori aritmetice,

respectiv aspecte care pot fi clarificate cu ajutorul
principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Lege, elementele
propunerii financiare urmand a fi corectate, implicit alaturi
de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente
(pe baza datelor/informatiilor care sunt cunoscute de catre
toti participantii, deoarece sunt prevazute in legislatia
aplicabild, documentatia de atribuire, si/sau in alte
documente prezentate de ofertant).

Noti: indreptarea viciilor de forma si/sau a erorilor
aritmetice se va face doar cu acordul ofertantului, in caz
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contrar oferta se respinge ca neconforma.

6.2.7.6. Modificare (cu exceptia celor de mai sus)/retragere/prelungire
oferta:

a)

b)

c)

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage
oferta numai inainte de termenul limita stabilit pentru
depunerea ofertei.

Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica (cu
exceptia situatiei in care autoritatea prevede expres
posibilitatea negocierilor) oferta dupa expirarea termenului
limité pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii
acestuia de la procedura.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe
toata perioada de valabilitate stabilita de autoritatea
contractanta. Autoritatea contractanta va solicita
ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte de
expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea
acestei perioade. Ofertantul are obligatia de a comunica
autoritatii contractante daca este de acord sau nu cu
prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei. in cazul in
care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei
de valabilitate a ofertei, se considera c3 si-a retras oferta.

Castigatorul/castigatorii pot fi stabiliti doar daca au prezentat
oferte admisibile.

6.2.7.7. 0 oferta este inadmisibila si se respinge atunci cand:

a)

b)

c)

d)

f)

ofertantul nu prezintd comisiei de evaluare informatjile
si/sau documentele solicitate sau acestea nu justifica in
mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al
costurilor propuse,

in cazul in care s-a solicitat garantie de participare si
aceasta nu a indeplinit conditiile de forma, cuantum,
valabilitate, urmare a solicitarii obligatorii de clarificari din
partea autoritatii contractante, ofertantul nu
corecteaza/clarifica aspectele solicitate in termenul dat;
ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de
evaluare clarificarile/completarile solicitate sau
clarificarile/completarile transmise nu sunt concludente;
ofertantul nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile
de participare/cerintele stabilite in documentatia de
achizitie;

ofertantul prezinta o ofertd care constituie o alternativa la
prevederile documentatiei de achizitie;

ofertantul nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii
referitoare la conditiile specifice de munca si de protectie a
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6.2.8.
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)

h)

i)

k)

muncii, atunci cand aceasta cerinta este solicitata;

pretul, fara TVA, inclus in propunerea financiara depaseste
valoarea fondurilor care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie respectiv;

ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a
ofertei si a garantiei de participare;

in cazul in care unei oferte i lipseste una din cele doua
componente, propunerea financiara sau propunerea
tehnica, cerute in mod expres prin documentatia de
atribuire;

ofertantul modifica prin rdspunsurile pe care le prezintad
comisiei de evaluare, ca urmare a solicitarii de clarificari,
continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, cu
exceptia incadrarii in abateri tehnice minore, vicii de forma,
erori aritmetice, conform celor de mai sus;

contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe
care le-a stabilit autoritatea contractanta in cadrul
documentatiei de achizitie, care sunt in mod evident
dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar ofertantul,
desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu
accepta renuntarea la clauzele respective;

in cadrul unei proceduri pentru care s-a prevazut
defalcarea pe loturi, oferta este prezentata fara a se realiza
distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind
imposibila aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot
in parte.

6.2.8.1.

6.2.8.2.

6.2.8.3.

Raportul procedurii de atribuire se elaboreaza inainte de
incheierea contractului de servicii si cuprinde urmatoarele
elemente:

a)
b)
c)
d)

e)

denumirea achizitie si codul CPV;

obiectul contractului de servicii;

denumirea/numele ofertantilor participanti la procedura;
denumirea/numele ofertantilor respinsi s imotivele care au
stat la baza acestei decizii;

denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor
stabilite de prezenta procedura proprie.

Raportul procedurii se semneaza de catre toti membrii comisiei
de evaluare si se aproba de catre conducatorul autoritatii
contractante.

Autoritatea contractanta are obligatia de a anula aplicarea
procedurii pentru atribuirea contractului de servicii in
urmatoarele cazuri:
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6.2.9.

6.2.10.

6.2.11.

a) daca nu a fost depusa nicio oferta;

b) daca toate ofertele depuse au fost respinse;

c) daca constata, dupa expirarea termenului limita de
depunere a ofertelor, ca documentatia care a stat la baza
ofertarii contine erori,omisiuni;

d) daca este imposibila incheierea contractului de servicii.

Comunicarea catre toti ofertantii a rezultatului procedurii de atribuire a
tractulul de achizit blic

6.2.9.1. Autoritatea contractanta va transmite rezultatul
procedurii/selectiei ofertelor prin invocarea motivelor care au
stat la baza respingerii ofertelor, respectiv prin invocarea
numelui ofertantului castigator doar catre ofertantii care au
depus oferte admisibile dar care nu au fost castigatori prin
aplicarea criteriului de adjudecare.

6.2.9.2. Comunicarea rezultatului procedurii se poate face prin
fax/e-mail, autoritatea contractanta avand obligatia de a
mentiona expres faptul ca operatorii trebuie sa mentioneze
adresa de fax/adresa de e-mail la care vor primi
informari/solicitari din partea autoritatii contractante.

r nuntului ibuire in E
Nota: Anunturile se publica in JOUE cu respectarea formularului
standard stabilit de Comisia Europeana in temeiul dispozitiilor art. 51 din
Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26
februarie 2014 privind achizitjile publice si de abrogare a Directivei
2004/18/CE si contin informatjile prevazute in anexa V, respectiv in
partea H, | sau J din respectiva directiva.

“! I . I | . [ ] . -I. l I- =

incheierea contractului de achizitie publica se face cu respectarea
prevederilor prevazute de art. 59 legate de termenul de asteptare din
Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum
si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatjilor.

6.3. Etapa de post-atribuire a contractului

6.3.1.

6.3.2.
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Compartimentul de specialitate urmareste indeplinirea obligatiilor
asumate prin contract.

Receptia si plata
a) Receptia serviciilor se va face de catre comisia de receptie
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constituita prin dispozitia directorului Centrului.

b) Factura fiscala eliberata de catre operatorul economic se
inregistreaza primeste numar de intrare Tn registrul Centrului si
se plateste in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

6.3.3. Subcontractare

6.3.3.1.

6.3.3.2.

6.3.3.3.

6.3.3.4.

Subcontractant - operatorul economic care nu este parte
a contractului de achizitie publica, dar care executa si/sau
furnizeaza anumite parti ori elemente ale serviciilor ori
indeplineste activitati care fac parte din obiectul
contractului, raspunzand in fata contractantulul de
organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in
acest scop; subcontractarea nu diminueaza raspunderea
contractantului in ceea ce priveste modul de indeplinire a
contractului de achizitie publica.

Autoritatea contractanta efectueaza plati corespunzatoare
partii/partilor din contract indeplinite de catre
subcontractantii propusi in oferta, daca acestia solicita
pentru servicii, produse sau lucrari furnizate
contractantului potrivit contractului dintre contractant si
subcontractant in conformitate cu dispozitiile legale
aplicabile, atunci cand natura contractului permite acest
lucru si daca subcontractantii propusi si-au exprimat
optiunea in acest sens.

Conditiile obligatorii care trebuie indeplinite pentru a se
putea efectua plati directe catre subcontractori sunt:

a) sa existe o cerere a subcontractantului in acest sens;

b) natura contractului de achizitie publica sa permita acest
lucruy;

c) dispozitiile privind aceastd modalitate de plata sa se
includa in documentele achizitiei.

Contractantul are dreptul de a implica noi subcontractanti,
pe durata executarii contractului de achizitie publica, cu
conditia ca nominalizarea acestora sa nu reprezinte o
modificare substantiald a contractului de achizitie publica
(in conformitate cu prevederile art151 din HG 395/2016).

6.3.4. Inlocuirea personalului de specialitate, nominalizat pentru indeplinirea
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contractului poate avea loc in urmatoarele conditii:
a) noul personal de specialitate nominalizat indeplineste, cel putin,

criteriile de calificare prevazute in documentele achizitiei;

b) contractantul transmite pentru noul personal, documentele solicitate

prin documentatia de atribuire, in cadrul procesului de realizare a
achizitiei.
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6.3.5. Modificarea contractului de achizitie publicd/acordului cadru:

a) modificarea contractului de achizitie publicd/acordului cadru se
poate efectua doar in cursul perioadei sale de valabilitate, prin act
aditional incheiat in acest sens;

b) pretul poate fi ajustat in functie de modificarile actelor normative
incidente in materie in conditiile prevederilor art. 221 din Legea
98/2018, pentru acoperirea costurilor pe baza cérora s-a
fundamentat preful contractului/acordului cadru.

6.3.6. Incetarea contractului de achizitie publici/acordului cadru are loc in
conditiile dreptului comun in materie - Codul civil:

a) prin executare;

b) prin acordul de vointa al partilor;

¢) prin denuntare unilaterald (cu respectarea unui termen rezonabil de
preaviz);

d) prin reziliere unilaterald (pentru neexecutare / executarea
necorespunzatoare a obligatiilor contractuale);

e) caurmare a interventiei unui eveniment de fortd majora, caz
fortuit/a altui eveniment care face imposibila executarea;

f) prin nulitate;

g) in alte cazuri prevazute de lege.

6.3.7. Pentru contractele de servicii atribuite in baza prezentei proceduri
proprii, Autoritatea contractanta are obligatia de a emite documente
constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa
caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de cétre
contractant/contractant asociat si, daca este cazul, la eventualele
prejudicii.

6.3.8. Documentele constatatoare privind executarea contractelor atribuite prin
procedura proprie, se intocmesc in 2 exemplare originale:

a) un exemplar al documentului constatator fiind eliberat
contractantului;
b) un exemplar fiind pastrat la dosarul achizitiei publice.

6.3.9. Termenul de eliberare a certificatelor constatatoare este de 14 zile de Ia
data finalizarii prestarii serviciilor.

6.3.10. Dosarul achizitiei publice

6.3.10.1. Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprinda documentele
intocmite/primite de autoritatea contractanta in cadrul
procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la
urmatoarele:
a) referat de necesitate;
b) anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre

publicare;

c) erata, daca este cazul;
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6.3.10.2.

6.3.10.3.

6.3.10.4.

6.3.10.5.

6.3.10.6.

d) documentatia de atribuire;

e) decizia de numire a comisiei de evaluare;

f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

h) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de
atribuire;

i) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost
solicitate;

j) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile
transmise/primite de autoritatea contractanta;

k) procesul/procesele-verbale de evaluare;

1) raportul procedurii de atribuire;

m) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

n) contractul de achizitie publica/acordul-cadru semnat si
dupa caz, actele aditionale;

0) daca este cazul, contractele atribuite in temeiul unui
acord-cadru;

p) anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre
publicare;

q) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura
de atribuire;

r) documentul constatator care contine informatii referitoare
la indeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant;

s) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de
atribuire.

Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea
contractanta atat timp cat contractul de achizitie
publica/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin
de 5 ani de la data incetarii contractului respectiv.

In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel
putin 5 ani de la data anularii respectivei proceduri.

Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei
publice are caracter de document public.

Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice se realizeaza
cu respectarea termenelor gi procedurilor prevazute de
reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de
interes public si nu poate fi restricionat decat in masura in care
aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau protejate de
un drept de proprietate intelectuala, potrivit legii.

Prin exceptie de la prevederile articolului anterior, dupa
comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea
contractanta este obligata sa permita, la cerere, intr-un termen
care nu poate depasi o zi lucratoare de la data primirii cererii,
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accesul neingradit al oricarui ofertant la raportul procedurii de
atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de
calificare, propunerile tehnice si/sau financiare care nu au fost
declarate de catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau
protejate de un drept de proprietate intelectuald.

6.3.11. Cai de atac

6.3.11.1.

in conformitate cu prevederile articolului 8 din Legea nr.
101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor
sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare,
"Persoana care se considerd vatdmatd de un act al
autoritdtii contractante poate sesiza Consiliul in vederea
anularii actului autoritatii contractante, obligdrii acesteia la
emiterea unui act sau la adoptarea de mdsuri de
remediere, precum gi pentru recunoasterea dreptului
pretins sau a interesului legitim, in termen de: (...) 5 zile,
incepdnd cu ziua urmdtoare ludrii la cunostintd despre
actul autoritdatii contractante considerat nelegal, (...)"

7. Proceduri speciale

7.1

Negocierea fara publicare a unui anunt de participare

711.  Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica procedura de negociere
directa in cazul achizitionarii de drepturi de autor, daca se indeplineste
cel putin unul dintre urmatoarele criterii:

a) daca necesitatea Autoritatii contractante poate fi satisfacutad numai
de catre un anumit operator economic pentru unul dintre motivele:

scopul achizitiei este crearea sau achizitionarea unei opere de
arta sau unei reprezentatii artistice unice;

concurenta lipseste din motive tehnice;

protectia unor drepturi exclusive, inclusiv drepturi de proprietate
intelectuala.

b) ca o masura absolut necesara, atunci cand, din motive de extrema
urgenta, determinate de evenimente care nu puteau fi prevazute de
catre autoritatea contractanta, termenele pentru procedura standard
nu pot fi respectate.

71.2.  Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica procedura de negociere
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71.3.

71.4,

fara publicare si in cazul in care, in urma procedurii simplificate nu s-a
primit nicio oferta sau niciuna dintre ofertele depuse nu este admisibil3,
cu mentiunea ca documentatia de atribuire sa nu sufere modificari.

Initierea procedurii de negociere fara publicare prealabila se realizeaza
prin transmiterea unei invitatii de participare la negocieri, insotita de
documentatia de atribuire, catre unul sau, ori de céte ori este posibil,
catre mai multi operatori economici.

in situatia prevazuta la art. 7.1.1. litera a) Procedura de negociere fara
publicare se poate finaliza cu semnarea fie a:

a) unui contract de achizitie publica, in cazul in care titular al dreptului
de autor este reprezentantul/impresarul/agentia/tert, altul decat
autorul operei artistice, dar care detine dreptul exclusiv de
reprezentare al autorului si/sau operei(lor) acestuia;

b) unui contract de drepturi de autor, in cazul in care titular al dreptului
de autor este insusi autorul.

¢) unui acord-cadru de servicii, similar cu situatia de la litera a), dar
modalitatea de atribuire este acord-cadru.

Nota: Procedura de negociere fara publicare este o procedura distincta de cea
prevazuta in Legea 98/2016, fiind specifica si dedicata serviciilor din anexa 2.

7.2. Concursul de solutii

Al

7.2.2,

7.2.3.

7.2.4.
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in vederea atribuirii unui contract al cérui obiect se regaseste in Anexa 2,
tinand cont de nivelul de complexitate a activitatilor desfasurate, Centru
are dreptul de a organiza, concurs de solutii.

Concursul de solutii poate fi organizat in conformitate cu prezenta
procedura proprie, in una dintre urmatoarele modalitat;:

a) n cadrul unei proceduri proprii de atribuire a unui contract de
achizitie publica de servicii / contract de cesiune a drepturilor
patrimoniale de autor;

b) ca o procedura de atribuire proprie distincta, cu premii sau plati
acordate participantilor.

Concursul de solutji se initiaza prin publicarea de catre Centru a unui
anunt de concurs prin care solicita persoanelor fizice si juridice sa
depuna proiecte.

in cadrul fiecarui concurs de solutii, Centrul va include, in mod
obligatoriu, in Documentatia de concurs, Regulamentul de concurs si
Tema concursului.
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72.2.8.

7.2.6.

7.2.7.
7.2.8.

7.2.9.

7.2.10.

7.2

7212,

7.213.

7.2.14.
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in scopul evaluarii proiectelor prezentate in cadrul unui concurs de
solutii, Centrul numeste un juriu alcatuit din reprezentanti proprii si din
persoane fizice independente.

in cazul in care participantilor la concurs Ii se solicita o anumita calificare
profesionala, cel putin o treime din numarul membrilor juriului trebuie sa
detina calificarea respectiva sau o calificare echivalenta.

Juriul este autonom in deciziile i opiniile pe care le emite.

Juriul are obligatia de a evalua, in mod anonim si exclusiv pe baza
criteriilor indicate in anuntul de concurs, planurile si proiectele depuse de
candidati.

Anonimatul este mentinut pana la momentul la care juriul adopta o
decizie sau formuleaza o opinie.

Pe baza evaluarii calitative a fiecarui proiect, juriul stabileste clasamentul
proiectelor, precum si observatiile si aspectele care ar trebui clarificate,
intr-un raport/proces-verbal semnat de toti membrii juriului.

Candidatji pot fi invitati, daca este necesar, sa raspunda intrebarilor
consemnate in raportul intocmit de juriu, in vederea clarificarii oricarui
aspect privind proiectele.

Juriul are obligatia de a redacta un proces-verbal complet al dialogului
dintre membrii juriului si candidat.

Centrul are obligatia de a preciza in cadrul documentatiei de concurs
orice informatie, cerintd, regula sau criteriu, necesare pentru a asigura
potentialilor participanti o informare completa si corecta cu privire la
modul de organizare si desfasurare a concursului de solutji.

Documentatja de concurs trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele
informatii:

a) informatii generale privind Autoritatea contractanta;

b) instructiuni privind data-limita care trebuie respectate si formalitat;
care trebuie indeplinite in legatura cu participarea la concurs;

c) criteriile minime de calificare solicitate in legatura cu participarea la
concurs, precum si documentele care urmeaza sa fie prezentate de
concurenti pentru dovedirea indeplinirii criteriilor respective;

d) ansamblul cerintelor pe baza carora concurentii urmeaza sa
elaboreze si sa prezinte proiectele;

e) numarul i cuantumul premiilor care urmeaza s fie acordate, in
cazul in care concursul este organizat ca o procedura
independenta, precum i modalitatea de acordare a acestora;

f) angajamentul autoritatii contractante de a incheia contract/e cu
castigatorul /castigatorii concursului respectiv;
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g) informatii detaliate si complete privind criteriul/criteriile
aplicat/aplicate pentru stabilirea proiectului/proiectelor
castigator/castigatoare.

7.2.15. Centrul nu are dreptul de a limita accesul participantilor la concursul de
solutji pe motiv ca legislatia nationala permite doar participarea
persoanelor fizice sau persoanelor juridice.

7.2.6. Atunci cand selecteaza participantii la concurs, Centrul are obligatia de a
aplica numai criteriile de selectie prevazute in anuntul de concurs,

7.2.17. in cazul in care numérul de participanti care indeplinesc criteriile de
calificare si selectie este mai mic decat numarul minim indicat in anuntul
de concurs, Centrul are dreptul fie de a continua procedura de atribuire
numai cu acel participant/acei participanti care indeplineste/indeplinesc
criteriile solicitate, fie de a anula procedura.

8. Dispozitii finale. Responsabilitati si raspunderiin derularea procedurii
proprii

8.1. Persoana desemnata cu atributii in organizarea si derularea procedurilor de
achizitie publica va duce la indeplinire prevederile prezentei proceduri proprii.

Nr. | Responsabil(i) / Descriere
crt.

A. ETAPA DE PLANIFICARE/PREGATIRE

I. INITIEREA PROCEDURII PROPRII

1. Responsabilul de achizitii primeste Referatul de necesitate de la compartimentele
interne, care solicita achizifionarea de servicii care fac obiectul Anexei 2.

2, Responsabilul de achizitii verifica existenta, in Programul anual al achizitiilor
publice, a achizitiei care urmeaza sa fie atribuita.

3. Responsabilul financiar verifica existenta surselor de finantare pentru achizitia
respectiva.

Il. ELABORAREA $1 TRANSMITEREA DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE
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Documentatia de atribuire este alcatuita din urmatoarele:

a) caietul de sarcini;

b) proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;

c) formulare.

Documentatia de atribuire se publica pe site-ul: centruldeproiecte.ro concomitent cu

Anuntul de participare.

: 8 Responsabilul de achizitii:

a) elaboreaza Anuntul de participare;
b) elaboreaza formulare care vor fi atasate documentatiei de atribuire.

2. intocmesc si transmit catre responsabilul de achizitii specificatiile tehnice (Caietul
de sarcini).

3. Consilierul juridic intocmeste draftul de contract/acordul-cadru.

4, Responsabilul de achizitii, impreund cu Compartimentul care solicita realizarea
achizitiei, stabilesc criteriile de calificare referitoare la:

a) motive de excludere;

b) criterii privind capacitatea (capacitatea de exercitare a activitatii profesionale
si/sau capacitatea tehnica si profesionald);

c) experienta similara;

d) lista serviciilor prestate intr-o perioadé ce nu poate fi mai mica de 3 ani;

e) capacitatea tehnica si profesionala.

5 Responsabilul de achizitii, impreuna cu Compartimentul care solicita realizarea
achizitiei, stabilesc criteriul de atribuire si factorii de evaluare prevazutiin
documentele achizitiei.

6. Responsabilul de achizitii intocmeste referatul de constituire a Comisiei de
evaluare a ofertelor, care mai apoi este aprobat de Directorul Centrului.

Dacé este cazul, responsabilul de achizitii intocmeste Nota justificativa privind
cooptarea de experti externi in cazul in care desemnarea acestora se face inca de
la inceputul procesului de evaluare.

Expertii cooptati nu au drept de vot in cadrul comisiei de evaluare.

7 Consilierul juridic emite actul administrativ (Decizia) de constituire a Comisiei de
evaluare a ofertelor, act semnat de directorul Centrului.

B. ETAPA DE ORGANIZARE A PROCEDURII PROPRII S| ATRIBUIREA
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CONTRACTULUI/ACORDULUI-CADRU

I. ANUNTUL DE PARTICIPARE

1. Responsabilul de achizitii publicad Anuntul de participare, procedura proprie si
documentatia de atribuire, pe site-ul: centruldeproiecte.ro.

Anuntul respectiv va cuprinde principalele informatii referitoare la achizitia in
cauza.

in cazul in care, dupa publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fata de
informatiile deja existente In acesta, responsabilul de Achizitii are obligatia de a
transmite spre publicare un anunt de tip erata la anuntul initial, care trebuie sa fie
publicata nu mai tarziu de 2 zile lucratoare inainte de data stabilita pentru
depunerea ofertelor pe site-ul propriu centruldeproiecte.ro.

li. PERIOADA DE ASTEPTARE

1. Responsabilul de achizitie trebuie sa aiba in vedere ca perioada minima intre data
transmiterii anuntului de participare la procedura proprie si data limita de
depunere a ofertelor este de 7 zile. Pentru proiectele de complexitate redusa,
perioada minima intre data transmiterii anuntului de participare la procedura
proprie si data limita de depunere a ofertelor poate fi redusa la 5 zile

2. Responsabilul de achizitie primeste, prin e-mail, la adresa
achiziti@centruldeproiecte.ro, solicitarile de clarificari.

Responsabilul de achizitie publica pe site-ul propriu raspunsurile la solicitarile de
clarificari, insotite de intrebarile aferente, fara a dezvalui identitatea solicitantilor,
cu respectarea termenelor prevazute in prezenta procedura proprie.

3. Consilierul juridic intocmeste punctul de vedere cu privire la contestatia
formulata de persoana care se considera vatamata de un act al autoritatii
contractante prin continutul documentatiei de atribuire.

Punctul de vedere cu privire la contestatie se elaboreaza impreuna cu:

a) responsabilul de achizitie in cazul in care se refera la informatiile cuprinse in
anuntul de participare;

b) departamentul care a solicitat achizitia in cazul in care se refera la
specificatiile tehnice (caietul de sarcini);

c) de catre consilierul juridic in cazul in care se refera la clauze contractuale.

In cazul in care, contestatia priveste rezultatul procedurii, consilierul juridic va
elabora punctul de vedere impreuna cu membrii comisiei de evaluare.
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4, Responsabilul de achizitie transmite Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor si contestatorului, din oficiu, punctul de vedere asupra contestatiei,
in termen de 5 zile de la data la care Centrul de Proiecte a primit contestatia,
conform art. 18, alin. (1) din Legea nr. 101/2016.

5. Responsabilul de achizitie comunica masurile adoptate, in termen de o zi
lucratoare de la adoptare, atat contestatorului, cat si celorlalti operatori
economici implicati in procedura de atribuire, precum si Consiliului National de
solutionare a contestatiilor.

6. Responsabilul de achizitie publica pe site-ul propriu, inainte de data-limita de
depunere a ofertelor, masurile luate in urma primirii notificarilor.

lil. EVALUAREA OFERTELOR DEPUSE DE OFERTANTI

1. Semneaza declaratiile de confidentialitate si impartialitate inainte de preluarea
atributiilor specifice, dupa data si ora-limita pentru depunerea ofertelor.

in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul
dintre expertii cooptati (daca este cazul) constata ca se afla intr-o situatie de
conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata inlocuirea
sa din componenta comisiei respective cu o alta persoana.

In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, Centrul de Proiecte are obligatia
de a verifica cele semnalate si, daca este cazul, de a adopta masurile necesare
pentru evitarea/remedierea oricaror aspecte care pot determina aparitia unui
conflict de interese, prin:

a) inlocuirea persoanelor responsabile cu evaluarea ofertelor, atunci cand le
este afectata impartialitatea, si intocmirea Referatului de modificare
componenta comisie de evaluare;

Sau

b) eliminarea ofertantului aflat in relatie cu persoanele cu functii de decizie din
cadrul Centrului de Proiecte al Municipiului Timisoara.

intocmegte procesul-verbal de deschidere a ofertelor, semnat de membrii
comisiei de evaluare si de reprezentantii imputerniciti ai operatorilor economici
prezenti la sedinta.

in procesul-verbal se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective,
aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale
fiecarei oferte, consemnandu-se totodat3 lista documentelor de calificare
depuse de fiecare operator economic in parte.

Transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

participanti la procedura de atribuire, in cel mult o zi lucratoare de la deschidere,
indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva.

Publica pe site-ul propriu procesul-verbal de deschidere a ofertelor, in cel mult o
zi lucratoare de la deschidere,

Evalueaza ofertele conform cerintelor Documentatiei de atribuire astfel:

verifica indeplinirea criteriilor de calificare de cétre ofertanti cu prevederile
din documentatia de atribuire;

verifica conformitatea propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile
caietului de sarcini;

aplica criteriul de atribuire si factorii de evaluare (daca este cazul), astfel cum
a fost prevazut in documentatia de atribuire;

verifica propunerile financiare prezentate de cétre ofertanti;

elaboreaza solicitarilor de clarificari gi/sau completari necesare in vederea
evaluarii ofertelor;

stabileste termenul-limitd de raspuns la clarificare, in functie de volumul si
complexitatea clarificarilor si completarilor formale sau de confirmare
necesare pentru evaluarea fiecarei oferte.

stabileste ofertele inacceptabile / neconforme / neadecvate si a motivele
care stau la baza incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii;

stabileste ofertele admisibile;

aplica criteriul de atribuire si factorii de evaluare, astfel cum a fost prevazuti
in documentatia de atribuire;

stabileste oferta castigatoare sau, dupa caz, formuleaza propunerea de
anulare a procedurii;

intocmeste si supune aprobarii Raportul procedurii de atribuire si il publica pe
site-ul centruldeproiecte.ro;

in cazul in care nu aproba raportul procedurii, directorul Centrului de Proiecte
al Municipiului Timisoara va motiva in scris decizia sa si poate, dupa caz:

e sa returneze raportul, o singurad data, comisiei de evaluare, spre
corectare sau reevaluare partiala;

e sa solicite o reevaluare completd, caz in care o noud comisie de evaluare
va fi numita.
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2. Responsabilul de achizitii transmite comunicarea privind rezultatul procedurii de
atribuire la:

a) ofertantul declarat castigator;

b) ofertantii a caror oferta a fost respinsa, motivand aceasta decizie si indicand
numele ofertantului castigator;

c) ofertantii a caror ofertd a fost declaratd admisibila, dar care nu a fost
declarata castigatoare, indicand caracteristicile si avantajele relative ale
ofertei castigatoare fata de oferta respectivului ofertant si numele
ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie publica.

In situatia in care procedura de atribuire se anuleaza, responsabilul de achizitie
publica decizia de anulare a procedurii de atribuire a acordului-cadru /
contractului de achizitie publica, insotita de justificarea anularii procedurii de
atribuire, pe site-ul propriu, in termen de 2 zile de la adoptarea deciziei de
anulare.

De asemenea, comunica in scris tuturor participantilor la procedura de atribuire,
in cel mult 2 zile lucratoare de la data anularii, atat incetarea obligatiilor pe care
acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret care a
determinat decizia de anulare.

IV. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA/ACORDULUI-CADRU

1. Responsabilul de achizitii va pregati acordul-cadru / contractul de achizitie
publica, in vederea semnarii, respectand urmatoarele termene:

a) dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii
respective, dar nu inainte de expirarea perioadei prevazute in Art. 8, alin
(1), din legea 101/2016.

b) in perioada de valabilitate a ofertelor.

Responsabilul de achizitii pregateste acordul-cadru / contractul de achizitie
publica (in doua exemplare) si-l transmite spre verificare si/sau semnare céatre
compartimentele/departamentele implicate.

Nota: Contractul de achizitie publica/acordul-cadru va avea cel putin
urmatoarele anexe, ca parte integranta:

a) caietul de sarcini, inclusiv clarificarile si/sau masurile de remediere aduse
pana la depunerea ofertelor ce privesc aspectele tehnice si financiare;

b) oferta, respectiv propunerea tehnica si propunerea financiara (in original),
inclusiv clarificarile din perioada de evaluare;

c) angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert, daca este cazul;
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d) contractele cu subcontractantii, daca este cazul;
e) acordul de asociere, daca este cazul;

f) garantia de buna executie, daca este cazul.

2. Semneaza acordul-cadru / contractul de achizitie publicd numai dupa ce a fost
semnat de Compartimentul Juridic si dupa ce a primit viza de control financiar
preventiv.

3. Responsabilul de achizitie publicad un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la
data incheierii acordului-cadru/contractului de achizitie publica.

In cazul contractelor subsecvente incheiate in executarea acordurilor-cadru, AC
grupeaza trimestrial anunturile de atribuire si are obligatia de a transmite spre
publicare anunturile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la
incheierea fiecarui trimestru.

4, Responsabilul de achizitii intocmeste o nota catre responsabilul financiar pentru
eliberarea garantiei / garantiilor de participare, in conformitate cu prevederile art.
38 din H.G. nr. 395/2016.

Responsabilul financiar elibereaza garantia/garantiile de participare, in
conformitate cu prevederile art. 38 din H.G. nr. 395/2016.

Responsabilul financiar elibereaza garantia/garantiile de participare, in
conformitate cu prevederile art. 42 alin 2 din H.G. nr. 395/2016.

C. ETAPA POST ATRIBUIRE CONTRACT/ACORD-CADRU, RESPECTIV
EXECUTAREA $1 MONITORIZAREA IMPLEMENTARII CONTRACTULUI/
ACORDULUI-CADRU

I. DERULAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

1. Persoana care a solicitat efectuarea achizitiei urméareste indeplinirea obligatiilor
asumate prin contract si solicita efectuarea receptiei.

2: Persoana care a solicitat efectuarea achizifiei transmite responsabilului de
achizitii informare justificata cu privire la eventualele modificari ale contractului.

Informarea justificata cuprinde motivele si oportunitatea modificarilor propuse.

Il. FINALIZAREA CONTRACTULUI
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1. Persoana care a solicitat efectuarea achizitiei transmite procesul-verbal de
receptie in vederea emiterii de catre responsabilul de achizitii a documentului
constatator.
2. Responsabilul de achizitii intocmeste, in 2 exemplare, documentul constatator

care contine informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa caz, neindeplinirea
obligatiilor contractuale de cétre contractant/contractant asociat i, daca este
cazul, la eventualele prejudicii, si:

a) elibereaza un exemplar operatorului economic;
b) depune un exemplar la dosarul achizitiel publice;

Termenul de eliberare a certificatelor constatatoare este de 14 zile de la data
finalizarii prestarii serviciilor.

intocmeste dosarul achizitiei publice, arhivand toate documentele care au condus
la atribuirea contractului de achizitie publica.

Intocmit, Avizat,
Cristian Balea, Nicusor Huruiala,
Expert Achizitii Publice Contabil-Sef

Y
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