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Anexa 1 la Referat nr. IES-REF 24/15.03.2023

Fisa postului

Inspector de specialitate financiar, grad profesional IA

pe perioada determinata pana la data 31.07.2024, in contextul Programului cultural
national ,Timisoara — Capitald Europeana a Culturii in anul 2023”, norma intreaga (40
ore/saptaméana)

Atributii:

1.

o g~ w

10.

M.

12.
13.

Asigura, sub coordonarea directa a sefului de birou, derularea activitatii financiare
a Centrului, in conformitate cu dispozitiile legale si delegarile de autoritate primite
din partea conducerii;

Intocmeste rapoarte/ situatii lunare/trimestriale/anuale si le transmite in termen
institutiilor solicitante, privind stadiul implementarii Programului cultural,

Urmareste executarea integrala si intocmai a bugetului aprobat;
Verifica legalitatea si exactitatea documentelor de decontare a cheltuielilor;
Intocmeste documentatia in relatia cu Trezoreria;

Intocmeste lunar necesarul de alocatii bugetare pentru luna urmétoare, pe care il
transmite compartimentului de specialitate din cadrul aparatului Primarului
Municipiului Timisoara;

Intocmeste si transmite orice situatie economico-financiara solicitats de
conducerea Centrului;
Asigura evidenta corectd a rezultatelor activitatii economico-financiare;

Propune masuri necesare in vederea prevenirii deturnarilor de fonduri,
degradarilor sau sustragerii de bunuri materiale sau banesti;

Asigura controlul asupra tuturor documentelor prin care se autorizeaza efectuarea
de cheltuieli in general sau din care deriva direct sau indirect angajamentele de
plati;

Raspunde de asigurarea fondurilor necesare, in limita creditelor bugetare
aprobate,

Urmareste circulatia documentelor si ia masuri de imbunatatire a acesteia;

Asigura clasarea si pastrarea in ordine si in conditii de siguranta a documentelor si
actelor justificative ale operatiilor financiare si evidenta pierderii sau distrugerii lor
partiale sau totale;
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14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

Organizeaza evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale privind
activitatea Centrului;

Monitorizeaza, impreuna cu Compartimentul Programe si Proiecte, modul de
indeplinire a obligatiilor asumate de catre beneficiarii finantarilor nerambursabile
prin contractele semnate cu Centrul, in calitate de autoritate finantatoare, dupa
derularea sesiunilor de selectie;

Raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate
al compartimentului;

Verifica toate documentele necesare contractarii prevazute in Regulamentul
privind finantarea nerambursabila de la bugetul local al municipiului
Timisoara/bugetul de stat a proiectelor;

Verifica financiar toate contractele de finantare cu beneficiarii castigatori;

Impreun cu responsabilul cu monitorizarea contractului verifica cererile de plat
primite de la beneficiarii de finantari nerambursabile pentru fiecare transa, in baza
graficului de finantare, anexa la contractul de finantare, in functie de etapele de
realizare ale programului, proiectului sau actiunii culturale, dupa caz;

Primeste siinregistreaza toata documentatia aferenta decontarii si raportarii
cheltuielilor;

Controleaza si valideaza rapoartele finale financiare aferente tuturor contractelor
de finantare nerambursabile;

Asigura intocmirea si arhivarea documentelor justificative si a registrelor contabile
conform cu legislatia in vigoare.

Indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din
actele normative 1n vigoare.
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