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Aprobat,
Director

Alexandra-Maria Rigler

Anexa 1 la Decizia IES-DEC 92 /15.09.2022

Norma interna privind procedura de atribuire aplicata pentru
achizitiile publice de servicii sociale si alte servicii specifice
prevazute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice

1. Scopul procedurii operationale

11. Scopul prezentei proceduri proprii il constituie asigurarea cadrului legal
necesar pentru atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru
privind Servicii din anexa 2, a céror valoare estimata este mai mica decét
pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) coroborat cu art.
68, alin.(2), lit. b) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificdrile si completérile ulterioare.

1.2. Prezenta procedura a fost intocmitd cu respectarea dispozitiilor legale
aplicabile, cuprinse n legislatia comund si conexa si in strénsa legatura cu
Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de Proiecte al
Municipiului Timisoara (Anexa 1la HCL nr. 187 / 10.05.2022 privind
reorganizarea Centrului):

1.21.  n acest sens, obiectul activitétii Centrului 1l reprezint:

a) contributia la implementarea Programului Cultural ,Timisoara 2023 -
Capitala Europeana a Culturii” si consolidarea mostenirii acestuia;

b) contributia la oferta de produse si programe de calitate ridicata,
derulate in beneficiul orasului si locuitorilor orasului, cum ar proieciii
cinematografice de film, spectacole de muzic3, teatru, festivaluri,
programe educative si comunitare, conferinte si orice alte programe
proprii sau organizate in parteneriat care se inscriu in strategia de
programare si utilizare a Centrului;
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d)

initierea, organizarea, derularea si promovarea unor actiuni, proiecte
si programe proprii, precum formare, cercetare, documentare, burse,
mobilitati, rezidente, schimburi de experiente si alte activitati de
interes, In domenii de interes local;

contributia la valorificarea spatiilor disponibile aflate in proprietatea
Municipiului Timisoara, prin elaborarea de strategii, programe si
regulamente in domeniile de interes local aferente scopului Centrului;

realizarea de parteneriate cu organizatii de profil, precum si cu
institutii publice sau private din Timisoara, tara sau strainatate, in
vederea deruldrii unor programe, proiecte si actiuni de interes local;

realizarea de studii, cercetari si analize privind perceptii, tendinte si
evolutii In domeniile de interes local;

contributia la implementarea strategiilor si politicilor publice locale
ale Municipiului Timisoara in domeniile finantate;

realizarea sau participarea la programe si proiecte care urmaresc
promovarea principiilor multiculturale si antidiscriminatorii, Th scopul
cultivarii diversitatii culturale;

activarea in retele europene si internationale de profil, din tara si din
strainatate si colaborarea cu orase infratite ale Municipiului
Timisoara;

contributie la promovarea Timisoarei in regiune, in tara siin
strdinatate. (...)

Totodata, pentru indeplinirea obiectivelor sale, Centrul are
urmatoarele atributii:

a)

gazduieste Echipa Curatoriald Timisoara 2023, responsabila de
asigurarea coerentei artistice si coordonarea strategica a
implementarii Programului Cultural ,Timisoara 2023 — Capitala
Europeana a Culturii”;

coordoneaza elaborarea si implementarea programului transversal
Power Station din cadrul Programului Cultural ,Timisoara 2023 -
Capitala Europeana a Culturii”, cu scopul de a consolida capacitatea
operatorilor culturali;

contribuie la organizarea si derularea evenimentului de deschidere
din cadrul Programului Cultural ,Timisoara 2023 - Capitala
Europeana a Culturii”;

elaboreaza si implementeaza planul de monitorizare si evaluare a
impactului titlului de Capitald Europeana a Culturii asupra orasului;

contribuie la implementarea altor componente transversale ale
dosarului de candidatura, precum comunicare si marketing,
productie, incluziune sociald, voluntariat, fundraising;
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h)

k)

dezvolta platforme digitale si baze de date accesibile si
interconectabile care sa permita inventarierea si accesul la resursele
comune ale orasului, gestionarea finantarilor nerambursabile,
calendarul de evenimente, promovarea evenimentelor finantate etc;

asigurd programarea si animarea spatiilor din administrarea sa cu
programe culturale, educative, de divertisment etc, diverse si
complementare intre diferitele spatii, cu un standard calitativ ridicat,
in regim constant, selectionate si implementate de echipa Centrului;

faciliteaza accesul si sustine utilizarea spatiilor disponibile aflate in
proprietatea Municipiului Timisoara, in scopul desfasurarii de
activitati si evenimente inh domenii de interes local de catre terti;

sustine, inclusiv financiar, utilizarea si punerea Tn valoare a unor
spatii neconventionale aflate in proprietatea Municipiului Timisoara,
in scopul desfasurarii de activitati si evenimente inh domenii de
interes local;

deruleaza programe si proiecte proprii, in limita bugetului aprobat cu
aceasta destinatie, precum programe si proiecte de formare,
cercetare, documentare, burse, mobilitati, rezidente, schimburi de
experienta si alte activitati de interes in domenii de interes local;

faciliteaza parteneriate cu organizatii si institutii publice sau private
din Timisoara, din tarad sau din strdinatate, atat in sprijinul actiunilor,
proiectelor si programelor finantate, cat si pentru programele si
activitatile proprii ori in interesul Municipiului Timisoara;

organizeaza evenimente de promovare, de atragere a unor
parteneriate si de dezvoltare a domeniilor finantate, in regim propriu
sau in coproductie, cu alte entitati publice sau private din Municipiul
Timisoara, din tard sau din strdinatate;

realizeaza activitati dedicate diplomatiei culturale, inclusiv in relatie
cu orase infratite si retele europene si internationale de profil;

initiaza si implementeaza proiecte cu finantare nationala si
internationald pentru dezvoltarea domeniilor de interes local;
concepe, redacteaza, editeaza si difuzeaza carti si publicatii,
precum si materiale promotionale, pe orice tip de suport;
elaboreaza rapoarte de impact, atat la nivel de progam si proiect
finantate, cat si la nivel de domenii si arii tematice de finantare;
realizeaza studii, cercetari si analize privind perceptii, tendinte si
evolutii Tn domeniile finantate, la nivel de oras si regiune;

organizeaza orice alte actiuni compatibile cu obiectul sau de
activitate. (...).
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2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1

2.2

Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara (autoritatea contractanta)
aplica prezenta procedura proprie ori de cate ori intentioneaza sa atribuie
contracte de achizitie publica/acord-cadru ce privesc achizitii publice ce au
ca obiect Servicii prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, a caror valoare estimata este mai mica decéat valoarea de
3.636.150,00 lei fara TVA.

in aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractanta va asigura
cu prioritate respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor
de achizitie publica/acord-cadru, prevazute la art. 2 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice si anume:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

c) recunoasterea reciproca;
d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

3. Documente de referinta

3.1

3.2.

3.3.
3.4.
3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare (denumita in continuare, generic, “Lege”).

Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 101/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

Alte acte normative specifice (a se vedea http://anap.gov.ro/web).

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Hotarérea Consiliului Local al Municipiului Timisoara nr. 83 / 15.03.2022
privind exercitarea angajamentului de sustinere financiara a Municipiului
Timisoara in implementarea Programului national ,Timisoara - Capitala
Europeana a Culturii in 2023".

Legea nr. 286 din 31 octombrie 2022 privind aprobarea Ordonantei de
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Urgenta a Guvernului nr. 83/2022 pentru modificarea si completarea
Ordonantei Guvernului nr. 51/1998 privind Iimbunatatirea sistemului de
finantare a programelor, proiectelor si actiunilor culturale, precum si pentru
modificarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 42/2019 privind
stabilirea unor masuri financiare pentru sustinerea desfasurarii Programului
cultural national "Timisoara - Capitala Europeana a Culturii in anul 2023.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

41. Definitii: In sensul prezentei proceduri (ce reglementeazé procedura proprie),
termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele semnificatii:

41.1.

41.2.

41.3.

41.4.

41.5.

41.6.
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Abatere profesionala: Orice comportament culpabil care afecteaza
credibilitatea profesionald a operatorului economic Th cauza, cum ar fi
incalcari ale drepturilor de proprietate intelectuald, savérsite cu intentie
sau din culpa grava, inclusiv incalcari ale normelor de deontologie in
sensul strict al profesiei careia fii apartine acest operator.

Achizitie sau achizitie publica: Achizitia de lucrari, de produse sau de
servicii, prin intermediul unui contract de achizitie publica, de catre una
ori mai multe autoritati contractante, de la operatori economici,
desemnati de catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau
serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public.

Autoritate contractanta:

a) autoritatile si institutiile publice centrale sau locale, precum si
structurile din componenta acestora care au delegatd calitatea de
ordonator de credite si care au stabilite competente in domeniul
achizitiilor publice;

b) organismele de drept public;

c) asocierile care cuprind, cel putin, o autoritate contractanta, dintre
cele prevazute la lit. a) sau b).

Contract de achizitie publica: Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit
legii, actului administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi
operatori economici si una ori mai multe autoritati contractante, care are
ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii.

Contract de achizitie publica de servicii: Contractul de achizitie publica
care are ca obiect prestarea de servici.

Acord-cadru: Acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe

autoritati contractante si unul ori mai multi operatori economici care are
ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care guverneaza contractele
de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumita perioada, in
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41.7.

41.8.

41.9.

41.10.

4111,

4112.
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special in ceea ce priveste pretul si dupa caz cantitatile avute in vedere.

Contractant: Orice operator economic care este parte la un contract de
achizitie publica.

CPV: Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat
prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 a1 Parlamentului European si al
Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun a1 achizitiilor
publice (CPV).

Document al achizitiei: Anuntul de participare, documentatia de
atribuire, precum si orice document suplimentar emis de autoritatea
contractanta sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili
elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire

Documentatia de atribuire: Documentul achizitiei care cuprinde
cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru a asigura
operatorilor economici o informare completa, corecta si explicita cu
privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si
modul de desfasurarea a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile ori
documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de
prezentare a documentelor de catre ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile.

Negociere fara publicare a unui anunt de participare: procedura
speciald de atribuire a unui contract de achizitie publicd care se subscrie
cadrului reglementat prin Norma proprie dar care are la baza sau este in
relatie directd cu dreptul de autor sau alte drepturi conexe acestuia

Obiect al dreptului de autor: constituie obiect al dreptului de autor
operele originale de creatie intelectuala in domeniul literar, artistic sau
stiintific, oricare ar fi modalitatea de creatie, modul sau forma de
exprimare si independent de valoarea si destinatia lor, cum sunt:

a) scrierile literare si publicistice, conferintele, predicile, pledoariile,
prelegerile si orice alte opere scrise sau orale, precum si programele
pentru calculator;

b) operele stiintifice, scrise sau orale, cum ar fi: comunicarile, studiile,
cursurile universitare, manualele scolare, proiectele si
documentatjile stiintifice;

c) compozitile muzicale cu sau fara text;

d) operele dramatice, dramatico-muzicale, operele coregrafice si
pantomimele;

e) operele cinematografice, precum si orice alte opere audiovizuale;

f) operele fotografice, fotogramele peliculelor cinematografice,
precum si orice alte opere exprimate printr-un procedeu analog
fotografiei;

g) operele de arta grafica sau plasticd, cum ar fi: operele de sculptura,
pictura, gravura, litografie, arta monumentala, scenografie,
tapiserie, ceramica, plastica sticlei si a metalului, desene, design,
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4113.

4114.

41.15.

41.16.

41.7.

4118.

41.19.

41.20.

41.21.

41.22.
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precum si alte opere de arta aplicata produselor destinate unei
utilizari practice;

h) operele de arhitectura, inclusiv plansele, machetele si lucrarile
grafice ce formeaza proiectele de arhitectura;

i) lucrarile plastice, hartile si desenele din domeniul topografiei,
geografiei si stiintei in general.

Ofertant: Orice operator economic care a depus o oferta, in cadrul unei
proceduri de atribuire (inclusiv in cazul procesului de realizare a unei
achizitii directe).

Oferta: Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de
a se angaja, din punct de vedere juridic, intr-un contract de achizitie
publica. Oferta cuprinde: propunerea financiard, propunerea tehnica,
precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire.

Oferta alternativa: Oferta care respecta cerintele minime si eventualele
cerinte specifice, prevazute In documentele achizitiei, dar care propune o
solutie diferitd, intr-o masura mai mare sau mai mica.

Operator economic: Orice persoana fizica sau juridica, de drept public
ori de drept privat sau grup ori asociere de astfel de persoane care ofera,
in mod licit, pe piata, executarea de lucrari si/sau a unei constructii,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere
temporara, formata intre doua ori mai multe dintre aceste entitati.

Specificatii tehnice: Cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnics,
ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris in mod
obiectiv, intr-o maniera corespunzatoare inhdeplinirii necesitatii autoritatii
contractante.

Persoane cu functii de decizie: Conducdatorul autoritatii contractante,
membrii organelor decizionale ale autoritatii contractante ce au legatura
cu procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul
autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor
achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de atribuire.

Procedura simplificata: procedura standard aplicata de Autoritatea
contractanta ori de cate necesitatea acesteia se regaseste in Anexa 2.

Procedura speciala: Negocierea fara publicare a unui anunt si Concursul
de solutii.

Subcontractant: Orice operator economic care nu este parte a unui
contract de achizitie publicd si care executa si/sau furnizeaza anumite
parti ori elemente ale lucrarilor sau ale constructiei ori indeplinesc
activitati care fac parte din obiectul contractului de achizitie publica,
raspunzéand in fata contractantului de organizarea si derularea tuturor
etapelor necesare Tn acest scop.

Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres, ca
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sunt zile lucratoare.

5. Abrevieri

AC - Autoritate contractanta.

CPV - Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin
Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5
noiembrie 2002 - Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV).

DA - Documentatia de atribuire.
Centrul - Centrul de Proiecte Timisoara.

LEGE - Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

HG - Hotararea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru
din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

PAAP - Programul anual al achizitiilor publice.
ANAP - Agentia Nationala pentru Achizitii Publice.

C.N.S.C. - Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor.

6. Descrierea procedurii simplificate

6.1. Generalitati

6.11.  In conformitate cu art. 7 alin. (2) din Legea 98/2016, atribuirea
contractelor/acordurilor-cadru care au ca obiect Servicii din anexa 2 cu o
valoare estimata fara TVA mai mica decat pragurile prevazute la art. 7
alin. (1) lit. d) din Lege, se face in baza unei procedurii proprii. Aceasta
procedura va fi pusa la dispozitia operatorilor economici in vederea
cunoasterii cadrului legal de desfdsurare a procedurii de achizitie.

6.2. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii

6.2.1. Principalele etape ale procesului de achizitie pentru atribuirea

contractelor/acordurilor-cadru care au ca obiect Servicii din anexa 2, cu
o valoare estimata fara TVA mai mica decéat pragurile prevazute la art. 7
alin. (1) lit. d) din Lege, sunt:
a) Etapa de planificare/pregatire a procedurii:

e identificarea necesitatilor,

e elaborarea referatelor de necesitate,

e intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor

suport,
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e aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor
suport.

b) Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract/acord-cadru:
e publicare,
e deschidere,
e evaluare,
e atribuire.

c) Etapa post atribuire contract/acord-cadru:
e executarea si monitorizarea implementarii
contractului/acordului-cadru,
e modificare contract,
e subcontractare.

6.3. Documente utilizate in procedura de achizitie publica prin procedura proprie:

a)
b)

Referatul de necesitate;

Declaratie conform art. 21, alin 3 lit. a) din HG 395/2016 privind persoanele
ce detin functii de decizie care sunt implicate Th desfasurarea procedurii de
atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia in cadrul autoritatii
contractante, respectiv cele cu putere de reprezentare din partea
furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale
acestora;

Documentatia de atribuire: Instructiunile catre ofertanti, Caietul de sarcini,
Modele de formulare si Proiect contract/acord cadru;

Anuntul de participare;

Adresa raspuns pentru clarificari solicitate (daca este cazul);

Decizie de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor;

Nota justificativa experti cooptati, daca este cazul;

Declaratii de confidentialitate si impartialitate;

Formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

Raportul procedurii de atribuire;

Comunicari privind rezultatul procedurii de atribuire;

Anunt de atribuire;

Contract de achizitie publica/Acord-cadru.

6.4. Resurse necesare:

a)

b)

Resurse materiale: Centrul va asigura elementele de logistica prin: spatiu
pentru desfasurarea activitatii, birouri, scaune, calculatoare, retea, linii
internet si telefonie, imprimante, consumabile, etc. dar si pe elemente de
alta natura.

Resurse umane: Resursele umane sunt reprezentate de personalul din
cadrul Centrului care este implicat, prin atributiile/sarcinile de serviciu, in
realizarea activitatii procedurate.
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c) Resurse financiare: Resursele financiare se refera la prevederea in buget a
sumelor necesare cheltuielilor de functionare (achizitionarea materialelor
consumabile necesare desfasurarii activitatii, acoperirea contravalorii
serviciilor de intretinere a logisticii, plata cheltuielilor cu personalul direct
implicat in activitatea respectiva, precum si a utilitatilor necesare
desfasurarii activitatii in bune conditii).

6.5. Modul de lucru:

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.
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Etapa de planificare a achizitiei debuteaza cu identificarea necesitatilor si
elaborarea referatului de necesitate si se incheie odata cu aprobarea de
catre Directorul Centrului a documentatiei de atribuire. Pregatirea
procesului de realizare a achizitiei, trebuie sa ia in considerare elemente,
precum:

a) necesitatea achizitiei (identificarea reala si corecta a
necesitatii);

b) oportunitatea achizitiei (ce tine de urgenta achizitiei publice, de
etapa in care este obligatorie de realizat, pentru a raspunde unei
necesitati punctuale identificate, cu minimum de costuri);

c) asigurarea resurselor ce pot fi disponibilizate;

d) existenta potentialilor ofertanti pe piata (in vederea satisfacerii
necesitatii identificate cu resursele ce pot fi disponibilizate).

Stabilirea necesitatii efectuarii achizitiei are ca scop determinarea
necesarului de servicii pentru asigurarea bunei desfasurarii a activitatii
autoritatii contractante precum si a valorii estimate a acordului
cadru/contractelor ce urmeaza a fi atribuite.

Realizarea activitatilor precizate mai sus se concretizeaza prin intocmirea
de catre personalul cu responsabilitati in acest sens a referatului de
necesitate si a documentatiei de atribuire.

Referatul de necesitate are ca scop determinarea necesarului de servicii

sau alte activitati pentru asigurarea bunei desfasurarii a activitatii din
cadrul Centrului.

Referatul de necesitate este documentul intern care se regdseste in
dosarul achizitiei publice si cuprinde:

a) necesitatea de servicii sau alte activitati;

b) justificarea necesitatii (oportunitatea achizitiei);

c) pretul unitar/total cu si fara TVA al serviciilor, Tn urma unei cercetari
de piatd/pe baza istorica (atunci cand nu este posibil efectuarea
unei cercetari de piata);

d) aspecte tehnico-economice (atunci cand este posibil);

€) propuneri pentru lotizarea serviciilor, daca este cazul.

Avizarea, aprobarea si repartizarea referatului de necesitate se realizeaza
dupa verificarea cu privire la:


https://centruldeproiecte.ro
mailto:contact@centruldeproiecte.ro

Centrul de Proiecte Timisoara
Str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7 | CIF 44202834

centruldeproiecte.ro
contact@centruldeproiecte.ro
+40787.287.100

a) diviziunea bugetars,

b) fincadrarea in pragurile stabilite la art. 7 alin (1) din Legea nr. 98/2016
pentru contractele/acordurile cadru de achizitie publica de servicii
sociale si alte servicii specifice, prevazute Th anexa nr.2 din Legea
98/2016,

c) Tncadrarea in limitele fondurilor bugetare cuprinse in Programul anual
al achizitiilor publice, referatul de necesitate avizat este transmis
spre aprobare Directorului Centrului.

6.5.7. Referatul de necesitate este insotit de Nota de modificare/completare a
PAAP-ului daca, dupa verificare, se constata:
a) necesitatea realocarii de fonduri, prin diminuari de la alte
achizitii preconizate a se efectua si care nu au fost initiate/deja
efectuate, exista fonduri disponibile, cu conditia incadrarii in
bugetul alocat, pentru articolul bugetar respectiv;
b) achizitia nu a putut fi prevazuta si cuprinsa in PAAP-ul initial.

6.5.8. Dupa aprobare, referatul de necesitate este transmis catre Biroul Buget,
Financiar si Achizitii publice in vederea repartizarii catre una dintre
persoanele cu atributii in realizarea achizitiei (intocmirea documentatiei
de atribuire si a documentelor suport).

6.5.9. Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi
completat/modificat in urmatoarele conditii:

a) completarea/modificarea sa se realizeze inainte de initierea
achizitiei, cu luarea in considerare, daca este cazul, a timpului
necesar modificarii PAAP-ului, si aprobarii acestora;

b) biroul Buget, Financiar si Achizitii publice sa fie notificat in timp
util, astfel incat sa poata intreprinde toate diligentele necesare
realizarii achizitiei;

c) in cazul anularii achizitiei si/sau in cazul in care necesitatea
serviciilor solicitate nu mai este de actualitate, referatul de
necesitate se returneaza.

6.6. Estimarea valorii achizitiei

6.6.1. Strategia de contractare - Pentru a putea organiza propria procedura,
valoarea estimata fara TVA trebuie sa fie mai mica decat pragul prevazut
la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea 98/2016 si anume: 3.636.150,00 lei,
pentru contractele de achizitie publica/acordurile cadru de servicii
sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa 2.

6.6.2. Principii generale de estimare:
a) Momentul estimarii: Estimarea se efectueaza inainte de initierea
achizitiei, astfel incat sa fie valabild la momentul initierii acesteia si
sa tina cont de bugetul aprobat, conform PAAP;
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6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.
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d)

e)

9)

Criteriul general de estimare: Modalitatea de achizitie se alege in
functie de valoarea estimata a serviciilor: care sunt considerate
similare, ori care se adreseaza operatorilor economici ce desfasoara
constant activitati intr-o piata de profil relevanta, pe care autoritatea
contractanta intentioneaza sa le atribuie in cursul unui an bugetar;
Corespondenta cu codul/codurile CPV: Obiectul achizitiei publice se
pune in corespondentd cu codul/codurile CPV care il descriu cat mai
exact, relevanta fiind activitatea ce caracterizeaza obiectul principal
al contractului;

Valoarea totald de platd, fdrd TVA: Estimarea se calculeaza in functie
de valoarea totala de plata, bara TVA, ludndu-se in considerare orice
forme de optiuni si prelungiri ale contractului, care vor fi mentionate,
in mod explicit, si in documentele achizitiei;

Subevaluarea valorii estimate: Estimarea se realizeaza fara utilizarea
de metode de calcul, care sa conduca la o subevaluare a valorii
estimate a achizitiei, cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de
atribuire prevazute de Legea 98/2016 si/sau de a eluda acele
prevederi ale legii care instituie obligatii in raport cu anumite praguri
valorice;

Divizarea contractului de achizitie publica: autoritatea contractanta
are obligatia de a nu diviza contractul de achizitie publicd in mai
multe contracte distincte, de valoare mai mica, cu scopul de a evita
aplicarea procedurilor de atribuire reglementate de Lege;

Impértirea pe loturi: Atunci cand atribuirea contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru, se realizeaza pe loturi separate, valoarea
estimata se determina ludndu-se ih considerare valoarea globala
estimatd a tuturor loturilor. in cazul in care nu se recurge la atribuirea
contractului pe loturi, justificarea acestei decizii se realizeaza prin
strategia de contractare.

Metode de calcul ce pot fi utilizate in realizarea estimarii:

a)

b)
c)

preturi de catalog (catalogul electronic de la adresa
www.e-licitatie.ro);

cercetare de piata (pretul pietei);

pe baza istorica (valori din achizitiile anterioare, actualizate cu
factorul de inflatie).

Determinarea corecta a valorii estimate a achizitiei are importanta
privind:

a)
b)

stabilirea modalitatii de achizitie;
situatia pretului aparent neobisnuit de scdzut sau care depaseste
valoarea estimata etc.

Totodata, in cuprinsul strategiei de contractar, autoritatea contractanta
va justifica de ce, atunci cand intentioneaza sa atribuie contracte de
achizitie publica/acord-cadru ce privesc achizitii publice ce au ca obiect
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6.7.
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servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea
nr. 98/2016 a ales ca si procedura de atribuire - procedura proprie.

Comisia de evaluare

6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.

Comisia de evaluare este formata din persoane cu atributii in realizarea
achizitiilor publice din cadrul Biroului Buget, Financiar si Achizitii publice
si persoane din cadrul structurilor Centrului numiti prin dispozitie a
Presedintelui, Tn functie de obiectul achizitiei;

Membri de rezerva. in orice situatie, in componenta comisiei de evaluare
pot fi nominalizati membri de rezerva, inh cazul in care persoana care
urmeaza sa fie inlocuita nu are posibilitatea, din motive obiective, de a-si
indeplini atributiile, membrul de rezerva nominalizat urméand a-si exercita
atributiile pana la finalizarea achizitiei.

Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre
memobrii acesteia (individual/in sedinte comune), in functie de obiectul si
complexitatea achizitiei. Presedintele comisiei se desemneaza dintre
membrii acesteia.

6.7.4. Atributiile si obligati .

6.7.5.

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc
oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare;

c) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu
prevederile din documentele achizitiei;

d) verificarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformitatii
cu propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrarii in
fondurile alocate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica
respectiv;

e) verificarea incadrarii acestora in situatia privind pretul aparent
neobisnuit de scazut (daca este cazul);

f) elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completari necesare in
vederea evaluarii ofertelor;

g) stabilirea ofertelor inacceptabile/neconforme/neadecvate si a
motivelor care stau la baza incadrarii acestora in fiecare dintre
aceste categorii;

h) stabilirea ofertelor admisibile;

i) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in
documentele achizitiei;

j) stabilirea ofertei castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii
de anulare a achizitiei;

K) elaborarea proceselor verbale aferente fiecarei sedinte si a
raportului procedurii de atribuire.

Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de
evaluare au obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului
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6.7.6.

6.7.7.

6.7.8.

6.7.9.

6.7.10.

6.7.11.

6.7.12.

6.7.13.

6.7.14.

ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de catre
ofertanti in procedura de atribuire.

Incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneaz
conform legii.

Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de
evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia.

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de
evitare a conflictului de interese prevazute in cap. Il sectiunea a-4-a din
Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Membrii comisiei de evaluare semneazad o declaratie de confidentialitate
si impartialitate pe propria raspundere prin care se angajeaza sa pastreze
confidentialitatea asupra continutului ofertelor/oricaror alte informatii
prezentate de catre ofertanti in procedura de atribuire si prin care
confirma ca nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict
de interese.

Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnata de
membrii comisiei de evaluare nainte de Thceperea sedintei de deschidere
si va contine urmatoarele date de identificare:

a) numele si prenumele;

b) data si locul nasterii;

c) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.

In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare
constata ca se afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta
are obligatia de a solicita de indatd inlocuirea sa din componenta
comisiei respective cu o alta persoana.

Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii
contractante si de catre terti.

In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractants
are obligatia de a verifica cele semnalate si, daca este cazul, de a adopta
masurile necesare pentru evitarea/remedierea oricaror aspecte care pot
determina aparitia unui conflict de interese.

In Instructiunile catre ofertanti, se va preciza numele persoanelor cu
functii de decizie din cadrul Centrului, implicate in procesul de realizare a
achizitiei.

6.8. Elaborarea documentatiei de atribuire

6.8.1.

6.8.2.
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Autoritatea contractanta prin Biroul Buget, Financiar si Achizitii publice
are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.

Documentatia de atribuire va cuprinde urmatoarele:
a) caietul de sarcini;
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6.8.3.

6.8.4.

6.8.5.

6.8.6.

6.8.7.

b) proiectul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii;
c) formulare si modele de documente.

Documentatia de atribuire contine orice cerinta, criteriu, regula si alte
informatii necesare in vederea asigurarii ofertantilor unei informari
complete, corecte si explicite cu privire la modul de aplicare a procedurii
de atribuire.

Caietul de sarcini contine Th mod obligatoriu, specificatii tehnice care
reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit
fiecarui serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa
corespunda necesitatii autoritatii contractante. in cazul in care este
necesara solicitarea de cerinte referitoare la pregatirea profesionald a
personalului acestea se vor solicita la nivelul caietului de sarcini.

Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare Thtocmirii
de catre ofertanti a propunerilor tehnice si calcularii valorilor propunerilor
financiare.

Autoritatea contractanta va publica pe site-ul propriu
centruldeproiecte.ro/transparenta, in format electronic intreaga
documentatie de atribuire.

In cazul in care, dupa publicarea unui anunt, intervin anumite modificari
fata de informatiile deja existente in acesta, autoritatea contractanta are
obligatia de a transmite spre publicare un anunt de tip erata la anuntul
initial, care trebuie sa fie publicat nu mai tarziu de 3 zile lucratoare
inainte de data stabilita pentru depunerea ofertelor.

7. Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract/acord-cadru

7. Publicarea procedurii

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.
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Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre autoritatea
contractanta a transparentei atribuirii acordurilor cadru/contractelor de
achizitie publica, prin informarea operatorilor economici interesati, cu
privire la organizarea de catre autoritatea contractanta a unei proceduri
de atribuire a unor acorduri cadru/contracte de achizitie publica ce au ca
obiect Serviciile prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice.

Procedura se initiaza prin publicarea pe site-ul Centrului a unui anunt de
participare, insotit de documentatia de atribuire aferenta si de prezenta
procedura.

Anuntul de participare va contine, cel putin urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon, adresa de e-mail ale
autoritatii contractante;
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b) obiectul achizitiei denumirea serviciilor ce urmeaza sa fie prestate si
codul/codurile CPV;

c) tipul de contract;

d) valoarea estimata;

e) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;

f) informatii privind loturile;

g) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei
céastigatoare in vederea incheierii acordului-cadru/contractului de
achizitie publica;

h) conditii de participare (Capacitatea de exercitare a activitatii
profesionale, inclusiv cerintele privind inscrierea in registrele
profesionale sau comerciale, Capacitatea tehnica si profesionald)

i) informatii privind garantia de participare;

j) tipul procedurii si informatii privind Thcheierea unui acord-cadru;

k) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limita pentru
solicitarea clarificarilor, data limita de raspuns la clarificari (precum
si modul de transmitere si publicare), data si ora limitd de depunere
a ofertelor, data deschiderii ofertelor, locul de deschidere a ofertelor
etc;

[) sursa de finantare;

m) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si
tehnice;

n) adresa la care se transmit ofertele;

o) limba de redactare a ofertei;

p) perioada de timp in care ofertantul isi va mentine oferta valabila;

7.2.  Clarificari privind Documentatia de atribuire:

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.
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Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari
privind documentatia de atribuire. Solicitarile de clarificari privind
documentatia de atribuire se transmit de catre operatorii economici
autoritatii contractante prin e-mail la adresa
achiziti@centruldeproiecte.ro.

Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar,
complet si fara ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare
solicitata, intr-o perioada de timp care nu trebuie sa depaseasca, de
reguld, 3 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea
operatorului economic, dar numai acelor solicitari primite cu cel putin 3
zile Tnainte de data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor.

in cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de
clarificari in timp util, punand astfel autoritatea contractanta in
imposibilitatea de respecta termenul prevazut la 7.2.5, aceasta din urma
are totusi obligatia de a rdspunde la solicitarea de clarificari in masura n
care perioada necesara pentru elaborarea si transmiterea raspunsului


https://centruldeproiecte.ro
mailto:contact@centruldeproiecte.ro

Centrul de Proiecte Timisoara
Str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7 | CIF 44202834

centruldeproiecte.ro

contact@centruldeproiecte.ro

+40787.287.100

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

7.2.10.

7.3. Oferta
7.3.1.
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face posibila primirea acestuia de catre operatorii economici Thainte de
data-limita de depunere a ofertelor.

Autoritatea contractanta are dreptul de a publica clarificari la
documentatia de atribuire si din proprie initiativa, daca acest fapt nu
afecteaza participarea la procedura in cauza.

Orice astfel de clarificare trebuie publicatad de catre autoritatea
contractanta pe site-ul propriu (centruldeproiecte.ro).

Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi prin publicarea unui
anunt de tip erata pe site-ul propriu (centruldeproiecte.ro), in cazul in
care raspunsul la solicitarile de clarificari modifica specificatiile tehnice
cuprinse Tn documentatia de atribuire.

Raspunsurile la solicitarile de clarificari se comunica in scris operatorilor
economici, prin e-mail, si se publica si pe site-ul propriu -
centruldeproiecte.ro (raspunsurile insotite de ntrebarile aferente, fara a
dezvalui identitatea solicitantilor).

Oferta
7.3.1.1. Elaborarea si prezentarea ofertei

a) Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile
documentatiei de atribuire si indica, motivat, in cuprinsul
acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din
propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt
protejate de un drept de proprietate intelectuala, in baza
legislatiei aplicabile.

b) Propunerea tehnica se elaboreaza in concordanta cu
cerintele cuprinse in caietul de sarcini in asa fel incat sa
asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii
tehnice.

c) Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incat sa
asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii
financiare.

d) Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de
vedere al continutului, pe toata perioada de valabilitate
stabilita de catre autoritatea contractanta si trebuie sa fie
numerotata, fiecare pagina, de catre ofertant sau de catre o
persoana imputernicita legal de acesta.

e) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilita
in documentatia de atribuire, la adresa si pana la data si ora
limitd pentru depunere, stabilite in anuntul de
participare/documentatia de atribuire a achizitiei si isi asuma
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9)

h)

riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

Oferta care este depusa la o alta adresa decat cea stabilita
de catre autoritatea contractantd pe calea documentatiei de
atribuire/anuntului de participare sau dupd expirarea
datei-limita pentru depunere va fi respinsa, urmand a se
returna nedeschisa.

Ofertantul are dreptul de a depune o singura ofertd, cu
obligatia ca aceasta sa nu se abata de la cerintele prevazute
in documentatia de atribuire.

Autoritatea contractanta are obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertei, precum si
asupra oricarei informatii suplimentare solicitate ofertantului
si a carei dezvaluire ar putea sa aduca atingere dreptului
ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuala sau
secretele comerciale. in acest caz ofertantul indica, motivat,
in cuprinsul ofertei care informatii din propunerea tehnica
si/sau din propunerea financiara sunt confidentiale,
clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectuala, in baza legislatiei aplicabile.

7.3.1.2. Depunerea ofertelor

a)

b)

Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili si de a
include in anuntul de participare/documentatia de atribuire a
achizitiei, data si ora limita pentru depunerea/ transmiterea
ofertelor.

Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada
de depunere/transmitere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de achizitie publica/acord cadru
si de cerintele specifice, astfel incat operatorii economici
interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si
suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregatirea
documentelor de calificare, daca acestea sunt solicitate prin
documentatia de atribuire.

Perioada minima intre data transmiterii anuntului de
participare si data limitd de depunere/transmitere a ofertelor
este de 7 zile, cu posibilitatea reducerii la 5 zile in cazuri
temeinic justificate generate de situatii de urgenta (care nu
se datoreaza culpei AC) si/sau proiecte de complexitate
redusa.

Ofertele pot fi transmise prin e-mail
(achizitii@centruldeproiecte.ro), posta, curierat sau depuse
personal de céatre potentialii ofertanti, la sediul Centrului din
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7.3.2.

Strada Vasile Alecsandri nr. 1, Timisoara.

e) Oferta care este depusa/transmisa la o alta adresa decat
cea stabilita de catre autoritatea contractanta in cuprinsul
documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupa
expirarea datei- limita pentru depunere/transmitere, va fi
respinsa, urmand a se returna nedeschisa.

f) Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi prin
publicarea unui anunt de tip erata pe site-ul propriu
(centruldeproiecte.ro), perioada stabilitad la punctul 7.2.5, in
cazul in care raspunsul la solicitarile de clarificari modifica
specificatiile tehnice cuprinse in documentatia de atribuire.

7.3.1.3. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

a) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage
oferta numai Thainte de data si ora limita stabilita de
catre autoritatea contractanta pentru depunerea ofertei.

b) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica
oferta dupa expirarea datei si orei limita pentru
depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia
de la procedura pentru atribuirea acordului
cadru/contractului de achizitie publica.

c) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe
toata perioada de valabilitate stabilita de catre
autoritatea contractanta pe calea anuntului de
participare.

d) Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita
ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte de
expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea
acestei perioade.

Evitarea conflictului de interese - Pe parcursul aplicarii procedurii de
atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua toate masurile
necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de
interese, in scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii
tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

7.4. Criterii de calificare

7.4.1.
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Autoritatea Contractanta va solicita doar cerinte privind:

7.411. Motivele de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea
a 6-a, paragraful 2 din Legea 98/2016 - Autoritatea
contractantd exclude din procedura de atribuire a contractului
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de achizitie publica/acordului-cadru orice operator economic cu
privire la care a stabilit, in urma analizei informatiilor si
documentelor prezentate de acesta, sau a luat cunostintd in
orice alt mod ca a fost condamnat prin hotdrére definitiva a unei
instante judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre
urmé&toarele infractiuni:

constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de
art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu
modificérile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

infractiuni de coruptie, prevédzute de art. 289-294 din Legea
nr. 286/2009, cu modificarile si completarile ulterioare, si
infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de
art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea,
descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificérile si completérile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii
Europene, prevazute de art. 18"1- 18”75 din Legea nr.
78/2000, cu modificdrile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzétoare ale legislatiei penale a statului in
care respectivul operator economic a fost condamnat;

acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din
Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si combaterea
terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in
care respectivul operator economic a fost condamnat;

Spalarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002
pentru prevenirea si sanctionarea spaldrii banilor, precum si
pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a
finantarii terorismului, republicata, cu modificarile ulterioare,
sau finantarea terorismului, prevazutd de art. 36 din Legea
nr. 535/2004, cu modificdrile si completdérile ulterioare, sau
de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de
art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile si
completérile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare
ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;
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e frauda, in sensul articolului | din Conventia privind protejarea
intereselor financiare ale Comunitatilor Europene din 27
noiembrie 1995.

e Obligatia de a exclude din procedura de atribuire un operator
economic, se aplica si in cazul in care persoana condamnata
printr-o hotardre definitiva este membru al organului de
administrare, de conducere sau de supraveghere a
respectivului operator economic sau are putere de
reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia.

7.412. Criterii privind capacitatea
a) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;
b) capacitatea tehnicd si profesionald - experienta similara.

7.413. Pentru indeplinirea cerintelor de calificare ofertantii au dreptul
de a depune DUAE. Documentele justificative care probeaza
indeplinirea celor asumate prin completarea DUAE urmeaza a fi
prezentate, la solicitarea Autoritatii contractante, doar de catre
ofertantul clasat pe locul | in clasamentul intermediar intocmit la
finalizarea evaluarii ofertelor.

7.5. Criteriul de atribuire a acordului-cadru/ contractului de achizitie publicad

7.5

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.
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Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza inh anuntul de
participare si in documentatia de atribuire criteriul de atribuire a
acordului-cadru/contractului de achizitie publica, care odata stabilit, nu
poate fi schimbat pe toata perioada de aplicare a procedurii de atribuire.

Criteriul de atribuire poate fi: “pretul cel mai scazut” sau “cel mai bun
raport calitate-pret”. In cazul in care se opteazé pentru criteriul “cel mai
bun raport calitate-pret”, se vor mentiona in mod clar factorii de evaluare,
ponderea lor si algoritmul de calcul al punctajului.

Stabilirea ofertei céstigatoare se realizeaza numai prin compararea
preturilor prezentate in cadrul ofertelor admisibile (la valoarea fara TVA,
cu, cel mult, 2 zecimale), bara sa fie cuantificate alte elemente de natura
tehnica sau alte avantaje care rezulta din modul de indeplinire a
acordului-cadru/contractului de catre operatorii economici participanti la
procedura de atribuire.

In cazul in care criteriul de atribuire este “pretul cel mai sc&zut”,
clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a
preturilor respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc,
respectiv cea cu pretul cel mai scézut. in cazul in care criteriul de
atribuire este "cel mai bun raport calitate-pret”, clasamentul ofertelor se
stabileste prin ordonarea descrescdatoare a punctajelor obtinute, oferta
castigatoare fiind ceea cu punctajul cel mai mare.
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7.5.5.

in cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc,
autoritatea contractanta va solicita ofertantilor o noua propunere
financiard, iar acordul cadru/contractul va fi atribuit ofertantului a carui
noua propunere financiara are pretul ce1 mai scazut.

7.6. Deschiderea ofertelor

7.6.1.

7.6.2.
7.6.3.

7.6.4.

7.6.5.

7.6.6.

7.6.7.

Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ofertele si dupa caz
alte documente prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in
anuntul de participare/fisa de date a achizitiei.

Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea
vreunei oferte, cu exceptia celor pentru care nu a fost prezentata dovada
constituirii garantiei de participare, daca a fost solicitata.

Oferta depusa dupd data si ora limitd de depunere a ofertelor sau la o
altd adresa decét cea precizata in anuntul de participare, se returneaza
bara a fi deschisa operatorului economic care a depus-o.

Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces verbal semnat de
membrii comisiei de evaluare si de catre reprezentantii operatorilor
economici prezenti la sedinta, in care se consemneaza modul de
desfasurarea a sedintei respective, aspectele formale constatate la
deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte,
consemnandu-se totodata lista documentelor depuse de fiecare
operator economic in parte.

Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite un exemplar al
procesului-verbal tuturor operatorilor economici participanti la procedura
de atribuire, in cel mult o zi lucratoare de la deschiderea ofertelor,
indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva;
totodata procesul-verbal de deschidere a ofertelor se va publica si pe
site-ul Centrului (centruldeproiecte.ro) in aceeasi perioada de timp.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupa caz, cu privire
la evaluarea ofertelor se adopta de catre comisia de evaluare in cadrul
unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

7.7.  Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de
atribuire

7.7..

7.7.2.
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Comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire a
criteriilor de calificare, prevazute la pct. 7.3, de catre fiecare ofertant in
parte.

Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in
caietul de sarcini.
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7.7.3.

7.7.4.

7.7.5.

7.7.6.

Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in valoarea estimata
pentru indeplinirea acordului cadru/contractului de achizitie publica
respectiv.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si
completarile formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea
fiecarei oferte.

Comisia de evaluare va stabili termenul-limita in functie de volumul si
complexitatea clarificarilor si completarilor formale sau de confirmare
necesare pentru evaluarea fiecarei oferte. Termenul astfel stabilit va fi
cuprins intre 1-3 zile lucratoare. Solicitarea de clarificare transmisa catre
ofertant trebuie sa fie clara si sa defineasca in mod explicit si suficient de
detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.

Autoritatea contractanta stabileste oferta castigatoare intr-un termen de
15 zile, de la data si ora limitd de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in
cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceastd perioada. in acest sens
comisia de evaluare va intocmi o Nota justificativa pe care o va inainta
spre aprobare Directorului Centrului. Prelungirea perioadei de evaluare se
aduce la cunostinta operatorilor economici implicati in procedura in
termen de maximum dous3 zile.

7.8. Oferte inacceptabile/neconforme/neadecvate

7.8.1.

7.8.2.
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Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele
inacceptabile/neconforme/neadecvate.

Oferta este inacceptabild atunci cand:

a)

d)

e)

f)

A fost depusd de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai
multe dintre criteriile de calificare stabilite in documentatia de
atribuire.

Constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini
alternativa care nu poate fi luata in considerare deoarece in
anuntul de participare nu este precizata in mod explicit
posibilitatea depunerii unor oferte alternative.

Pretul fara TVA inclus in propunerea financiara depaseste
valoarea estimata comunicata prin anuntul de participare si nu
exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului.

Ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a
ofertei.

In cazul in care unei oferte fi lipseste una din componente
(propunere financiara/propunere tehnica/alte documente
stabilite prin documentatia de atribuire).

In cazul in care ofertantul modifica prin rdspunsurile pe care le
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9)

prezinta comisiei de evaluare continutul propunerii tehnice sau
propunerii financiare, oferta sa va fi considerata inacceptabila.

in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea

erorilor aritmetice oferta sa va fi considerata inacceptabila.

7.8.3. Oferta este neconformd atunci cand:

7.8.4. Prin exceptie, de la dispozitiile art. 7.8.3. litera g), oferta va fi considerata
admisibila in masura in care modificarile operate de ofertant in legatura
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a)
b)

d)

nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale,
dezavantajoase pentru autoritatea contractantsa, iar ofertantul
nu accepta renuntarea la acestea;

contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt
rezultatul liberei concurente si care nu pot fi justificate;

propunerea financiara nu este corelata cu elementele propunerii
tehnice, ceea ce ar putea conduce la executarea defectuoasa a
contractului sau constituie o abatere de la legislatia incidenta,
alta decét cea in domeniul achizitiilor publice;

oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin(1)
lit. d) si e) din Lege, raportat la data limita stabilita pentru
depunerea ofertelor si /sau oricand pe parcursul evaluarii
acestora;

in urma verificarilor prevazute la art. 210 din Lege se constata
ca oferta are un pret neobisnuit de scazut in raport cu serviciile,
astfel incat sa nu se poata asigura indeplinirea contractului la
parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

in cazul In care ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare
informatiile si/sau documentele solicitate sau acestea nu
justifica in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al
costurilor propuse, oferta va fi consideratd neconforma.

cu propunerea tehnica sunt:

a)

b)

incadrate in categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni din cadrul
unui document, a caror corectare/completare este sustinutd in mod
neechivoc de sensul si/continutul altor informatii existente initial, in

alte documente prezentate de ofertant a caror
corectare/completare are rol de clarificare/de confirmare, fara a fi
susceptibile de a produce un avantaj incorect fata de ceilalti
ofertanti);

reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore

(abateri/omisiuni in propunerea tehnica), iar o eventuala modificare
a pretului total al ofertei inclusa in aceste corectari, nu ar fi condus
la modificarea clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire;
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7.8.5.

c) in masura in care modificarile operate de ofertant, la solicitarea
comisiei de evaluare, in legatura cu propunerea sa financiara,
reprezinta erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate
cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin (2) din Lege,
elementele propunerii financiare urmand a fi corectate, implicit
alaturi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente;

Oferta este considerata neadecvata atunci cand este lipsitd de relevanta
fatd de obiectul contractului, neputédnd in mod evident satisface, fara
modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii contractante
indicate Tn documentele achizitiei.

7.9. Oferte admisibile

7.9..

7.9.2.

7.9.3.

7.9.4.

7.9.5.

Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma
verificarii si evaluarii reprezinta oferte admisibile.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta céstigatoare
dintre ofertele admisibile.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a
preturilor respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc,
respectiv cea cu pretul cel mai scazut.

In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc,
autoritatea contractanta solicita ofertantilor o noua propunere
financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui noua
propunere financiara are pretul cel mai scazut.

In cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinté un singur
ofertant, oferta acestuia poate fi acceptata daca este admisibila.

7.10. Raportul procedurii de atribuire

7101

7.10.2.
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Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi raportul
procedurii de atribuire pentru fiecare contract de achizitie publica
atribuit sau acord-cadru incheiat in baza prezentei proceduri proprii.

Raportul procedurii de atribuire prevazut la 7.10.1 trebuie sa cuprinda
cel putin urmatoarele informatii:

a) denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru;

b) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de
scazut;

c) denumirea ofertantului declarat castigator si motivele pentru
care oferta acestuia a fost desemnata céastigatoare;

d) partea/partile din contractul de achizitie publica/acordul-cadru
pe care ofertantul declarat castigator intentioneaza sa o/le
subcontracteze unor terti si denumirea subcontractantilor;
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710.3.

e) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire;

f) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanta a
decis anularea procedurii de atribuire;

g) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si
masurile luate in acest sens.

Raportul procedurii de achizitie se consemneaza in scris, ih cadrul
comisiei de evaluare, este semnat de membrii acesteia si este supus
spre aprobare Directorului Centrului. In cazul in care Directorul
Centrului nu aproba rezultatul achizitiei, prin decizie motivata:

a) poate returna, o singura data, documentele achizitiei, comisiei
de evaluare spre corectare sau reevaluare partiala;

b) solicitad o reevaluare completa, caz in care o noud comisie de
evaluare va fi numita.

711. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

7111

711.2.

711.3.
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Dupa aprobarea Raportului procedurii de catre Directorul Centrului,
Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantilor o
comunicare privind rezultatul procedurii, respectiv
atribuirea/incheierea contractului de achizitie publicd/acordului
cadru, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii
de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord-cadru, ori de a
relua procedura de atribuire, cat mai curand posibil, in termen de 3
zile lucratoare de la emiterea deciziilor respective.

Comunicarea privind rezultatul procedurii:

a) se elaboreaza in cadrul Biroului Buget, Financiar si Achizitii publice si
se transmite spre aprobare Directorului Centrului;

b) se comunica in scris operatorilor economici, prin e-mail cu
confirmare de primire.

In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevazute la 7.11.1,
autoritatea contractanta are obligatia de a cuprinde:

a) fiecarui ofertant care a prezentat o oferta inacceptabild sau
neconforma, motivele concrete care au stat la baza deciziei
autoritatii contractante;

b) fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibild, dar care nu a
fost declarata castigatoare, caracteristicile si avantajele relative
ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu oferta
sa, numele ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie
contractul de achizitie publica sau, dupa caz, ale
ofertantului/ofertantilor cu care urmeaza sa se incheie un
acord-cadru.
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711.4. Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de
atribuire a contractului de achizitie publica/acordului cadru in
urmatoarele cazuri:

a)

b)

d)

f)

daca nu a fost depusa nicio oferta sau daca nu a fost depusa nicio
oferta admisibila;

daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din
cauza modului neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori
financiare;

daca incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de
atribuire sau daca este imposibilad incheierea contractului;

Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de
judecatd dispune modificarea/eliminarea unor specificatii
tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte documente emise in
legatura cu procedura de atribuire astfel incat sa nu mai poata fi
atins in mod corespunzator scopul achizitiei, iar autoritatea
contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta masuri de
remediere, fara ca acestea sa afecteze principiile achizitiilor publice
reglementate la art. 2 alin. (2) Legea 98/2016 privind achizitiile
publice;

daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a
fost stabilita castigatoare din cauza faptului ca ofertantul in cauza se
afla intr-o situatie de fortd majora sau in imposibilitatea fortuita de a
executa contractul si nu existad o oferta clasata pe locul 2 admisibila;
n sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incalcari ale prevederilor
legale se intelege situatia in care, pe parcursul procedurii de
atribuire, se constata erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanta
se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective bara ca
aceasta sa conduca la incdlcarea principiilor prevazute la art. 2 alin.
(2) Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

7.11.5. Decizia de anulare a procedurii elaborata de presedintele comisiei de
evaluare si semnatd de membrii comisiei se transmite spre aprobare
Directorului Centrului.

711.6. Autoritatea contractanta are obligatia de a face publica decizia de
anulare a procedurii de atribuire a acordului cadru/contractului de
achizitie publica, insotitd de justificarea anularii procedurii de
atribuire, pe site-ul propriu (centruldeproiecte.ro) in termen de 3 zile
de la adoptarea deciziei de anulare.

711.7.
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De asemenea, autoritatea contractanta are obligatia de a comunica
in scris tuturor participantilor la procedura de atribuire, Th cel mult 3
zile lucratoare de la data anularii, atat incetarea obligatiilor pe care
acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret
care a determinat decizia de anulare.
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712. incheierea (atribuirea) acordului cadru/contractului de achizitie publica

712.1. Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia acordul
cadru/contractul de achizitie publica cu ofertantul/ofertantii a/ale
carui/caror oferta/oferte a/au fost stabilita/stabilite ca fiind
céstigatoare de catre comisia de evaluare.

712.2. Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia acordul
cadru/contractul de achizitie publica in perioada de valabilitate a
ofertelor.

712.3. Fara a fiincalcate prevederile 7.12.2, autoritatea contractanta are
obligatia de a incheia contractul de achizitie publica dupa data
transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii
respective, dar nu Thainte de expirarea unei perioade de 5 zile de la
data transmiterii respectivei comunicari.

712.4. Tn urma finalizarii procedurii, autoritatea contractants are obligatia
de a publica Th SICAP-SEAP, un anunt de atribuire in termen de 15
zile de la data incheierii acordului-cadru/contractului de achizitie
publica. in cazul contractelor subsecvente incheiate in executarea
acordurilor-cadru, autoritatea contractanta grupeaza trimestrial
anunturile de atribuire si are obligatia de a transmite spre publicare
anunturile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la
incheierea fiecarui trimestru.

713. Etapa de post-atribuire a contractului

713.1. Compartimentul de specialitate urmareste indeplinirea obligatiilor
asumate prin contract.

713.2. Receptia si plata

a) Receptia serviciilor se va face de catre comisia de receptie
constituita prin Dispozitia Directorului Centrului.

b) Factura fiscala eliberata de catre operatorul economic se
inregistreaza primeste numar de intrare Th registrul Centrului si
se plateste in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

714. Subcontractarea

714.. Subcontractant - operatorul economic care nu este parte a
contractului de achizitie publica, dar care executd si/sau furnizeaza
anumite parti ori elemente ale serviciilor ori indeplineste activitati
care fac parte din obiectul contractului, raspunzand in fata
contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare
in acest scop; subcontractarea nu diminueaza raspunderea
contractantului in ceea ce priveste modul de indeplinire a
contractului de achizitie publica;
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714.2. n conformitate cu prevederile art. 218 alin. (1) din Legea 98/2016
autoritatea contractanta efectueaza plati corespunzatoare
partii/partilor din contract indeplinite de catre subcontractantii
propusi in oferta, daca acestia solicita pentru servicii, produse sau
lucrari furnizate contractantului potrivit contractului dintre
contractant si subcontractant in conformitate cu dispozitiile legale
aplicabile, atunci cénd natura contractului permite acest lucru si
daca subcontractantii propusi si-au exprimat optiunea in acest sens.

714.3. Conditiile obligatorii care trebuie indeplinite pentru a se putea
efectua plati directe catre subcontractori sunt:

a) sa existe o cerere a subcontractantului in acest sens;

b) natura contractului de achizitie publica sa permita acest lucru;

c) dispozitiile privind aceasta modalitate de plata sa se includa in
documentele achizitiei.

7.14.4. Contractantul are dreptul de a implica noi subcontractanti, pe durata
executarii contractului de achizitie publica, cu conditia ca
nominalizarea acestora sa nu reprezinte o modificare substantiald a
contractului de achizitie publica (in conformitate cu prevederile
art.151 din HG 395/2016).

714.5. Inlocuirea personalului de specialitate, nominalizat pentru

indeplinirea contractului poate avea loc Th urmatoarele conditii:

a) noul personal de specialitate nominalizat indeplineste, cel putin,
criteriile de calificare prevazute in documentele achizitiei;

b) contractantul transmite pentru noul personal, documentele
solicitate prin documentatia de atribuire, in cadrul procesului de
realizare a achizitiei.

714.6. Modificarea contractului de achizitie publicd/acordului cadru

a) modificarea contractului de achizitie publica/acordului cadru se
poate efectua doar in cursul perioadei sale de valabilitate, prin
act aditional incheiat in acest sens;

b) pretul poate fi ajustat in functie de modificarile actelor
normative incidente in materie in conditiile prevederilor art. 221
din Legea 98/2016, pentru acoperirea costurilor pe baza carora
s-a fundamentat pretul contractului/acordului cadru.

714.7. Incetar ntractului hizitie publica/acordului ru are loc in
conditiile dreptului comun in materie - Codul civil:

a) prin executare;

b) prin acordul de vointa al partilor;

c) prin denuntare unilateralad (cu respectarea unui termen rezonabil de
preaviz);

d) prin reziliere unilaterala (pentru neexecutare / executarea
necorespunzatoare a obligatiilor contractuale);
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e)

f)
9)

ca urmare a interventiei unui eveniment de fortd majora, caz fortuit/a
altui eveniment care face imposibila executarea;
prin nulitate;

in alte cazuri prevazute de lege.

714.8. Pentru contractele de servicii atribuite in baza prezentei proceduri,
Autoritatea contractanta are obligatia de a emite documente
constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea sau,
dupa caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant/contractant asociat si, daca este cazul, la eventualele
prejudicii.

714.9. Documentele constatatoare privind executarea contractelor atribuite
prin procedura proprie, se intocmesc in 2 exemplare originale:

a)

b)

un exemplar a1 documentului constatator fiind eliberat
contractantului;
un exemplar fiind pastrat la dosarul achizitiei publice.

714.10. Termenul de eliberare a certificatelor constatatoare este de 14 zile
de la data finalizarii prestarii serviciilor.

715. Dosarul achizitiei publice

715.1. Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprindd documentele
intocmite/primite de autoritatea contractanta in cadrul procedurii de
atribuire, cum ar fi, dar bara a se limita la urmatoarele:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

j)
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referat de necesitate;

anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
erata, daca este cazul;

documentatia de atribuire;

decizia de numire a comisiei de evaluare;

declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;
documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;
solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de
autoritatea contractanta;

procesul/procesele-verbale de evaluare;

raportul procedurii de atribuire;

dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

contractul de achizitie publicd/acordul cadru semnat si dupa caz,
actele aditionale;

daca este cazul, contractele atribuite Tn temeiul unui acord-cadru;
anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de
atribuire;
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715.2.

715.3.

715.4.

715.5.

7.15.6.

r) documentul constatator care contine informatii referitoare la
indeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant;
s) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea contractanta
atat timp cét contractul de achizitie publica/acordul-cadru produce
efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii contractului
respectiv.

In cazul anulrii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazé cel putin 5

ani de la data anuldrii respectivei proceduri.

Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are
caracter de document public.

Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit 7.15.4 se
realizeaza cu respectarea termenelor si procedurilor prevazute de
reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de interes public
si nu poate fi restrictionat decat in masura in care aceste informatii sunt
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate
intelectuala, potrivit legii.

Prin exceptie de la prevederile 7.15.5, dupa comunicarea rezultatului
procedurii de atribuire, autoritatea contractanta este obligata sa permita,
la cerere, intr-un termen care nu poate depdsi o zi lucratoare de la data
primirii cererii, accesul neingradit al oricarui ofertant la raportul
procedurii de atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor
de calificare, propunerile tehnice si/sau financiare care nu au fost
declarate de catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau
protejate de un drept de proprietate intelectuala.

716. Caide atac

716.1.
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In conformitate cu prevederile articolului 8 din Legea nr. 101/2016
privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare,
"Persoana care se considerd vadtdmata de un act al autoritatii
contractante poate sesiza Consiliul in vederea anularii actului
autoritdtii contractante, obligarii acesteia la emiterea unui act sau la
adoptarea de mdasuri de remediere, precum si pentru recunoasterea
dreptului pretins sau a interesului legitim, in termen de: (...) 5 zile,
incepdnd cu ziua urmétoare ludrii la cunostinta despre actul
autoritdtii contractante considerat nelegal, (...)"
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8. Proceduri speciale

8.1.  Negocierea fara publicare a unui anunt de participare

8.1.1. Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica procedura de negociere
directa in cazul achizitionarii de drepturi de autor, daca se indeplineste
cel putin unul dintre urmatoarele criterii:

a) daca necesitatea Autoritatii contractante poate fi satisfacuta numai
de catre un anumit operator economic pentru unul dintre motivele:
e scopul achizitiei este crearea sau achizitionarea unei opere de
artd sau unei reprezentatii artistice unice;
concurenta lipseste din motive tehnice;
protectia unor drepturi exclusive, inclusiv drepturi de
proprietate intelectuala.

b) ca o masurd absolut necesara, atunci cand, din motive de extrema
urgenta, determinate de evenimente care nu puteau fi prevazute
de catre autoritatea contractanta, termenele pentru procedura
standard nu pot fi respectate.

8.2. Concursul de solutii

8.2.1. In vederea atribuirii unui contract al carui obiect se reg&seste in Anexa 2,
tindnd cont de nivelul de complexitate a activitatilor desfasurate, Centru
are dreptul de a organiza, concurs de solutii.

8.2.2. Concursul de solutii poate fi organizat in conformitate cu prezenta
procedura in una dintre urmatoarele modalitat;:

a) 1in cadrul unei proceduri proprii de atribuire a unui contract de
achizitie publica de servicii [/ contract de cesiune a drepturilor
patrimoniale de autor;

b) ca o procedura de atribuire proprie distincta, cu premii sau plati
acordate participantilor.

8.2.3. Concursul de solutii se initiaza prin publicarea de catre Centru a unui
anunt de concurs prin care solicitd persoanelor fizice si juridice sa
depuna proiecte.

8.2.4. in cadrul fiec&rui concurs de solutii, Centrul va include, in mod
obligatoriu, in Documentatia de concurs, Regulamentul de concurs si
Tema concursului.

8.2.5. 1n scopul evaluarii proiectelor prezentate in cadrul unui concurs de solutii,
Centrul numeste un juriu alcatuit din reprezentanti proprii si din persoane
fizice independente.

8.2.6. 1n cazul in care participantilor la concurs li se solicit o anumitj calificare
profesionala, cel putin o treime din numarul membrilor juriului trebuie sa
detina calificarea respectiva sau o calificare echivalenta.
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8.2.7.
8.2.8.

8.2.9.

8.2.10.

8.2.11.

8.2.12.

8.2.13.

8.2.14.

8.2.15.

8.2.16.
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Juriul este autonom in deciziile si opiniile pe care le emite.

Juriul are obligatia de a evalua, in mod anonim si exclusiv pe baza
criteriilor indicate Th anuntul de concurs, planurile si proiectele depuse de
candidat;.

Anonimatul este mentinut pana la momentul la care juriul adopta o
decizie sau formuleaza o opinie.

Pe baza evaluarii calitative a fiecarui proiect, juriul stabileste clasamentul
proiectelor, precum si observatiile si aspectele care ar trebui clarificate,
intr-un raport/proces-verbal semnat de toti membrii juriului.

Candidatii pot fi invitati, daca este necesar, sa raspunda intrebarilor
consemnate in raportul intocmit de juriu, in vederea clarificarii oricarui
aspect privind proiectele.

Juriul are obligatia de a redacta un proces-verbal complet al dialogului
dintre membrii juriului si candidat,i.

Centrul are obligatia de a preciza in cadrul documentatiei de concurs
orice informatie, cerinta, reguld sau criteriu, necesare pentru a asigura
potentialilor participanti o informare completa si corecta cu privire la
modul de organizare si desfasurare a concursului de solutii.

Documentatia de concurs trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele
informatji:

a) informatii generale privind Autoritatea contractanta;

b) instructiuni privind data-limita care trebuie respectate si formalitati
care trebuie indeplinite in legatura cu participarea la concurs;

c) criteriile minime de calificare solicitate in legatura cu participarea la
concurs, precum si documentele care urmeaza sa fie prezentate de
concurenti pentru dovedirea indeplinirii criteriilor respective;

d) ansamblul cerintelor pe baza carora concurentii urmeaza sa
elaboreze si sa prezinte proiectele;

e) numarul si cuantumul premiilor care urmeaza sa fie acordate, in
cazul in care concursul este organizat ca o procedura independenta,
precum si modalitatea de acordare a acestora;

f) angajamentul autoritatii contractante de a incheia contract/e cu
céastigatorul /castigatorii concursului respectiv;

g) informatii detaliate si complete privind criteriul/criteriile
aplicat/aplicate pentru stabilirea proiectului/proiectelor
céastigator/castigatoare.

Centrul nu are dreptul de a limita accesul participantilor la concursul de
solutii pe motiv ca legislatia nationald permite doar participarea
persoanelor fizice sau persoanelor juridice.

Atunci cand selecteaza participantii la concurs, Centrul are obligatia de a
aplica numai criteriile de selectie prevazute in anuntul de concurs.
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8.2.17. In cazul in care numarul de participanti care indeplinesc criteriile de
calificare si selectie este mai mic decat numarul minim indicat in anuntul
de concurs, Centrul are dreptul fie de a continua procedura de atribuire
numai cu acel participant/acei participanti care indeplineste/indeplinesc
criteriile solicitate, fie de a anula procedura.

9. Dispozitii finale. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii
proprii

9.1. Persoana desemnata cu atributii in organizarea si derularea procedurilor de
achizitie publica va duce la indeplinire prevederile prezentei proceduri interne.

Nr. Responsabil(i) Descriere
crt.

A.ETAPA DE PLANIFICARE/PREGATIRE

I. INITIEREA PROCEDURII PROPRII

1. Birou Buget, Financiar Responsabilul de achizitii primeste Referatul de
si Achizitii publice. necesitate de la compartimentele interne, care
solicita achizitionarea de servicii care fac obiectul
Anexei 2.
2. Birou Buget, Financiar Responsabilul de achizitii verifica existenta, in
si Achizitii publice. Programul anual al achizitiilor publice, a achizitiei care

urmeaza sa fie atribuita.

3. Birou Buget, Financiar Responsabilul financiar verifica existenta surselor de
si Achizitii publice. finantare pentru achizitia respectiva.

Il. ELABORAREA S| TRANSMITEREA DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE
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a) caietul de sarcini;

c) formulare.

Anuntul de participare.

Documentatia de atribuire este alcatuita din urmatoarele:

b) proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;

Documentatia de atribuire se publica pe site-ul: centruldeproiecte.ro concomitent cu

1 Birou Buget, Financiar si
Achizitii publice.

Responsabilul de achizitii:
a) elaboreaza Anuntul de participare;

b) elaboreaza formulare care vor fi atasate
documentatiei de atribuire.

si Resurse Umane.

3. Compartimentele de Intocmesc si transmit catre responsabilul de achizitii
specialitate. specificatiile tehnice (Caietul de sarcini).
4, Compartimentul Juridic | Consilierul juridic intocmeste draftul de

contract/acordul-cadru.

5. Birou Buget, Financiar si
Achizitii publice.

Responsabilul de achizitii, impreuna cu
Compartimentul care solicita realizarea achizitiei,
stabilesc criteriile de calificare referitoare la:

a) motive de excludere;

b) criterii privind capacitatea (capacitatea de
exercitare a activitatii profesionale si/sau
capacitatea tehnica si profesionald);

c) experienta similarg;

d) lista serviciilor prestate intr-o perioada ce nu
poate fi mai mica de 3 ani;

e) capacitatea tehnica si profesionala.

6. Birou Buget, Financiar si
Achizitii publice.

Responsabilul de achizitii, impreuna cu
Compartimentul care solicita realizarea achizitiei,
stabilesc criteriul de atribuire si factorii de evaluare
prevazuti in documentele achizitiei.
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7. Birou Buget, Financiar si | Responsabilul de achizitii intocmeste referatul de
Achizitii publice. constituire a Comisiei de evaluare a ofertelor, care mai
apoi este aprobat de Directorul Centrului.

Daca este cazul, responsabilul de achizitii intocmeste
Nota justificativa privind cooptarea de experti externi
in cazul in care desemnarea acestora se face inca de
la inceputul procesului de evaluare.

Expertii cooptati nu au drept de vot in cadrul comisiei
de evaluare.

8. Compartimentul Juridic | Consilierul juridic emite actul administrativ (Decizia)
si Resurse Umane. de constituire a Comisiei de evaluare a ofertelor, act
semnat de Directorul Centrului.

B. ETAPA DE ORGANIZARE A PROCEDURII INTERNE $I ATRIBUIREA
CONTRACTULUI/ACORDULUI-CADRU

I. ANUNTUL DE PARTICIPARE

1. Birou Buget, Financiar si | Responsabilul de achizitii publicad Anuntul de
Achizitii publice. participare, procedura proprie si documentatia de
atribuire, pe site-ul: centruldeproiecte.ro.

Anuntul respectiv va cuprinde principalele informatii
referitoare la achizitia in cauza.

In cazul in care, dupa publicarea unui anunt, intervin
anumite modificari fatd de informatiile deja existente
in acesta, responsabilul de Achizitii are obligatia de a
transmite spre publicare un anunt de tip erata la
anuntul initial, care trebuie sa fie publicata nu mai
tarziu de 2 zile lucratoare Tnainte de data stabilita
pentru depunerea ofertelor pe site-ul propriu
centruldeproiecte.ro.

Il. PERIOADA DE ASTEPTARE
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1. Birou Buget, Financiar
si Achizitii publice.

Responsabilul de achizitie trebuie s& aiba in vedere
ca perioada minima intre data transmiterii anuntului
de participare la procedura proprie si data limita de
depunere a ofertelor este de 7 zile. Pentru proiectele
de complexitate redusa, perioada minima intre data
transmiterii anuntului de participare la procedura
proprie si data limita de depunere a ofertelor poate fi
redusa la 5 zile.

2. Birou Buget, Financiar
si Achizitii publice.

Responsabilul de achizitie primeste, prin e-mail la
adresa achizitii@centruldeproiecte.ro, solicitarile de
clarificari.

Responsabilul de achizitie publica pe site-ul propriu
raspunsurile la solicitarile de clarificari, insotite de
intrebarile aferente, fara a dezvalui identitatea
solicitantilor, cu respectarea termenelor prevazute in
prezenta procedura.

3. Compartimentul Juridic
si Resurse Umane.

Consilierul juridic intocmeste punctul de vedere cu
privire la contestatia formulata de persoana care se
considerd vatamata de un act al autoritatii
contractante prin continutul documentatiei de
atribuire.

Punctul de vedere cu privire la contestatie se
elaboreaza impreuna cu:

a) responsabilul de achizitie in cazul in care se
referd la informatiile cuprinse in anuntul de
participare;

b) departamentul care a solicitat achizitia in
cazul in care se refera la specificatiile tehnice
(caietul de sarcini);

c) de catre consilierul juridic in cazul in care se
referd la clauze contractuale.

In cazul in care, contestatia priveste rezultatul
procedurii, consilierul juridic va elabora punctul de
vedere impreuna cu membrii comisiei de evaluare.
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4, Birou Buget, Financiar
si Achizitii publice.

Responsabilul de achizitie transmite Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor si
contestatorului, din oficiu, punctul de vedere asupra
contestatiei, in termen de 5 zile de la data la care
Centrul de Proiecte a primit contestatia, conform art.
18, alin. (1) din Legea nr. 101/2016.

5. Birou Buget, Financiar
si Achizitii publice.

Responsabilul de achizitie comunica masurile
adoptate, in termen de o zi lucratoare de la adoptare,
atat contestatorului, cét si celorlalti operatori
economici implicati in procedura de atribuire, precum
si Consiliului National de solutionare a contestatiilor.

6. Birou Buget, Financiar
si Achizitii publice.

Responsabilul de achizitie publica pe site-ul propriu,
fnainte de data-limita de depunere a ofertelor,
masurile luate Th urma primirii notificarilor.

lll. EVALUAREA OFERTELOR DEPUSE DE OFERTANTI

1. Comisia de evaluare a
ofertelor

Semneazd declaratiile de confidentialitate si
impartialitate inainte de preluarea atributiilor
specifice, dupa data si ora-limita pentru depunerea
ofertelor.

In cazul in care unul dintre membrii desemnati in
comisia de evaluare sau unul dintre expertii cooptati
(daca este cazul) constata ca se afla intr-o situatie
de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de
a solicita de indata Tnlocuirea sa din componenta
comisiei respective cu o alta persoana.

In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, Centrul
de Proiecte are obligatia de a verifica cele semnalate
si, daca este cazul, de a adopta masurile necesare
pentru evitarea/remedierea oricaror aspecte care pot
determina aparitia unui conflict de interese, prin:

a) Tinlocuirea persoanelor responsabile cu
evaluarea ofertelor, atunci cand le este
afectata impartialitatea, si intocmirea
Referatului de modificare componenta
comisie de evaluare;
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sau

b) eliminarea ofertantului aflat in relatie cu
persoanele cu functii de decizie din cadrul
Centrului de Proiecte al Municipiului
Timisoara.

Intocmeste procesul-verbal de deschidere a ofertelor,
semnat de membrii comisiei de evaluare si de
reprezentantii imputerniciti ai operatorilor economici
prezenti la sedinta.

In procesul-verbal se consemneazd modul de
desfasurare a sedintei respective, aspectele formale
constatate la deschiderea ofertelor, elementele
principale ale fiecarei oferte, consemnandu-se
totodata lista documentelor de calificare depuse de
fiecare operator economic in parte.

Transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor
operatorilor economici participanti la procedura de
atribuire, in cel mult o zi lucratoare de la deschidere,
indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la
sedinta respectiva.

Publica pe site-ul propriu procesul-verbal de
deschidere a ofertelor, in cel mult o zi lucratoare de la
deschidere,

Evalueazd ofertele conform cerintelor Documentatiei
de atribuire astfel:

a) verifica indeplinirea criteriilor de calificare de
catre ofertanti cu prevederile din
documentatia de atribuire;

b) verifica conformitatea propunerilor tehnice ale
ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;

c) aplica criteriul de atribuire si factorii de
evaluare (daca este cazul), astfel cum a fost
prevazut in documentatia de atribuire;

d) verifica propunerile financiare prezentate de
catre ofertanti;

e) elaboreaza solicitarilor de clarificari si/sau
completari necesare in vederea evaluarii
ofertelor;

f) stabileste termenul-limita de raspuns la
clarificare, in functie de volumul si
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9)

h)

k)

1)

complexitatea clarificarilor si completarilor
formale sau de confirmare necesare pentru
evaluarea fiecarei oferte.

stabileste ofertele inacceptabile / neconforme
/ neadecvate si a motivele care stau la baza
incadrarii acestora in fiecare din aceste
categorii;

stabileste ofertele admisibile;

aplica criteriul de atribuire si factorii de
evaluare, astfel cum a fost prevazutiin
documentatia de atribuire;

stabileste oferta castigatoare sau, dupa caz,
formuleaza propunerea de anulare a
procedurii;

intocmeste si supune aprobarii Raportul
procedurii de atribuire si il publica pe site-ul
centruldeproiecte.ro;

in cazul in care nu aproba raportul procedurii,
directorul Centrului de Proiecte al Municipiului
Timisoara va motiva in scris decizia sa si
poate, dupa caz:

e sareturneze raportul, o singura data,
comisiei de evaluare, spre corectare sau
reevaluare partiala;

e sa solicite o reevaluare completd, caz in
care 0 noua comisie de evaluare va fi
numita.

2. Birou Buget, Financiar Responsabilul de achizitii transmite comunicarea
si Achizitii publice. privind rezultatul procedurii de atribuire la:

a) ofertantul declarat céstigator;

b) ofertantii a caror oferta a fost respinsa,
motivand aceasta decizie si indicand
numele ofertantului castigator;

c) ofertantii a caror oferta a fost declarata
admisibila, dar care nu a fost declarata
castigatoare, indicand caracteristicile si
avantajele relative ale ofertei castigatoare
fata de oferta respectivului ofertant si
numele ofertantului caruia urmeaza sa i se
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atribuie contractul de achizitie publica.

In situatia in care procedura de atribuire se anuleaz,
responsabilul de achizitie publica decizia de anulare a
procedurii de atribuire a acordului-cadru/contractului
de achizitie publica, insotita de justificarea anularii
procedurii de atribuire, pe site-ul propriu, in termen
de 2 zile de la adoptarea deciziei de anulare.

De asemenea, comunica in scris tuturor participantilor
la procedura de atribuire, Th cel mult 2 zile lucratoare
de la data anularii, atat incetarea obligatiilor pe care
acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cét si
motivul concret care a determinat decizia de anulare.

IV. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA/ACORDULUI-CADRU

1. Birou Buget, Financiar
si Achizitii publice.

Responsabilul de achizitii incheie acordul-cadru /
contractul de achizitie publica:

a) dupa data transmiterii comunicarii privind
rezultatul aplicarii procedurii respective, dar
nu fnainte de expirarea perioadei prevazute in
Art. 8, alin (1), din legea 101/2016.

b) 1in perioada de valabilitate a ofertelor.

Responsabilul de achizitii intocmeste acordul-cadru
/ contractul de achizitie publica (in doua exemplare)
si-l transmite spre semnare catre Compartimentul
Juridic si Resurse Umane, Sef Birou Buget, Financiar
si Achizitii Publice, Contabil-Sef, Director.
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Contractul de achizitie publica/acordul-cadru va avea
cel putin urmatoarele anexe, ca parte integranta:

a) caietul de sarcini, inclusiv clarificarile si/sau
masurile de remediere aduse pana la
depunerea ofertelor ce privesc aspectele
tehnice si financiare;

b) oferta, respectiv propunerea tehnica si
propunerea financiara (in original), inclusiv
clarificarile din perioada de evaluare;

¢) angajamentul ferm de sustinere din partea
unui tert, daca este cazul;

d) contractele cu subcontractantii, daca este
cazul;

e) acordul de asociere, daca este cazul;

f) garantia de buna executie, daca este cazul.

3. Directorul

Semneazd acordul-cadru / contractul de achizitie
publica numai dupa ce a fost semnat de
Compartimentul Juridic si dupa ce a primit viza de
control financiar preventiv.

4, Birou Buget, Financiar
si Achizitii publice.

Responsabilul de achizitie publica un anunt de
atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii
acordului-cadru/contractului de achizitie publica.

In cazul contractelor subsecvente incheiate in
executarea acordurilor-cadru, AC grupeaza
trimestrial anunturile de atribuire si are obligatia de a
transmite spre publicare anunturile de atribuire astfel
grupate in termen de 30 de zile de la incheierea
fiecarui trimestru.
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5. Birou Buget, Financiar
si Achizitii publice.

Responsabilul de achizitii intocmeste o nota catre
responsabilul financiar pentru eliberarea
garantiei/garantiilor de participare, Th conformitate cu
prevederile art. 38 din H.G. nr. 395/2016.

Responsabilul financiar elibereaza garantia/garantiile
de participare, in conformitate cu prevederile art. 38
din H.G. nr. 395/2016.

Responsabilul financiar elibereaza garantia/garantiile
de participare, in conformitate cu prevederile art. 42
alin 2 din H.G. nr. 395/2016.

ACORDULUI-CADRU

C.ETAPA POST ATRIBUIRE CONTRACT/ACORD-CADRU, RESPECTIV
EXECUTAREA Sl MONITORIZAREA IMPLEMENTARII CONTRACTULUI/

I. DERULAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

1. Compartimentele de Persoana care a solicitat efectuarea achizitiei
specialitate urmareste Indeplinirea obligatiilor asumate prin
contract si solicita efectuarea receptiei.
2. Compartimentele de Persoana care a solicitat efectuarea achizitiei
specialitate transmite responsabilului de achizitii informare

justificata cu privire la eventualele modificari ale
contractului.

Informarea justificatd cuprinde motivele si
oportunitatea modificarilor propuse.

Il. FINALIZAREA CONTRACTULUI

1. Compartimentele de
specialitate

Persoana care a solicitat efectuarea achizitiei
transmite procesul-verbal de receptie Th vederea
emiterii de catre responsabilul de achizitii a
documentului constatator.
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2. Birou Buget, Financiar
si Achizitii publice.

Responsabilul de achizitii intocmeste, In 2 exemplare,
documentul constatator care contine informatii
referitoare la indeplinirea sau, dupa caz,
neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant/contractant asociat si, daca este cazul,
la eventualele prejudicii, si:

a) elibereazd un exemplar operatorului
economic;
b) depune un exemplar la dosarul achizitiei
publice;
Termenul de eliberare a certificatelor constatatoare
este de 14 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor.

intocmeste dosarul achizitiei publice, arhivand toate
documentele care au condus la atribuirea contractului
de achizitie publica.

Intocmit,

Cristian Balea,

Expert Achizitii Publice
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i
Susana Popa,

Sef Birou Buget, Financiar si Achizitii Publice.






