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Anexa 1 |la Referat nr. IES-REF 39 / 24.05.2022

Fisa postului

Sef Birou Buget, Financiar si Achizitii Publice, grad
profesional |

Atributii:

(1) Asigura arhivarea documentelor justificative in conformitate cu legislatia in
vigoare;

(2) Intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului de Proiecte al
Municipiului Timisoara si propunerile de rectificare corespunzatoare pentru
cheltuieli curente si cheltuieli de capital;

(3) Raspunde de organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale privind activitatea Centrului;

(4) Verifica si supune aprobarii, in limitele prevazute in bugetul de venituri si cheltuieli
aprobat al Centrului, devizele de cheltuieli pentru proiectele angajate;

(5) Repartizeaza cheltuielile bugetului pe actiuni, activitati, programe, proiecte,
obiective;

(6) Urmareste debitele Centrului si raspunde de instiintarea conducerii privind situatia
acestora;

(7) Urméreste derularea contractelor de investitii din punct de vedere financiar;

(8) Centralizeaza si tine evidenta executiei bugetelor programelor, proiectelor si
actiunilor derulate de catre beneficiarii finantarilor nerambursabile prin contractele
semnate cu Centrul, in calitate de autoritate finantatoare;

(9) Organizeaza procesul de verificare a deconturilor de cheltuieli aferente
programelor, proiectelor si actiunilor derulate de catre beneficiarii finantarilor
nerambursabile prin contractele semnate cu Centrul, in calitate de autoritate
finantatoare;

(10) Verifica deconturile de cheltuieli din deplasari, atat sub aspect formal, céat si de
fond si, in general, actele justificative de cheltuieli;

(11) Verifica toate documentele financiar-contabile care atestd miscarea obiectelor de
inventar si a mijloacelor fixe, precum si ale diverselor sectoare de activitate;

(12) Verifica actele de casa si banca, deconturile de cheltuieli, situatiile inventarierilor,
raspunde de efectuarea eficienta si legala a tuturor cheltuielilor si veniturilor;
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(13) Coordoneaza, verifica si vizeaza intocmirea actelor comisiilor de receptie,
inventariere, casare si declasare, transferare a bunurilor;

(14) Analizeaza si evalueaza situatia privind structura si valoarea stocurilor materiale
existente la nivelul Centrului;

(15) Stabileste garantiile gestionarilor in limitele legale si propune, atunci cand este
cazul, predarea sau preluarea gestiunii de catre alte persoane din colectivul
Centrului;

(16) Indeplineste orice alte atributji dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din
actele normative in vigoare.
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