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Anexa 1 la Referat nr. IES-REF 42 / 24.05.2022

Fisa postului

Inspector de specialitate financiar, grad profesional IA

Atributii:

1.

N o o~ ow

9.

10.
1.

12.

13.

14.

Asigurd, sub coordonarea directa a sefului de birou, derularea activitatii financiare
a Centrului, in conformitate cu dispozitiile legale si delegarile de autoritate primite
din partea conducerii;

Tntocme$te si supune conducerii, spre avizare/aprobare, proiectul anual al
bugetului de venituri si cheltuieli, structura cheltuielilor si stocurilor de valori
materiale si propune masuri pentru utilizarea eficienta a fondurilor;

Urmareste executarea integrala si Intocmai a bugetului aprobat;

Verifica legalitatea si exactitatea documentelor de decontare a cheltuielilor;
Verifica legalitatea si exactitatea datelor din documentele de evidenta gestionara;
Intocmeste documentatia in relatia cu Trezoreria;

Tntocmeste lunar necesarul de alocatii bugetare pentru luna urmatoare, pe care il
transmite compartimentului de specialitate din cadrul aparatului Primarului
Municipiului Timisoara;

Tntocme$te lunar contul de executie bugetara, pe care il transmite
compartimentului de specialitate din cadrul aparatului Primarului Municipiului
Timisoara;

Intocmeste si transmite orice situatie economico-financiara solicitats de
conducerea Centrului;
Asigura evidenta corecta a rezultatelor activitatii economico-financiare;

Propune masuri necesare in vederea prevenirii deturnarilor de fonduri,
degradarilor sau sustragerii de bunuri materiale sau banesti;

Asigura controlul asupra tuturor documentelor prin care se autorizeaza efectuarea
de cheltuieli in general sau din care deriva direct sau indirect angajamentele de
plati;

Asigura incasarea la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de plata, luédnd
masurile necesare pentru stabilirea raspunderilor atunci cand este cazul;

Raspunde de asigurarea fondurilor necesare, in limita creditelor bugetare
aprobate, desfasurarii Tn bune conditii a activitatilor administrative;
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15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Raspunde de asigurarea creditelor necesare in vederea realizarii obiectivelor de
investitii aprobate de Consiliul Local al Municipiului Timisoara;

Controleaza si ia masuri pentru buna conservare si securitate a bunurilor materiale
si banesti, in scopul prevenirii degradarilor, distrugerilor, pierderilor si risipei;

Urmareste circulatia documentelor si ia masuri de imbunatatire a acesteia;

Asigura clasarea si pastrarea in ordine si in conditii de siguranta a documentelor si
actelor justificative ale operatiilor financiare si evidenta pierderii sau distrugerii lor
partiale sau totale;

Organizeaza evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale privind
activitatea Centrului;

Urmareste incasarea debitelor si plata obligatiilor catre terti;

Participa la analiza si selectia ofertelor de achizitii publice, conform prevederilor
legale;

Intocmeste documentatia necesaré deschiderii finantarii investitiilor la Trezoreria
Statului;

Asigura gestiunea obiectelor de inventar, a mijloacelor fixe si miscarea acestora;

Intocmeste si urméreste casarea mijloacelor fixe si declararea obiectelor de
inventar;

Valorifica mijloacele fixe sau obiecte de inventar scoase din gestiunea Centrului,
conform legislatiei in vigoare;

Monitorizeaza, impreuna cu Compartimentul Programe si Proiecte, modul de
indeplinire a obligatiilor asumate de catre beneficiarii finantarilor nerambursabile
prin contractele semnate cu Centrul, in calitate de autoritate finantatoare, dupa
derularea sesiunilor de selectie; in caz de nerespectare a acestora, face propuneri
Compartimentului Juridic si Resurse Umane in vederea reglementarii
disfunctionalitatilor aparute;

Raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate
al compartimentului;

Raspunde de inventarierea bunurilor apartindnd patrimoniului Centrului, in
conformitate cu prevederile legale, la termenele stabilite; face parte din comisia
centrald de inventariere anual3;

Verifica toate documentele necesare contractarii prevazute in Regulamentul
privind finantarea nerambursabila de la bugetul local al municipiului Timisoara a
proiectelor;

Intocmeste si verifica financiar toate contractele de finantare cu beneficiarii
castigatori;

Impreun cu responsabilul cu monitorizarea contractului verifica facturile primite
de la beneficiarii de finantari nerambursabile pentru fiecare transa, in baza
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graficului de finantare, anexa la contractul de finantare, in functie de etapele de
realizare ale programului, proiectului sau actiunii culturale, dupa caz;

32. Impreuné cu responsabilul cu monitorizarea contractului verificd notificarile si
propunerile de modificare a bugetului primite de la beneficiarii de finantari
nerambursabile. intocmeste propuneri privind acceptarea/respingerea acestor
propuneri de relocari si le transmite compartimentului juridic in vederea intocmirii
notificarilor corespunzatoare si a actelor aditionale pentru realocari de buget intre
categoriile de cheltuieli, dupa caz;

33. Primeste siinregistreaza toatd documentatia aferentd decontarii si raportarii
cheltuielilor;

34. Raspunde de verificarea din punct de vedere legal si financiar a deconturilor si
documentelor justificative depuse de beneficiarii de finantdri nerambursabile,
urmarind:

e existenta documentelor justificative conform Ghidului de decont ,
corectitudinea si incadrarea cheltuielilor in categoriile de cheltuieli din
buget;

e modul de realizare/folosire a veniturilor economice din implementarea
proiectului;

e modul de realizare a achizitiilor;

e modul de incheiere, derulare si plata obligatiilor rezultate din contractele
civile/ de prestari servicii / de munca / de inchiriere etc;

e respectarea regulilor privind operatiunile cu numerar/prin virament;

e respectarea normelor metodologice privind inregistrarea in contabilitate a
operatiunilor financiare;

e corectitudinea si completitudinea datelor inscrise Tn Raportul financiar;

35. Solicita clarificari referitoare la documentele justificative si la neconcordantele
constatate In Raportul financiar;

36. Controleazd si valideaza rapoartele finale financiare aferente tuturor contractelor
de finantare nerambursabile;

37. Impreund cu responsabilul cu monitorizarea contractului intocmeste si semneazé
PV de verificare a decontului si Notificarile ce urmeaza a fi trimise beneficiarilor;
Intocmeste notificarea privind verificarea final& a dosarului de decont pentru
fiecare beneficiar in parte;

38. Indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din
actele normative 1n vigoare.

Pagina 3 din 3


https://centruldeproiecte.ro
mailto:contact@centruldeproiecte.ro

