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Anexa 1 la Referat nr. IES-REF 41/ 24.05.2022

Fisa postului

Inspector de specialitate contabilitate, grad profesional IA

Atributii:

1.

10.
1.

Asigurd, sub coordonarea directa a contabilului-sef, derularea activitatii contabile
a Centrului, in conformitate cu dispozitiile legale si delegarile de autoritate primite
din partea conducerii;

Asigura efectuarea la timp a inregistrarilor Th contabilitate, cronologic si sistematic,
potrivit planurilor de conturi si normelor legale, pe baza documentelor justificative
ale tuturor operatiunilor economico-financiare;

Intocmeste toate documentele si efectueaza toate inregistrérile contabile, in
conformitate cu prevederile legislative si cu indicatiile metodologice ale
compartimentului de specialitate din cadrul aparatului Primarului Municipiului
Timisoara;

Asigura intocmirea actelor justificative si a documentelor contabile cu respectarea
dispozitiilor legale si asigura inregistrarea cronologica si sistematica in
contabilitate a acestora in functie de natura lor;

Intocmeste documente contabile justificative in leg&tura cu intrarile/iesirile de
materiale, serviciile prestate (factura, avizul de insotire a marfii, bonul de consum,
bonul de consum colectiv, pentru eliberarile de materiale din gestiune destinate
consumului Centrului);

Asigura inregistrarea in contabilitate a drepturilor salariale, a contributiilor si
impozitelor aferente acestora, precum si a retinerilor datorate tertilor;

Confruntd soldurile evidentei contabile analitice cu cele din evidenta sintetica;
Intocmeste balantele lunare de verificare;

Intocmeste si supune conducerii, spre aprobare situatiile financiare trimestriale si
anuale ale Centrului;

Urmareste circulatia documentelor si ia masuri de imbunatatire a acesteia;

Asigura clasarea si pastrarea in ordine si in conditii de siguranta a documentelor si
actelor justificative ale operatiilor contabile si evidenta pierderii sau distrugerii lor
partiale sau totale;
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Evidentiaza in contabilitate in conturi analitice distincte, pagubele constatate la
inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum si debitorii deveniti insolvabili.
Scaderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreaza culpei unei
persoane se face in baza aprobarii ordonatorului de credite respectiv, cu avizul
ordonatorului de credite ierarhic superior;

Verifica si confirma creantele si obligatiile fata de terti potrivit ,Extrasului de cont”
sau punctajelor reciproce scrise;

Inregistreazé in contabilitate operatiunile de regularizare a diferentelor dintre
datele din contabilitate si cele faptice, rezultate in urma inventarierii;

Intocmeste si transmite compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului
Primarului Municipiului Timisoara situatiile financiare trimestriale si anuale;

Prezinta, spre aprobarea conducerii, situatiile financiare si raportul de analiza pe
baza datelor din bilant, urmareste aducerea la indeplinire a sarcinilor ce i revin din
raportul de analiz3;

Raspunde de realizarea masurilor si sarcinilor ce-i revin in domeniul contabil,
stabilite ca urmare a controalelor financiar-gestionare efectuate de organele in
drept;

Raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate
al compartimentului;

indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din
actele normative in vigoare.
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