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Ghidul decontului de cheltuieli din finantarea
nerambursabila de la Centrul de Proiecte al
Municipiului Timisoara | Anexa 9

se aplica sesiunii de finantare a proiectelor sportive / 2022
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1. Cadru

Avand in vedere:

Decizia nr. 12/11.03.2022 a directorului Centrului de Proiecte al Municipiului Timisoara privind
aprobarea Regulamentului de finantare nerambursabila de la bugetul local al municipiului
Timisoara a proiectelor sportive;

Decizia nr12/ 11.03.2022 a directorului Centrului de Proiecte al Municipiului Timisoara privind
aprobarea anuntului de lansare a sesiunii privind finantarea nerambursabild de la bugetul local al
Municipiului Timisoara a proiectelor sportive;

Decizia nr. 12/ 11.03.2022 a directorului Centrului de Proiecte al Municipiului Timisoara privind
aprobarea Comisiilor de evaluare si selectie a proiectelor sportive finantate din bugetul local pe
anul 2022, precum si aprobarea Comisiilor de solutionare a contestatiilor pentru proiecte si
programe sportive /[ 2022;

se elaboreaza prezentul ghid de lucru pentru gestionarea deconturilor de cheltuieli ale
beneficiarilor de finantari nerambursabile, acordate de Centrul de Proiecte al Municipiului
Timisoara in domeniul sportiv, Tn anul 2022.
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2. Termeni de referinta

Autoritate finantatoare - Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara, serviciu public de interes
local, cu personalitate juridica, ce functioneaza sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului
Timisoara, care are drept scop punerea in aplicare a cadrului multisectorial de finantare publica
nerambursabild, Th concordanta cu strategiile si politicile publice locale;

Finantare nerambursabild - alocatie financiara directa din fonduri publice, in vederea
desfasurarii de catre persoane fizice sau persoane juridice fara scop patrimonial a unor
activitati nonprofit care sa contribuie la realizarea unor actiuni sau programe de interes public
general, regional sau local;

Actiune sportiva - oricare dintre actiunile care fac parte din activitatea sportiva;

Actiune de pregatire — actiune sportiva desfasurata in tara sau in strainatate, realizata in baza
unui program stabilit, sub supravegherea uneia sau mai multor persoane calificate, avand ca
scop dezvoltarea psihomotrica a individului si/sau participarea la competitii sportive;

Beneficiar — solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabild in urma
aplicarii procedurii selectiei publice de proiecte;

Cheltuieli eligibile — cheltuieli care pot fi luate in considerare pentru finantarea nerambursabil3;

Solicitant — persoana juridica fara scop patrimonial — structura sportiva de drept privat fara scop
lucrativ si asociatia pe ramurd de sport — sau institutia de drept public care depune o propunere
de proiect;

Solicitant eligibil - solicitantul care a depus o cerere de finantare in vederea obtinerii de
finantare nerambursabila de la bugetul local al municipiului Timisoara si care Indeplineste
criteriile de eligibilitate stabilite prin prezentul regulament;

Eveniment sportiv — actiune sportiva punctuald, de reguld avand o durata redusa, organizata de
structuri sportive, avand ca obiectiv promovarea si dezvoltarea activitatii sportive, care se
desfésoara conform unui regulament propriu, de nivel local, regional, national sau international,
cu participarea unor sportivi sau echipe dintr-o anumita ramura;

Materiale sportive — totalitatea obiectelor care sunt folosite intr-o activitate sportiva pentru
atingerea scopului acesteia, pentru sezonul competitional curent sau consumabile (mingi,
palete, substante de contact/aderenta etc);

Sportul de performanta — activitate avand ca scop valorificarea aptitudinilor individuale intr-un
sistem organizat de selectie, pregatire si competitie care sa asigure autodepasirea continuag,
realizarea de recorduri nationale si internationale, precum si obtinerea victoriei; programul
~Promovarea sportului de performanta”“ este un program national de utilitate public;

Sportul pentru toti — reprezinta un complex de activitati bazate pe practicarea libera a
exercitiului fizic intr-un mediu curat si sigur, pentru sport individual sau de grup, avand ca scop
mentinerea unei bune stari de sanatate si consolidarea socializarii cetatenilor prin crearea unui
cadru social si organizatoric favorizant; programul ,Sportul pentru toti“ este un program national
de utilitate publica;

Grup tinta - reprezinta segmentul/segmentele de populatie adresat(e) si prin intermediul
caruia/carora proiectul finantat nerambursabil Tsi atinge scopul;
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Beneficiari directi - persoane si structuri care beneficiaza in mod direct, nemijlocit, de rezultate
si efecte ale proiectului realizat prin finantare nerambursabila;

Beneficiari indirecti - persoane si structuri care beneficiaza in mod indirect de rezultate sau
efecte ale proiectului realizat prin finantare nerambursabild, ca urmare a efectului de
multiplicare;

Cerere de finantare - formularul completat de catre solicitanti in vederea obtinerii de finantare
nerambursabild pentru proiectul propus in cadrul apelului de selectie;

Propunere de proiect - ansamblul de documente necesare solicitarii finantarii nerambursabile;

Perioada de desfasurare - perioada inscrisa in contractul de finantare si care are ca inceput
data demararii primei activitati, data ce nu poate fi decat ulterioara datei semnarii contractului
de finantare si ca sfarsit data finalizarii ultimei activitati, data ce nu poate fi decat anterioara
depunerii dosarului de decont;

Co-finantare - partea de cheltuieli suportata de beneficiar, constand in fonduri banesti proprii
sau atrase, care nu poate fi mai mica decét limita stabilita prin apelul de finantare;

Bugetul proiectului - valoarea totala a veniturilor, respectiv a cheltuielilor proiectului, reflectata
intr-un document cu structura tabelard, unde veniturile vor cuprinde finantarea nerambursabila
si co-finantarea, din surse proprii si/sau atrase pentru respectivul proiect;

Structura sportiva - organizatie cu personalitate juridica, de drept public sau privat, detindtoare
a certificatului de identitate sportiva (CIS), caruia i-a fost atribuit un numar de inregistrare in
Registrul sportiv;

Proiect sportiv - plan sau intentie de a intreprinde / organiza un complex de activitati cu
caracter sportiv ce vizeaza testarea, selectia, initierea sau pregatirea de sportivi intr-o anumita
ramura sau disciplind sportiva, eveniment sportiv secvential din cadrul unui program/calendar al
unei structuri sportive;

Sportiv de performanta - persoana care practica sistematic si organizat sportul si participa in
competitii cu scopul de a obtine victorii, pentru autodepasire sau record;

Echipament sportiv — totalitatea obiectelor de imbracaminte, de incaltaminte si de accesorii cu
care este dotat un sportiv pentru efectuarea unei activitati/actiuni sportive (de exemplu: tricou,
sort, trening, pantofi de sport, jambiere, casca, manusi, ochelari de protectie, genunchiere, etc);

Participantii la actiuni sportive: sportivi; antrenori; medici, asistenti medicali, maseuri,
kinetoterapeuti, cercetatori, arbitri, observatori, operatori video, personal auxiliar format din alte

persoane care contribuie la realizarea activitatii sportive, conform regulamentelor si statutelor
federatiilor sportive nationale.
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3. Conditii generale de acordare a finantarilor nerambursabile

Pentru a putea participa la evaluare si selectie a proiectelor sportive, respectiv pentru a fi
declarat solicitant eligibil, solicitantul trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

i)

k)

sa fie o structura sportiva constituita ca persoana juridica fara scop patrimonial, de drept
privat/public (copie dupa Certificatul de identitate sportiva, Avizul de constituire sau
dovada inscrierii in Registrul Sportiv);

sa certifice dovada afilierii la federatia sportiva nationala de specialitate si/sau la asociatia
pe ramura de sport judeteana;

proiectul propus urmeaza sa puna in valoare si sa sustina resursele locale si sa
contribuie la viata sportiva a Municipiului Timisoara. ( evenimente sportive/competitii
care se desfasoarad in Mun. Timisoara; sportivi din Timisoara care participa la
evenimente/competitii din afara orasului, reprezentand orasul etc.)

sa depuna propunerea de proiect completa in termenul stabilit de autoritatea finantatoare;

sa furnizeze informatii veridice, exacte si conform regulamentului, in propunerea de
proiect si in documentele care insotesc cererea de finantare (Declaratie pe propria
raspundere, semnata si parafata de catre presedintele structurii)

sa nu fi intrat in incapacitate de platd sau nu s-a deschis procedura insolventei, conform
prevederilor Legii nr. 85/2014 cu modificarile si completarile ulterioare, si hu are
conturile blocate;

sa nu-si fi indeplinit obligatiile cu privire la plata contributiilor la bugetul de stat
consolidat, bugetul asigurarilor sociale de stat si bugetul local sau plata altor taxe sau
contributii, dupa caz, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

in urma altei proceduri de achizitie sau in urma altei proceduri de acordare a unei
finantari nerambursabile, sa nu se fi facut vinovata, in ultimii 5 ani, de Thcalcare grava a
contractului din cauza nerespectarii obligatiilor contractuale;

sa nu fi incélcat prevederile unui alt contract de finantare incheiat cu municipiul
Timisoara sau institutii subordonate acestuia;

sa nu sufere condamnari definitive din cauza unei conduite profesionale indreptate
impotriva legii, decizie formulatd de o autoritate de judecata ce are forta de res judicata
(ex. impotriva careia nu se poate face recurs);

sa nu faca obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori sa nu se afle deja in
stare de dizolvare sau de lichidare in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Proiectul propus spre finantare nerambursabild poate fi considerat eligibil daca indeplineste
cumulativ urmatoarele conditii:

a)
b)

nu incalca prevederile legale in vigoare aplicabile pe teritoriul Romaniei;

tine cont de scopul si obiectivele concursului de finantare;
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c)
d)

e)

f)

suma maxima solicitata se incadreaza in limitele specificate in anuntul public;
durata de implementare nu depaseste data prevazuta in anuntul public;

proiectul propus urmeaza sa puna in valoare si sa sustina resursele locale si sa
contribuie la viata sportiva a Municipiului Timisoara. ( evenimente sportive/competitii
care se desfasoarad in Mun. Timisoara; sportivi din Timisoara care participa la
evenimente/competitii din afara orasului, reprezentand orasul etc.)

categoriile de cheltuieli pentru care se solicita finantare nerambursabild se incadreaza in
categoriile cheltuielilor eligibile, conform prezentului regulament si conform H.G. 1447
din 2007 privind aprobarea Normelor financiare pentru activitatea sportiva;

asigura contributia proprie si atrasa de minim 10% din valoarea proiectului sportiv;
realizeaza un punctaj minim de 60 de puncte;

solicitantul are minim un parteneriat local/national/international prevazut in cadrul
propunerii de proiect;

propunerea de proiect este insotitd de toate documentele conforme si semnate,
necesare participarii la concurs si mentionate in prezentul regulament;

propunerea de proiect e depusa de structuri in al caror statut/act constitutiv sunt
prevazute tipurile de activitati pentru care se solicita finantare, si care sunt mentionate
pe Certificatul de Identitate Sportiva (CIS);

propunerea de proiect pentru finantare nerambursabild nu contine documente
nesemnate si nedatate.

Pentru a fi eligibila o cheltuiala , trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele
conditii:

sa fie legala, mai precis sa se incadreze in tipul cheltuielilor eligibile aprobate prin HG
1447/2007 actualizata.Tipurile de cheltuieli eligibile aprobate prin HG 1447/2007
reprezinta practic liniile bugetare cuprinse Th Bugetul de venituri si cheltuieli a cererii sau
a contractului de finantare.in consecintd,o incadrare corecté pe liniile bugetare asigura
respectarea legalitatii cheltuielilor efectuate;

sa Indeplineasca toate conditile de formd si continut specifice documentelor
justificative, cuprinse in prezentul ghid;

sa fie efectuate dupa data semnarii de catre ambele parti a contractului de finantare, cu
exceptia contractelor de sponsorizare prezentate drept contributie proprie , care pot fi si
anterioare semnarii contractului de finantare;

cheltuiala sa fie justificata, oportund si efectuata Th vederea realizarii actiunilor si
evenimentelor cuprinse in contractul de finantare. Documentul in acest sens il
reprezinta Raportul de activitate;

incadrarea corecta in ceea ce priveste tipul actiunii sportive la care se refera (actiune de
pregatire sportiva, actiune de participare la competitiile sportive si alte actiuni sportive);
incadrarea corecta din punct de vedere al calitatii beneficiarului in cadrul proiectului
(organizator, organizator si/sau participant);

determinarea corecta a calitatii participantilor indreptatiti s& beneficieze de anumite
cheltuieli in cadrul proiectului sportiv
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Din finantarile nerambursabile acordate proiectelor sportive potrivit prezentului regulament se pot
acoperi urmatoarele categorii de cheltuieli eligibile:

a)

9)

Inchiriere baze sportive sau dotari necesare derulérii proiectului

Cheltuieli pentru personal sau participanti sportivi si specialisti (conform H.G. 1447 [ 2007,
art. 6)

Actiuni publicitare specifice proiectului

Premii pentru sportivi in cuantumuri conform H.G. 1447 / 2007, art. 25, alin. (1), punctele
[), m), n) pentru cluburi sportive si indemnizatii sportive conform H.G. 1447 / 2007, art. 47

Cheltuieli cu materiale, consumabile si altele conform prezentului regulament si in
conditiile si baremele prevazute Th Normele financiare in activitatea sportiva prin H.G.
1447/2007

Prestari servicii

Plati contractuale pentru specialisti si coordonatori care contribuie la derularea proiectului
in limita a 20% din valoarea finantarii, prin contracte din care sa reiasa rolul specialistului
in cadrul proiectului

Pentru organizarea, participarea, respectiv desfasurarea actiunilor sportive, beneficiarii pot
efectua, dupa caz, cu incadrarea in prevederile bugetare aprobate si alocate prin contractul de
finantare, cheltuieli si pentru:

a)

b)

cheltuieli cu indemnizatiile si veniturile de natura contractuala stabilite prin contracte
incheiate intre structura sportiva si sportivi/membrii staff-ului tehnic (antrenori,
preparatori fizici, medici, asistenti medicali, statisticieni, kinetoterapeuti, maseuri,
cameramani, directori tehnici, alte persoane participante la procesul de pregatire si
participare la competitii), fie ca persoane fizice cu contract corespunzator, fie ca
persoane care au statut de PFl, in conditiile legislatiei in vigoare;

inchiriere de locuinte pentru cazarea sportivilor si personalului tehnic participant la
actiunile de pregatire si participare la competitii, la pretul pietei. Pentru participarea la
actiuni de pregatire (cantonamente, turnee, alte actiuni) sau actiuni sportive din
calendarul oficial pe ramura de sport se vor deconta doar cazari in locatii cotate cu
maximum 3 stele);

cheltuieli de transport ocazionate de prezentarea, sosirea si plecarea sportivilor, precum
si a memobrilor staff-ului tehnic din localitatea/tara de domiciliu la locatia stabilitd pentru
pregatire si retur, in conformitate cu prevederile contractului de activitate sportiva dintre
parti;

servicii de inchiriere de baze sportive, sali de conferinta, spatii, aparatura si alte bunuri
necesare organizarii actiunilor;

refacere dupa efort, recuperare si igiena personald, cum ar fi sauna, masaj si altele
asemenea;
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f)

9)

asigurarea serviciilor medicale, a ordinii publice si a respectarii normelor de paza si
protectie contra incendiilor, la locul de desfasurare a actiunilor sportive;

achizitionarea de panouri si materiale publicitare;
cheltuieli de promovare a actiunilor sportive in mediul online;
obtinerea vizelor de intrare in tarile in care au loc actiunile;

taxe de inscriere si/sau de participare la actiunile sportive, taxe de organizare a actiunilor,
in conditiile stabilite de organizatori, taxe de formare, legitimare si transfer, in perioada de
derulare a proiectului;

cheltuieli medicale pentru vaccinuri si medicamente specifice unor tari sau localitati,
cheltuieli pentru asigurarea medicala a persoanelor;

activitati culturale asociate evenimentelor sportive, in valoare de maximum 10% din
valoarea finantarii;

m) plata lectorilor si a translatorilor.

Pentru realizarea actiunilor de cercetare, documentare, informare, promovare, consultanta in
domeniul sportului, pentru formarea si perfectionarea personalului de specialitate, precum si a
celorlaltor actiuni sportive, beneficiarii, in limita prevederilor bugetare aprobate, mai pot efectua:

a)

cheltuieli pentru studii de cercetare si documentare in domeniul educatiei fizice si
sportului;

cheltuieli pentru procurarea de carti si alte publicatii cu profil sportiv;

cheltuieli pentru traducerea, tiparirea, multiplicarea si altele asemenea a materialelor de
specialitate din domeniu;

cheltuieli pentru realizarea materialelor audio-video metodice si de promovare a activitatii
sportive;

cheltuieli pentru servicii de consultanta in domeniul sportului;

cursuri de formare si perfectionare a specialistilor.

Atentie - Angajarea, lichidarea , ordonantarea si plata cheltuielilor efectuate se vor face
potrivit

ivind i ce | 10/2002)

Finantarile nerambursabile acordate NU pot fi folosite:

pentru acoperirea unor debite ale beneficiarilor;
pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice beneficiare;

pentru activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului (extindere, lucrari
de constructii, reparatii si altele asemenea);
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I pentru activitati generatoare de profit (castiguri, beneficii de pe urma implementarii
proiectului care a primit finantare nerambursabild) sau venituri care nu se intorc in
costurile proiectului;

Nota: in perioada implementarii proiectului, solicitantii au dreptul s obtina venituri
pentru asigurarea co-finantarii necesare acesteia, cu conditia ca aceste venituri sa se
intoarca integral in proiect, prin cheltuieli efectuate in perioada implementarii acestuia.

4. Conditii necesare efectuarii platilor transelor de finantare

Finantarile nerambursabile se acorda in transe, prin virament bancar, pe baza de factura emisa de
beneficiar pentru fiecare transa. Cuantumul si esalonarea transelor se fac ih baza graficului de
finantare, anexa la contractul de finantare, in functie de etapele de realizare ale proiectului.

Plata sumelor reprezentand finantarea nerambursabila se efectueaza prin virament bancar, din
contul autoritatii finantatoare, in contul bancar al beneficiarului, in baza facturilor emise de
beneficiar.

Factura va fi intocmita conform prevederilor legale in vigoare si va contine urmatoarele informatii:
e seria si numarul facturii;
e data emiterii;
e datele de identificare ale beneficiarului;

e datele de identificare ale autoritatii finantatoare, respectiv: Centrul de Proiecte al
Municipiului Timisoara, CIF 44202834, RO08 TREZ 24A6 7500 0203 030X, deschis la
Trezoreria Timisoara;

e denumirea serviciului: ex. Transa 1 reprezentand finantare nerambursabild pentru
proiecte/program sportiv in 2022, pentru___(denumirea proiectului)__, acordata conform
contract CFN nr. __ /.

Factura emisa de beneficiarul finantarii poate fi transmisa in format electronic pe adresa de
e-mail a Centrului de Proiecte al Municipiului Timisoara (centruldeproiect.ro), ori, dupa caz, poate
fi Intocmita pe suport de hértie, conform dispozitiilor legale in vigoare.

Prima transa se acorda pe baza facturii fiscale depuse la data semnarii contractului de finantare
sau in cel mai scurt timp posibil dupa aceasta data.

Transa intermediara (acolo unde este cazul) se acorda numai dupa Tnaintarea de catre
beneficiarul finantarii nerambursabile a unui decont intermediar, care sa justifice cheltuielile
efectuate din transa anterioara. La depunerea decontului intermediar beneficiarul va emite
factura pentru o noud transa (intermediard). Acordarea transei intermediare se va face cu
respectarea datei stabilite in graficul de finantare, anexa la contractul de finantare. Acceptarea
decontului intermediar va fi comunicatd catre beneficiar sub forma unei notificari scrise,
beneficiarul urmand sa emita si sa transmita factura pentru transa intermediara in termen de
maxim 7 zile calendaristice de la data Tnstiintarii.

Pentru acordarea ultimei transe (finald), care nu poate fi mai mica de 15% din valoarea totala a
finantarii primite de la Centrul de Proiecte al Municipiului, la termenul specificat inh graficul de
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finantare anexat contractului de finantare, beneficiarii finantarii nerambursabile vor depune
dosarul de decont aferent intregii sume alocate proiectului, inclusiv contributia proprie.

In situatia in care, in urma verificarii documentatiei financiare, se constaté existenta unor
cheltuieli neeligibile, acestea nu vor fi decontate.

Factura pentru transa finala va fi emisa de catre beneficiar doar dupa primirea notificarii de
verificare si acceptare a cheltuielilor aferente decontului pentru transa finald din partea
Centrului de Proiecte al Municipiului Timisoara.

5. Elaborare dosar decont

Pentru a fi cheltuieli eligibile, documentele justificative prezentate in dosarul de decont trebuie
sa faca dovada legaturii directe dintre cheltuielile efectuate si activitatile desfasurate in cadrul
proiectului.

De asemenea, acceptarea cheltuielilor este conditionata, in mod obligatoriu, de indeplinirea
urmatoarelor criterii:

e documentele justificative - facturi, avize, chitante, bonuri stampilate - primite de la
furnizorii de servicii/produse, se vor emite pe numele beneficiarului finantarii si vor
contine codul de identificare fiscald al clubului;

e documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile necesare din punctul
de vedere al formei, respectiv seria si numarul documentului, data emiterii si cea a
scadentei, emitentul documentului cu toate datele de identificare, cod fiscal, conturile
bancare si banca unde sunt deschise acestea si sa fie semnate, dupa caz;

e documentele justificative trebuie s aibd inscrisa denumirea exacta si detaliata a
produselor sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor proiectului;

e documentele justificative trebuie sa fie insotite de dovada platii, respectiv: extrase de
cont, chitante, bonuri fiscale, registre de casa aferente platilor In numerar, alte documente
legale care sa justifice plata;

e documentele justificative emise de furnizorii bunurilor si serviciilor din afara granitelor
Romaniei, pe numele beneficiarului sau catre participantii la proiect, vor fi prezentate in
dosarul de decont impreund cu dovada platii lor, dar insotite de traducerea in limba
romana; pentru documentele redactate in engleza sunt acceptate traduceriin
limba romana realizate de catre beneficiar, insotite de o declaratie pe proprie
raspundere privind conformitatea traducerii. Pentru documentele redactate in alte
limbi de circulatie internationald, sunt necesare traduceri autorizate.
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Achizitia produselor, serviciilor si lucrarilor necesare implementarii proiectelor de catre beneficiari
se realizeaza cu respectarea prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare’, si a prevederilor HG nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publicad/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile public?

Nerespectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice va determina stabilirea respectivei
cheltuieli ca neeligibila.

Achizitionarea directad a unui produs, serviciu, lucrari se va face cu respectarea pragurilor
prevazute la art. 7 alin.(5) din Legea nr. 98/2016 si ale celor prevazute art. 43 alin.(3) din Anexa la
HG nr. 395/2016.2

Achizitia directa se poate face in afara catalogului electronic SEAP in cazul in care valoarea
estimata fara TVA a achizitiei este mai mica de:

a. 100.000 lei pentru produse si servicii, respectiv 280.000 lei pentru lucrari, prin
consultarea a minimum trei candidati;

b. 70.000 de lei, pe baza unei singure oferte;

c. 4.500 lei, prin plata directa, pe baza angajamentului legal (Contract, Comanda),
fara acceptarea prealabila a unei oferte.

Daca in urma consultarii prevazute la lit. a) de mai sus, beneficiarul primeste doar o oferta
valabild din punct de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata.

Angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma
unui contract de achizitie sau al unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in conditiile
legii, inclusiv Th cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plata ce permit
posesorului sa le utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectuarii de plati, fard numerar,
pentru achizitionarea de produse, servicii si/sau lucrari prin intermediul unui terminal, cum ar fi,
dar fara a se limita la, cardurile de plata si/sau portofele electronice.

In cazul achizitiei directe prevazute la lit. a) si b) de mai sus, beneficiarul finantérii are obligatia sa
faca dovada prospectarii pietei pentru bunul/serviciul/lucrarea achizitionata, ih concordanta cu
principiul eficacitatii utilizarii fondurilor publice, anexand un proces verbal de selectie/evaluare a
ofertei castigatoare. Dovada selectiei de oferte si a atribuirii Contractului de achizitie/Comenzii se
face prin anexarea, in spatele documentelor justificative, a cererii de oferta transmise catre
posibilii furnizori/prestatori, a ofertelor primite de la furnizori/prestatori, a tabelului comparativ al
ofertelor sau a procesului verbal de selectie/atribuire, asumat de catre reprezentantul legal al
beneficiarului sau un responsabil/comisie numita de catre acesta.

Dosarul de decontare finala, prezentat de catre beneficiarul finantarii nerambursabile va contine
toate documentele justificative pentru toate tipurile de cheltuieli, in copie xerox lizibila, semnate
si stampilate ,,conform cu originalul”, intocmite potrivit legislatiei in vigoare. In ziua depunerii
dosarului de decont, beneficiarul va transmite responsabilului de monitorizare din partea
autoritatii finantatoare, raportul financiar in format excel si raportul narativ completat in

" Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

2 Hotaréarea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice.

s Alineatul (5) din Articolul 43, Sectiunea 1, Capitolul Il a fost modificat de Punctul 37, Articolul V din
HOTARAREA nr. 419 din 8 iunie 2018, publicata in MONITORUL OFICIAL nr. 496 din 18 iunie 2018)
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formularul online de pe site-ul Centrului de Proiecte, apelul Impuls in comunitate/ documente
utile.

Atasat dosarului de decontare finala este si decontul de imagine din care fac parte dosarul de
presa si livrabilele proiectului. Acestea se vor transmite catre autoritate finantatoare astfel:

e Dosarul de presa (fotografii, link-uri catre/sau materiale video, alte tiparituri in format
digital relevante vor fi transmise catre responsabilul de monitorizare din partea autoritatii
finantatoare, pe adresa comunicata in contractul de finantare si/sau pe stick.

e Pentru comunicarea publica a proiectului, beneficiarul va transmite catre departamentul
de comunicare al Centrului de Proiecte un pachet de 10 fotografii, in format digital, care
sunt relevante pentru proiect la adresa de e-mail comunicare@centruldeproiecte.ro .
Acesta va purta numele programului/proiectului/actiunii.

e Livrabilele in format fizic vor fi prezentate intr-un exemplar la depunerea decontului.
Livrabilele in format digital (ex. link-uri catre produse de software - site, platforme,
aplicatii; materiale audio si video; fotografii, afise etc.); cele de mari dimensiuni (totemuri,
bannere etc.) vor fi fotografiate ca dovada a realizarii si expunerii. Toate cele enumerate
ca livrabile digitale vor fi incluse pe un stick USB care va face parte integranta din dosarul
de decont depus.

Dosarul de decont final se va depune in maxim 30 de zile de la data finalizarii
programului/proiectului/actiunii, dar nu mai tarziu de data anuntata ca data finala pentru
depunerea decontului, aferenta fiecarui apel de finantare, asa cum a fost prezentata in Anuntul
apelului Impuls in comunitate.

Preluarea dosarului de decont se va face de catre responsabilul de contractate si monitorizare
din partea autoritatii finantatoare. Dosarul de decont trebuie sa respecte modul de ordonare si
aranjare a documentelor, prezentate in ghid.

Dosarele de decont depuse la Centrul de Proiecte in vederea evaluarii, care nu respectd conditiile
de organizare enumerate in prezentul ghid, vor fi returnate pe loc beneficiarului sau expeditorului
(in cazul celor trimise prin delegat), si prin posta cu plata la destinatie( (in cazul celor trimise prin

posta sau curier).

La finalizarea verificarii dosarului de decont, beneficiarii vor fi notificati in legatura cu rezultatul
verificarii prin e-mail. in situatia in care dosarele de decont au fost returnate ca fiind incomplete,
iar beneficiarilor finantarii nerambursabile li se solicita completari/clarificari, acestea vor fi
transmise catre Centrul de Proiecte prin scrisoare de raspuns la solicitarea de
clarificari/completari, indosariate si purtand aceleasi elemente de identificare ca si decontul
initial.

Modul de ordonare si aranjare a documentelor in dosarul de decont:

1. adresa de inaintare a decontului intermediar / final (Anexa 1 la prezentul ghid); adresa de
inaintare se va inainta in dublu exemplar, unul revenind beneficiarului dupd acordarea unui
numadr de inregistrare de cdtre autoritatea finantatoare;

2. factura transa intermediara / final3;
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3. documente de tip ,declaratie”, ,nota justificativa”, ,notificare”, raspunsurile pentru notificarile
trimise pe e-mail si altele similare, care sa vina in sprijinul justificarii activitatii desfasurate,
daca este cazul;

4. raport narativ si financiar (conform modelelor puse la dispozitie de catre autoritatea
finantatoare);

5. OPIS documente justificative anexate (Anexa 2 la prezentul ghid);

6. Documentele justificative, Tn copie xerox lizibild, semnate si stampilate ,conform cu
originalul”, separate pe linii bugetare (evidentiatd cu separatoare, astfel incat procedura de
evaluare si verificare sa fie eficientd, iar timpii de raspuns sa fie optimi), respectand ordinea
din bugetul de venituri si cheltuieli, dupa cum urmeaza:

1. inchiriere baze sportive sau dotéri necesare derularii proiectului

In cazul utilitatilor aferente spatiilor inchiriate, aceste tipuri de cheltuieli se pot deconta dacé sunt
cuprinse in contractul de inchiriere cu o persoana juridicd, pentru care au fost emise facturi avand
descrieri explicite in acest sens.

¢ Documente justificative:
e dovada procedurilor de selectie (cerere de ofertd, oferte, proces verbal de
selectie a ofertei castigatoare sau oferta unica, dupa caz);
e contractinchiriere - dacd proprietarul este persoand fizica, contractul va fi
inregistrat la unitatea fiscald competenta;

factura fiscala emisa in baza contractului de inchiriere (pentru persoane juridice);
stat de plata, daca detinatorul spatiilor/echipamentelor este persoana fizica;

e Documente care atesta efectuarea platii:
e in cazul platii prin banca: tranzactie bancara sau extras de cont bancar;
e in cazul platii in numerar: chitanta de Thcasare a contravalorii facturii/dispozitie de
plata, bon fiscal, registru de casa.

2. Cheltuieli pentru personal sau participanti sportivi si specialisti

Transport local si/sau international

Decontarea cheltuielilor de transport se va face doar pentru echipa de proiect, participanti si
invitati, in temeiul HG 714/2018, cu modificarile si completarile ulterioare. Se va avea in vedere ca
nu se pot deconta cheltuieli de transport decat in cuantum de 7,5 litri combustibil/suta de
kilometri;

Transportul participantilor la actiunile sportive organizate in tara in alta localitate decat cea in
care Tsi au domiciliul acestia se poate efectua, dupa caz:

e Cu orice fel de tren, clasa a-ll-a pe distante de pana la 300 km si clasa | pe distante mai
mari de 300 km.
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e Este permisa utilizarea vagonului de dormit doar pe distante mai mari de 300 km si pe
timp de noapte.

Cu avionul la clasa economica;

Cu mijloace de transport in comun;

Cu mijloace de transport auto inchiriate;

Cu autoturisme proprietate personald, in conditiile legii.

Pentru deplasarile participantilor la actiunile sportive organizate in strainatate transportul se
poate efectua cu:

Cu trenul, inclusiv cu vagonul de dormit;

Cu mijloace de transport auto inchiriate sau proprii ale entitatilor trimitatoare;
Cu autoturismele proprietate personald, in conditiile legii;

Cu avionul la clasa economica.

La actiunile sportive organizate in tara sau in strainatate se pot deconta drept cheltuieli de
transport si:

Taxele pentru trecerea podurilor;

Taxele de aeroport, gara, autogara sau port;

Alte taxe privind circulatia pe drumurile publice;

Costul tichetelor pentru rezervarea locurilor, costul suplimentelor de viteza, comisioanele
percepute de agentiile de voiaj.

Transport terestr

¢ Documente justificative:

bilet de tren, microbuz, autobuz, foaie de parcurs;

factura care va contine detalii referitoare la numarul persoanelor si numarul de
kilometri, pretul unitar si valoarea;

contract in cazul transportului cu autocarul;

decontarea transportului efectuat cu mijloace auto proprii se face pe baza
consumului de combustibil de 7,5 litri pentru 100 km;

contract de inchiriere si facturd*, daca este cazul;

contract de prestari servicii si factura*, daca este cazul;

contract de comodat, daca este cazul;

dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte, in conditiile Legii 98/2016,
daca este cazul.

in conditiile in care transportul extern se face cu mijloace proprii si nu rezulta din
nici un document data trecerii frontierei, beneficiarul va intocmi o declaratie pe
proprie raspundere privind activitatea desfasurata, numarul de persoane care au
facut deplasarea, traseul parcurs cu mentionarea punctelor importante, numarul
de zile petrecute in strdinatate pentru desfasurarea proiectului.

*In facturd se vor mentiona ruta, numérul de kilometri parcursi si numarul de
persoane transportate, daca aceste detalii nu sunt mentionate in contract.

o Documente care atesta efectuarea platii:
e Tn cazul platii prin banca: tranzactie bancara sau extras de cont bancar;
e 1n cazul platii in numerar: chitanta de incasare a contravalorii facturii/dispozitie de
plata, bon fiscal, registru de casa.
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Transport aerian
¢ Documente justificative:

bilet de avion, carte de imbarcare;

copie act de identitate/pasaport;

contract de prestari servicii cu furnizorul si factura - daca biletele de avion sunt
achizitionate printr-un tert;

dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte, daca este cazul;

o Documente care atesta efectuarea platii:

in cazul platii prin banca: tranzactie bancara sau extras de cont bancar;
in cazul platii in numerar: chitanta de incasare a contravalorii facturii/dispozitie de
plata, bon fiscal, registru de casa.

Sheltuieli i ional d

Cheltuieli cu vize, asigurari de sanatate, taxe de drum si taxe de parcare.

¢ Documente justificative:

document intern al beneficiarului finantarii (decizie/hotarare/ordin) prin care se
aproba efectuarea acestor cheltuieli din finantarea primitd, cu nominalizarea
persoanelor care vor efectua deplasarea;

copie Cl/pasaport, cu viza de intrare/iesire, daca este cazul;

factura (interna sau externa) cu descrierea explicita a cheltuielii efectuate;

polita de asigurare de sanatate sau asigurarea obligatorie cu cartea verde inclusa
(in copie)

e Documente care atesta efectuarea platii:

Cazare

in cazul platii prin banca: tranzactie bancara sau extras de cont bancar;

in cazul platii in numerar: chitanta de incasare a contravalorii facturii, tichete,
vouchere pentru taxele de drum/autostrada, vignete, taloane de parcare, bon
fiscal, registru de casa.

Decontarea se va face cu respectarea prevederilor HG 714/2018, cu modificarile si completarile

ulterioare.

Cazarea participantilor la activitatile sportive organizate in Timisoara se poate face in unitatile
de cazare pentru sportivi, in cdmine scolare sau studentesti, In locuinte inchiriate in conditiile
legii, Tn structuri de primire turistica cu functiuni de cazare pana la categoria de 3 stele inclusiv.

La actiunile sportive organizate in strdindtate cazarea participantilor se face, dupa cazin
hotelurile unde au loc actiunile sportive, la tarifele practicate de acestea, pe baza comunicarii
primite din partea organizatorilor, ih alte hoteluri sau spatii de cazare cu incadrarea in plafoanele
de cazare stabilite prin dispozitiile legale in vigoare privind deplasarea personalului roman in
strain&tate. In cheltuielile de cazare se includ pe langa tarif sau chirie, eventualele taxe obligatorii
pe plan local, precum si costul micului dejun atunci cand acesta este inclus in tarif.

Se pot deconta maxim 230 lei pe zi/noapte pentru acoperirea cheltuielilor de cazare.
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¢ Documente justificative:
e diagrama de cazare;
e contract;
e factura care va contine detalii referitoare la numarul persoanelor si numarul
noptilor de cazare, pretul unitar si valoarea;

e Documente care atesta efectuarea platii:
e in cazul platii prin banca: tranzactie bancara sau extras de cont bancar;
e in cazul platii in numerar: chitanta de Thcasare a contravalorii facturii, dispozitie de
platd, registru de casa;

e Documentul care atesta prestarea serviciului:

e pentru angajatii beneficiarului pentru care s-a emis ordin de deplasare: ordinul de
deplasare confirmat la destinatie;

e pentru echipa de proiect, invitati si participanti: lista nominala a persoanelor
cazate (cu mentionarea numelui si prenumelui, calitatii in proiect), a numarului de
nopti de cazare, tarifului/noapte de cazare si valorii totale in lei), semnata de
coordonatorul proiectului si de catre unitatea prestatoare de servicii.

Cheltuielile de masa

Cheltuielile zilnice de masa pentru actiunile sportive organizate in tara se diferentiaza pe
categorii de actiuni, dupa cum urmeaza:

Competitii sportive interne:

de nivel comunal, orasenesc sau municipal pana la 45 lei/zi/persoana;
de nivel judetean péana la 50 lei/zi/persoana;

de nivel zonal sau interjudetean pana la 60 lei/zi/persoana;

de nivel national pana la 70 lei/zi /persoana;

Actiunile de pregatire sportiva si alte actiuni sportive desfdsurate in tara, organizate si/sau
finantate, dupa caz de:

e cluburile sportive, asociatiile judetene si a Municipiului Bucuresti pe ramura de sport
directiile pentru sport judetene si a municipiului Bucuresti pana la 85 lei/zi/persoana;

e federatiile sportive nationale, alte organizatii sportive nationale, Comitetul Olimpic si
Sportiv Roman, institutii publice de nivel national pana la 100 lei/zi/persoana;

Competitii sportive si alte actiuni sportive internationale desfasurate in tara, organizate si/sau
finantate de:

e cluburile sportive, asociatiile judetene si a municipiului Bucuresti pe ramura de sport,
directiile pentru sport judetene si a municipiului Bucuresti pana la 90 lei/zi/persoana;

o federatiile sportive nationale si alte organizatii sportive nationale pénala 100
lei/zi/persoana;

e Ministerul Tineretului si Sportului, Comitetul Olimpic si Sportiv Roman, ministerele si alte
institutii publice de nivel national pana la 110 lei/zi/persoana.
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La incheierea competitiilor sportive si a altor actiuni sportive internationale desfasurate in tara se
poate organiza si finanta o masa oficiala cu sportivii, antrenorii, arbitrii si oficialii participanti,
precum si cu alte persoane care au contribuit la organizarea actiunii in limita sumei de 110
lei/persoana. in aceasta situatie suma prevazuta pentru masa de seard sau de pranz, dupa caz,
nu se mai foloseste.

La competitiile sportive organizate in tara organizatorii pot asigura sportivilor bauturi racoritoare
in suma de pana la 10 lei/persoana/joc sau reuniune.

La actiunile sportive organizate in strdindtate se pot efectua cheltuieli zilnice de masa pentru
participanti pana la nivelul diurnei in valuta prevazute de dispozitiile legale in materie pentru
fiecare tara in care are loc deplasarea.

Documente justificative

contract;

facturd ce va contine detalii referitoare la numarul persoanelor si numarul meselor
servite, pretul unitar si valoarea;

pontaj de masa;

chitanta, bon fiscal sau ordin de plata si extras de cont bancar dupa caz;

Documente care atesta efectuarea platii:

e chitanta, bon fiscal sau ordin de plata si extras de cont bancar, dupa caz;

e Registrul de casa.

Cheltuielile cu alimentatia de efort

Alimentatia de efort se acorda pentru aceeasi perioada, de catre o singura structura sportiva sau
de catre directiile pentru sport judetene si a municipiului Bucuresti astfel:

e de catre federatiile sportive nationale sau cluburile sportive , pentru sportivii din loturile
olimpice / paralimpice si nationale la toate categoriile de varsta pana la 900
lei/lunar/persoana;

e de catre directiile pentru sport judetene si a municipiului Bucuresti sau cluburile sportive ,
pentru ceilalti sportivi legitimati din sectiile cluburilor, la toate categoriile de varsta pana la
600 lei/luna/persoana.

Documente Justificative

e Adeverinta de la Federatia Nationald si Federatia judeteana de resort din care sa reiasa ca
solicitantul nu a primit indemnizatia de efort de la aceste organizatii;
Stat de plata cu nr.BI/Cl, data, cuantumul indemnizatiei si semnatura sportivului;
Declaratie pe proprie raspundere ca nu a primit indemnizatia de la o alta organizatie;
Copia actelor sportive (carnet de legitimatie, licenta, carte de identitate).

Documente care atesta efectuarea platii:

e  Chitanta/bon fiscal , registru de casa pentru plata numerar;
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e  Ordin de plata,extras de cont bancar pentru plata prin virament.

Cheltuieli cu asigurarile medicale pentru accidentari
Cheltuieli privind asigurarile medicale pentru accidente ale persoanelor pot fi efectuate astfel:

Sportivi, antrenori si alti specialisti ai clubului finantati de catre cluburile sportive, anuala;
Sportivi, antrenori si alti specialisti din cadrul loturilor nationale si olimpice precum si cei
aflati in pregatire la centrele nationale olimpice de pregatire a juniorilor, finantarea se face
de catre Federatiile sportive nationale pe perioada actiunilor de pregatire si a
competitiilor;

e Membrii delegatiilor sportive participante la jocurile olimpice,Festivalul Olimpic al
Tineretului European,Jocurile Olimpice de Tineret,Jocurile Europei, finantarea se face de
catre Comitetul Olimpic si Sportiv Romén, pe perioada actiunii;

e Membrii delegatiilor sportive participante la jocurile olimpice de tineret, jocuri
paralimpice, campionate mondiale,campionate mondiale pentru persoane cu nevoi
speciale , jocuri paralimpice de tineret,Festivalul Olimpic al Europei,jocuri mondiale
universitare,militare, ale politistilor, feroviare, campionate europene scolare si universitare,
sunt finantate de catre titularul actiunii pe perioada actiunii.

Documente justificative

e Contract de asigurare sau polita de asigurare
e Chitanta, bon fiscal sau ordin de plata si extras de cont dupa caz.
e Decont de prime cu detalii referitoare la efectuarea platii;

Documente care atesta efectuarea platii:

e Chitanta, bon fiscal sau ordin de plata si extras de cont dupa caz.
e Registru de casa pentru platile numerar.

Cheltuieli medicale si pentru controlul doping
Cluburile sportive pot sa procure, in baza prescriptiei medicale:
a) vitamine si sustinatoare de efort, in suma de péna la 20 lei / zi pentru fiecare sportiv;

b) medicamente, materiale sanitare, unguente si produse pentru masaj utilizate in procesul de
refacere si recuperare, ih suma de péna la 10 lei / zi pentru fiecare sportiv,

Structurile sportive pot efectua cheltuieli pentru asistenta si investigatii medicale, respectiv
rezonanta magnetica, tomografie computerizata, coronarografie, scintigrame cu raze, izotopi si
altele asemenea, privind starea de sanatate a sportivilor de performanta legitimati, precum si
pentru realizarea interventiilor chirurgicale si a tratamentelor postoperatorii ale acestora.

Pentru realizarea controalelor doping, structurile sportive pot efectua cheltuieli in lei, pentru
testele efectuate in tara, sau in valuta, pentru cele impuse de reglementarile internationale a fi
efectuate in strainatate.

3. Actiuni promotionale si de publicitate specifice proiectului

¢ Documente justificative:
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dovada prospectarii pietei sau proces-verbal de selectie a ofertelor, dupa caz;
comanda sau contract de prestari servicii, dupa caz;

proces-verbal de receptie, unde e cazul;

factura, cu detalierea serviciilor prestate;

nota privind amplasarea materialelor publicitare cum sunt bannere, meshuri,
panouri luminoase;

In cazul contractelor de promovare prin spoturi publicitare (radio, tv, online) se vor
preciza timpii de difuzare / intervalul orar pe zile si se va prezenta dovada
acestora de la televiziune / postul radio care le-a difuzat / print screen-uri pentru
promovarea online;

e Documente care atesta efectuarea platii:

Tiparituri

factura fiscala emisa de furnizor;

ordin de plata / chitanta / bon fiscal / dispozitie de plata prin casierie;
tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca / registru
de casa daca plata s-a facut prin casierie.

¢ Documente justificative:

dovada prospectarii pietei sau proces-verbal de selectie a ofertelor, dupa caz;
comanda sau contract;

aviz de insotire a marfii sau proces-verbal de predare-primire, dupa caz;
facturd, cu detalierea serviciilor prestate;

bonuri (se deconteaza doar acele bonuri cu valoare echivalenta in lei de panain
100 euro (calculat la cursul BNR din data platii), care contin obligatoriu codul fiscal
al beneficiarului, introdus electronic de furnizor);

note intrare-receptie (NIR);

bon consum, pentru materiale achizitionate si consumate;

1 exemplar din fiecare material tiparit (in cazul tipariturilor de mari dimensiuni, se
vor prezenta fotografii ale acestora in dosarul de presa pe care il veti Thainta la
decontul final);

liste distributie, daca exista;

e Documente care atesta efectuarea platii:

ordin de plata / chitanta / bon fiscal / dispozitie de plata prin casierie;
tranzactie bancard sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca / registru
de casa daca plata s-a facut prin casierie.

Pentru toate materialele tiparite care intra sub incidenta Legii nr. 111/21 noiembrie 1995
privind constituirea, organizarea, functionarea Depozitului legal de documente, indiferent
de suport, beneficiarul finantarii va lua masurile privind respectarea prevederilor acestui
act normativ.

4. Premii si indemnizatii sportive
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Premiul in bani reprezinta o recompensa oferita unor sportivi (persoane fizice, in cazul de fata)
care exceleaza in domeniu. Nu se acorda premii persoanelor juridice. Premiul se acorda conform
prevederilor unui regulament asumat de catre o comisie de jurizare/juriu, constituita in baza unei

decizii a conducatorului organizatiei, si se acorda doar prin transfer bancar.

e Documente justificative:
e regulament de concurs sau hotdrare cu justificare din care sa reiasa modalitatea
de acordare a premiilor, respectiv criteriile si meritele acordarii;
e tabel cu sportivii premiati, care contine nume, CNP-uri si nivelurile de premii
obtinute, respectiv sumele acestora.

e Documente care atesta efectuarea platii:
e ordin de plata, daca plata premiului se face prin banca;
e ordin de plata/foaie de varsamant pentru impozit, daca este cazul;
e tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de
casa daca plata s-a facut prin casierie.

La jocurile sportive, in cadrul etapelor competitiilor sportive interne de nivel national de seniori,
cluburile pot acorda premii, recompense astfel:

> un premiu de pana la 900 lei/sportiv pentru meciurile castigate in primul esalon valoric al
competitiei;

> un premiu de pana la 600 lei/sportiv, pentru meciurile castigate in al doilea esalon valoric
al competitiei;

> Sportivii clasati pe locurile I si lll in competitiile interne , pot primi din partea
organizatorilor un premiu in bani sau obiecte in valoare de pana la 390 lei, 290 lei si
respectiv 190 lei/persoana din venituri proprii

Antrenorul principal care a contribuit la castigarea meciurilor etapa in primul esalon valoric al
competitiei interne de nivel national de seniori poate fi premiat cu un premiu echivalent cu cel mai
mare premiu acordat unuia dintre sportivi.

Antrenorii secunzi pot primi un premiu de pana la 80% din premiu acordat antrenorului principal.

Ceilalti specialisti si tehnicieni din cadrul colectivelor tehnice aprobate de structurile sportive pot
primi un premiu unitar de pana la 50% din valoarea premiului acordat antrenorului cu premiul cel
mare.

Indemnizatii sportive

Sportivii de performanta, legitimati Th cadrul unui club sportiv, antrenorii acestora si alti membri ai
colectivului tehnic, aprobati de conducerea clubului sportiv, pot primi pe perioada actiunii de
pregatire sportiva organizata de clubul respectiv si pe perioada competitiei sportive la care
participa in numele clubului o indemnizatie in suma de pana la 80% din nivelul indemnizatiei de lot
national, prevazut la alin. (1), in baza criteriilor stabilite de clubul sportiv respectiv.

Documente justificative:
e Proces verbal de acordare a indemnizatiilor;
e Stat de plata/dispozitie de plata si copie legitimatii beneficiari vizate la zi

Documente care atesta efectuarea platii prin banca:
e ordin de plats;
e ordin de plata/foaie de varsamant pentru impozit, daca este cazul;
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e tranzactie bancara sau extras de cont.

5. Cheltuieli cu materiale, consumabile si altele

Dupa caz, pot fi: achizitii materiale, echipament si instalatii necesare productiei proiectului

de tipul cheltuielii si de forma juridica a prestatorului, se vor intocmi documentele justificative in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Din finantarea nerambursabild acordata de Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara se pot
achizitiona echipamente si dotari (altele decat mijloace fixe, deci sub 2500 de lej per bucata)
necesare derularii proiectului sportiv. Mijloacele fixe si achizitionarea acestora nu este eligibila
din finantarea nerambursabild acordata in baza contractului . Aceste cheltuieli sunt eligibile
EXCLUSIV din contributie proprie sau surse atrase.

Valoarea mijloacelor fixe este stabilita prin H.G. nr. 276/2013.

¢ Documente justificative:
oferta;
contract;
factura cu detalierea bunurilor achizitionate (unitate de masura, cantitate, pret);

e tebuie sa fie livrate Th baza unui proces-verbal de receptie/raport de
activitate/referat de necesitate

e pentru toate materialele achizitionate se vor intocmi note interne de receptie si
bonuri de consum;

e toate materialele vor fi achizitionate si consumate in timpul proiectului si in scopul
exclusiv al acestuia;

¢ Documente care atesta efectuarea platii:
e in cazul platii prin bancar: tranzactie bancara sau extras de cont bancar;
e in cazul platii in numerar: chitanta de incasare a contravalorii facturii, dispozitie de
plata, bon fiscal, registru de casa.

6. Prestari servicii

Sunt obligatorii contracte pentru aceste cheltuieli. Aici se Thcadreaza servicii de paza, sonorizare,
scenotehnica, servicii medicale, sau alte tipuri de servicii necesare derularii proiectului, provenind
de la persoane juridice publice sau private, sau de la persoane fizice.

in cazul in care prestatorul de servicii este persoana juridica:

¢ Documente justificative:
e referat de necesitate, din partea coordonatorului de proiect, catre clubul sportiv;
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e contractul de prestari servicii cu mentiunea “Serviciu de .............. in cadrul
proiectului sportiv numit .................. , cofinantat de Centrul de Proiecte al
Municipiului Timisoara.”;

e factura sau ordinul de plata - in cuantumul sumei totale alocate in buget, cu
referire la contractul in baza careia a fost emisa.

e Documente care atesta efectuarea platii:
e in cazul platii prin banca: tranzactie bancara sau extras de cont bancar;
e in cazul platii in numerar: chitanta de Tncasare a contravalorii facturii, registru de
casa.

¢ Documentul care atesta prestarea serviciului: proces verbal de receptie a serviciilor
prestate.

in cazul in care prestatorul de servicii este persoani fizici:

e Documente justificative:

e contractul civil de prestari servicii, insotit de copie dupa actul de identitate al
persoanei respective;

e statul de plata a remuneratiei, cu inscrierea clara a sumelor brute, a impozitului pe
venit si a sumei nete care urmeaza a fi incasata de prestator; se va specifica
perioada pentru care se efectueaza plata, iar documentul va fi semnat de catre
conducatorul compartimentului financiar-contabil/reprezentantul legal;

e Documente care atesta efectuarea platii:

e in cazul platii prin virament bancar: tranzactie bancara sau extras de cont bancar;

e in cazul platii in numerar: statul de platd semnat pentru primirea sumei nete de
catre prestator si mentiunea ,Achitat”, de catre casier (Atentie, nu se accepta
plata cu dispozitie de plata prin casierie, fara stat de plata); registru de casg;

o Documentul care atesta prestarea serviciului: proces verbal de receptie a serviciului.

Realizarea de studii si cercetari

Pentru organizarea,respectiv desfasurarea actiunilor sportive reglementate de prezentele norme
,organizatiile sportive pot efectua , cu incadrarea in prevederile bugetare aprobate cheltuieli
pentru studii de cercetare si documentare in domeniul educatiei fizice si sportului;

Documente justificative:

referat justificativ pentru fundamentarea si scopul efectuarii cheltuielilor;
Contract de prestari servicii
Factura fiscala care va fi elaborata in detaliu fiind mentionate in parte toate serviciile
prestate;
e Raport de activitate pentru serviciile prestate

Documente care atesta efectuarea platii.

e Chitanta, bon fiscal sau ordin de plata si extras de cont, dupa caz;

Alte cheltuieli de realizare a proiectului sportiv
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(transport echipamente si alte bunuri, paza si protectie, taxe, avize etc)
Pentru transport echipamen ruri si alte material in rganizarii si f
proiectului, cu mijloace inchiriate de la furnizorii autorizati:

e Documente justificative:

e dovada procedurilor de selectie (cerere de ofertd, oferte, proces verbal de
alegere a ofertei castigatoare);
contract de prestari servicii si acte aditionale, daca este cazul;
contract de Tnchiriere cu detinatorul echipamentelor si bunurilor, daca este cazul;
factura fiscala detaliata, emisa de furnizor/prestator;
copia documentului de atestare, in cazul PFA-urilor prestatoare de servicii;
proces verbal de predare-primire a serviciilor/bunurilor;

e Documente care atesta efectuarea platii:
e in cazul platii prin banca: tranzactie bancara sau extras de cont bancar;
e 1n cazul platii in numerar: chitanta de incasare a contravalorii facturii/dispozitie de
plata prin casierie, bon fiscal, registru de casa.

Pentru asigurarea pazei si protectiei la evenimente si a bunurilor culturale se pot incheia
contracte de prestari servicii cu persoane juridice.

In cazul avizelor si taxelor nu este necesara incheierea unui contract; se va prezenta o nota
justificativa din partea beneficiarului, contindnd denumirea proiectului, data si locul de
desfasurare.

7. Plati contractuale pentru specialisti si coordonatori care contribuie la
derularea proiectului in limita a 20% din valoarea finantarii, prin contracte din
care sa reiasa rolul specialistului in cadrul proiectului

Sportivii de performanta si sportivii de inalta performanta, antrenorii acestora precum si alti
membri ai colectivelor tehnice aprobate de structurile sportive , conform normelor proprii, pot
incheia cu structura sportiva un contract de activitate sportiva, in conditiile legii.

Cuantumul maxim al remuneratiei lunare in baza unui contract de activitate sportiva incheiat cu
structura sportiva il reprezinta produsul dintre castigul salarial mediu brut utilizat la
fundamentarea bugetului asigurarilor sociale de stat si suma punctelor obtinute in baza criteriilor
prevazute la art.47, la alin.5) lit.a si b, din Hotararea nr 1447/2007, dupa caz.

¢ Documente justificative:
e contractul de activitate sportiva, insotit de copie dupa actul de identitate al
persoanei respective;
e statul de plata , se va specifica perioada pentru care se efectueaza plata, iar
documentul va fi semnat de catre conducatorul compartimentului
financiar-contabil/reprezentantul legal;

e Documente care atesta efectuarea platii:
e in cazul platii prin virament bancar: tranzactie bancara sau extras de cont bancar;
e in cazul platii in numerar: statul de platd semnat pentru primirea sumei nete de
catre sportiv, antrenor sau alt membru al colectivului tehnic si mentiunea
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JAchitat”, de catre casier (Atentie, nu se acceptéa plata cu dispozitie de plata prin
casierie, fara stat de plata), registru de casa.

e Documentul care atesta prestarea serviciului:

e raport de activitate.

Cheltuieli administrative

- Apa curentd, gaze naturale, energie electrica, convorbiri telefonice, corespondenta, internet,
cheltuieli de intretinere (strict pentru lunile cuprinse intre data semnarii contractului si data
depunerii decontului final);

- Chiria pentru biroul implicat Th organizarea proiectului sportiv (strict pentru lunile cuprinse
intre data semnarii contractului si data depunerii decontului final);

e Documente justificative:
e contract de inchiriere / contract de comodat
e factura in baza contractului de inchiriere / servicii
e decizii ale conducerii entitatii cu privire la nivelul procentual al utilitatilor
consumate in interesul programului/proiectului/actiunii culturale;

e Documente care atesta efectuarea platii:
e in cazul platii prin bancar: tranzactie bancara sau extras de cont bancar;
e in cazul platii in numerar: chitanta de incasare a contravalorii facturii, registru de
casa.

Cheltuielile cu plata arbitrilor

e La discipline individuale
e Competitii sportive internationale 200 lei;
Competitii sportive interne :
De nivel national 140 lei;
De nivel zonal sau interjudetean 100 lei
De nivel judetean 60 lei
De nivel comunal, orasenesc sau municipal 30 lei.

La jocuri sportive

e Competitii sportive internationale organizate de:
e Federatii sportive nationale 400 lei
e Alte organizatii sportive 200 lei

Competitii sportive interne

De nivel comunal, ordsenesc sau municipal 30 leij;
De nivel judetean 60 lei;

De nivel zonal sau interjudetean 100 lei;

De nivel national 210 lei.

Indemnizatia de arbitraj se poate acorda pe meci sau reuniune, dupa caz, nivelul acesteia fiind :
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e pentru arbitrul principal 100% din sumele prevazute mai sus;
e pentru arbitrul secundar 75% din indemnizatia arbitrului principal;

Pentru activitatea de secretariat desfasuratd inainte, in timpul sau dupa derularea competitiei, la
ramurile de sport la care se justifica, pot fi platite 2-4 indemnizatii de nivelul unui arbitru secund,
in functie de nivelul competitiei;

Medicii pot primi 100% din indemnizatia sportiva de arbitraj prevazuta pentru arbitrii principali, iar
asistentii medicali 75% din indemnizatia medicilor.

in cazul in care arbitrii participanti la o competitie sportiva nu se pot deplasa la locul de servire a
mesei din cauza programului de desfasurare a acesteia, ei pot beneficia de acordarea alocatiei de
masa Th numerar, cu incadrarea in limitele prevazute de prezentele norme, impozitata Tn
conformitate cu prevederile legale.

Cheltuielile de transport, masa si cazare pentru arbitri si oficialii delegati la competitiile sportive ,
pot fi finantate de céatre entitatile sportive organizatoare, in limitele prevazute de prezentele
norme.

Documente justificative:
e Contract de prestari servicii arbitraj;
e  Copii ale legitimatiilor arbitrilor vizate la zi;
e  Factura fiscala.

Documente care atesta efectuarea platii

e chitant3, bon fiscal sau ordin de plata vizat de banca si extrasul de cont care atesta
efectuarea platii.

Atentie!

Platile efectuate in strainatate vor fi insotite de documente justificative (factura, bon fiscal,
chitanta etc). in caz contrar, aceste cheltuieli vor fi considerate neeligibile. Procedura de decont
a cheltuielilor justificate cu astfel de documente este guvernata de legislatia romaneasca,
indiferent de tara de provenienta si modalitatile de plata ale produselor/serviciilor pentru care
s-au efectuat cheltuieli.

Documentele justificative vor fi traduse in limba romana. Strict in cazul documentelor redactate
in limba engleza se vor accepta traduceri care nu sunt realizate de catre traducatori autorizati,
dar care sunt asumate prin semnatura pe proprie raspundere de catre coordonatorul proiectului.
Documentele redactate in alte limbi straine decat limba engleza vor fi insotite de traducerea in
limba romana efectuata de un traducator autorizat, semnate si stampilate de acesta, nefiind ihsa
necesara legalizarea lor de catre un notar public.
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Baza legislativa

Finantarea nerambursabild si decontarea cheltuielilor se efectueaza avand in vedere cadrul legal:

e al Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind codul administrativ;

e al Legii nr. 350/2005 republicata, privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e al Legii nr. 69/2000 a educatiei fizice si sportului, cu modificarile si completarile ulterioare;

e al Hotararii Guvernului nr. 884/2001 privind aprobarea Regulamentului de punere in
aplicare a dispozitiilor Legii educatiei fizice si sportului nr. 69/2000;

e al Hotararii Guvernului nr. 1447/2007 pentru aprobarea Normelor financiare in activitatea
sportiva, cu modificarile si completarile ulterioare;

e al Ordinului nr. 631/2017 al Ministrului Tineretului si Sportului comun cu Ordinul nr.
890/2017 al Ministrului Muncii si Justitiei Sociale privind aprobarea modelului-cadru al
contractului de activitate sportiva;

e al Ordinului nr. 664/2018 al Ministrului Tineretului si Sportului, privind finantarea din
fonduri publice a proiectelor si programelor sportive, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e alH.G. nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor
publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si ih cazul deplasarii in
interesul serviciului;

e al H.G. nr. 518/1995 privind drepturi si obligatii deplasari in strainatate, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e al Ordonantei nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si completarile
ulterioare.
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